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- -

Ñîäåðæàíèå

Íîðìàòèâíî-ïðàâîâàÿ áàçà äåÿòåëüíîñòè àðõèâíûõ îðãàíîâ è
ó÷ðåæäåíèé

Ôåäåðàëüíûé çàêîí îò 22 îêòÿáðÿ 2004 ãîäà ¹ 125-ÔÇ "Îá àð-
õèâíîì äåëå â Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè" (â ðåä. Ôåäåðàëüíûõ
çàêîíîâ îò 04.12.2006 ¹ 202-ÔÇ, îò 01.12.2007 ¹ 318-ÔÇ, îò
13.05.2008 ¹ 68-ÔÇ, îò 08.05.2010 ¹ 83-ÔÇ, îò 27.07.2010 ¹ 227-ÔÇ,
îò 11.02.2013 ¹ 10-ÔÇ, îò 04.10.2014 ¹ 289-ÔÇ)

Ðàñïîðÿæåíèå Ïðàâèòåëüñòâà Ñâåðäëîâñêîé îáëàñòè îò
02.02.2015 ¹ 81-ÐÏ "Îá óòâåðæäåíèè Òèïîâîãî ïåðå÷íÿ äîêó-
ìåíòîâ, ñîçäàíèå, õðàíåíèå è èñïîëüçîâàíèå êîòîðûõ â Àäìè-
íèñòðàöèè Ãóáåðíàòîðà Ñâåðäëîâñêîé îáëàñòè, Ïðàâèòåëüñòâå
Ñâåðäëîâñêîé îáëàñòè è èñïîëíèòåëüíûõ îðãàíàõ ãîñóäàðñòâåí-
íîé âëàñòè Ñâåðäëîâñêîé îáëàñòè ìîæåò îñóùåñòâëÿòüñÿ èñ-
êëþ÷èòåëüíî â ôîðìå ýëåêòðîííîãî äîêóìåíòà"

Òèïîâîé ïåðå÷óíü äîêóìåíòîâ, ñîçäàíèå, õðàíåíèå è èñïîëü-
çîâàíèå êîòîðûõ â Àäìèíèñòðàöèè Ãóáåðíàòîðà Ñâåðäëîâñêîé
îáëàñòè, Ïðàâèòåëüñòâå Ñâåðäëîâñêîé îáëàñòè è èñïîëíèòåëü-
íûõ îðãàíàõ ãîñóäàðñòâåííîé âëàñòè Ñâåðäëîâñêîé îáëàñòè
ìîæåò îñóùåñòâëÿòüñÿ èñêëþ÷èòåëüíî â ôîðìå ýëåêòðîííîãî
äîêóìåíòà

Ðàáîòà êîëëåãèè Óïðàâëåíèÿ àðõèâàìè Ñâåðäëîâñêîé îáëàñòè

Ðåøåíèå êîëëåãèè Óïðàâëåíèÿ àðõèâàìè îò 19.03.2015 ¹ 1 "Îá
èòîãàõ äåÿòåëüíîñòè àðõèâíûõ îðãàíîâ è ó÷ðåæäåíèé Ñâåðä-
ëîâñêîé îáëàñòè çà 2014 ãîä è çàäà÷àõ íà 2015 ãîä"

Äîêëàä íà÷àëüíèêà Óïðàâëåíèÿ àðõèâàìè Ñâåðäëîâñêîé îáëàñ-
òè "Îá èòîãàõ äåÿòåëüíîñòè àðõèâíûõ îðãàíîâ è ó÷ðåæäåíèé
Ñâåðäëîâñêîé îáëàñòè çà 2014 ãîä è çàäà÷àõ íà 2015 ãîä" íà
êîëëåãèè 19.03.2015
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Ñîîáùåíèÿ ðóêîâîäèòåëåé àðõèâíûõ îðãàíîâ

è ó÷ðåæäåíèé Ñâåðäëîâñêîé îáëàñòè íà êîëëåãèè

Óïðàâëåíèÿ àðõèâàìè Ñâåðäëîâñêîé îáëàñòè 19.03.2015

À.À. Ãàãàðèí

Îðãàíèçàöèÿ ðàáîòû êîëëåêòèâà ãîñóäàðñòâåííîãî êàçåííî-
ãî ó÷ðåæäåíèÿ Ñâåðäëîâñêîé îáëàñòè "Öåíòð äîêóìåíòàöèè îá-
ùåñòâåííûõ îðãàíèçàöèé Ñâåðäëîâñêîé îáëàñòè" â ñîâðåìåí-
íûõ ýêîíîìè÷åñêèõ óñëîâèÿõ

Þ.Í. Àáðàìîâà

Ðåàëèçàöèÿ ïëàíà ìåðîïðèÿòèé ãîñóäàðñòâåííîãî êàçåííîãî
ó÷ðåæäåíèÿ Ñâåðäëîâñêîé îáëàñòè "Ãîñóäàðñòâåííûé àðõèâ àä-
ìèíèñòðàòèâíûõ îðãàíîâ Ñâåðäëîâñêîé îáëàñòè" â ðàìêàõ âû-
ïîëíåíèÿ Ïëàíà ìåðîïðèÿòèé ("äîðîæíîé êàðòû") "Èçìåíåíèÿ
â îòðàñëÿõ ñîöèàëüíîé ñôåðû, íàïðàâëåííûå íà ïîâûøåíèå ýô-
ôåêòèâíîñòè àðõèâíîãî äåëà â Ñâåðäëîâñêîé îáëàñòè", óòâåðæ-
äåííîãî ïîñòàíîâëåíèåì Ïðàâèòåëüñòâà Ñâåðäëîâñêîé îáëàñ-
òè îò 03.09.2013 ¹ 1087-ÏÏ

Ñ.Â. Øèïèöèíà

Èòîãè ðàáîòû ïî ïðåäîñòàâëåíèþ ãîñóäàðñòâåííûì êàçåí-
íûì ó÷ðåæäåíèåì Ñâåðäëîâñêîé îáëàñòè "Ãîñóäàðñòâåííûé
àðõèâ äîêóìåíòîâ ïî ëè÷íîìó ñîñòàâó Ñâåðäëîâñêîé îáëàñòè"
ãîñóäàðñòâåííûõ óñëóã ÷åðåç Ïîðòàë ãîñóäàðñòâåííûõ è ìóíè-
öèïàëüíûõ óñëóã (ôóíêöèé) Ñâåðäëîâñêîé îáëàñòè è ÃÁÓÑÎ
"Ìíîãîôóíêöèîíàëüíûé öåíòð ïðåäîñòàâëåíèÿ ãîñóäàðñòâåí-
íûõ è ìóíèöèïàëüíûõ óñëóã"

Ò.À. Äàíèëîâà

Îá ýôôåêòèâíîñòè ðàñõîäîâàíèÿ ñðåäñòâ, âûäåëÿåìûõ â ôîð-
ìå ñóáâåíöèé èç îáëàñòíîãî áþäæåòà áþäæåòó Íîâîóðàëüñêî-
ãî ãîðîäñêîãî îêðóãà íà îñóùåñòâëåíèå ãîñóäàðñòâåííîãî ïîë-
íîìî÷èÿ ïî õðàíåíèþ, êîìïëåêòîâàíèþ, ó÷åòó è èñïîëüçîâà-
íèþ àðõèâíûõ äîêóìåíòîâ, íàõîäÿùèõñÿ â ãîñóäàðñòâåííîé ñîá-
ñòâåííîñòè Ñâåðäëîâñêîé îáëàñòè è õðàíÿùèõñÿ â ìóíèöèïàëü-
íîì êàçåííîì ó÷ðåæäåíèè Íîâîóðàëüñêîãî ãîðîäñêîãî îêðóãà
"Ãîðîäñêîé àðõèâ"

78

83

90

95

Î.È. Íèêóëèíà

Îá îïûòå ðàáîòû ìóíèöèïàëüíîãî àðõèâà Àðòåìîâñêîãî ãî-
ðîäñêîãî îêðóãà â ñòàòóñå áþäæåòíîãî ó÷ðåæäåíèÿ

Å.Â. Êàðèìîâà

Îá îðãàíèçàöèè è ïðîâåäåíèè ìåðîïðèÿòèé, ïîñâÿùåííûõ Äíþ
ìåñòíîãî ñàìîóïðàâëåíèÿ â Èâäåëüñêîì ãîðîäñêîì îêðóãå

Å.Â. Ïëàòîí

Î áþäæåòå ðàáî÷åãî âðåìåíè ñîòðóäíèêîâ ìóíèöèïàëüíîãî
àðõèâíîãî ó÷ðåæäåíèÿ

Ðåøåíèå êîëëåãèè Óïðàâëåíèÿ àðõèâàìè îò 19.03.2015 ¹ 2 "Î
Ïîðÿäêå ïðåäîñòàâëåíèÿ è ðàñõîäîâàíèÿ ñóáâåíöèé èç îáëàñò-
íîãî áþäæåòà ìåñòíûì áþäæåòàì íà îñóùåñòâëåíèå ãîñóäàð-
ñòâåííûõ ïîëíîìî÷èé ïî õðàíåíèþ, êîìïëåêòîâàíèþ, ó÷åòó è
èñïîëüçîâàíèþ àðõèâíûõ äîêóìåíòîâ, îòíîñÿùèõñÿ ê ãîñóäàð-
ñòâåííîé ñîáñòâåííîñòè Ñâåðäëîâñêîé îáëàñòè, â 2014–2020 ãî-
äàõ (ïî èòîãàì 2014 ãîäà)"

Ñîòðóäíè÷åñòâî

Äîãîâîð î ñîòðóäíè÷åñòâå îò 01.01.2015 ìåæäó Óïðàâëåíèåì àð-
õèâàìè Ñâåðäëîâñêîé îáëàñòè è Ôåäåðàëüíûì ãîñóäàðñòâåííûì
àâòîíîìíûì îáðàçîâàòåëüíûì ó÷ðåæäåíèåì âûñøåãî ïðîôåñ-
ñèîíàëüíîãî îáðàçîâàíèÿ "Óðàëüñêèé ôåäåðàëüíûé óíèâåðñè-
òåò èìåíè ïåðâîãî Ïðåçèäåíòà Ðîññèè Á. Í. Åëüöèíà"

Ìåòîäè÷åñêàÿ ðàáîòà àðõèâíûõ îðãàíîâ è ó÷ðåæäåíèé Ñâåðä-
ëîâñêîé îáëàñòè

Ðàçðàáîòêà Ïîëîæåíèÿ îá àðõèâå îðãàíèçàöèè. Ïàìÿòêà

Ïðèìåðíîå ïîëîæåíèå îá ýêñïåðòíîé êîìèññèè (öåíòðàëüíîé
ýêñïåðòíîé êîìèññèè) îðãàíèçàöèè

Ïîäãîòîâêà ïîãàøåííîé èíâåíòàðèçàöèîííîé äîêóìåíòàöèè íà
îáúåêòû êóëüòóðíîãî íàñëåäèÿ ê ïåðåäà÷å íà ïîñòîÿííîå õðàíå-
íèå â ãîñóäàðñòâåííûé àðõèâ. Ïàìÿòêà

Ïðèìåðíàÿ íîìåíêëàòóðà äåë ëåñíè÷åñòâà
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Íîðìàòèâíî-ïðàâîâàÿ áàçà äåÿòåëüíîñòè

àðõèâíûõ îðãàíîâ è ó÷ðåæäåíèé

ÐÎÑÑÈÉÑÊÀß ÔÅÄÅÐÀÖÈß

ÔÅÄÅÐÀËÜÍÛÉ ÇÀÊÎÍ
22 îêòÿáðÿ 2004 ãîäà                                                                                 ¹ 125-ÔÇ

Îá àðõèâíîì äåëå â Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè

Ïðèíÿò
Ãîñóäàðñòâåííîé Äóìîé                                                     1 îêòÿáðÿ 2004 ãîäà

Îäîáðåí
Ñîâåòîì Ôåäåðàöèè                                                            13 îêòÿáðÿ 2004 ãîäà

(â ðåä. Ôåäåðàëüíûõ çàêîíîâ îò 04.12.2006 ¹ 202-ÔÇ,
îò 01.12.2007 ¹ 318-ÔÇ, îò 13.05.2008 ¹ 68-ÔÇ,
îò 08.05.2010 ¹ 83-ÔÇ, îò 27.07.2010 ¹ 227-ÔÇ,
îò 11.02.2013 ¹ 10-ÔÇ, îò 04.10.2014 ¹ 289-ÔÇ)

Ãëàâà 1. ÎÁÙÈÅ ÏÎËÎÆÅÍÈß

Ñòàòüÿ 1. Ïðåäìåò ðåãóëèðîâàíèÿ íàñòîÿùåãî Ôåäåðàëüíîãî çàêîíà

Íàñòîÿùèé Ôåäåðàëüíûé çàêîí ðåãóëèðóåò îòíîøåíèÿ â ñôåðå îðãà-
íèçàöèè õðàíåíèÿ, êîìïëåêòîâàíèÿ, ó÷åòà è èñïîëüçîâàíèÿ äîêóìåíòîâ
Àðõèâíîãî ôîíäà Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè è äðóãèõ àðõèâíûõ äîêóìåí-
òîâ íåçàâèñèìî îò èõ ôîðì ñîáñòâåííîñòè, à òàêæå îòíîøåíèÿ â ñôåðå
óïðàâëåíèÿ àðõèâíûì äåëîì â Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè â èíòåðåñàõ ãðàæ-
äàí, îáùåñòâà è ãîñóäàðñòâà.

Ñòàòüÿ 2. Çàêîíîäàòåëüñòâî îá àðõèâíîì äåëå â Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè

1. Çàêîíîäàòåëüñòâî îá àðõèâíîì äåëå â Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè ñî-
ñòîèò èç íàñòîÿùåãî Ôåäåðàëüíîãî çàêîíà, äðóãèõ ôåäåðàëüíûõ çàêî-
íîâ, à òàêæå èç ïðèíèìàåìûõ â ñîîòâåòñòâèè ñ íèìè èíûõ íîðìàòèâíûõ
ïðàâîâûõ àêòîâ Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè, çàêîíîâ è èíûõ íîðìàòèâíûõ
ïðàâîâûõ àêòîâ ñóáúåêòîâ Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè.

2. Çàêîíû è èíûå íîðìàòèâíûå ïðàâîâûå àêòû Ðîññèéñêîé Ôåäåðà-
öèè, çàêîíû è èíûå íîðìàòèâíûå ïðàâîâûå àêòû ñóáúåêòîâ Ðîññèéñêîé

Ôåäåðàöèè, ìóíèöèïàëüíûå ïðàâîâûå àêòû îá àðõèâíîì äåëå íå äîëæíû
ïðîòèâîðå÷èòü íàñòîÿùåìó Ôåäåðàëüíîìó çàêîíó. Â ñëó÷àå ïðîòèâî-
ðå÷èÿ íàñòîÿùåìó Ôåäåðàëüíîìó çàêîíó óêàçàííûõ àêòîâ äåéñòâóþò
íîðìû íàñòîÿùåãî Ôåäåðàëüíîãî çàêîíà.

Ñòàòüÿ 3. Îñíîâíûå ïîíÿòèÿ, ïðèìåíÿåìûå â íàñòîÿùåì
           Ôåäåðàëüíîì çàêîíå

Â öåëÿõ íàñòîÿùåãî Ôåäåðàëüíîãî çàêîíà ïðèìåíÿþòñÿ ñëåäóþùèå
îñíîâíûå ïîíÿòèÿ:

1) àðõèâíîå äåëî â Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè (äàëåå òàêæå – àðõèâíîå
äåëî) – äåÿòåëüíîñòü ãîñóäàðñòâåííûõ îðãàíîâ, îðãàíîâ ìåñòíîãî ñàìî-
óïðàâëåíèÿ, îðãàíèçàöèé è ãðàæäàí â ñôåðå îðãàíèçàöèè õðàíåíèÿ, êîìï-
ëåêòîâàíèÿ, ó÷åòà è èñïîëüçîâàíèÿ äîêóìåíòîâ Àðõèâíîãî ôîíäà Ðîñ-
ñèéñêîé Ôåäåðàöèè è äðóãèõ àðõèâíûõ äîêóìåíòîâ;

2) àðõèâíûé äîêóìåíò – ìàòåðèàëüíûé íîñèòåëü ñ çàôèêñèðîâàííîé
íà íåì èíôîðìàöèåé, êîòîðûé èìååò ðåêâèçèòû, ïîçâîëÿþùèå åãî èäåí-
òèôèöèðîâàòü, è ïîäëåæèò õðàíåíèþ â ñèëó çíà÷èìîñòè óêàçàííûõ íî-
ñèòåëÿ è èíôîðìàöèè äëÿ ãðàæäàí, îáùåñòâà è ãîñóäàðñòâà;

3) äîêóìåíòû ïî ëè÷íîìó ñîñòàâó – àðõèâíûå äîêóìåíòû, îòðàæàþ-
ùèå òðóäîâûå îòíîøåíèÿ ðàáîòíèêà ñ ðàáîòîäàòåëåì;

4) äîêóìåíò Àðõèâíîãî ôîíäà Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè – àðõèâíûé
äîêóìåíò, ïðîøåäøèé ýêñïåðòèçó öåííîñòè äîêóìåíòîâ, ïîñòàâëåííûé
íà ãîñóäàðñòâåííûé ó÷åò è ïîäëåæàùèé ïîñòîÿííîìó õðàíåíèþ;

5) îñîáî öåííûé äîêóìåíò – äîêóìåíò Àðõèâíîãî ôîíäà Ðîññèéñêîé
Ôåäåðàöèè, êîòîðûé èìååò íåïðåõîäÿùóþ êóëüòóðíî-èñòîðè÷åñêóþ è
íàó÷íóþ öåííîñòü, îñîáóþ âàæíîñòü äëÿ îáùåñòâà è ãîñóäàðñòâà è â
îòíîøåíèè êîòîðîãî óñòàíîâëåí îñîáûé ðåæèì ó÷åòà, õðàíåíèÿ è èñ-
ïîëüçîâàíèÿ;

6) óíèêàëüíûé äîêóìåíò – îñîáî öåííûé äîêóìåíò, íå èìåþùèé ñåáå
ïîäîáíûõ ïî ñîäåðæàùåéñÿ â íåì èíôîðìàöèè è (èëè) åãî âíåøíèì
ïðèçíàêàì, íåâîñïîëíèìûé ïðè óòðàòå ñ òî÷êè çðåíèÿ åãî çíà÷åíèÿ è
(èëè) àâòîãðàôè÷íîñòè;

7) àðõèâíûé ôîíä – ñîâîêóïíîñòü àðõèâíûõ äîêóìåíòîâ, èñòîðè÷åñ-
êè èëè ëîãè÷åñêè ñâÿçàííûõ ìåæäó ñîáîé;

8) Àðõèâíûé ôîíä Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè – èñòîðè÷åñêè ñëîæèâøàÿ-
ñÿ è ïîñòîÿííî ïîïîëíÿþùàÿñÿ ñîâîêóïíîñòü àðõèâíûõ äîêóìåíòîâ,
îòðàæàþùèõ ìàòåðèàëüíóþ è äóõîâíóþ æèçíü îáùåñòâà, èìåþùèõ èñ-
òîðè÷åñêîå, íàó÷íîå, ñîöèàëüíîå, ýêîíîìè÷åñêîå, ïîëèòè÷åñêîå è êóëü-
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òóðíîå çíà÷åíèå, ÿâëÿþùèõñÿ íåîòúåìëåìîé ÷àñòüþ èñòîðèêî-êóëüòóð-
íîãî íàñëåäèÿ íàðîäîâ Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè, îòíîñÿùèõñÿ ê èíôîð-
ìàöèîííûì ðåñóðñàì è ïîäëåæàùèõ ïîñòîÿííîìó õðàíåíèþ;

9) àðõèâ – ó÷ðåæäåíèå èëè ñòðóêòóðíîå ïîäðàçäåëåíèå îðãàíèçàöèè,
îñóùåñòâëÿþùèå õðàíåíèå, êîìïëåêòîâàíèå, ó÷åò è èñïîëüçîâàíèå àð-
õèâíûõ äîêóìåíòîâ;

10) ãîñóäàðñòâåííûé àðõèâ – ôåäåðàëüíîå ãîñóäàðñòâåííîå ó÷ðåæäå-
íèå, ñîçäàâàåìîå Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèåé (äàëåå – ôåäåðàëüíûé ãîñó-
äàðñòâåííûé àðõèâ), èëè ãîñóäàðñòâåííîå ó÷ðåæäåíèå ñóáúåêòà Ðîññèé-
ñêîé Ôåäåðàöèè, ñîçäàâàåìîå ñóáúåêòîì Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè (äàëåå –
ãîñóäàðñòâåííûé àðõèâ ñóáúåêòà Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè), êîòîðûå îñó-
ùåñòâëÿþò êîìïëåêòîâàíèå, ó÷åò, õðàíåíèå è èñïîëüçîâàíèå äîêóìåíòîâ
Àðõèâíîãî ôîíäà Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè, à òàêæå äðóãèõ àðõèâíûõ äîêó-
ìåíòîâ;
(ï. 10 â ðåä. Ôåäåðàëüíîãî çàêîíà îò 08.05.2010 ¹ 83-ÔÇ)

11) ìóíèöèïàëüíûé àðõèâ – ñòðóêòóðíîå ïîäðàçäåëåíèå îðãàíà ìåñò-
íîãî ñàìîóïðàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîãî ðàéîíà, ãîðîäñêîãî îêðóãà èëè
ìóíèöèïàëüíîå ó÷ðåæäåíèå, ñîçäàâàåìîå ìóíèöèïàëüíûì ðàéîíîì,
ãîðîäñêèì îêðóãîì, êîòîðûå îñóùåñòâëÿþò õðàíåíèå, êîìïëåêòîâàíèå,
ó÷åò è èñïîëüçîâàíèå äîêóìåíòîâ Àðõèâíîãî ôîíäà Ðîññèéñêîé Ôåäå-
ðàöèè, à òàêæå äðóãèõ àðõèâíûõ äîêóìåíòîâ;
(ï. 11 â ðåä. Ôåäåðàëüíîãî çàêîíà îò 08.05.2010 ¹ 83-ÔÇ)

12) ïîñòîÿííîå õðàíåíèå äîêóìåíòîâ Àðõèâíîãî ôîíäà Ðîññèéñêîé
Ôåäåðàöèè – õðàíåíèå äîêóìåíòîâ Àðõèâíîãî ôîíäà Ðîññèéñêîé Ôåäå-
ðàöèè áåç îïðåäåëåíèÿ ñðîêà (áåññðî÷íîå);

13) âðåìåííîå õðàíåíèå àðõèâíûõ äîêóìåíòîâ – õðàíåíèå àðõèâíûõ
äîêóìåíòîâ äî èõ óíè÷òîæåíèÿ â òå÷åíèå ñðîêîâ, óñòàíîâëåííûõ íîð-
ìàòèâíûìè ïðàâîâûìè àêòàìè;

14) âðåìåííîå õðàíåíèå äîêóìåíòîâ Àðõèâíîãî ôîíäà Ðîññèéñêîé
Ôåäåðàöèè – õðàíåíèå äîêóìåíòîâ Àðõèâíîãî ôîíäà Ðîññèéñêîé Ôåäå-
ðàöèè äî èõ ïåðåäà÷è íà ïîñòîÿííîå õðàíåíèå â ïîðÿäêå, óñòàíîâëåí-
íîì ñòàòüåé 21 íàñòîÿùåãî Ôåäåðàëüíîãî çàêîíà;

15) äåïîçèòàðíîå õðàíåíèå äîêóìåíòîâ Àðõèâíîãî ôîíäà Ðîññèéñ-
êîé Ôåäåðàöèè – õðàíåíèå äîêóìåíòîâ Àðõèâíîãî ôîíäà Ðîññèéñêîé
Ôåäåðàöèè ôåäåðàëüíûìè îðãàíàìè èñïîëíèòåëüíîé âëàñòè è îðãàíè-
çàöèÿìè (â òîì ÷èñëå ãîñóäàðñòâåííûìè àêàäåìèÿìè íàóê, çà èñêëþ÷å-
íèåì Ðîññèéñêîé àêàäåìèè íàóê) â òå÷åíèå ñðîêîâ è íà óñëîâèÿõ, îïðå-
äåëåííûõ ñîîòâåòñòâóþùèìè äîãîâîðàìè ìåæäó íèìè è ñïåöèàëüíî

óïîëíîìî÷åííûì Ïðàâèòåëüñòâîì Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè ôåäåðàëüíûì
îðãàíîì èñïîëíèòåëüíîé âëàñòè;
(â ðåä. Ôåäåðàëüíîãî çàêîíà îò 04.12.2006 ¹ 202-ÔÇ)

16) ýêñïåðòèçà öåííîñòè äîêóìåíòîâ – èçó÷åíèå äîêóìåíòîâ íà îñ-
íîâàíèè êðèòåðèåâ èõ öåííîñòè â öåëÿõ îïðåäåëåíèÿ ñðîêîâ õðàíåíèÿ
äîêóìåíòîâ è îòáîðà èõ äëÿ âêëþ÷åíèÿ â ñîñòàâ Àðõèâíîãî ôîíäà Ðîñ-
ñèéñêîé Ôåäåðàöèè;

17) óïîðÿäî÷åíèå àðõèâíûõ äîêóìåíòîâ – êîìïëåêñ ðàáîò ïî ôîðìè-
ðîâàíèþ àðõèâíûõ äîêóìåíòîâ â åäèíèöû õðàíåíèÿ (äåëà), îïèñàíèþ è
îôîðìëåíèþ òàêèõ åäèíèö õðàíåíèÿ (äåë) â ñîîòâåòñòâèè ñ ïðàâèëàìè,
óñòàíîâëåííûìè ñïåöèàëüíî óïîëíîìî÷åííûì Ïðàâèòåëüñòâîì Ðîñ-
ñèéñêîé Ôåäåðàöèè ôåäåðàëüíûì îðãàíîì èñïîëíèòåëüíîé âëàñòè;

18) âëàäåëåö àðõèâíûõ äîêóìåíòîâ – ãîñóäàðñòâåííûé îðãàí, îðãàí
ìåñòíîãî ñàìîóïðàâëåíèÿ ëèáî þðèäè÷åñêîå èëè ôèçè÷åñêîå ëèöî,
îñóùåñòâëÿþùèå âëàäåíèå è ïîëüçîâàíèå àðõèâíûìè äîêóìåíòàìè è
ðåàëèçóþùèå ïîëíîìî÷èÿ ïî ðàñïîðÿæåíèþ èìè â ïðåäåëàõ, óñòàíîâ-
ëåííûõ çàêîíîì èëè äîãîâîðîì;

19) ïîëüçîâàòåëü àðõèâíûìè äîêóìåíòàìè – ãîñóäàðñòâåííûé îðãàí,
îðãàí ìåñòíîãî ñàìîóïðàâëåíèÿ ëèáî þðèäè÷åñêîå èëè ôèçè÷åñêîå
ëèöî, îáðàùàþùèåñÿ íà çàêîííûõ îñíîâàíèÿõ ê àðõèâíûì äîêóìåíòàì
äëÿ ïîëó÷åíèÿ è èñïîëüçîâàíèÿ íåîáõîäèìîé èíôîðìàöèè.

Ñòàòüÿ 4. Ïîëíîìî÷èÿ Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè, ñóáúåêòîâ
                         Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè, ìóíèöèïàëüíûõ îáðàçîâàíèé
                       â îáëàñòè àðõèâíîãî äåëà

1. Ê ïîëíîìî÷èÿì Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè â îáëàñòè àðõèâíîãî äåëà
îòíîñÿòñÿ:

1) ðàçðàáîòêà è ïðîâåäåíèå åäèíîé ãîñóäàðñòâåííîé ïîëèòèêè â îá-
ëàñòè àðõèâíîãî äåëà;

2) óñòàíîâëåíèå åäèíûõ ïðàâèë îðãàíèçàöèè õðàíåíèÿ, êîìïëåêòîâà-
íèÿ, ó÷åòà è èñïîëüçîâàíèÿ äîêóìåíòîâ Àðõèâíîãî ôîíäà Ðîññèéñêîé
Ôåäåðàöèè è äðóãèõ àðõèâíûõ äîêóìåíòîâ è êîíòðîëü çà ñîáëþäåíèåì
óêàçàííûõ ïðàâèë;

3) õðàíåíèå, êîìïëåêòîâàíèå, ó÷åò è èñïîëüçîâàíèå àðõèâíûõ äîêó-
ìåíòîâ è àðõèâíûõ ôîíäîâ:

à) ôåäåðàëüíûõ ãîñóäàðñòâåííûõ àðõèâîâ, ôåäåðàëüíûõ ìóçååâ è áèá-
ëèîòåê;

á) ôåäåðàëüíûõ îðãàíîâ ãîñóäàðñòâåííîé âëàñòè, èíûõ ãîñóäàðñòâåí-
íûõ îðãàíîâ Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè, â òîì ÷èñëå îðãàíîâ ïðîêóðàòóðû
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Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè, Öåíòðàëüíîé èçáèðàòåëüíîé êîìèññèè Ðîññèé-
ñêîé Ôåäåðàöèè, Ñ÷åòíîé ïàëàòû Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè, Öåíòðàëüíîãî
áàíêà Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè (Áàíêà Ðîññèè);
(â ðåä. Ôåäåðàëüíûõ çàêîíîâ îò 01.12.2007 ¹ 318-ÔÇ, îò 11.02.2013

¹ 10-ÔÇ)

â) ãîñóäàðñòâåííûõ âíåáþäæåòíûõ ôîíäîâ;
ã) ãîñóäàðñòâåííûõ àêàäåìèé íàóê è îðãàíèçàöèé ãîñóäàðñòâåííûõ

àêàäåìèé íàóê;
(ïï. "ã" â ðåä. Ôåäåðàëüíîãî çàêîíà îò 04.12.2006 ¹ 202-ÔÇ)

ä) ôåäåðàëüíûõ ãîñóäàðñòâåííûõ óíèòàðíûõ ïðåäïðèÿòèé, âêëþ÷àÿ
êàçåííûå ïðåäïðèÿòèÿ, è ôåäåðàëüíûõ ãîñóäàðñòâåííûõ ó÷ðåæäåíèé
(äàëåå – ôåäåðàëüíûå îðãàíèçàöèè), â òîì ÷èñëå ðàñïîëîæåííûõ çà ïðå-
äåëàìè Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè;

å) ãîñóäàðñòâåííûõ êîðïîðàöèé, ãîñóäàðñòâåííûõ êîìïàíèé;
(ïï. "å" ââåäåí Ôåäåðàëüíûì çàêîíîì îò 11.02.2013 ¹ 10-ÔÇ)

4) ðåøåíèå âîïðîñîâ î ïåðåäà÷å àðõèâíûõ äîêóìåíòîâ, íàõîäÿùèõñÿ
â ôåäåðàëüíîé ñîáñòâåííîñòè, â ñîáñòâåííîñòü ñóáúåêòîâ Ðîññèéñêîé
Ôåäåðàöèè è (èëè) ìóíèöèïàëüíûõ îáðàçîâàíèé;

5) ðåøåíèå âîïðîñîâ î âðåìåííîì âûâîçå äîêóìåíòîâ Àðõèâíîãî
ôîíäà Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè çà ïðåäåëû Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè.

2. Ê ïîëíîìî÷èÿì ñóáúåêòà Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè â îáëàñòè àð-
õèâíîãî äåëà îòíîñÿòñÿ;

1) ïðîâåäåíèå ãîñóäàðñòâåííîé ïîëèòèêè â îáëàñòè àðõèâíîãî äåëà
íà òåððèòîðèè ñóáúåêòà Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè;

2) õðàíåíèå, êîìïëåêòîâàíèå, ó÷åò è èñïîëüçîâàíèå àðõèâíûõ äîêó-
ìåíòîâ è àðõèâíûõ ôîíäîâ:

à) ãîñóäàðñòâåííûõ àðõèâîâ ñóáúåêòà Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè, ìóçååâ,
áèáëèîòåê ñóáúåêòà Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè;

á) îðãàíîâ ãîñóäàðñòâåííîé âëàñòè è èíûõ ãîñóäàðñòâåííûõ îðãàíîâ
ñóáúåêòà Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè;

â) ãîñóäàðñòâåííûõ óíèòàðíûõ ïðåäïðèÿòèé, âêëþ÷àÿ êàçåííûå ïðåä-
ïðèÿòèÿ, è ãîñóäàðñòâåííûõ ó÷ðåæäåíèé ñóáúåêòà Ðîññèéñêîé Ôåäåðà-
öèè (äàëåå – îðãàíèçàöèè ñóáúåêòà Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè);

3) ðåøåíèå âîïðîñîâ î ïåðåäà÷å àðõèâíûõ äîêóìåíòîâ, íàõîäÿùèõñÿ
â ñîáñòâåííîñòè ñóáúåêòà Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè, â ñîáñòâåííîñòü Ðîñ-
ñèéñêîé Ôåäåðàöèè, èíûõ ñóáúåêòîâ Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè è (èëè)
ìóíèöèïàëüíûõ îáðàçîâàíèé.

3. Ê ïîëíîìî÷èÿì ìóíèöèïàëüíîãî îáðàçîâàíèÿ â îáëàñòè àðõèâíîãî
äåëà îòíîñÿòñÿ:

1) õðàíåíèå, êîìïëåêòîâàíèå (ôîðìèðîâàíèå), ó÷åò è èñïîëüçîâàíèå
àðõèâíûõ äîêóìåíòîâ è àðõèâíûõ ôîíäîâ:

à) îðãàíîâ ìåñòíîãî ñàìîóïðàâëåíèÿ, ìóíèöèïàëüíûõ àðõèâîâ, ìó-
çååâ, áèáëèîòåê;

á) ìóíèöèïàëüíûõ óíèòàðíûõ ïðåäïðèÿòèé, âêëþ÷àÿ êàçåííûå ïðåä-
ïðèÿòèÿ, è ìóíèöèïàëüíûõ ó÷ðåæäåíèé (äàëåå – ìóíèöèïàëüíûå îðãà-
íèçàöèè);

2) ðåøåíèå âîïðîñîâ î ïåðåäà÷å àðõèâíûõ äîêóìåíòîâ, íàõîäÿùèõñÿ
â ìóíèöèïàëüíîé ñîáñòâåííîñòè, â ñîáñòâåííîñòü Ðîññèéñêîé Ôåäåðà-
öèè, ñóáúåêòîâ Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè, èíûõ ìóíèöèïàëüíûõ îáðàçî-
âàíèé.

4. Îðãàíû ìåñòíîãî ñàìîóïðàâëåíèÿ ïîñåëåíèé, ìóíèöèïàëüíûõ
ðàéîíîâ è ãîðîäñêèõ îêðóãîâ îñóùåñòâëÿþò äåÿòåëüíîñòü â îáëàñòè
àðõèâíîãî äåëà ñîãëàñíî ïîëíîìî÷èÿì ïî ðåøåíèþ âîïðîñîâ ìåñòíîãî
çíà÷åíèÿ, óñòàíîâëåííûì Ôåäåðàëüíûì çàêîíîì îò 6 îêòÿáðÿ 2003 ãîäà
¹ 131-ÔÇ "Îá îáùèõ ïðèíöèïàõ îðãàíèçàöèè ìåñòíîãî ñàìîóïðàâëå-
íèÿ â Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè".

5. Çàêîíîì îðãàí ìåñòíîãî ñàìîóïðàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîãî ðàéîíà,
ãîðîäñêîãî îêðóãà ìîæåò íàäåëÿòüñÿ îòäåëüíûìè ãîñóäàðñòâåííûìè
ïîëíîìî÷èÿìè ïî õðàíåíèþ, êîìïëåêòîâàíèþ, ó÷åòó è èñïîëüçîâàíèþ
àðõèâíûõ äîêóìåíòîâ, îòíîñÿùèõñÿ ê ãîñóäàðñòâåííîé ñîáñòâåííîñòè è
íàõîäÿùèõñÿ íà òåððèòîðèè ìóíèöèïàëüíîãî îáðàçîâàíèÿ, ñ ïåðåäà÷åé
íåîáõîäèìûõ äëÿ îñóùåñòâëåíèÿ äàííûõ ïîëíîìî÷èé ìàòåðèàëüíî-òåõ-
íè÷åñêèõ è ôèíàíñîâûõ ñðåäñòâ.

Ãëàâà 2. ÀÐÕÈÂÍÛÉ ÔÎÍÄ ÐÎÑÑÈÉÑÊÎÉ ÔÅÄÅÐÀÖÈÈ

Ñòàòüÿ 5. Ñîñòàâ Àðõèâíîãî ôîíäà Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè

Â ñîñòàâ Àðõèâíîãî ôîíäà Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè âõîäÿò íàõîäÿùèå-
ñÿ íà òåððèòîðèè Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè àðõèâíûå äîêóìåíòû íåçàâè-
ñèìî îò èñòî÷íèêà èõ ïðîèñõîæäåíèÿ, âðåìåíè è ñïîñîáà ñîçäàíèÿ, âèäà
íîñèòåëÿ, ôîðì ñîáñòâåííîñòè è ìåñòà õðàíåíèÿ, â òîì ÷èñëå þðèäè-
÷åñêèå àêòû, óïðàâëåí÷åñêàÿ äîêóìåíòàöèÿ, äîêóìåíòû, ñîäåðæàùèå
ðåçóëüòàòû íàó÷íî-èññëåäîâàòåëüñêèõ, îïûòíî-êîíñòðóêòîðñêèõ è òåõ-
íîëîãè÷åñêèõ ðàáîò, ãðàäîñòðîèòåëüíàÿ äîêóìåíòàöèÿ, êèíî-, ôîòî-,
âèäåî- è ôîíîäîêóìåíòû, ýëåêòðîííûå è òåëåìåòðè÷åñêèå äîêóìåíòû,
ðóêîïèñè, ðèñóíêè, ÷åðòåæè, äíåâíèêè, ïåðåïèñêà, ìåìóàðû, êîïèè
àðõèâíûõ äîêóìåíòîâ íà ïðàâàõ ïîäëèííèêîâ, à òàêæå àðõèâíûå äîêó-
ìåíòû ãîñóäàðñòâåííûõ îðãàíèçàöèé, íàõîäÿùèõñÿ â èíîñòðàííûõ ãî-
ñóäàðñòâàõ.
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Ñòàòüÿ 6. Âêëþ÷åíèå àðõèâíûõ äîêóìåíòîâ â ñîñòàâ
                       Àðõèâíîãî ôîíäà Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè

1. Àðõèâíûå äîêóìåíòû âêëþ÷àþòñÿ â ñîñòàâ Àðõèâíîãî ôîíäà Ðîñ-
ñèéñêîé Ôåäåðàöèè íà îñíîâàíèè ýêñïåðòèçû öåííîñòè äîêóìåíòîâ.

2. Ðåøåíèå íàó÷íî-ìåòîäè÷åñêèõ âîïðîñîâ, ñâÿçàííûõ ñ ýêñïåðòèçîé
öåííîñòè äîêóìåíòîâ è âêëþ÷åíèåì èõ â ñîñòàâ Àðõèâíîãî ôîíäà Ðîñ-
ñèéñêîé Ôåäåðàöèè, à òàêæå ñ îïðåäåëåíèåì â åãî ñîñòàâå îñîáî öåí-
íûõ äîêóìåíòîâ, â òîì ÷èñëå óíèêàëüíûõ äîêóìåíòîâ, îñóùåñòâëÿåòñÿ
öåíòðàëüíîé ýêñïåðòíî-ïðîâåðî÷íîé êîìèññèåé ñïåöèàëüíî óïîëíî-
ìî÷åííîãî Ïðàâèòåëüñòâîì Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè ôåäåðàëüíîãî îðãà-
íà èñïîëíèòåëüíîé âëàñòè.

3. Ñïåöèàëüíî óïîëíîìî÷åííûé Ïðàâèòåëüñòâîì Ðîññèéñêîé Ôåäå-
ðàöèè ôåäåðàëüíûé îðãàí èñïîëíèòåëüíîé âëàñòè óòâåðæäàåò ïåðå÷íè
òèïîâûõ àðõèâíûõ äîêóìåíòîâ ñ óêàçàíèåì ñðîêîâ èõ õðàíåíèÿ, à òàêæå
èíñòðóêöèþ ïî ïðèìåíåíèþ ýòèõ ïåðå÷íåé.
(â ðåä. Ôåäåðàëüíîãî çàêîíà îò 04.10.2014 ¹ 289-ÔÇ)

4. Ðåøåíèå âîïðîñîâ î âêëþ÷åíèè â ñîñòàâ Àðõèâíîãî ôîíäà Ðîñ-
ñèéñêîé Ôåäåðàöèè êîíêðåòíûõ äîêóìåíòîâ îñóùåñòâëÿåòñÿ ýêñïåðò-
íî-ïðîâåðî÷íûìè êîìèññèÿìè ôåäåðàëüíûõ ãîñóäàðñòâåííûõ àðõèâîâ
è óïîëíîìî÷åííûõ îðãàíîâ èñïîëíèòåëüíîé âëàñòè ñóáúåêòîâ Ðîññèé-
ñêîé Ôåäåðàöèè â îáëàñòè àðõèâíîãî äåëà â ïðåäåëàõ èõ êîìïåòåíöèè.

5. Ýêñïåðòèçà öåííîñòè äîêóìåíòîâ îñóùåñòâëÿåòñÿ óïîëíîìî÷åí-
íûì îðãàíîì èñïîëíèòåëüíîé âëàñòè ñóáúåêòà Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè
â îáëàñòè àðõèâíîãî äåëà, ãîñóäàðñòâåííûì, ìóíèöèïàëüíûì àðõèâîì
ñîâìåñòíî ñ ñîáñòâåííèêîì èëè âëàäåëüöåì àðõèâíûõ äîêóìåíòîâ.

6. Ýêñïåðòèçå öåííîñòè äîêóìåíòîâ ïîäëåæàò âñå äîêóìåíòû íà íî-
ñèòåëÿõ ëþáîãî âèäà, íàõîäÿùèåñÿ â ôåäåðàëüíîé ñîáñòâåííîñòè, ñîá-
ñòâåííîñòè ñóáúåêòà Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè èëè ìóíèöèïàëüíîé ñîá-
ñòâåííîñòè. Äî ïðîâåäåíèÿ â óñòàíîâëåííîì ïîðÿäêå ýêñïåðòèçû öåí-
íîñòè äîêóìåíòîâ óíè÷òîæåíèå äîêóìåíòîâ çàïðåùàåòñÿ.

7. Âêëþ÷åíèå äîêóìåíòîâ, íàõîäÿùèõñÿ â ÷àñòíîé ñîáñòâåííîñòè, â
ñîñòàâ Àðõèâíîãî ôîíäà Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè îñóùåñòâëÿåòñÿ íà îñ-
íîâàíèè ýêñïåðòèçû öåííîñòè äîêóìåíòîâ è îôîðìëÿåòñÿ äîãîâîðîì
ìåæäó ñîáñòâåííèêîì èëè âëàäåëüöåì àðõèâíûõ äîêóìåíòîâ è ãîñóäàð-
ñòâåííûì èëè ìóíèöèïàëüíûì àðõèâîì (îðãàíîì ìåñòíîãî ñàìîóïðàâ-
ëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîãî ðàéîíà, ãîðîäñêîãî îêðóãà), ìóçååì, áèáëèîòå-
êîé ëèáî îðãàíèçàöèåé Ðîññèéñêîé àêàäåìèè íàóê. Â äàííîì äîãîâîðå
óêàçûâàþòñÿ îáÿçàííîñòè ñîáñòâåííèêà èëè âëàäåëüöà àðõèâíûõ äîêó-
ìåíòîâ ïî õðàíåíèþ, ó÷åòó è èñïîëüçîâàíèþ äîêóìåíòîâ Àðõèâíîãî
ôîíäà Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè.

Ñòàòüÿ 7. Àðõèâíûå äîêóìåíòû, îòíîñÿùèåñÿ ê ãîñóäàðñòâåííîé
                     ñîáñòâåííîñòè

1. Ê ôåäåðàëüíîé ñîáñòâåííîñòè îòíîñÿòñÿ àðõèâíûå äîêóìåíòû:
1) õðàíÿùèåñÿ â ôåäåðàëüíûõ ãîñóäàðñòâåííûõ àðõèâàõ, ôåäåðàëüíûõ

ìóçåÿõ è áèáëèîòåêàõ, îðãàíèçàöèÿõ Ðîññèéñêîé àêàäåìèè íàóê (çà èñ-
êëþ÷åíèåì àðõèâíûõ äîêóìåíòîâ, ïåðåäàííûõ â ýòè àðõèâû, ìóçåè, áèá-
ëèîòåêè, îðãàíèçàöèè Ðîññèéñêîé àêàäåìèè íàóê íà îñíîâàíèè äîãîâî-
ðà õðàíåíèÿ áåç ïåðåäà÷è èõ â ñîáñòâåííîñòü);

2) ãîñóäàðñòâåííûõ îðãàíîâ è îðãàíèçàöèé, óêàçàííûõ â ïîäïóíêòàõ
"á" è "å" ïóíêòà 3 ÷àñòè 1 ñòàòüè 4 íàñòîÿùåãî Ôåäåðàëüíîãî çàêîíà;
(â ðåä. Ôåäåðàëüíîãî çàêîíà îò 11.02.2013 ¹ 10-ÔÇ)

3) áûâøèõ íåïðèÿòåëüñêèõ ãîñóäàðñòâ, ïåðåìåùåííûå â Ñîþç ÑÑÐ â
ðåçóëüòàòå Âòîðîé ìèðîâîé âîéíû è íàõîäÿùèåñÿ íà òåððèòîðèè Ðîñ-
ñèéñêîé Ôåäåðàöèè, åñëè èíîå íå ïðåäóñìîòðåíî çàêîíîäàòåëüñòâîì
Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè î ïåðåìåùåííûõ êóëüòóðíûõ öåííîñòÿõ;

4) îòíåñåííûå ê ôåäåðàëüíîé ñîáñòâåííîñòè ôåäåðàëüíûìè çàêîíàìè.
2. Ê ñîáñòâåííîñòè ñóáúåêòà Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè îòíîñÿòñÿ àðõèâíûå

äîêóìåíòû:
1) õðàíÿùèåñÿ â ãîñóäàðñòâåííûõ àðõèâàõ ñóáúåêòà Ðîññèéñêîé Ôåäå-

ðàöèè, ìóçåÿõ è áèáëèîòåêàõ ñóáúåêòà Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè (çà èñ-
êëþ÷åíèåì àðõèâíûõ äîêóìåíòîâ, ïåðåäàííûõ â ýòè àðõèâû, ìóçåè è
áèáëèîòåêè íà îñíîâàíèè äîãîâîðà õðàíåíèÿ áåç ïåðåäà÷è èõ â ñîá-
ñòâåííîñòü);

2) ãîñóäàðñòâåííûõ îðãàíîâ è îðãàíèçàöèé ñóáúåêòà Ðîññèéñêîé Ôå-
äåðàöèè.

Ñòàòüÿ 8. Àðõèâíûå äîêóìåíòû, îòíîñÿùèåñÿ ê ìóíèöèïàëüíîé
                     ñîáñòâåííîñòè

1. Ê ìóíèöèïàëüíîé ñîáñòâåííîñòè îòíîñÿòñÿ àðõèâíûå äîêóìåíòû:
1) îðãàíîâ ìåñòíîãî ñàìîóïðàâëåíèÿ è ìóíèöèïàëüíûõ îðãàíèçàöèé;
2) õðàíÿùèåñÿ â ìóíèöèïàëüíûõ àðõèâàõ, ìóçåÿõ è áèáëèîòåêàõ (çà

èñêëþ÷åíèåì àðõèâíûõ äîêóìåíòîâ, ïåðåäàííûõ â ýòè àðõèâû, ìóçåè è
áèáëèîòåêè íà îñíîâàíèè äîãîâîðà õðàíåíèÿ áåç ïåðåäà÷è èõ â ñîá-
ñòâåííîñòü).

2. Ðàçãðàíè÷åíèå ñîáñòâåííîñòè ìåæäó ìóíèöèïàëüíûìè îáðàçîâà-
íèÿìè, ìóíèöèïàëüíûì îáðàçîâàíèåì è ñóáúåêòîì Ðîññèéñêîé Ôåäå-
ðàöèè íà àðõèâíûå äîêóìåíòû, ñîçäàííûå äî îáðàçîâàíèÿ, îáúåäèíå-
íèÿ, ðàçäåëåíèÿ èëè èçìåíåíèÿ ñòàòóñà ìóíèöèïàëüíûõ îáðàçîâàíèé è
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õðàíÿùèåñÿ â ìóíèöèïàëüíûõ àðõèâàõ, îñóùåñòâëÿåòñÿ â ñîîòâåòñòâèè
ñ çàêîíîäàòåëüñòâîì ñóáúåêòà Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè.

Ñòàòüÿ 9. Àðõèâíûå äîêóìåíòû, îòíîñÿùèåñÿ ê ÷àñòíîé
                      ñîáñòâåííîñòè

Ê ÷àñòíîé ñîáñòâåííîñòè îòíîñÿòñÿ àðõèâíûå äîêóìåíòû:
1) îðãàíèçàöèé, äåéñòâóþùèõ íà òåððèòîðèè Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè

è íå ÿâëÿþùèõñÿ ãîñóäàðñòâåííûìè èëè ìóíèöèïàëüíûìè, â òîì ÷èñëå
îáùåñòâåííûõ îáúåäèíåíèé ñî äíÿ èõ ðåãèñòðàöèè â ñîîòâåòñòâèè ñ çà-
êîíîäàòåëüñòâîì Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè îá îáùåñòâåííûõ îáúåäèíå-
íèÿõ è ðåëèãèîçíûõ îáúåäèíåíèé ïîñëå îòäåëåíèÿ öåðêâè îò ãîñóäàð-
ñòâà (äàëåå – íåãîñóäàðñòâåííûå îðãàíèçàöèè);

2) ñîçäàííûå ãðàæäàíàìè èëè çàêîííî ïðèîáðåòåííûå èìè.

Ñòàòüÿ 10. Îñîáåííîñòè ïðàâîâîãî ïîëîæåíèÿ àðõèâíûõ
                          äîêóìåíòîâ, íàõîäÿùèõñÿ â ñîáñòâåííîñòè
                         Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè, ñóáúåêòîâ
                        Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè
                           èëè ìóíèöèïàëüíûõ îáðàçîâàíèé

1. Ïåðåäà÷à àðõèâíûõ äîêóìåíòîâ, íàõîäÿùèõñÿ â ôåäåðàëüíîé ñîá-
ñòâåííîñòè, â ñîáñòâåííîñòü ñóáúåêòîâ Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè è (èëè)
ìóíèöèïàëüíûõ îáðàçîâàíèé îñóùåñòâëÿåòñÿ Ïðàâèòåëüñòâîì Ðîññèé-
ñêîé Ôåäåðàöèè ïî ïðåäñòàâëåíèþ ñïåöèàëüíî óïîëíîìî÷åííîãî Ïðà-
âèòåëüñòâîì Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè ôåäåðàëüíîãî îðãàíà èñïîëíèòåëü-
íîé âëàñòè.

2. Ïåðåäà÷à àðõèâíûõ äîêóìåíòîâ, íàõîäÿùèõñÿ â ñîáñòâåííîñòè
ñóáúåêòà Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè èëè ìóíèöèïàëüíîé ñîáñòâåííîñòè, â
ñîáñòâåííîñòü Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè, äðóãèõ ñóáúåêòîâ Ðîññèéñêîé
Ôåäåðàöèè è (èëè) ìóíèöèïàëüíûõ îáðàçîâàíèé îñóùåñòâëÿåòñÿ â ñî-
îòâåòñòâèè ñ çàêîíîäàòåëüñòâîì Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè, çàêîíîäàòåëü-
ñòâîì ñóáúåêòà Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè, ìóíèöèïàëüíûìè ïðàâîâûìè
àêòàìè.

3. Àðõèâíûå äîêóìåíòû, íàõîäÿùèåñÿ â ãîñóäàðñòâåííîé èëè ìóíè-
öèïàëüíîé ñîáñòâåííîñòè, íå ïîäëåæàò ïðèâàòèçàöèè, íå ìîãóò áûòü
îáúåêòîì ïðîäàæè, ìåíû, äàðåíèÿ, à òàêæå èíûõ ñäåëîê, ìîãóùèõ ïðè-
âåñòè ê èõ îò÷óæäåíèþ, åñëè èíîå íå ïðåäóñìîòðåíî ìåæäóíàðîäíûì
äîãîâîðîì Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè èëè ôåäåðàëüíûìè çàêîíàìè.

ÊîíñóëüòàíòÏëþñ: ïðèìå÷àíèå.
Ïðèêàçîì Ðîñàðõèâà îò 06.11.1996 ¹ 54, ðàñïîðÿæåíèåì Ãîñêîìèìó-

ùåñòâà ÐÔ îò 22.10.96 ¹ 1131-ð óòâåðæäåíî Ïîëîæåíèå î ïîðÿäêå ó÷åòà
àðõèâíûõ äîêóìåíòîâ ïðè ïðèâàòèçàöèè ãîñóäàðñòâåííîãî è ìóíèöè-
ïàëüíîãî èìóùåñòâà.

4. Â ñëó÷àå ïðèâàòèçàöèè ãîñóäàðñòâåííûõ èëè ìóíèöèïàëüíûõ ïðåä-
ïðèÿòèé îáðàçîâàâøèåñÿ â ïðîöåññå èõ äåÿòåëüíîñòè àðõèâíûå äîêó-
ìåíòû, â òîì ÷èñëå äîêóìåíòû ïî ëè÷íîìó ñîñòàâó, îñòàþòñÿ ñîîòâåò-
ñòâåííî â ôåäåðàëüíîé ñîáñòâåííîñòè, ñîáñòâåííîñòè ñóáúåêòà Ðîññèé-
ñêîé Ôåäåðàöèè è ìóíèöèïàëüíîé ñîáñòâåííîñòè.

Ñòàòüÿ 11. Îñîáåííîñòè ãðàæäàíñêîãî îáîðîòà äîêóìåíòîâ
                         Àðõèâíîãî ôîíäà Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè,
                         íàõîäÿùèõñÿ â ÷àñòíîé ñîáñòâåííîñòè

1. Äîêóìåíòû Àðõèâíîãî ôîíäà Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè, íàõîäÿùèåñÿ
â ÷àñòíîé ñîáñòâåííîñòè, ìîãóò îò÷óæäàòüñÿ èëè ïåðåõîäèòü îò îäíîãî
ëèöà ê äðóãîìó â ïîðÿäêå óíèâåðñàëüíîãî ïðàâîïðååìñòâà ëèáî èíûì
ñïîñîáîì. Ïðè ýòîì ïðàâîïðååìíèê îáÿçàí óâåäîìèòü î ïåðåõîäå ê
íåìó ïðàâ ñîáñòâåííèêà ñîîòâåòñòâóþùèé ãîñóäàðñòâåííûé, ìóíèöè-
ïàëüíûé àðõèâ, ìóçåé, áèáëèîòåêó, îðãàíèçàöèþ Ðîññèéñêîé àêàäåìèè
íàóê, ñ êîòîðûìè ïðåæíèé ñîáñòâåííèê çàêëþ÷èë äîãîâîð.

2. Ïðè ïåðåõîäå ïðàâ ñîáñòâåííèêà íà äîêóìåíòû Àðõèâíîãî ôîíäà
Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè, íàõîäÿùèåñÿ â ÷àñòíîé ñîáñòâåííîñòè, ê äðó-
ãîìó ëèöó ê ýòîìó ëèöó ïåðåõîäÿò îáÿçàííîñòè, óêàçàííûå â äîãîâîðå,
ïðåäóñìîòðåííîì ÷àñòüþ 7 ñòàòüè 6 íàñòîÿùåãî Ôåäåðàëüíîãî çàêîíà.

3. Åñëè ñîáñòâåííèê îñîáî öåííûõ äîêóìåíòîâ è îõðàíÿåìûõ ãîñó-
äàðñòâîì äîêóìåíòîâ íå âûïîëíÿåò ñâîè îáÿçàííîñòè ïî õðàíåíèþ,
ó÷åòó è èñïîëüçîâàíèþ ýòèõ äîêóìåíòîâ, ÷òî ìîæåò ïðèâåñòè ê óòðàòå
èìè ñâîåãî çíà÷åíèÿ, òàêèå äîêóìåíòû ïî ðåøåíèþ ñóäà ìîãóò áûòü
èçúÿòû ó ñîáñòâåííèêà â ñîîòâåòñòâèè ñî ñòàòüåé 240 Ãðàæäàíñêîãî êî-
äåêñà Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè.

4. Â ñëó÷àå ïðîâåäåíèÿ òîðãîâ ïî ïðîäàæå àðõèâíûõ äîêóìåíòîâ,
íàõîäÿùèõñÿ â ÷àñòíîé ñîáñòâåííîñòè, îðãàíèçàòîðû òîðãîâ îáÿçàíû
íå ïîçäíåå ÷åì çà 30 äíåé äî äíÿ èõ ïðîâåäåíèÿ ïðîèíôîðìèðîâàòü â
ïèñüìåííîé ôîðìå î ìåñòå, âðåìåíè è îá óñëîâèÿõ ïðîäàæè àðõèâíûõ
äîêóìåíòîâ ñïåöèàëüíî óïîëíîìî÷åííûé Ïðàâèòåëüñòâîì Ðîññèéñêîé
Ôåäåðàöèè ôåäåðàëüíûé îðãàí èñïîëíèòåëüíîé âëàñòè è ñîîòâåòñòâóþ-
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ùèé óïîëíîìî÷åííûé îðãàí èñïîëíèòåëüíîé âëàñòè ñóáúåêòà Ðîññèé-
ñêîé Ôåäåðàöèè â îáëàñòè àðõèâíîãî äåëà, íà òåððèòîðèè êîòîðîãî ïðî-
âîäÿòñÿ òîðãè. Íàðóøåíèå äàííîãî ïîðÿäêà ïðîäàæè àðõèâíûõ äîêó-
ìåíòîâ ìîæåò ñëóæèòü îñíîâàíèåì äëÿ âîçíèêíîâåíèÿ ó ñïåöèàëüíî
óïîëíîìî÷åííîãî Ïðàâèòåëüñòâîì Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè ôåäåðàëü-
íîãî îðãàíà èñïîëíèòåëüíîé âëàñòè è ñîîòâåòñòâóþùåãî óïîëíîìî÷åí-
íîãî îðãàíà èñïîëíèòåëüíîé âëàñòè ñóáúåêòà Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè â
îáëàñòè àðõèâíîãî äåëà ïðàâà òðåáîâàòü â ñóäåáíîì ïîðÿäêå â ñîîòâåò-
ñòâèè ñ ãðàæäàíñêèì çàêîíîäàòåëüñòâîì ïåðåâîäà íà íèõ ïðàâ è îáÿçàí-
íîñòåé ïîêóïàòåëÿ.

5. Îñîáåííîñòè ãðàæäàíñêîãî îáîðîòà äîêóìåíòîâ Àðõèâíîãî ôîíäà
Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè, íàõîäÿùèõñÿ â ñîáñòâåííîñòè öåíòðîâ èñòîðè-
÷åñêîãî íàñëåäèÿ ïðåçèäåíòîâ Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè, ïðåêðàòèâøèõ
èñïîëíåíèå ñâîèõ ïîëíîìî÷èé, óñòàíàâëèâàþòñÿ â ñîîòâåòñòâèè ñ Ôå-
äåðàëüíûì çàêîíîì "Î öåíòðàõ èñòîðè÷åñêîãî íàñëåäèÿ ïðåçèäåíòîâ
Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè, ïðåêðàòèâøèõ èñïîëíåíèå ñâîèõ ïîëíîìî÷èé".
(÷àñòü ïÿòàÿ ââåäåíà Ôåäåðàëüíûì çàêîíîì îò 13.05.2008 ¹ 68-ÔÇ)

Ñòàòüÿ 12. Çàùèòà ïðàâà ñîáñòâåííîñòè íà àðõèâíûå äîêóìåíòû

1. Ïðàâî ñîáñòâåííîñòè íà àðõèâíûå äîêóìåíòû íåçàâèñèìî îò èõ
ôîðì ñîáñòâåííîñòè îõðàíÿåòñÿ çàêîíîì. Èçúÿòèå àðõèâíûõ äîêóìåí-
òîâ, íå ïðåäóñìîòðåííîå ôåäåðàëüíûìè çàêîíàìè, çàïðåùàåòñÿ.

2. Àðõèâíûå äîêóìåíòû, íàõîäÿùèåñÿ â íåçàêîííîì âëàäåíèè, ïîäëå-
æàò ïåðåäà÷å ñîáñòâåííèêàì èëè çàêîííûì âëàäåëüöàì â ñîîòâåòñòâèè
ñ ìåæäóíàðîäíûì äîãîâîðîì Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè è çàêîíîäàòåëü-
ñòâîì Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè.

Ãëàâà 3. ÓÏÐÀÂËÅÍÈÅ ÀÐÕÈÂÍÛÌ ÄÅËÎÌ Â ÐÎÑÑÈÉÑÊÎÉ
                   ÔÅÄÅÐÀÖÈÈ

Ñòàòüÿ 13. Ñîçäàíèå àðõèâîâ

ÊîíñóëüòàíòÏëþñ: ïðèìå÷àíèå.

Ïîëîæåíèÿ ÷àñòè 1 îá îðãàíàõ ìåñòíîãî ñàìîóïðàâëåíèÿ ìóíèöè-
ïàëüíîãî ðàéîíà è ãîðîäñêîãî îêðóãà è î ìóíèöèïàëüíûõ àðõèâàõ âñòó-
ïàþò â ñèëó ñ 1 ÿíâàðÿ 2006 ãîäà è äî íàñòóïëåíèÿ ýòîé äàòû ïðèìåíÿ-
þòñÿ ê ïðàâîîòíîøåíèÿì, âîçíèêàþùèì â ñâÿçè ñ èçìåíåíèåì ãðàíèö

ëèáî ïðåîáðàçîâàíèåì ìóíèöèïàëüíûõ îáðàçîâàíèé (÷àñòü 4 ñòàòüè 31
äàííîãî äîêóìåíòà).

1. Ãîñóäàðñòâåííûå îðãàíû, îðãàíû ìåñòíîãî ñàìîóïðàâëåíèÿ ìó-
íèöèïàëüíîãî ðàéîíà è ãîðîäñêîãî îêðóãà îáÿçàíû ñîçäàâàòü àðõèâû
äëÿ õðàíåíèÿ, êîìïëåêòîâàíèÿ, ó÷åòà è èñïîëüçîâàíèÿ îáðàçîâàâøèõñÿ
â ïðîöåññå èõ äåÿòåëüíîñòè àðõèâíûõ äîêóìåíòîâ.

2. Îðãàíèçàöèè è ãðàæäàíå âïðàâå ñîçäàâàòü àðõèâû â öåëÿõ õðàíåíèÿ
îáðàçîâàâøèõñÿ â ïðîöåññå èõ äåÿòåëüíîñòè àðõèâíûõ äîêóìåíòîâ, â
òîì ÷èñëå â öåëÿõ õðàíåíèÿ è èñïîëüçîâàíèÿ àðõèâíûõ äîêóìåíòîâ, íå
îòíîñÿùèõñÿ ê ãîñóäàðñòâåííîé èëè ìóíèöèïàëüíîé ñîáñòâåííîñòè.

Ñòàòüÿ 14. Îðãàíèçàöèÿ óïðàâëåíèÿ àðõèâíûì äåëîì â
                         Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè

1. Ãîñóäàðñòâî âûñòóïàåò ãàðàíòîì ïðàâ, ïðåäóñìîòðåííûõ íàñòîÿ-
ùèì Ôåäåðàëüíûì çàêîíîì, îáåñïå÷èâàåò ðàçâèòèå àðõèâíîãî äåëà â
Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè íà îñíîâå ïðîâåäåíèÿ ñîîòâåòñòâóþùåé íàó÷-
íî-òåõíè÷åñêîé è ôèíàíñîâîé, â òîì ÷èñëå íàëîãîâîé è êðåäèòíîé, ïî-
ëèòèêè.

2. Ãîñóäàðñòâåííîå óïðàâëåíèå àðõèâíûì äåëîì â Ðîññèéñêîé Ôåäå-
ðàöèè îñóùåñòâëÿþò ôåäåðàëüíûå îðãàíû ãîñóäàðñòâåííîé âëàñòè, â
òîì ÷èñëå ñïåöèàëüíî óïîëíîìî÷åííûå Ïðàâèòåëüñòâîì Ðîññèéñêîé
Ôåäåðàöèè ôåäåðàëüíûå îðãàíû èñïîëíèòåëüíîé âëàñòè.

3. Ãîñóäàðñòâåííîå óïðàâëåíèå àðõèâíûì äåëîì â ñóáúåêòàõ Ðîññèé-
ñêîé Ôåäåðàöèè îñóùåñòâëÿþò îðãàíû ãîñóäàðñòâåííîé âëàñòè ñóáúåê-
òîâ Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè, â òîì ÷èñëå óïîëíîìî÷åííûå îðãàíû èñ-
ïîëíèòåëüíîé âëàñòè ñóáúåêòîâ Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè â îáëàñòè àðõè-
âíîãî äåëà.

4. Óïðàâëåíèå àðõèâíûì äåëîì â ìóíèöèïàëüíûõ îáðàçîâàíèÿõ îñó-
ùåñòâëÿþò îðãàíû ìåñòíîãî ñàìîóïðàâëåíèÿ.

5. Ãîñóäàðñòâåííûå îðãàíû, îðãàíû ìåñòíîãî ñàìîóïðàâëåíèÿ, îðãà-
íèçàöèè è ãðàæäàíå â öåëÿõ îáåñïå÷åíèÿ åäèíûõ ïðèíöèïîâ îðãàíèçà-
öèè õðàíåíèÿ, êîìïëåêòîâàíèÿ, ó÷åòà è èñïîëüçîâàíèÿ àðõèâíûõ äîêó-
ìåíòîâ ðóêîâîäñòâóþòñÿ â ðàáîòå ñ àðõèâíûìè äîêóìåíòàìè çàêîíîäà-
òåëüñòâîì Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè (â òîì ÷èñëå ïðàâèëàìè, óñòàíîâëåí-
íûìè ñïåöèàëüíî óïîëíîìî÷åííûì Ïðàâèòåëüñòâîì Ðîññèéñêîé Ôå-
äåðàöèè ôåäåðàëüíûì îðãàíîì èñïîëíèòåëüíîé âëàñòè), çàêîíîäàòåëü-
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ñòâîì ñóáúåêòîâ Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè è ìóíèöèïàëüíûìè ïðàâîâû-
ìè àêòàìè.

Ñòàòüÿ 15. Ôèíàíñîâîå è ìàòåðèàëüíî-òåõíè÷åñêîå îáåñïå÷åíèå
                        àðõèâíîãî äåëà

1. Ãîñóäàðñòâåííûå îðãàíû, îðãàíû ìåñòíîãî ñàìîóïðàâëåíèÿ, îðãà-
íèçàöèè è ãðàæäàíå, çàíèìàþùèåñÿ ïðåäïðèíèìàòåëüñêîé äåÿòåëüíîñ-
òüþ áåç îáðàçîâàíèÿ þðèäè÷åñêîãî ëèöà, îáÿçàíû îáåñïå÷èâàòü ôè-
íàíñîâûå, ìàòåðèàëüíî-òåõíè÷åñêèå è èíûå óñëîâèÿ, íåîáõîäèìûå äëÿ
êîìïëåêòîâàíèÿ, õðàíåíèÿ, ó÷åòà è èñïîëüçîâàíèÿ àðõèâíûõ äîêóìåí-
òîâ, ïðåäîñòàâëÿòü ñîçäàâàåìûì èìè àðõèâàì çäàíèÿ è (èëè) ïîìåùå-
íèÿ, îòâå÷àþùèå íîðìàòèâíûì òðåáîâàíèÿì õðàíåíèÿ àðõèâíûõ äîêó-
ìåíòîâ è óñëîâèÿì òðóäà ðàáîòíèêîâ àðõèâîâ.

2. Ãîñóäàðñòâåííûé îðãàí, îðãàí ìåñòíîãî ñàìîóïðàâëåíèÿ, ïðèíè-
ìàþùèå ðåøåíèå î ðåêîíñòðóêöèè, ïåðåäà÷å èëè ñíîñå çäàíèÿ, â êîòî-
ðîì ðàçìåùåí ãîñóäàðñòâåííûé èëè ìóíèöèïàëüíûé àðõèâ, îáÿçàíû
ïðåäîñòàâèòü ýòîìó àðõèâó çäàíèå, îòâå÷àþùåå íîðìàòèâíûì òðåáîâà-
íèÿì õðàíåíèÿ àðõèâíûõ äîêóìåíòîâ.

3. Ãîñóäàðñòâåííûå è ìóíèöèïàëüíûå (çà èñêëþ÷åíèåì ñòðóêòóðíûõ
ïîäðàçäåëåíèé îðãàíîâ ìåñòíîãî ñàìîóïðàâëåíèÿ) àðõèâû âïðàâå îñó-
ùåñòâëÿòü ïðèíîñÿùóþ äîõîä äåÿòåëüíîñòü ïîñòîëüêó, ïîñêîëüêó ýòî
ïðåäóñìîòðåíî èõ ó÷ðåäèòåëüíûìè äîêóìåíòàìè, ñëóæèò è ñîîòâåòñòâó-
åò äîñòèæåíèþ öåëåé, ðàäè êîòîðûõ îíè ñîçäàíû, à òàêæå ïîêðûâàòü
ñâîè ðàñõîäû çà ñ÷åò èíûõ ïîñòóïëåíèé, ðàçðåøåííûõ çàêîíîäàòåëü-
ñòâîì Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè.

Ñòàòüÿ 16. Êîíòðîëü çà ñîáëþäåíèåì çàêîíîäàòåëüñòâà îá àðõèâíîì
                        äåëå â Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè

Êîíòðîëü çà ñîáëþäåíèåì çàêîíîäàòåëüñòâà îá àðõèâíîì äåëå â Ðîñ-
ñèéñêîé Ôåäåðàöèè îñóùåñòâëÿþò ôåäåðàëüíûå îðãàíû ãîñóäàðñòâåí-
íîé âëàñòè, â òîì ÷èñëå ñïåöèàëüíî óïîëíîìî÷åííûé Ïðàâèòåëüñòâîì
Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè ôåäåðàëüíûé îðãàí èñïîëíèòåëüíîé âëàñòè,
îðãàíû ãîñóäàðñòâåííîé âëàñòè ñóáúåêòîâ Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè, â òîì
÷èñëå óïîëíîìî÷åííûå îðãàíû èñïîëíèòåëüíîé âëàñòè ñóáúåêòîâ Ðîñ-
ñèéñêîé Ôåäåðàöèè â îáëàñòè àðõèâíîãî äåëà, â ïðåäåëàõ ñâîåé êîìïå-
òåíöèè, îïðåäåëåííîé çàêîíîäàòåëüñòâîì Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè è çà-
êîíîäàòåëüñòâîì ñóáúåêòîâ Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè.

Ãëàâà 4. ÕÐÀÍÅÍÈÅ È Ó×ÅÒ ÀÐÕÈÂÍÛÕ ÄÎÊÓÌÅÍÒÎÂ

Ñòàòüÿ 17. Îáÿçàííîñòè ãîñóäàðñòâåííûõ îðãàíîâ, îðãàíîâ
                            ìåñòíîãî ñàìîóïðàâëåíèÿ, îðãàíèçàöèé è ãðàæäàí,
                            çàíèìàþùèõñÿ ïðåäïðèíèìàòåëüñêîé äåÿòåëüíîñòüþ
                            áåç îáðàçîâàíèÿ þðèäè÷åñêîãî ëèöà, ïî îáåñïå÷åíèþ
                           ñîõðàííîñòè àðõèâíûõ äîêóìåíòîâ

ÊîíñóëüòàíòÏëþñ: ïðèìå÷àíèå.
Ïðèêàçîì Ñóäåáíîãî äåïàðòàìåíòà ïðè Âåðõîâíîì Ñóäå ÐÔ îò

28.12.2005 ¹ 157 óòâåðæäåíà Èíñòðóêöèÿ î ïîðÿäêå îòáîðà íà õðàíåíèå
â àðõèâ ôåäåðàëüíûõ ñóäîâ îáùåé þðèñäèêöèè äîêóìåíòîâ, èõ êîìï-
ëåêòîâàíèÿ, ó÷åòà è èñïîëüçîâàíèÿ.

1. Ãîñóäàðñòâåííûå îðãàíû, îðãàíû ìåñòíîãî ñàìîóïðàâëåíèÿ, îðãà-
íèçàöèè è ãðàæäàíå, çàíèìàþùèåñÿ ïðåäïðèíèìàòåëüñêîé äåÿòåëüíîñ-
òüþ áåç îáðàçîâàíèÿ þðèäè÷åñêîãî ëèöà, îáÿçàíû îáåñïå÷èâàòü ñîõðàí-
íîñòü àðõèâíûõ äîêóìåíòîâ, â òîì ÷èñëå äîêóìåíòîâ ïî ëè÷íîìó ñîñòà-
âó, â òå÷åíèå ñðîêîâ èõ õðàíåíèÿ, óñòàíîâëåííûõ ôåäåðàëüíûìè çàêîíà-
ìè, èíûìè íîðìàòèâíûìè ïðàâîâûìè àêòàìè Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè,
à òàêæå ïåðå÷íÿìè äîêóìåíòîâ, ïðåäóñìîòðåííûìè ÷àñòüþ 3 ñòàòüè 6 è
÷àñòüþ 1 ñòàòüè 23 íàñòîÿùåãî Ôåäåðàëüíîãî çàêîíà.

2. Óíè÷òîæåíèå äîêóìåíòîâ Àðõèâíîãî ôîíäà Ðîññèéñêîé Ôåäåðà-
öèè çàïðåùàåòñÿ.

3. Â îòíîøåíèè îñîáî öåííûõ äîêóìåíòîâ, â òîì ÷èñëå óíèêàëüíûõ
äîêóìåíòîâ, óñòàíàâëèâàåòñÿ îñîáûé ðåæèì ó÷åòà, õðàíåíèÿ è èñïîëü-
çîâàíèÿ. Ñîçäàþòñÿ ñòðàõîâûå êîïèè ýòèõ äîêóìåíòîâ.

4. Ïîðÿäîê îòíåñåíèÿ äîêóìåíòîâ Àðõèâíîãî ôîíäà Ðîññèéñêîé Ôå-
äåðàöèè ê îñîáî öåííûì äîêóìåíòàì, â òîì ÷èñëå óíèêàëüíûì äîêó-
ìåíòàì, ïîðÿäîê ó÷åòà òàêèõ äîêóìåíòîâ, ñîçäàíèÿ è õðàíåíèÿ èõ ñòðà-
õîâûõ êîïèé îïðåäåëÿþòñÿ ñïåöèàëüíî óïîëíîìî÷åííûì Ïðàâèòåëü-
ñòâîì Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè ôåäåðàëüíûì îðãàíîì èñïîëíèòåëüíîé
âëàñòè.

Ñòàòüÿ 18. Õðàíåíèå äîêóìåíòîâ Àðõèâíîãî ôîíäà
                         Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè

1. Äîêóìåíòû Àðõèâíîãî ôîíäà Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè, íàõîäÿùèå-
ñÿ â ãîñóäàðñòâåííîé ñîáñòâåííîñòè, õðàíÿòñÿ:
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1) ïîñòîÿííî – â ãîñóäàðñòâåííûõ àðõèâàõ, ìóçåÿõ, áèáëèîòåêàõ è îðãà-
íèçàöèÿõ Ðîññèéñêîé àêàäåìèè íàóê;

2) âðåìåííî – â ãîñóäàðñòâåííûõ îðãàíàõ, ãîñóäàðñòâåííûõ îðãàíè-
çàöèÿõ, ñîçäàâàåìûõ èìè àðõèâàõ â òå÷åíèå óñòàíîâëåííûõ ñðîêîâ, à
òàêæå â ìóíèöèïàëüíûõ àðõèâàõ â ñëó÷àå íàäåëåíèÿ îðãàíà ìåñòíîãî
ñàìîóïðàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîãî ðàéîíà èëè ãîðîäñêîãî îêðóãà îòäåëü-
íûìè ãîñóäàðñòâåííûìè ïîëíîìî÷èÿìè ïî õðàíåíèþ, êîìïëåêòîâàíèþ,
ó÷åòó è èñïîëüçîâàíèþ àðõèâíûõ äîêóìåíòîâ, îòíîñÿùèõñÿ ê ãîñóäàð-
ñòâåííîé ñîáñòâåííîñòè è íàõîäÿùèõñÿ íà òåððèòîðèè ìóíèöèïàëüíîãî
îáðàçîâàíèÿ.

2. Äåïîçèòàðíîå õðàíåíèå äîêóìåíòîâ Àðõèâíîãî ôîíäà Ðîññèéñêîé
Ôåäåðàöèè, íàõîäÿùèõñÿ â ôåäåðàëüíîé ñîáñòâåííîñòè, îñóùåñòâëÿþò
ôåäåðàëüíûå îðãàíû èñïîëíèòåëüíîé âëàñòè è îðãàíèçàöèè (â òîì ÷èñ-
ëå ãîñóäàðñòâåííûå àêàäåìèè íàóê, çà èñêëþ÷åíèåì Ðîññèéñêîé àêàäå-
ìèè íàóê), ïåðå÷åíü êîòîðûõ óñòàíàâëèâàåòñÿ Ïðàâèòåëüñòâîì Ðîññèé-
ñêîé Ôåäåðàöèè. Ñðîêè è óñëîâèÿ äåïîçèòàðíîãî õðàíåíèÿ äîêóìåíòîâ
Àðõèâíîãî ôîíäà Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè è èñïîëüçîâàíèÿ óêàçàííûõ
äîêóìåíòîâ óñòàíàâëèâàþòñÿ â äîãîâîðàõ, çàêëþ÷àåìûõ ôåäåðàëüíûìè
îðãàíàìè èñïîëíèòåëüíîé âëàñòè èëè îðãàíèçàöèÿìè (â òîì ÷èñëå ãî-
ñóäàðñòâåííûìè àêàäåìèÿìè íàóê, çà èñêëþ÷åíèåì Ðîññèéñêîé àêàäå-
ìèè íàóê) ñî ñïåöèàëüíî óïîëíîìî÷åííûì Ïðàâèòåëüñòâîì Ðîññèéñêîé
Ôåäåðàöèè ôåäåðàëüíûì îðãàíîì èñïîëíèòåëüíîé âëàñòè.
(â ðåä. Ôåäåðàëüíîãî çàêîíà îò 04.12.2006 ¹ 202-ÔÇ)

3. Äîêóìåíòû Àðõèâíîãî ôîíäà Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè, íàõîäÿùèå-
ñÿ â ìóíèöèïàëüíîé ñîáñòâåííîñòè, õðàíÿòñÿ:

1) ïîñòîÿííî – â ìóíèöèïàëüíûõ àðõèâàõ, ìóçåÿõ è áèáëèîòåêàõ;
2) âðåìåííî – â îðãàíàõ ìåñòíîãî ñàìîóïðàâëåíèÿ, ìóíèöèïàëüíûõ îðãà-

íèçàöèÿõ è ñîçäàâàåìûõ èìè àðõèâàõ â òå÷åíèå óñòàíîâëåííûõ ñðîêîâ.
4. Äîêóìåíòû Àðõèâíîãî ôîíäà Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè, íàõîäÿùèå-

ñÿ â ÷àñòíîé ñîáñòâåííîñòè, ìîãóò õðàíèòüñÿ èõ ñîáñòâåííèêàìè èëè
âëàäåëüöàìè ñàìîñòîÿòåëüíî èëè ìîãóò áûòü ïåðåäàíû ïî äîãîâîðó íà
õðàíåíèå â ãîñóäàðñòâåííûé èëè ìóíèöèïàëüíûé àðõèâ, áèáëèîòåêó,
ìóçåé, à òàêæå â îðãàíèçàöèþ Ðîññèéñêîé àêàäåìèè íàóê. Ïðè ýòîì
óñëîâèÿ õðàíåíèÿ ýòèõ äîêóìåíòîâ îïðåäåëÿþòñÿ èõ ñîáñòâåííèêàìè èëè
âëàäåëüöàìè ñ ñîáëþäåíèåì íîðì íàñòîÿùåãî Ôåäåðàëüíîãî çàêîíà.

5. Äîêóìåíòû Àðõèâíîãî ôîíäà Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè, íàõîäÿùèåñÿ
â ñîáñòâåííîñòè öåíòðîâ èñòîðè÷åñêîãî íàñëåäèÿ ïðåçèäåíòîâ Ðîññèé-
ñêîé Ôåäåðàöèè, ïðåêðàòèâøèõ èñïîëíåíèå ñâîèõ ïîëíîìî÷èé, ïîäëå-
æàò ïîñòîÿííîìó õðàíåíèþ.
(÷àñòü ïÿòàÿ ââåäåíà Ôåäåðàëüíûì çàêîíîì îò 13.05.2008 ¹ 68-ÔÇ)

Ñòàòüÿ 19. Ãîñóäàðñòâåííûé ó÷åò äîêóìåíòîâ Àðõèâíîãî ôîíäà
                        Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè

1. Äîêóìåíòû Àðõèâíîãî ôîíäà Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè íåçàâèñèìî
îò ìåñòà èõ õðàíåíèÿ ïîäëåæàò ãîñóäàðñòâåííîìó ó÷åòó. Ïîðÿäîê ãîñó-
äàðñòâåííîãî ó÷åòà äîêóìåíòîâ Àðõèâíîãî ôîíäà Ðîññèéñêîé Ôåäåðà-
öèè îïðåäåëÿåòñÿ ñïåöèàëüíî óïîëíîìî÷åííûì Ïðàâèòåëüñòâîì Ðîñ-
ñèéñêîé Ôåäåðàöèè ôåäåðàëüíûì îðãàíîì èñïîëíèòåëüíîé âëàñòè. Óíè-
êàëüíûå äîêóìåíòû ïîäëåæàò òàêæå ó÷åòó â Ãîñóäàðñòâåííîì ðååñòðå
óíèêàëüíûõ äîêóìåíòîâ Àðõèâíîãî ôîíäà Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè, âå-
äåíèå êîòîðîãî îñóùåñòâëÿåòñÿ ñïåöèàëüíî óïîëíîìî÷åííûì Ïðàâè-
òåëüñòâîì Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè ôåäåðàëüíûì îðãàíîì èñïîëíèòåëü-
íîé âëàñòè.

2. Äîêóìåíòû Àðõèâíîãî ôîíäà Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè, õðàíÿùèåñÿ
â ãîñóäàðñòâåííûõ è ìóíèöèïàëüíûõ àðõèâàõ, ìóçåÿõ, áèáëèîòåêàõ, îðãà-
íèçàöèÿõ Ðîññèéñêîé àêàäåìèè íàóê, íå âõîäÿò â ñîñòàâ èìóùåñòâà ýòèõ
àðõèâîâ, ìóçååâ, áèáëèîòåê è îðãàíèçàöèé Ðîññèéñêîé àêàäåìèè íàóê.

Ãëàâà 5. ÊÎÌÏËÅÊÒÎÂÀÍÈÅ ÀÐÕÈÂÎÂ ÀÐÕÈÂÍÛÌÈ
                   ÄÎÊÓÌÅÍÒÀÌÈ

Ñòàòüÿ 20. Èñòî÷íèêè êîìïëåêòîâàíèÿ ãîñóäàðñòâåííûõ
                            è ìóíèöèïàëüíûõ àðõèâîâ àðõèâíûìè äîêóìåíòàìè

1. Ãîñóäàðñòâåííûå îðãàíû, îðãàíû ìåñòíîãî ñàìîóïðàâëåíèÿ, îðãà-
íèçàöèè è ãðàæäàíå, â ïðîöåññå äåÿòåëüíîñòè êîòîðûõ îáðàçóþòñÿ äî-
êóìåíòû Àðõèâíîãî ôîíäà Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè è äðóãèå àðõèâíûå
äîêóìåíòû, ïîäëåæàùèå ïðèåìó íà õðàíåíèå â ãîñóäàðñòâåííûå è ìó-
íèöèïàëüíûå àðõèâû, âûñòóïàþò èñòî÷íèêàìè êîìïëåêòîâàíèÿ ãîñó-
äàðñòâåííûõ è ìóíèöèïàëüíûõ àðõèâîâ àðõèâíûìè äîêóìåíòàìè.

2. Ãîñóäàðñòâåííûå è ìóíèöèïàëüíûå àðõèâû ñîñòàâëÿþò ñïèñêè èñ-
òî÷íèêîâ êîìïëåêòîâàíèÿ, ïåðåäàþùèõ äîêóìåíòû Àðõèâíîãî ôîíäà
Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè è äðóãèå àðõèâíûå äîêóìåíòû â ýòè àðõèâû.
Âêëþ÷åíèå â óêàçàííûå ñïèñêè íåãîñóäàðñòâåííûõ îðãàíèçàöèé, à òàê-
æå ãðàæäàí îñóùåñòâëÿåòñÿ íà îñíîâàíèè äîãîâîðà.

Ñòàòüÿ 21. Ïåðåäà÷à äîêóìåíòîâ Àðõèâíîãî ôîíäà
                           Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè íà ïîñòîÿííîå õðàíåíèå

1. Äîêóìåíòû Àðõèâíîãî ôîíäà Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè, íàõîäÿùèå-
ñÿ â ãîñóäàðñòâåííîé èëè ìóíèöèïàëüíîé ñîáñòâåííîñòè, ïî èñòå÷åíèè
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ñðîêîâ èõ âðåìåííîãî õðàíåíèÿ â ãîñóäàðñòâåííûõ îðãàíàõ, îðãàíàõ
ìåñòíîãî ñàìîóïðàâëåíèÿ ëèáî ãîñóäàðñòâåííûõ è ìóíèöèïàëüíûõ îðãà-
íèçàöèÿõ ïåðåäàþòñÿ íà ïîñòîÿííîå õðàíåíèå â ñîîòâåòñòâóþùèå ãîñó-
äàðñòâåííûå è ìóíèöèïàëüíûå àðõèâû.

2. Äîêóìåíòû Àðõèâíîãî ôîíäà Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè, îáðàçîâàâ-
øèåñÿ â ïðîöåññå äåÿòåëüíîñòè òåððèòîðèàëüíûõ îðãàíîâ, ôåäåðàëü-
íûõ îðãàíîâ ãîñóäàðñòâåííîé âëàñòè è ôåäåðàëüíûõ îðãàíèçàöèé, èíûõ
ãîñóäàðñòâåííûõ îðãàíîâ Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè, ðàñïîëîæåííûõ íà
òåððèòîðèè ñóáúåêòà Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè, ìîãóò ïåðåäàâàòüñÿ â ãî-
ñóäàðñòâåííûå àðõèâû ñóáúåêòà Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè íà îñíîâàíèè
äîãîâîðà ìåæäó îðãàíîì èëè îðãàíèçàöèåé, ïåðåäàþùèìè óêàçàííûå
äîêóìåíòû, è óïîëíîìî÷åííûì îðãàíîì èñïîëíèòåëüíîé âëàñòè
ñóáúåêòà Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè â îáëàñòè àðõèâíîãî äåëà.

3. Äîêóìåíòû Àðõèâíîãî ôîíäà Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè, íàõîäÿùèåñÿ
â ÷àñòíîé ñîáñòâåííîñòè, ïîñòóïàþò â ãîñóäàðñòâåííûå è ìóíèöèïàëü-
íûå àðõèâû, ìóçåè, áèáëèîòåêè, îðãàíèçàöèè Ðîññèéñêîé àêàäåìèè íàóê
íà îñíîâàíèè äîãîâîðîâ ìåæäó ýòèìè àðõèâàìè, ìóçåÿìè, áèáëèîòåêà-
ìè, îðãàíèçàöèÿìè Ðîññèéñêîé àêàäåìèè íàóê è ñîáñòâåííèêàìè óêà-
çàííûõ äîêóìåíòîâ.

4. Ãîñóäàðñòâåííûì îðãàíàì, îðãàíàì ìåñòíîãî ñàìîóïðàâëåíèÿ,
ãîñóäàðñòâåííûì è ìóíèöèïàëüíûì îðãàíèçàöèÿì çàïðåùàåòñÿ ïåðå-
äàâàòü îáðàçîâàâøèåñÿ â ïðîöåññå èõ äåÿòåëüíîñòè äîêóìåíòû Àðõèâíî-
ãî ôîíäà Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè â ìóçåè, áèáëèîòåêè, îðãàíèçàöèè Ðîñ-
ñèéñêîé àêàäåìèè íàóê è íåãîñóäàðñòâåííûå îðãàíèçàöèè.

5. Ïåðåäà÷à íà ïîñòîÿííîå õðàíåíèå â ãîñóäàðñòâåííûå è ìóíèöè-
ïàëüíûå àðõèâû îáÿçàòåëüíîãî áåñïëàòíîãî ýêçåìïëÿðà äîêóìåíòîâ
îñóùåñòâëÿåòñÿ â ïîðÿäêå, óñòàíîâëåííîì çàêîíîäàòåëüñòâîì Ðîññèé-
ñêîé Ôåäåðàöèè îá îáÿçàòåëüíîì ýêçåìïëÿðå äîêóìåíòîâ.

Ñòàòüÿ 22. Ñðîêè âðåìåííîãî õðàíåíèÿ äîêóìåíòîâ Àðõèâíîãî
                           ôîíäà Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè äî èõ ïåðåäà÷è íà
                          ïîñòîÿííîå õðàíåíèå

Óñòàíàâëèâàþòñÿ ñëåäóþùèå ñðîêè âðåìåííîãî õðàíåíèÿ äîêóìåí-
òîâ Àðõèâíîãî ôîíäà Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè äî èõ ïîñòóïëåíèÿ â ãîñó-
äàðñòâåííûå è ìóíèöèïàëüíûå àðõèâû:

1) äëÿ âêëþ÷åííûõ â óñòàíîâëåííîì ïîðÿäêå â ñîñòàâ Àðõèâíîãî ôîí-
äà Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè äîêóìåíòîâ ôåäåðàëüíûõ îðãàíîâ ãîñóäàð-
ñòâåííîé âëàñòè, èíûõ ãîñóäàðñòâåííûõ îðãàíîâ Ðîññèéñêîé Ôåäåðà-
öèè (â òîì ÷èñëå îðãàíîâ ïðîêóðàòóðû Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè, Öåíò-

ðàëüíîé èçáèðàòåëüíîé êîìèññèè Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè, Ñ÷åòíîé ïà-
ëàòû Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè, Öåíòðàëüíîãî áàíêà Ðîññèéñêîé Ôåäåðà-
öèè (Áàíêà Ðîññèè)), à òàêæå äëÿ âêëþ÷åííûõ â óñòàíîâëåííîì ïîðÿäêå
â ñîñòàâ Àðõèâíîãî ôîíäà Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè äîêóìåíòîâ ãîñóäàð-
ñòâåííûõ âíåáþäæåòíûõ ôîíäîâ, ãîñóäàðñòâåííûõ êîðïîðàöèé, ãîñó-
äàðñòâåííûõ êîìïàíèé è ôåäåðàëüíûõ îðãàíèçàöèé – 15 ëåò;
(â ðåä. Ôåäåðàëüíîãî çàêîíà îò 11.02.2013 ¹ 10-ÔÇ)

2) äëÿ âêëþ÷åííûõ â óñòàíîâëåííîì ïîðÿäêå â ñîñòàâ Àðõèâíîãî ôîí-
äà Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè äîêóìåíòîâ îðãàíîâ ãîñóäàðñòâåííîé âëàñ-
òè, èíûõ ãîñóäàðñòâåííûõ îðãàíîâ ñóáúåêòîâ Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè è
îðãàíèçàöèé ñóáúåêòîâ Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè – 10 ëåò;

3) äëÿ âêëþ÷åííûõ â óñòàíîâëåííîì ïîðÿäêå â ñîñòàâ Àðõèâíîãî ôîí-
äà Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè äîêóìåíòîâ îðãàíîâ ìåñòíîãî ñàìîóïðàâëå-
íèÿ è ìóíèöèïàëüíûõ îðãàíèçàöèé – 5 ëåò;

4) äëÿ âêëþ÷åííûõ â óñòàíîâëåííîì ïîðÿäêå â ñîñòàâ Àðõèâíîãî ôîí-
äà Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè îòäåëüíûõ âèäîâ àðõèâíûõ äîêóìåíòîâ:

à) çàïèñåé àêòîâ ãðàæäàíñêîãî ñîñòîÿíèÿ – 100 ëåò;
á) äîêóìåíòîâ ïî ëè÷íîìó ñîñòàâó, çàïèñåé íîòàðèàëüíûõ äåéñòâèé,

ïîõîçÿéñòâåííûõ êíèã è êàñàþùèõñÿ ïðèâàòèçàöèè æèëèùíîãî ôîíäà
äîêóìåíòîâ – 75 ëåò;

â) ïðîåêòíîé äîêóìåíòàöèè ïî êàïèòàëüíîìó ñòðîèòåëüñòâó – 20 ëåò;
ã) òåõíîëîãè÷åñêîé è êîíñòðóêòîðñêîé äîêóìåíòàöèè – 20 ëåò;
ä) ïàòåíòîâ íà èçîáðåòåíèå, ïîëåçíóþ ìîäåëü, ïðîìûøëåííûé îáðà-

çåö – 20 ëåò;
å) íàó÷íîé äîêóìåíòàöèè – 15 ëåò;
æ) êèíî- è ôîòîäîêóìåíòîâ – 5 ëåò;
ç) âèäåî- è ôîíîäîêóìåíòîâ – 3 ãîäà.

Ñòàòüÿ 23. Îáÿçàííîñòè ãîñóäàðñòâåííûõ îðãàíîâ, îðãàíîâ
                           ìåñòíîãî ñàìîóïðàâëåíèÿ, îðãàíèçàöèé
                           ïî êîìïëåêòîâàíèþ ãîñóäàðñòâåííûõ è
                            ìóíèöèïàëüíûõ àðõèâîâ àðõèâíûìè äîêóìåíòàìè

ÊîíñóëüòàíòÏëþñ: ïðèìå÷àíèå.

Ïðèêàçîì Ìèíêóëüòóðû ÐÔ îò 25.08.2010 ¹ 558 óòâåðæäåí Ïåðå÷åíü
òèïîâûõ óïðàâëåí÷åñêèõ àðõèâíûõ äîêóìåíòîâ, îáðàçóþùèõñÿ â ïðî-
öåññå äåÿòåëüíîñòè ãîñóäàðñòâåííûõ îðãàíîâ, îðãàíîâ ìåñòíîãî ñàìî-
óïðàâëåíèÿ è îðãàíèçàöèé, ñ óêàçàíèåì ñðîêîâ õðàíåíèÿ.
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1. Ôåäåðàëüíûå îðãàíû ãîñóäàðñòâåííîé âëàñòè, èíûå ãîñóäàðñòâåí-
íûå îðãàíû Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè ðàçðàáàòûâàþò è óòâåðæäàþò ïî
ñîãëàñîâàíèþ ñî ñïåöèàëüíî óïîëíîìî÷åííûì Ïðàâèòåëüñòâîì Ðîñ-
ñèéñêîé Ôåäåðàöèè ôåäåðàëüíûì îðãàíîì èñïîëíèòåëüíîé âëàñòè ïå-
ðå÷íè äîêóìåíòîâ, îáðàçóþùèõñÿ â ïðîöåññå èõ äåÿòåëüíîñòè, à òàêæå
â ïðîöåññå äåÿòåëüíîñòè ïîäâåäîìñòâåííûõ èì îðãàíèçàöèé, ñ óêàçà-
íèåì ñðîêîâ õðàíåíèÿ.

1.1. Ñïåöèàëüíî óïîëíîìî÷åííûé Ïðàâèòåëüñòâîì Ðîññèéñêîé Ôå-
äåðàöèè ôåäåðàëüíûé îðãàí èñïîëíèòåëüíîé âëàñòè óòâåðæäàåò ñîâìå-
ñòíî ñ Öåíòðàëüíûì áàíêîì Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè (Áàíêîì Ðîññèè)
ïåðå÷åíü äîêóìåíòîâ, îáðàçóþùèõñÿ â ïðîöåññå äåÿòåëüíîñòè êðåäèò-
íûõ îðãàíèçàöèé, ñ óêàçàíèåì ñðîêîâ õðàíåíèÿ óêàçàííûõ äîêóìåíòîâ
è óòâåðæäàåò èíñòðóêöèþ ïî ïðèìåíåíèþ ýòîãî ïåðå÷íÿ.
(÷àñòü 1.1 ââåäåíà Ôåäåðàëüíûì çàêîíîì îò 04.10.2014 ¹ 289-ÔÇ)

2. Ãîñóäàðñòâåííûå îðãàíû, îðãàíû ìåñòíîãî ñàìîóïðàâëåíèÿ, ãî-
ñóäàðñòâåííûå è ìóíèöèïàëüíûå îðãàíèçàöèè îáåñïå÷èâàþò â ñîîò-
âåòñòâèè ñ ïðàâèëàìè, óñòàíîâëåííûìè ñïåöèàëüíî óïîëíîìî÷åííûì
Ïðàâèòåëüñòâîì Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè ôåäåðàëüíûì îðãàíîì èñïîë-
íèòåëüíîé âëàñòè, îòáîð, ïîäãîòîâêó è ïåðåäà÷ó â óïîðÿäî÷åííîì ñî-
ñòîÿíèè äîêóìåíòîâ Àðõèâíîãî ôîíäà Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè íà ïî-
ñòîÿííîå õðàíåíèå â ãîñóäàðñòâåííûå è ìóíèöèïàëüíûå àðõèâû. Âñå
ðàáîòû, ñâÿçàííûå ñ îòáîðîì, ïîäãîòîâêîé è ïåðåäà÷åé àðõèâíûõ äîêó-
ìåíòîâ íà ïîñòîÿííîå õðàíåíèå, â òîì ÷èñëå ñ èõ óïîðÿäî÷åíèåì è òðàíñ-
ïîðòèðîâêîé, âûïîëíÿþòñÿ çà ñ÷åò ñðåäñòâ îðãàíîâ è îðãàíèçàöèé, ïå-
ðåäàþùèõ äîêóìåíòû.

3. Íåãîñóäàðñòâåííûå îðãàíèçàöèè îáåñïå÷èâàþò îòáîð è ïåðåäà÷ó
â óïîðÿäî÷åííîì ñîñòîÿíèè â ãîñóäàðñòâåííûå è ìóíèöèïàëüíûå àð-
õèâû íàõîäÿùèõñÿ â èõ âëàäåíèè àðõèâíûõ äîêóìåíòîâ, îòíåñåííûõ ê
ôåäåðàëüíîé ñîáñòâåííîñòè, ñîáñòâåííîñòè ñóáúåêòà Ðîññèéñêîé Ôå-
äåðàöèè èëè ìóíèöèïàëüíîé ñîáñòâåííîñòè, ñ ïðàâîì âîçìåùåíèÿ ïðî-
èçâåäåííûõ íà ýòè öåëè ðàñõîäîâ çà ñ÷åò ñðåäñòâ ñîîòâåòñòâåííî ôåäå-
ðàëüíîãî áþäæåòà â ïîðÿäêå, óñòàíîâëåííîì Ïðàâèòåëüñòâîì Ðîññèéñ-
êîé Ôåäåðàöèè, áþäæåòà ñóáúåêòà Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè â ïîðÿäêå,
óñòàíîâëåííîì îðãàíîì èñïîëíèòåëüíîé âëàñòè ñóáúåêòà Ðîññèéñêîé
Ôåäåðàöèè, è áþäæåòà ìóíèöèïàëüíîãî îáðàçîâàíèÿ â ïîðÿäêå, óñòà-
íîâëåííîì îðãàíîì ìåñòíîãî ñàìîóïðàâëåíèÿ.

4. Ïðè ðåîðãàíèçàöèè ãîñóäàðñòâåííûõ îðãàíîâ àðõèâíûå äîêóìåíòû
â óïîðÿäî÷åííîì ñîñòîÿíèè ïåðåäàþòñÿ ïðàâîïðååìíèêàì ðåîðãàíè-
çóåìûõ ãîñóäàðñòâåííûõ îðãàíîâ.

5. Ïðè èçìåíåíèè ñòðóêòóðû îðãàíîâ ìåñòíîãî ñàìîóïðàâëåíèÿ àð-
õèâíûå äîêóìåíòû â óïîðÿäî÷åííîì ñîñòîÿíèè ïåðåäàþòñÿ âíîâü ôîð-
ìèðóåìûì îðãàíàì ìåñòíîãî ñàìîóïðàâëåíèÿ.

6. Ïðè ðåîðãàíèçàöèè ãîñóäàðñòâåííûõ è ìóíèöèïàëüíûõ îðãàíèçà-
öèé àðõèâíûå äîêóìåíòû â óïîðÿäî÷åííîì ñîñòîÿíèè ïåðåäàþòñÿ ïðà-
âîïðååìíèêàì ðåîðãàíèçóåìûõ îðãàíèçàöèé. Ïðè ýòîì â ñëó÷àå ïðå-
îáðàçîâàíèÿ ãîñóäàðñòâåííûõ è ìóíèöèïàëüíûõ îðãàíèçàöèé ñ èçìå-
íåíèåì ôîðì ñîáñòâåííîñòè èìóùåñòâà ýòèõ îðãàíèçàöèé àðõèâíûå
äîêóìåíòû ìîãóò áûòü ïåðåäàíû íà âðåìåííîå õðàíåíèå âíîâü âîçíèê-
øèì îðãàíèçàöèÿì-ïðàâîïðååìíèêàì íà îñíîâàíèè äîãîâîðîâ ìåæäó
äàííûìè îðãàíèçàöèÿìè è ñîîòâåòñòâóþùèìè ãîñóäàðñòâåííûìè èëè
ìóíèöèïàëüíûìè àðõèâàìè.

7. Ïðè ðåîðãàíèçàöèè ãîñóäàðñòâåííûõ è ìóíèöèïàëüíûõ îðãàíèçà-
öèé ïóòåì ðàçäåëåíèÿ èëè âûäåëåíèÿ èç èõ ñîñòàâà îäíîé èëè íåñêîëü-
êèõ îðãàíèçàöèé óñëîâèÿ è ìåñòî äàëüíåéøåãî õðàíåíèÿ àðõèâíûõ äî-
êóìåíòîâ îïðåäåëÿþòñÿ ó÷ðåäèòåëÿìè ýòèõ îðãàíèçàöèé ëèáî îðãàíà-
ìè, óïîëíîìî÷åííûìè íà òî ó÷ðåäèòåëüíûìè äîêóìåíòàìè, ïî ñîãëà-
ñîâàíèþ ñ ñîîòâåòñòâóþùèìè ñïåöèàëüíî óïîëíîìî÷åííûì Ïðàâèòåëü-
ñòâîì Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè ôåäåðàëüíûì îðãàíîì èñïîëíèòåëüíîé
âëàñòè èëè óïîëíîìî÷åííûìè îðãàíàìè èñïîëíèòåëüíîé âëàñòè ñóáúåê-
òîâ Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè â îáëàñòè àðõèâíîãî äåëà.

8. Ïðè ëèêâèäàöèè ãîñóäàðñòâåííûõ îðãàíîâ, îðãàíîâ ìåñòíîãî ñà-
ìîóïðàâëåíèÿ, ãîñóäàðñòâåííûõ è ìóíèöèïàëüíûõ îðãàíèçàöèé âêëþ-
÷åííûå â ñîñòàâ Àðõèâíîãî ôîíäà Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè äîêóìåíòû,
äîêóìåíòû ïî ëè÷íîìó ñîñòàâó, à òàêæå àðõèâíûå äîêóìåíòû, ñðîêè
âðåìåííîãî õðàíåíèÿ êîòîðûõ íå èñòåêëè, â óïîðÿäî÷åííîì ñîñòîÿíèè
ïîñòóïàþò íà õðàíåíèå â ñîîòâåòñòâóþùèé ãîñóäàðñòâåííûé èëè ìóíè-
öèïàëüíûé àðõèâ.

9. Ïðè ðåîðãàíèçàöèè íåãîñóäàðñòâåííûõ îðãàíèçàöèé óñëîâèÿ è
ìåñòî äàëüíåéøåãî õðàíåíèÿ àðõèâíûõ äîêóìåíòîâ îïðåäåëÿþòñÿ ó÷-
ðåäèòåëÿìè ýòèõ îðãàíèçàöèé ëèáî îðãàíàìè, óïîëíîìî÷åííûìè íà òî
ó÷ðåäèòåëüíûìè äîêóìåíòàìè.

10. Ïðè ëèêâèäàöèè íåãîñóäàðñòâåííûõ îðãàíèçàöèé, â òîì ÷èñëå â
ðåçóëüòàòå áàíêðîòñòâà, îáðàçîâàâøèåñÿ â ïðîöåññå èõ äåÿòåëüíîñòè è
âêëþ÷åííûå â ñîñòàâ Àðõèâíîãî ôîíäà Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè àðõèâíûå
äîêóìåíòû, äîêóìåíòû ïî ëè÷íîìó ñîñòàâó, à òàêæå àðõèâíûå äîêó-
ìåíòû, ñðîêè âðåìåííîãî õðàíåíèÿ êîòîðûõ íå èñòåêëè, ïåðåäàþòñÿ
ëèêâèäàöèîííîé êîìèññèåé (ëèêâèäàòîðîì) èëè êîíêóðñíûì óïðàâëÿ-
þùèì â óïîðÿäî÷åííîì ñîñòîÿíèè íà õðàíåíèå â ñîîòâåòñòâóþùèé
ãîñóäàðñòâåííûé èëè ìóíèöèïàëüíûé àðõèâ íà îñíîâàíèè äîãîâîðà
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ìåæäó ëèêâèäàöèîííîé êîìèññèåé (ëèêâèäàòîðîì) èëè êîíêóðñíûì
óïðàâëÿþùèì è ãîñóäàðñòâåííûì èëè ìóíèöèïàëüíûì àðõèâîì. Ïðè
ýòîì ëèêâèäàöèîííàÿ êîìèññèÿ (ëèêâèäàòîð) èëè êîíêóðñíûé óïðàâëÿþ-
ùèé îðãàíèçóåò óïîðÿäî÷åíèå àðõèâíûõ äîêóìåíòîâ ëèêâèäèðóåìîé
îðãàíèçàöèè, â òîì ÷èñëå îðãàíèçàöèè, ëèêâèäèðóåìîé â ðåçóëüòàòå
áàíêðîòñòâà.

Ãëàâà 6. ÄÎÑÒÓÏ Ê ÀÐÕÈÂÍÛÌ ÄÎÊÓÌÅÍÒÀÌ
                    È ÈÕ ÈÑÏÎËÜÇÎÂÀÍÈÅ

Ñòàòüÿ 24. Äîñòóï ê àðõèâíûì äîêóìåíòàì

1. Ïîëüçîâàòåëü àðõèâíûìè äîêóìåíòàìè èìååò ïðàâî ñâîáîäíî èñ-
êàòü è ïîëó÷àòü äëÿ èçó÷åíèÿ àðõèâíûå äîêóìåíòû.
(â ðåä. Ôåäåðàëüíîãî çàêîíà îò 27.07.2010 ¹ 227-ÔÇ)

1.1. Äîñòóï ê àðõèâíûì äîêóìåíòàì îáåñïå÷èâàåòñÿ:
1) ïóòåì ïðåäîñòàâëåíèÿ ïîëüçîâàòåëþ àðõèâíûìè äîêóìåíòàìè

ñïðàâî÷íî-ïîèñêîâûõ ñðåäñòâ è èíôîðìàöèè îá ýòèõ ñðåäñòâàõ, â òîì
÷èñëå â ôîðìå ýëåêòðîííîãî äîêóìåíòà;

2) ïóòåì ïðåäîñòàâëåíèÿ ïîäëèííèêîâ è (èëè) êîïèé íåîáõîäèìûõ
åìó äîêóìåíòîâ, â òîì ÷èñëå â ôîðìå ýëåêòðîííûõ äîêóìåíòîâ;

3) ïóòåì èñïîëüçîâàíèÿ èíôîðìàöèîííî-òåëåêîììóíèêàöèîííûõ
ñåòåé îáùåãî ïîëüçîâàíèÿ, â òîì ÷èñëå ñåòè Èíòåðíåò, ñ âîçìîæíîñòüþ
èõ êîïèðîâàíèÿ.
(÷àñòü 1.1 ââåäåíà Ôåäåðàëüíûì çàêîíîì îò 27.07.2010 ¹ 227-ÔÇ)

2. Óñëîâèÿ äîñòóïà ê àðõèâíûì äîêóìåíòàì, íàõîäÿùèìñÿ â ÷àñòíîé
ñîáñòâåííîñòè, çà èñêëþ÷åíèåì àðõèâíûõ äîêóìåíòîâ, äîñòóï ê êîòî-
ðûì ðåãëàìåíòèðóåòñÿ çàêîíîäàòåëüñòâîì Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè, óñ-
òàíàâëèâàþòñÿ ñîáñòâåííèêîì èëè âëàäåëüöåì àðõèâíûõ äîêóìåíòîâ.

Ñòàòüÿ 25. Îãðàíè÷åíèå íà äîñòóï ê àðõèâíûì äîêóìåíòàì

1. Äîñòóï ê àðõèâíûì äîêóìåíòàì ìîæåò áûòü îãðàíè÷åí â ñîîòâåò-
ñòâèè ñ ìåæäóíàðîäíûì äîãîâîðîì Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè, çàêîíîäà-
òåëüñòâîì Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè, à òàêæå â ñîîòâåòñòâèè ñ ðàñïîðÿæå-
íèåì ñîáñòâåííèêà èëè âëàäåëüöà àðõèâíûõ äîêóìåíòîâ, íàõîäÿùèõñÿ â
÷àñòíîé ñîáñòâåííîñòè.

2. Îãðàíè÷èâàåòñÿ äîñòóï ê àðõèâíûì äîêóìåíòàì, íåçàâèñèìî îò èõ
ôîðì ñîáñòâåííîñòè, ñîäåðæàùèì ñâåäåíèÿ, ñîñòàâëÿþùèå ãîñóäàð-
ñòâåííóþ è èíóþ îõðàíÿåìóþ çàêîíîäàòåëüñòâîì Ðîññèéñêîé Ôåäåðà-

öèè òàéíó, à òàêæå ê ïîäëèííèêàì îñîáî öåííûõ äîêóìåíòîâ, â òîì ÷èñëå
óíèêàëüíûõ äîêóìåíòîâ, è äîêóìåíòàì Àðõèâíîãî ôîíäà Ðîññèéñêîé
Ôåäåðàöèè, ïðèçíàííûì â ïîðÿäêå, óñòàíîâëåííîì ñïåöèàëüíî óïîë-
íîìî÷åííûì Ïðàâèòåëüñòâîì Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè ôåäåðàëüíûì
îðãàíîì èñïîëíèòåëüíîé âëàñòè, íàõîäÿùèìèñÿ â íåóäîâëåòâîðèòåëü-
íîì ôèçè÷åñêîì ñîñòîÿíèè. Îòìåíà îãðàíè÷åíèÿ íà äîñòóï ê àðõèâíûì
äîêóìåíòàì, ñîäåðæàùèì ñâåäåíèÿ, ñîñòàâëÿþùèå ãîñóäàðñòâåííóþ è
èíóþ îõðàíÿåìóþ çàêîíîäàòåëüñòâîì Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè òàéíó,
îñóùåñòâëÿåòñÿ â ñîîòâåòñòâèè ñ çàêîíîäàòåëüñòâîì Ðîññèéñêîé Ôåäå-
ðàöèè.

3. Îãðàíè÷åíèå íà äîñòóï ê àðõèâíûì äîêóìåíòàì, ñîäåðæàùèì ñâå-
äåíèÿ î ëè÷íîé è ñåìåéíîé òàéíå ãðàæäàíèíà, åãî ÷àñòíîé æèçíè, à
òàêæå ñâåäåíèÿ, ñîçäàþùèå óãðîçó äëÿ åãî áåçîïàñíîñòè, óñòàíàâëèâà-
åòñÿ íà ñðîê 75 ëåò ñî äíÿ ñîçäàíèÿ óêàçàííûõ äîêóìåíòîâ. Ñ ïèñüìåí-
íîãî ðàçðåøåíèÿ ãðàæäàíèíà, à ïîñëå åãî ñìåðòè ñ ïèñüìåííîãî ðàçðå-
øåíèÿ íàñëåäíèêîâ äàííîãî ãðàæäàíèíà îãðàíè÷åíèå íà äîñòóï ê àð-
õèâíûì äîêóìåíòàì, ñîäåðæàùèì ñâåäåíèÿ î ëè÷íîé è ñåìåéíîé òàéíå
ãðàæäàíèíà, åãî ÷àñòíîé æèçíè, à òàêæå ñâåäåíèÿ, ñîçäàþùèå óãðîçó
äëÿ åãî áåçîïàñíîñòè, ìîæåò áûòü îòìåíåíî ðàíåå ÷åì ÷åðåç 75 ëåò ñî
äíÿ ñîçäàíèÿ óêàçàííûõ äîêóìåíòîâ.

Ñòàòüÿ 26. Èñïîëüçîâàíèå àðõèâíûõ äîêóìåíòîâ

1. Ïîëüçîâàòåëü àðõèâíûìè äîêóìåíòàìè èìååò ïðàâî èñïîëüçîâàòü,
ïåðåäàâàòü, ðàñïðîñòðàíÿòü èíôîðìàöèþ, ñîäåðæàùóþñÿ â ïðåäîñòàâ-
ëåííûõ åìó àðõèâíûõ äîêóìåíòàõ, à òàêæå êîïèè àðõèâíûõ äîêóìåíòîâ
äëÿ ëþáûõ çàêîííûõ öåëåé è ëþáûì çàêîííûì ñïîñîáîì.

2. Ãîñóäàðñòâåííûå è ìóíèöèïàëüíûå àðõèâû, ìóçåè, áèáëèîòåêè,
îðãàíèçàöèè Ðîññèéñêîé àêàäåìèè íàóê îáåñïå÷èâàþò ïîëüçîâàòåëþ
àðõèâíûìè äîêóìåíòàìè óñëîâèÿ, íåîáõîäèìûå äëÿ ïîèñêà è èçó÷åíèÿ
àðõèâíûõ äîêóìåíòîâ.

3. Ãîñóäàðñòâåííûå îðãàíû, îðãàíû ìåñòíîãî ñàìîóïðàâëåíèÿ, îðãà-
íèçàöèè è ãðàæäàíå, çàíèìàþùèåñÿ ïðåäïðèíèìàòåëüñêîé äåÿòåëüíîñ-
òüþ áåç îáðàçîâàíèÿ þðèäè÷åñêîãî ëèöà, ïðè íàëè÷èè ó íèõ ñîîòâåò-
ñòâóþùèõ àðõèâíûõ äîêóìåíòîâ îáÿçàíû áåñïëàòíî ïðåäîñòàâëÿòü
ïîëüçîâàòåëþ àðõèâíûìè äîêóìåíòàìè îôîðìëåííûå â óñòàíîâëåííîì
ïîðÿäêå àðõèâíûå ñïðàâêè èëè êîïèè àðõèâíûõ äîêóìåíòîâ, ñâÿçàííûå
ñ ñîöèàëüíîé çàùèòîé ãðàæäàí, ïðåäóñìàòðèâàþùåé èõ ïåíñèîííîå
îáåñïå÷åíèå, à òàêæå ïîëó÷åíèå ëüãîò è êîìïåíñàöèé â ñîîòâåòñòâèè ñ
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çàêîíîäàòåëüñòâîì Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè. Çàïðîñû è îáðàùåíèÿ
ïîëüçîâàòåëåé ìîãóò áûòü íàïðàâëåíû â ôîðìå ýëåêòðîííûõ äîêóìåí-
òîâ ñ èñïîëüçîâàíèåì èíôîðìàöèîííî-òåëåêîììóíèêàöèîííûõ ñåòåé
îáùåãî ïîëüçîâàíèÿ, â òîì ÷èñëå ñåòè Èíòåðíåò.
(â ðåä. Ôåäåðàëüíîãî çàêîíà îò 27.07.2010 ¹ 227-ÔÇ)

4. Ãîñóäàðñòâåííûå è ìóíèöèïàëüíûå (çà èñêëþ÷åíèåì ñòðóêòóðíûõ
ïîäðàçäåëåíèé îðãàíîâ ìåñòíîãî ñàìîóïðàâëåíèÿ) àðõèâû, ìóçåè, áèá-
ëèîòåêè, îðãàíèçàöèè Ðîññèéñêîé àêàäåìèè íàóê, à òàêæå ãîñóäàðñòâåí-
íûå è ìóíèöèïàëüíûå îðãàíèçàöèè â ñîîòâåòñòâèè ñ çàêîíîäàòåëüñòâîì
Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè ìîãóò íà îñíîâå èìåþùèõñÿ ó íèõ àðõèâíûõ
äîêóìåíòîâ è ñïðàâî÷íî-ïîèñêîâûõ ñðåäñòâ îêàçûâàòü ïîëüçîâàòåëþ
àðõèâíûìè äîêóìåíòàìè ïëàòíûå èíôîðìàöèîííûå óñëóãè, çàêëþ÷àòü
ñ íèì äîãîâîðû îá èñïîëüçîâàíèè àðõèâíûõ äîêóìåíòîâ è ñïðàâî÷íî-
ïîèñêîâûõ ñðåäñòâ.

5. Ïîðÿäîê èñïîëüçîâàíèÿ àðõèâíûõ äîêóìåíòîâ â ãîñóäàðñòâåííûõ è
ìóíèöèïàëüíûõ àðõèâàõ îïðåäåëÿåòñÿ ñïåöèàëüíî óïîëíîìî÷åííûì
Ïðàâèòåëüñòâîì Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè ôåäåðàëüíûì îðãàíîì èñïîë-
íèòåëüíîé âëàñòè. Ïîðÿäîê èñïîëüçîâàíèÿ àðõèâíûõ äîêóìåíòîâ â ãî-
ñóäàðñòâåííûõ îðãàíàõ, îðãàíàõ ìåñòíîãî ñàìîóïðàâëåíèÿ, ãîñóäàð-
ñòâåííûõ è ìóíèöèïàëüíûõ îðãàíèçàöèÿõ, ãîñóäàðñòâåííûõ è ìóíèöè-
ïàëüíûõ ìóçåÿõ, áèáëèîòåêàõ, îðãàíèçàöèÿõ Ðîññèéñêîé àêàäåìèè íàóê
îïðåäåëÿåòñÿ èìè â ñîîòâåòñòâèè ñ çàêîíîäàòåëüñòâîì Ðîññèéñêîé Ôå-
äåðàöèè, â òîì ÷èñëå â ñîîòâåòñòâèè ñ ïðàâèëàìè, óñòàíîâëåííûìè ñïå-
öèàëüíî óïîëíîìî÷åííûì Ïðàâèòåëüñòâîì Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè ôå-
äåðàëüíûì îðãàíîì èñïîëíèòåëüíîé âëàñòè.

6. Èñïîëüçîâàíèå àðõèâíûõ äîêóìåíòîâ, íà êîòîðûå ðàñïðîñòðàíÿåò-
ñÿ äåéñòâèå çàêîíîäàòåëüñòâà Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè îá èíòåëëåêòóàëü-
íîé ñîáñòâåííîñòè, îñóùåñòâëÿåòñÿ ñ ó÷åòîì òðåáîâàíèé äàííîãî çàêî-
íîäàòåëüñòâà.

7. Ãîñóäàðñòâåííûå è ìóíèöèïàëüíûå àðõèâû, ìóçåè, áèáëèîòåêè,
îðãàíèçàöèè Ðîññèéñêîé àêàäåìèè íàóê, àðõèâû ãîñóäàðñòâåííûõ îðãà-
íîâ, îðãàíîâ ìåñòíîãî ñàìîóïðàâëåíèÿ, ãîñóäàðñòâåííûõ è ìóíèöèïàëü-
íûõ îðãàíèçàöèé ïðåäîñòàâëÿþò ãîñóäàðñòâåííûì îðãàíàì è îðãàíàì
ìåñòíîãî ñàìîóïðàâëåíèÿ íåîáõîäèìûå äëÿ îñóùåñòâëåíèÿ èìè ñâîèõ
ïîëíîìî÷èé àðõèâíóþ èíôîðìàöèþ è êîïèè àðõèâíûõ äîêóìåíòîâ, â
òîì ÷èñëå â ôîðìå ýëåêòðîííûõ äîêóìåíòîâ, ïóáëèêóþò è ýêñïîíèðó-
þò àðõèâíûå äîêóìåíòû, ãîòîâÿò ñïðàâî÷íî-èíôîðìàöèîííûå èçäàíèÿ
î ñîñòàâå è ñîäåðæàíèè õðàíÿùèõñÿ â íèõ äîêóìåíòîâ.
(â ðåä. Ôåäåðàëüíîãî çàêîíà îò 27.07.2010 ¹ 227-ÔÇ)

8. Àðõèâíûå äîêóìåíòû, èçúÿòûå â êà÷åñòâå âåùåñòâåííûõ äîêàçà-
òåëüñòâ â ñîîòâåòñòâèè ñ çàêîíîäàòåëüñòâîì Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè,
ïîäëåæàò âîçâðàòó ñîáñòâåííèêó èëè âëàäåëüöó àðõèâíûõ äîêóìåíòîâ.

Ãëàâà 7.  ÎÒÂÅÒÑÒÂÅÍÍÎÑÒÜ ÇÀ ÍÀÐÓØÅÍÈÅ
                      ÇÀÊÎÍÎÄÀÒÅËÜÑÒÂÀ ÎÁ ÀÐÕÈÂÍÎÌ ÄÅËÅ
                      Â ÐÎÑÑÈÉÑÊÎÉ ÔÅÄÅÐÀÖÈÈ

Ñòàòüÿ 27. Îòâåòñòâåííîñòü çà íàðóøåíèå çàêîíîäàòåëüñòâà
                           îá àðõèâíîì äåëå â Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè

Þðèäè÷åñêèå ëèöà, à òàêæå äîëæíîñòíûå ëèöà è ãðàæäàíå, âèíîâíûå
â íàðóøåíèè çàêîíîäàòåëüñòâà îá àðõèâíîì äåëå â Ðîññèéñêîé Ôåäåðà-
öèè, íåñóò ãðàæäàíñêî-ïðàâîâóþ, àäìèíèñòðàòèâíóþ è óãîëîâíóþ îò-
âåòñòâåííîñòü, óñòàíîâëåííóþ çàêîíîäàòåëüñòâîì Ðîññèéñêîé Ôåäåðà-
öèè.

Ãëàâà 8. ÌÅÆÄÓÍÀÐÎÄÍÎÅ ÑÎÒÐÓÄÍÈ×ÅÑÒÂÎ

Ñòàòüÿ 28. Ìåæäóíàðîäíîå ñîòðóäíè÷åñòâî
                           Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè â îáëàñòè àðõèâíîãî äåëà

Ãîñóäàðñòâåííûå îðãàíû, îðãàíû ìåñòíîãî ñàìîóïðàâëåíèÿ, ãîñó-
äàðñòâåííûå è ìóíèöèïàëüíûå àðõèâû, ìóçåè, áèáëèîòåêè è èíûå þðè-
äè÷åñêèå ëèöà â ïðåäåëàõ ñâîåé êîìïåòåíöèè, à òàêæå ãðàæäàíå – ñîá-
ñòâåííèêè èëè âëàäåëüöû àðõèâíûõ äîêóìåíòîâ ïðèíèìàþò ó÷àñòèå â
ìåæäóíàðîäíîì ñîòðóäíè÷åñòâå â îáëàñòè àðõèâíîãî äåëà, ó÷àñòâóþò â
ðàáîòå ìåæäóíàðîäíûõ îðãàíèçàöèé, ñîâåùàíèé è êîíôåðåíöèé ïî âîï-
ðîñàì àðõèâíîãî äåëà, â ìåæäóíàðîäíîì èíôîðìàöèîííîì îáìåíå.

Ñòàòüÿ 29. Âûâîç è ââîç àðõèâíûõ äîêóìåíòîâ

1. Âûâîç çà ïðåäåëû Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè àðõèâíûõ äîêóìåíòîâ,
íàõîäÿùèõñÿ â ãîñóäàðñòâåííîé èëè ìóíèöèïàëüíîé ñîáñòâåííîñòè, à
òàêæå äîêóìåíòîâ Àðõèâíîãî ôîíäà Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè, íàõîäÿùèõ-
ñÿ â ÷àñòíîé ñîáñòâåííîñòè, çàïðåùàåòñÿ.

2. Àðõèâíûå äîêóìåíòû, íàõîäÿùèåñÿ â ÷àñòíîé ñîáñòâåííîñòè, ìî-
ãóò áûòü âûâåçåíû çà ïðåäåëû Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè. Çàÿâëåííûå ê
âûâîçó óêàçàííûå àðõèâíûå äîêóìåíòû ïîäëåæàò ýêñïåðòèçå öåííîñòè
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äîêóìåíòîâ â ïîðÿäêå, óñòàíîâëåííîì Ïðàâèòåëüñòâîì Ðîññèéñêîé
Ôåäåðàöèè.

3. Âðåìåííûé âûâîç çà ïðåäåëû Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè àðõèâíûõ
äîêóìåíòîâ, íàõîäÿùèõñÿ â ãîñóäàðñòâåííîé èëè ìóíèöèïàëüíîé ñîá-
ñòâåííîñòè, à òàêæå äîêóìåíòîâ Àðõèâíîãî ôîíäà Ðîññèéñêîé Ôåäåðà-
öèè, íàõîäÿùèõñÿ â ÷àñòíîé ñîáñòâåííîñòè, îñóùåñòâëÿåòñÿ â ñîîòâåò-
ñòâèè ñ çàêîíîäàòåëüñòâîì Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè.

4. Âûâîç çà ïðåäåëû Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè ïåðåìåùåííûõ â Ñîþç
ÑÑÐ â ðåçóëüòàòå Âòîðîé ìèðîâîé âîéíû è íàõîäÿùèõñÿ íà òåððèòîðèè
Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè àðõèâíûõ äîêóìåíòîâ, íå îòíîñÿùèõñÿ ê ôåäå-
ðàëüíîé ñîáñòâåííîñòè, îñóùåñòâëÿåòñÿ â ñîîòâåòñòâèè ñ çàêîíîäàòåëü-
ñòâîì Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè.

5. Ðàçðåøàåòñÿ ââîç â Ðîññèéñêóþ Ôåäåðàöèþ àðõèâíûõ äîêóìåíòîâ,
ïðèîáðåòåííûõ è (èëè) ïîëó÷åííûõ íà çàêîííûõ îñíîâàíèÿõ.

Ñòàòüÿ 30. Âûâîç è ââîç êîïèé àðõèâíûõ äîêóìåíòîâ

Âûâîç çà ïðåäåëû Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè è ââîç â Ðîññèéñêóþ Ôåäå-
ðàöèþ ïðèîáðåòåííûõ è (èëè) ïîëó÷åííûõ íà çàêîííûõ îñíîâàíèÿõ êî-
ïèé àðõèâíûõ äîêóìåíòîâ íà íîñèòåëÿõ ëþáîãî âèäà îñóùåñòâëÿþòñÿ
áåç îãðàíè÷åíèé, çà èñêëþ÷åíèåì âûâîçà êîïèé àðõèâíûõ äîêóìåíòîâ,
äîñòóï ê êîòîðûì îãðàíè÷åí â ñîîòâåòñòâèè ñ çàêîíîäàòåëüñòâîì Ðîñ-
ñèéñêîé Ôåäåðàöèè.

Ãëàâà 9. ÇÀÊËÞ×ÈÒÅËÜÍÛÅ ÏÎËÎÆÅÍÈß

Ñòàòüÿ 31. Âñòóïëåíèå â ñèëó íàñòîÿùåãî Ôåäåðàëüíîãî çàêîíà

1. Íàñòîÿùèé Ôåäåðàëüíûé çàêîí âñòóïàåò â ñèëó ñî äíÿ åãî îôèöè-
àëüíîãî îïóáëèêîâàíèÿ, çà èñêëþ÷åíèåì ïîëîæåíèé, äëÿ êîòîðûõ íà-
ñòîÿùåé ñòàòüåé óñòàíîâëåíû èíûå ñðîêè è ïîðÿäîê âñòóïëåíèÿ â ñèëó.

2. Ïîëîæåíèÿ ïóíêòà 11 ñòàòüè 3, ÷àñòè 5 ñòàòüè 4 íàñòîÿùåãî Ôåäå-
ðàëüíîãî çàêîíà âñòóïàþò â ñèëó ñ 1 ÿíâàðÿ 2006 ãîäà è äî íàñòóïëåíèÿ
ýòîé äàòû ïðèìåíÿþòñÿ èñêëþ÷èòåëüíî ê ïðàâîîòíîøåíèÿì, âîçíèêàþ-
ùèì â ñâÿçè ñ èçìåíåíèåì ãðàíèö ëèáî ïðåîáðàçîâàíèåì ìóíèöèïàëü-
íûõ îáðàçîâàíèé.

3. ×àñòü 4 ñòàòüè 4 íàñòîÿùåãî Ôåäåðàëüíîãî çàêîíà âñòóïàåò â ñèëó ñ
1 ÿíâàðÿ 2006 ãîäà.

4. Ïîëîæåíèÿ ÷àñòè 7 ñòàòüè 6, ÷àñòè 1 ñòàòüè 13, ïóíêòà 2 ÷àñòè 1
ñòàòüè 18 íàñòîÿùåãî Ôåäåðàëüíîãî çàêîíà îá îðãàíàõ ìåñòíîãî ñàìî-

óïðàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîãî ðàéîíà è ãîðîäñêîãî îêðóãà è î ìóíèöè-
ïàëüíûõ àðõèâàõ âñòóïàþò â ñèëó ñ 1 ÿíâàðÿ 2006 ãîäà è äî íàñòóïëåíèÿ
ýòîé äàòû ïðèìåíÿþòñÿ èñêëþ÷èòåëüíî ê ïðàâîîòíîøåíèÿì, âîçíèêàþ-
ùèì â ñâÿçè ñ èçìåíåíèåì ãðàíèö ëèáî ïðåîáðàçîâàíèåì ìóíèöèïàëü-
íûõ îáðàçîâàíèé.

Ñòàòüÿ 32. Ïðèçíàíèå óòðàòèâøèìè ñèëó çàêîíîäàòåëüíûõ àêòîâ
                           â ñâÿçè ñ ïðèíÿòèåì íàñòîÿùåãî Ôåäåðàëüíîãî
                        çàêîíà

Ñî äíÿ âñòóïëåíèÿ â ñèëó íàñòîÿùåãî Ôåäåðàëüíîãî çàêîíà ïðèçíàòü
óòðàòèâøèìè ñèëó:

1) Îñíîâû çàêîíîäàòåëüñòâà Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè îá Àðõèâíîì
ôîíäå Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè è àðõèâàõ îò 7 èþëÿ 1993 ãîäà ¹ 5341-1
(Âåäîìîñòè Ñúåçäà íàðîäíûõ äåïóòàòîâ Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè è Âåð-
õîâíîãî Ñîâåòà Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè, 1993, ¹ 33, ñò. 1311);

2) Ïîñòàíîâëåíèå Âåðõîâíîãî Ñîâåòà Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè îò 7 èþëÿ
1993 ãîäà ¹ 5342-1 "Î ïîðÿäêå ââåäåíèÿ â äåéñòâèå Îñíîâ çàêîíîäàòåëü-
ñòâà Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè îá Àðõèâíîì ôîíäå Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè
è àðõèâàõ" (Âåäîìîñòè Ñúåçäà íàðîäíûõ äåïóòàòîâ Ðîññèéñêîé Ôåäåðà-
öèè è Âåðõîâíîãî Ñîâåòà Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè, 1993, ¹ 33, ñò. 1312).
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ÐÀÑÏÎÐßÆÅÍÈÅ

02.02.2015 ¹ 81-ÐÏ
ã. Åêàòåðèíáóðã

Îá óòâåðæäåíèè Òèïîâîãî ïåðå÷íÿ äîêóìåíòîâ, ñîçäàíèå, õðàíåíèå

è èñïîëüçîâàíèå êîòîðûõ â Àäìèíèñòðàöèè Ãóáåðíàòîðà

Ñâåðäëîâñêîé îáëàñòè, Ïðàâèòåëüñòâå Ñâåðäëîâñêîé îáëàñòè

è èñïîëíèòåëüíûõ îðãàíàõ ãîñóäàðñòâåííîé âëàñòè

Ñâåðäëîâñêîé îáëàñòè ìîæåò îñóùåñòâëÿòüñÿ èñêëþ÷èòåëüíî

â ôîðìå ýëåêòðîííîãî äîêóìåíòà

Â ñîîòâåòñòâèè ñ ÷àñòüþ 2 ñòàòüè 11 Ôåäåðàëüíîãî çàêîíà îò 27 èþëÿ
2006 ãîäà ¹ 149-ÔÇ "Îá èíôîðìàöèè, èíôîðìàöèîííûõ òåõíîëîãèÿõ è
î çàùèòå èíôîðìàöèè", íà îñíîâàíèè ïðèêàçà Ìèíèñòåðñòâà êóëüòóðû
Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè îò 25.08.2010 ¹ 558 "Îá óòâåðæäåíèè "Ïåðå÷íÿ
òèïîâûõ óïðàâëåí÷åñêèõ àðõèâíûõ äîêóìåíòîâ, îáðàçóþùèõñÿ â ïðî-
öåññå äåÿòåëüíîñòè ãîñóäàðñòâåííûõ îðãàíîâ, îðãàíîâ ìåñòíîãî ñàìî-
óïðàâëåíèÿ è îðãàíèçàöèé, ñ óêàçàíèåì ñðîêîâ õðàíåíèÿ", â ñîîòâåò-
ñòâèè ñ ðàñïîðÿæåíèåì Ãóáåðíàòîðà Ñâåðäëîâñêîé îáëàñòè îò 04.02.2014
¹ 17-ÐÃ "Îá óòâåðæäåíèè Ïðàâèë äåëîïðîèçâîäñòâà è äîêóìåíòîîáî-
ðîòà â Àäìèíèñòðàöèè Ãóáåðíàòîðà Ñâåðäëîâñêîé îáëàñòè, Ïðàâèòåëü-
ñòâå Ñâåðäëîâñêîé îáëàñòè è èñïîëíèòåëüíûõ îðãàíàõ ãîñóäàðñòâåííîé
âëàñòè Ñâåðäëîâñêîé îáëàñòè", â öåëÿõ ðåàëèçàöèè ìåð ïî ïåðåõîäó íà
áåçáóìàæíûé äîêóìåíòîîáîðîò ïðè îðãàíèçàöèè âíóòðåííåé äåÿòåëü-
íîñòè:

1. Óòâåðäèòü Òèïîâîé ïåðå÷åíü äîêóìåíòîâ, ñîçäàíèå, õðàíåíèå è
èñïîëüçîâàíèå êîòîðûõ â Àäìèíèñòðàöèè Ãóáåðíàòîðà Ñâåðäëîâñêîé
îáëàñòè, Ïðàâèòåëüñòâå Ñâåðäëîâñêîé îáëàñòè è èñïîëíèòåëüíûõ îðãà-
íàõ ãîñóäàðñòâåííîé âëàñòè Ñâåðäëîâñêîé îáëàñòè ìîæåò îñóùåñòâëÿòü-
ñÿ èñêëþ÷èòåëüíî â ôîðìå ýëåêòðîííîãî äîêóìåíòà (äàëåå – Ïåðå÷åíü)
(ïðèëàãàåòñÿ).

2. Óïðàâëåíèþ àðõèâàìè Ñâåðäëîâñêîé îáëàñòè (À.À. Êàïóñòèí) â òå-
÷åíèå ìåñÿöà ñ ìîìåíòà âñòóïëåíèÿ â ñèëó íàñòîÿùåãî ðàñïîðÿæåíèÿ
ïîäãîòîâèòü è íàïðàâèòü â èñïîëíèòåëüíûå îðãàíû ãîñóäàðñòâåííîé âëàñ-
òè Ñâåðäëîâñêîé îáëàñòè ìåòîäè÷åñêèå ðåêîìåíäàöèè ïî ïðèìåíåíèþ
Ïåðå÷íÿ.

3. Èñïîëíèòåëüíûì îðãàíàì ãîñóäàðñòâåííîé âëàñòè Ñâåðäëîâñêîé
îáëàñòè:

1) â òå÷åíèå äâóõ ìåñÿöåâ ñ ìîìåíòà âñòóïëåíèÿ â ñèëó íàñòîÿùåãî
ðàñïîðÿæåíèÿ ðàçðàáîòàòü, ñîãëàñîâàòü ñ Óïðàâëåíèåì àðõèâàìè Ñâåðä-
ëîâñêîé îáëàñòè è óòâåðäèòü ïåðå÷íè äîêóìåíòîâ, ñîçäàíèå, õðàíåíèå è
èñïîëüçîâàíèå êîòîðûõ ïðè îðãàíèçàöèè âíóòðåííåãî äîêóìåíòîîáî-
ðîòà èñïîëíèòåëüíûõ îðãàíîâ ãîñóäàðñòâåííîé âëàñòè Ñâåðäëîâñêîé
îáëàñòè ìîæåò îñóùåñòâëÿòüñÿ èñêëþ÷èòåëüíî â ôîðìå ýëåêòðîííîãî
äîêóìåíòà;

2) â òå÷åíèå ÷åòûðåõ ìåñÿöåâ ñ ìîìåíòà âñòóïëåíèÿ â ñèëó íàñòîÿùåãî
ðàñïîðÿæåíèÿ ïðèâåñòè ñâîè ïðàâîâûå àêòû â ñîîòâåòñòâèå ñ íàñòîÿ-
ùèì ðàñïîðÿæåíèåì.

4. Êîíòðîëü çà èñïîëíåíèåì íàñòîÿùåãî ðàñïîðÿæåíèÿ âîçëîæèòü íà
Çàìåñòèòåëÿ Ïðåäñåäàòåëÿ Ïðàâèòåëüñòâà Ñâåðäëîâñêîé îáëàñòè – Ðóêî-
âîäèòåëÿ Àïïàðàòà Ïðàâèòåëüñòâà Ñâåðäëîâñêîé îáëàñòè À.Ð. Ñàëèõîâà.

5. Íàñòîÿùåå ðàñïîðÿæåíèå îïóáëèêîâàòü íà "Îôèöèàëüíîì èíòåð-
íåò-ïîðòàëå ïðàâîâîé èíôîðìàöèè Ñâåðäëîâñêîé îáëàñòè"
(www.pravo.gov66.ru).

Ïðåäñåäàòåëü Ïðàâèòåëüñòâà
Ñâåðäëîâñêîé îáëàñòè                                                                       Ä.Â. Ïàñëåð
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ÓÒÂÅÐÆÄÅÍ
ðàñïîðÿæåíèåì Ïðàâèòåëüñòâà
Ñâåðäëîâñêîé îáëàñòè
îò 02.02.2015 ¹ 81-ÐÏ
"Îá óòâåðæäåíèè Òèïîâîãî ïåðå÷íÿ äîêóìåíòîâ,
ñîçäàíèå, õðàíåíèå è èñïîëüçîâàíèå êîòîðûõ
â Àäìèíèñòðàöèè Ãóáåðíàòîðà Ñâåðäëîâñêîé îáëàñòè,
Ïðàâèòåëüñòâå Ñâåðäëîâñêîé îáëàñòè
è èñïîëíèòåëüíûõ îðãàíàõ ãîñóäàðñòâåííîé âëàñòè
Ñâåðäëîâñêîé îáëàñòè ìîæåò îñóùåñòâëÿòüñÿ
èñêëþ÷èòåëüíî â ôîðìå ýëåêòðîííîãî äîêóìåíòà"

ÒÈÏÎÂÎÉ ÏÅÐÅ×ÅÍÜ*
äîêóìåíòîâ, ñîçäàíèå, õðàíåíèå è èñïîëüçîâàíèå êîòîðûõ

â Àäìèíèñòðàöèè Ãóáåðíàòîðà Ñâåðäëîâñêîé îáëàñòè,
Ïðàâèòåëüñòâå Ñâåðäëîâñêîé îáëàñòè è èñïîëíèòåëüíûõ îðãàíàõ

ãîñóäàðñòâåííîé âëàñòè Ñâåðäëîâñêîé îáëàñòè ìîæåò
îñóùåñòâëÿòüñÿ èñêëþ÷èòåëüíî â ôîðìå ýëåêòðîííîãî äîêóìåíòà

* Òèïîâîé ïåðå÷åíü äîêóìåíòîâ, ñîçäàíèå, õðàíåíèå è èñïîëüçîâàíèå êîòîðûõ â Àäìè-
íèñòðàöèè Ãóáåðíàòîðà Ñâåðäëîâñêîé îáëàñòè, Ïðàâèòåëüñòâå Ñâåðäëîâñêîé îáëàñòè è
èñïîëíèòåëüíûõ îðãàíàõ ãîñóäàðñòâåííîé âëàñòè Ñâåðäëîâñêîé îáëàñòè ìîæåò îñóùå-
ñòâëÿòüñÿ èñêëþ÷èòåëüíî â ôîðìå ýëåêòðîííîãî äîêóìåíòà ñîñòîèò èç ðàçäåëîâ, ñîîò-
âåòñòâóþùèõ ñòðóêòóðå Ïåðå÷íÿ òèïîâûõ óïðàâëåí÷åñêèõ àðõèâíûõ äîêóìåíòîâ, îáðà-
çóþùèõñÿ â ïðîöåññå äåÿòåëüíîñòè ãîñóäàðñòâåííûõ îðãàíîâ, îðãàíîâ ìåñòíîãî ñàìî-
óïðàâëåíèÿ è îðãàíèçàöèé, ñ óêàçàíèåì ñðîêîâ õðàíåíèÿ, óòâåðæäåííîãî ïðèêàçîì
Ìèíèñòåðñòâà êóëüòóðû Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè îò 25.08.2010 ¹ 558.

¹
ï/ï

1

Âèä äîêóìåíòà

2

Ñðîêè õðàíåíèÿ
äîêóìåíòà

3

Ïðèìå-
÷àíèÿ

4

1

1. Îðãàíèçàöèÿ ñèñòåìû óïðàâëåíèÿ
1.1. Ðóêîâîäñòâî

Ïðîåêòû ñòðóêòóð è ñõåì îðãà-
íèçàöèè óïðàâëåíèÿ â Àäìèíè-
ñòðàöèè Ãóáåðíàòîðà Ñâåðäëîâ-
ñêîé îáëàñòè, Ïðàâèòåëüñòâå
Ñâåðäëîâñêîé îáëàñòè è â èñïîë-
íèòåëüíûõ îðãàíàõ ãîñóäàðñòâåí-

5 ëåò ýêñïåðòíî-ïðî-
âåðî÷íàÿ êîìèññèÿ
(äàëåå – ÝÏÊ)
ñòàòüÿ 65 Ïåðå÷íÿ
òèïîâûõ óïðàâëåí-
÷åñêèõ àðõèâíûõ äî-

2

3

íîé âëàñòè Ñâåðäëîâñêîé îá-
ëàñòè (äàëåå – ãîñóäàðñòâåí-
íûé îðãàí)

Ïðîòîêîëû îïåðàòèâíûõ ñîâå-
ùàíèé ó ðóêîâîäèòåëÿ ãîñó-
äàðñòâåííîãî îðãàíà, ó ðóêî-
âîäèòåëÿ ñòðóêòóðíîãî ïîä-
ðàçäåëåíèÿ ãîñóäàðñòâåííîãî
îðãàíà

Ïðèêàçû ãîñóäàðñòâåííîãî
îðãàíà î ðàçìåùåíèè çàêàçîâ
íà ïîñòàâêè òîâàðîâ, âûïîëíå-
íèå ðàáîò, îêàçàíèå óñëóã äëÿ
ãîñóäàðñòâåííûõ íóæä, î âíå-
ñåíèè èçìåíåíèé â äîêóìåí-
òàöèþ ïî ðàçìåùåíèþ çàêà-
çîâ, î ïðîâåäåíèè çàïðîñà êî-
òèðîâîê, îá óòâåðæäåíèè
ïëàíà-ãðàôèêà ðàçìåùåíèÿ çà-
êàçîâ, î ïðîâåäåíèè àóêöèî-
íîâ â ýëåêòðîííîé ôîðìå**

êóìåíòîâ, îáðàçóþ-
ùèõñÿ â ïðîöåññå äå-
ÿòåëüíîñòè ãîñóäàð-
ñòâåííûõ îðãàíîâ,
îðãàíîâ ìåñòíîãî
ñàìîóïðàâëåíèÿ è
îðãàíèçàöèé, ñ óêà-
çàíèåì ñðîêîâ õðàíå-
íèÿ, óòâåðæäåííîãî
ïðèêàçîì Ìèíè-
ñòåðñòâà êóëüòóðû
Ðîññèéñêîé Ôåäåðà-
öèè
îò 25.08.2010 ¹ 558
(äàëåå – ÏÒÓÀÄ)

5 ëåò ÝÏÊ
ñòàòüÿ 18å ÏÒÓÀÄ

5 ëåò
ñòàòüÿ 19â ÏÒÓÀÄ

   1                                2                                                  3                                   4

** Â ñîîòâåòñòâèè ñî ñòàòüÿìè 4 è 5 Ôåäåðàëüíîãî çàêîíà îò 05 àïðåëÿ 2013 ã. ¹ 44-ÔÇ
"Î êîíòðàêòíîé ñèñòåìå â ñôåðå çàêóïîê òîâàðîâ, ðàáîò, óñëóã äëÿ îáåñïå÷åíèÿ ãîñóäàð-
ñòâåííûõ è ìóíèöèïàëüíûõ íóæä".
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Ïåðåïèñêà ïî âîïðîñàì ðåà-
ëèçàöèè ðåøåíèé ñîâåùàíèé,
êîíôåðåíöèé

Äîêóìåíòû (çàêëþ÷åíèÿ,
ïðåäëîæåíèÿ, ñïðàâêè, äîêëàä-
íûå çàïèñêè) ïî ðàçðàáîòêå
ïðîåêòîâ ðåêîìåíäàöèé

Ïåðåïèñêà î ïðèìåíåíèè ïðà-
âèë, èíñòðóêöèé, ðåãëàìåíòîâ,
ðåêîìåíäàöèé

Ïåðåïèñêà ñ îðãàíàìè ãîñó-
äàðñòâåííîé âëàñòè Ñâåðäëîâ-
ñêîé îáëàñòè, ñ îðãàíàìè ìåñò-
íîãî ñàìîóïðàâëåíèÿ ìóíè-
öèïàëüíûõ îáðàçîâàíèé, ðàñ-
ïîëîæåííûõ íà òåððèòîðèè
Ñâåðäëîâñêîé îáëàñòè, ïî îñ-
íîâíûì íàïðàâëåíèÿì äåÿ-
òåëüíîñòè

Ïåðåïèñêà ñ îðãàíèçàöèÿìè
ïî îñíîâíûì íàïðàâëåíèÿì
äåÿòåëüíîñòè

Ïåðåïèñêà ïî âîïðîñàì ðàçðà-
áîòêè ñòðóêòóð è ñõåì îðãàíè-
çàöèè óïðàâëåíèÿ â ãîñóäàð-
ñòâåííîì îðãàíå

Ïåðåïèñêà ïî âîïðîñàì ðàçðà-
áîòêè è èçìåíåíèÿ øòàòíîãî
ðàñïèñàíèÿ ãîñóäàðñòâåííîãî
îðãàíà

4

5

6

7

8

9

10

5 ëåò ÝÏÊ
ñòàòüÿ 24 ÏÒÓÀÄ

5 ëåò ÝÏÊ
ñòàòüÿ 30 ÏÒÓÀÄ

5 ëåò ÝÏÊ
ñòàòüÿ 31 ÏÒÓÀÄ

5 ëåò ÝÏÊ
ñòàòüÿ 32 ÏÒÓÀÄ

5 ëåò ÝÏÊ
ñòàòüÿ 35 ÏÒÓÀÄ

3 ãîäà (1)
ñòàòüÿ 66 ÏÒÓÀÄ

3 ãîäà (1)
ñòàòüÿ 73 ÏÒÓÀÄ

   1                                2                                                  3                                   4

1.2. Îðãàíèçàöèîííûå îñíîâû óïðàâëåíèÿ

(1) Ïîñëå
óòâåðæäåíèÿ

(1) Ïîñëå
óòâåðæäåíèÿ

Äîêóìåíòû (ñâîäêè, äîêëàäíûå,
ñëóæåáíûå çàïèñêè, ñïðàâêè),
ïðåäñòàâëÿåìûå ðóêîâîäèòåëþ
ãîñóäàðñòâåííîãî îðãàíà ñòðóê-
òóðíûìè ïîäðàçäåëåíèÿìè

Äîêóìåíòû (ñëóæåáíûå çàïèñ-
êè, ñïðàâêè, ñâåäåíèÿ) ðàáîòíè-
êîâ ñòðóêòóðíûõ ïîäðàçäåëåíèé
ãîñóäàðñòâåííîãî îðãàíà

Äîêóìåíòû (ïåðå÷íè âîïðîñîâ,
ïîâåñòêè çàñåäàíèé, ïåðåïèñêà)
îá àäìèíèñòðàòèâíî-îðãàíèçà-
öèîííîé äåÿòåëüíîñòè ãîñóäàð-
ñòâåííîãî îðãàíà

Äîêóìåíòû (ïîâåñòêè, ïëàíû,
ñïèñêè, èçâåùåíèÿ) î ïîäãîòîâ-
êå ñîâåùàíèé

Ïåðåïèñêà îá îðãàíèçàöèè è
ïðîâåäåíèè ñúåçäîâ, êîíôåðåí-
öèé, êðóãëûõ ñòîëîâ, ñîâåùàíèé,
ïðèåìîâ, âñòðå÷

Ïåðåïèñêà î ïðîâåäåíèè òâîð-
÷åñêèõ, íàó÷íûõ è îáùåñòâåííûõ
êîíêóðñîâ è ñìîòðîâ

Ïåðåïèñêà î ïðîâåäåíèè ïðîâå-
ðîê è ðåâèçèé

Æóðíàëû ó÷åòà àêòîâ ïðîâåðîê,
ðåâèçèé, ïðîâîäèìûõ ãîñóäàð-
ñòâåííûì îðãàíîì, èõ ðåøåíèé,
îïðåäåëåíèé, ïðåäïèñàíèé, àê-
òîâ, çàêëþ÷åíèé

11

12

13

14

15

16

17

18

5 ëåò ÝÏÊ
ñòàòüè 87, 88
ÏÒÓÀÄ

5 ëåò ÝÏÊ
ñòàòüè 87, 88
ÏÒÓÀÄ

5 ëåò ÝÏÊ
ñòàòüÿ 89 ÏÒÓÀÄ

5 ëåò ÝÏÊ
ñòàòüÿ 90à ÏÒÓÀÄ

5 ëåò ÝÏÊ
ñòàòüÿ 91 ÏÒÓÀÄ

5 ëåò ÝÏÊ
ñòàòüÿ 93 ÏÒÓÀÄ

5 ëåò
ñòàòüÿ 175 ÏÒÓÀÄ

5 ëåò
ñòàòüÿ 176 ÏÒÓÀÄ

   1                                2                                                  3                                   4

1.3. Êîíòðîëü
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Ïåðåïèñêà ïî îïåðàòèâíûì ïðà-
âîâûì âîïðîñàì, â òîì ÷èñëå ïî
âîïðîñàì ðàçúÿñíåíèÿ çàêîíî-
äàòåëüñòâà

Ñïðàâêè è ñâîäêè ïî ó÷åòó äî-
êóìåíòîîáîðîòà ãîñóäàðñòâåí-
íîãî îðãàíà

Äîêóìåíòû (îò÷åòû, äîêëàäíûå,
ñëóæåáíûå çàïèñêè, ñâåäåíèÿ,
ñïðàâêè, ñâîäêè) î ñíÿòèè äîêó-
ìåíòîâ ñ êîíòðîëÿ è î ïðîäëå-
íèè ñðîêîâ èõ èñïîëíåíèÿ

Äîêóìåíòû (àêòû, çàêëþ÷åíèÿ,
ñïðàâêè, ðàñ÷åòû, îáîñíîâàíèÿ,
ïåðåïèñêà) î ñîâåðøåíñòâîâà-
íèè äîêóìåíòàöèîííîãî îáåñ-
ïå÷åíèÿ óïðàâëåíèÿ, âíåäðåíèè
ñîâðåìåííûõ èíôîðìàöèîííûõ
òåõíîëîãèé

Äîêóìåíòû (çàÿâêè, ñâåäåíèÿ,
ïåðåïèñêà) îá îñíàùåíèè ðàáî-
÷èõ ìåñò îðãòåõíèêîé

Äîêóìåíòû (ñïðàâêè, òàáëèöû,
ïåðåïèñêà) ïî ñîâåðøåíñòâîâà-
íèþ ïðîãðàììíîãî îáåñïå÷å-
íèÿ

Ñïèñêè àäðåñîâ îáÿçàòåëüíîé
ðàññûëêè äîêóìåíòîâ

19

20

21

22

23

24

25

3 ãîäà
ñòàòüÿ 194 ÏÒÓÀÄ

1 ãîä
ñòàòüÿ 257 ÏÒÓÀÄ

1 ãîä (1)
ñòàòüÿ 203 ÏÒÓÀÄ

5 ëåò ÝÏÊ
ñòàòüÿ 212 ÏÒÓÀÄ

5 ëåò
ñòàòüÿ 213 ÏÒÓÀÄ

5 ëåò ÝÏÊ
ñòàòüÿ 216 ÏÒÓÀÄ

3 ãîäà (1)
ñòàòüÿ 204 ÏÒÓÀÄ

1.5. Äîêóìåíòàöèîííîå îáåñïå÷åíèå óïðàâëåíèÿ
è îðãàíèçàöèÿ õðàíåíèÿ äîêóìåíòîâ

1.4. Ïðàâîâîå îáåñïå÷åíèå äåÿòåëüíîñòè

(1) Ïîñëå
ñíÿòèÿ
ñ êîíòðîëÿ

(1) Ïîñëå çà-
ìåíû íîâûìè

Áàçû äàííûõ èíôîðìàöèîííûõ
ñèñòåì

Ïåðåïèñêà î íàðóøåíèè ïðàâèë
ïåðåñûëêè äîêóìåíòîâ

Ïåðåïèñêà ïî âîïðîñàì èíôîð-
ìàöèîííî-òåõíè÷åñêîãî îáåñïå-
÷åíèÿ ñèñòåìû ýëåêòðîííîãî
äîêóìåíòîîáîðîòà

Ïåðåïèñêà ïî âîïðîñàì äåëî-
ïðîèçâîäñòâà è àðõèâíîãî äåëà

Æóðíàë ó÷åòà ïðîåêòîâ ïðàâî-
âûõ àêòîâ, ïîñòóïàþùèõ íà ýêñ-
ïåðòèçó â ãîñóäàðñòâåííûé
îðãàí

Æóðíàëû ðåãèñòðàöèè ïðèêàçîâ
ïî ëè÷íîìó ñîñòàâó î äèñöèï-
ëèíàðíûõ âçûñêàíèÿõ, åæåãîä-
íûõ îïëà÷èâàåìûõ îòïóñêàõ, îò-
ïóñêàõ â ñâÿçè ñ îáó÷åíèåì, äå-
æóðñòâàõ, î êðàòêîñðî÷íûõ âíóò-
ðèðîññèéñêèõ è çàðóáåæíûõ êî-
ìàíäèðîâêàõ

Æóðíàë ðåãèñòðàöèè ïðèêàçîâ
ïî àäìèíèñòðàòèâíî-õîçÿéñòâåí-
íûì âîïðîñàì

Æóðíàë ðåãèñòðàöèè âíóòðåí-
íèõ äîêëàäíûõ, ñëóæåáíûõ çàïè-
ñîê

Â ñîîòâåòñòâèè ñî
ñðîêàìè õðàíåíèÿ
äîêóìåíòîâ, ïîìå-
ùåííûõ â áàçó
ñòàòüÿ 220 ÏÒÓÀÄ

1 ãîä
ñòàòüÿ 205 ÏÒÓÀÄ

5 ëåò ÝÏÊ
ñòàòüÿ 214 ÏÒÓÀÄ

5 ëåò ÝÏÊ
ñòàòüÿ 256 ÏÒÓÀÄ

5 ëåò
ñòàòüÿ 258ã ÏÒÓÀÄ

5 ëåò
ñòàòüÿ 258á
ÏÒÓÀÄ

5 ëåò
ñòàòüÿ 258â ÏÒÓÀÄ

5 ëåò
ñòàòüÿ 258ã ÏÒÓÀÄ

26

27

28

29

30

31

32

33
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Æóðíàëû ðåãèñòðàöèè ïîñòó-
ïàþùèõ äîêóìåíòîâ

Æóðíàëû ðåãèñòðàöèè îòïðàâ-
ëÿåìûõ äîêóìåíòîâ

Æóðíàëû ðåãèñòðàöèè îáðà-
ùåíèé ãðàæäàí

Æóðíàëû ó÷åòà òåëåãðàìì,
ôàêñîâ

Æóðíàëû ó÷åòà ðàññûëêè äî-
êóìåíòîâ

Æóðíàëû ó÷åòà ïàðîëåé

Æóðíàëû ó÷åòà ñåðòèôèêàòîâ
ýëåêòðîííûõ öèôðîâûõ ïîäïèñåé

Ãîäîâûå ïëàíû ðàáîòû ñòðóê-
òóðíûõ ïîäðàçäåëåíèé ãîñóäàð-
ñòâåííîãî îðãàíà

Îïåðàòèâíûå ïëàíû (êâàðòàëü-
íûå, ìåñÿ÷íûå) ðàáîòû ïî âñåì
íàïðàâëåíèÿì äåÿòåëüíîñòè ãî-
ñóäàðñòâåííîãî îðãàíà

Èíäèâèäóàëüíûå ïëàíû ñîòðóä-
íèêîâ ãîñóäàðñòâåííîãî îðãàíà

5 ëåò
ñòàòüÿ 258ã ÏÒÓÀÄ

5 ëåò
ñòàòüÿ 258ã ÏÒÓÀÄ

5 ëåò
ñòàòüÿ 258å ÏÒÓÀÄ

3 ãîäà
ñòàòüÿ 258æ ÏÒÓÀÄ

2 ãîäà
ñòàòüÿ 259á ÏÒÓÀÄ

5 ëåò (2)
ñòàòüÿ 260â ÏÒÓÀÄ

5 ëåò (3)
ñòàòüÿ 260ä ÏÒÓÀÄ

5 ëåò (1)
ñòàòüÿ 290 ÏÒÓÀÄ

Äî ìèíîâàíèÿ
íàäîáíîñòè
ñòàòüÿ 288 ÏÒÓÀÄ

1 ãîä
ñòàòüÿ 291 ÏÒÓÀÄ

34

35

36

37

38

39

40

41

42

43
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2. Ïëàíèðîâàíèå äåÿòåëüíîñòè
2.2. Òåêóùåå ïëàíèðîâàíèå

(2) Ïîñëå çà-
ìåíû ïàðîëÿ

(3) Ïîñëå çà-
ìåíû êëþ÷à

(1) Ïðè îòñóò-
ñòâèè ãîäîâûõ
ïëàíîâ ðàáî-
òû îðãàíèçà-
öèè – ïîñòî-
ÿííî

Äîêóìåíòû (îò÷åòû, òàáëèöû,
ñïðàâêè, ðàñ÷åòû) ïî íàëîãîâî-
ìó ïëàíèðîâàíèþ

Äîêóìåíòû (ãðàôèêè, ñïðàâêè,
ñâåäåíèÿ, àíàëèçû) î ðàçðàáîòêå
ïëàíîâ

Äîêóìåíòû (äîêëàäíûå çàïèñêè,
ñïðàâêè, ñâåäåíèÿ) îá èçìåíåíèè
ïëàíîâ

Ïåðåïèñêà ïî âîïðîñàì ïëàíè-
ðîâàíèÿ

Ïåðåïèñêà î ïðîâåäåíèè êîíêóð-
ñîâ íà ïðàâî ïîëó÷åíèÿ ãðàíòîâ

Æóðíàëû ó÷åòà çàÿâîê îá ó÷àñ-
òèè â êîíêóðñàõ íà ïðàâî ïîëó-
÷åíèÿ ãðàíòîâ

Ïðîåêòû ïëàíîâ (áþäæåòîâ) ãî-
ñóäàðñòâåííîãî îðãàíà

Ïåðåïèñêà îá ýêîíîìè÷åñêèõ
íîðìàòèâàõ

Ïåðåïèñêà îá èçìåíåíèè ðàñõî-
äîâ íà ñîäåðæàíèå ãîñóäàðñòâåí-
íîãî îðãàíà

Äîêóìåíòû (àêòû, äîêëàäíûå çà-
ïèñêè, ïåðåïèñêà) î ñîáëþäåíèè
ôèíàíñîâîé äèñöèïëèíû

5 ëåò
ñòàòüÿ 289 ÏÒÓÀÄ

5 ëåò
ñòàòüÿ 292 ÏÒÓÀÄ

5 ëåò ÝÏÊ
ñòàòüÿ 293 ÏÒÓÀÄ

5 ëåò
ñòàòüÿ 296 ÏÒÓÀÄ

5 ëåò
ñòàòüÿ 283 ÏÒÓÀÄ

5 ëåò
ñòàòüÿ 284 ÏÒÓÀÄ

5 ëåò
ñòàòüÿ 315 ÏÒÓÀÄ

5 ëåò
ñòàòüÿ 323 ÏÒÓÀÄ

5 ëåò
ñòàòüÿ 331 ÏÒÓÀÄ

5 ëåò ÝÏÊ
ñòàòüÿ 332 ÏÒÓÀÄ

44

45

46

47

48

49

50

51

52

53
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3. Ôèíàíñèðîâàíèå äåÿòåëüíîñòè
3.1. Ôèíàíñèðîâàíèå, êðåäèòîâàíèå
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Îïåðàòèâíûå îò÷åòû, ñâåäåíèÿ,
èíôîðìàöèè î âûïîëíåíèè ïëà-
íîâ ãîñóäàðñòâåííîãî îðãàíà, åãî
ñòðóêòóðíûõ ïîäðàçäåëåíèé

Èíäèâèäóàëüíûå îò÷åòû ðàáîò-
íèêîâ ãîñóäàðñòâåííîãî îðãàíà

Ïåðåïèñêà î ñîñòàâëåíèè, ïðåä-
ñòàâëåíèè è ïðîâåðêå îò÷åòíîñòè

Ïåðåïèñêà îá ó÷àñòèè â äåÿòåëü-
íîñòè ìåæäóíàðîäíûõ îðãàíèçà-
öèé

Ïåðåïèñêà î ðàçðàáîòêå, óòî÷íå-
íèè, èçìåíåíèè ïëàíîâ íàó÷íî-
òåõíè÷åñêîãî, ýêîíîìè÷åñêîãî,
êóëüòóðíîãî ñîòðóäíè÷åñòâà

Èíôîðìàöèîííûå ïîäáîðêè, ðå-
ôåðàòèâíûå è áèáëèîãðàôè÷åñ-
êèå ïîäáîðêè, òåìàòè÷åñêèå è
áèáëèîãðàôè÷åñêèå óêàçàòåëè,
ñïðàâî÷íûå áàçû äàííûõ

Äî ìèíîâàíèÿ
íàäîáíîñòè
ñòàòüÿ 474 ÏÒÓÀÄ

1 ãîä
ñòàòüÿ 476 ÏÒÓÀÄ

5 ëåò
ñòàòüÿ 479 ÏÒÓÀÄ

5 ëåò ÝÏÊ
ñòàòüÿ 483 ÏÒÓÀÄ

5 ëåò ÝÏÊ
ñòàòüÿ 498 ÏÒÓÀÄ

Äî ìèíîâàíèÿ
íàäîáíîñòè
ñòàòüÿ 527 ÏÒÓÀÄ

60

61

62

63

64

65
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6. Èíôîðìàöèîííîå îáñëóæèâàíèå
6.1. Ïîëó÷åíèå èíôîðìàöèè

5.2. Îñóùåñòâëåíèå ñâÿçåé

5. Ýêîíîìè÷åñêèå, íàó÷íûå, êóëüòóðíûå è èíûå ñâÿçè
5.1. Îðãàíèçàöèÿ ñâÿçåé

îò÷åòîâ î ðà-
áîòå ñòðóêòóð-
íûõ ïîäðàçäå-
ëåíèé îðãàíè-
çàöèè – ïîñòî-
ÿííî

Ïåðåïèñêà ïî âîïðîñàì áóõãàë-
òåðñêîãî ó÷åòà, áþäæåòíîãî ó÷å-
òà, ñîñòàâëåíèÿ è ïðåäñòàâëåíèÿ
áóõãàëòåðñêîé (ôèíàíñîâîé) îò-
÷åòíîñòè, áþäæåòíîé îò÷åòíîñòè

Ïåðåïèñêà î ïðèîáðåòåíèè õî-
çÿéñòâåííîãî èìóùåñòâà, êàíöå-
ëÿðñêèõ ïðèíàäëåæíîñòåé, äðóãèõ
àäìèíèñòðàòèâíî-õîçÿéñòâåííûõ
ðàñõîäàõ

Ïåðåïèñêà îá îðãàíèçàöèè è âíå-
äðåíèè àâòîìàòèçèðîâàííûõ ñè-
ñòåì ó÷åòà è îò÷åòíîñòè

Çàêàçû íà áëàíêè äîêóìåíòîâ
ó÷åòà è îò÷åòíîñòè

Ãîäîâûå îò÷åòû î ðàáîòå ñòðóê-
òóðíûõ ïîäðàçäåëåíèé ãîñóäàð-
ñòâåííîãî îðãàíà

Êâàðòàëüíûå è ìåñÿ÷íûå îò÷åòû
î ðàáîòå ñòðóêòóðíûõ ïîäðàçäå-
ëåíèé ãîñóäàðñòâåííîãî îðãàíà

5 ëåò
ñòàòüÿ 359 ÏÒÓÀÄ

1 ãîä
ñòàòüÿ 367 ÏÒÓÀÄ

5 ëåò
ñòàòüÿ 461 ÏÒÓÀÄ

1 ãîä
ñòàòüÿ 463 ÏÒÓÀÄ

5 ëåò (1)
ñòàòüÿ 475 ÏÒÓÀÄ

5 ëåò (1)
ñòàòüÿ 475 ÏÒÓÀÄ

54

55

56

57

58

59
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4.2. Ñòàòèñòè÷åñêèé ó÷åò è îò÷åòíîñòü

4. Ó÷åò è îò÷åòíîñòü
4.1. Áóõãàëòåðñêèé ó÷åò è îò÷åòíîñòü

(1) Ïðè îòñóò-
ñòâèè ãîäîâûõ,
ïîëóãîäîâûõ,
êâàðòàëüíûõ
îò÷åòîâ î ðàáî-
òå îðãàíèçàöèè
– ïîñòîÿííî

(1) Ïðè îòñóò-
ñòâèè ãîäîâûõ,
ïîëóãîäîâûõ,
êâàðòàëüíûõ
îò÷åòîâ î ðàáî-
òå îðãàíèçà-
öèè, ãîäîâûõ
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Äîêóìåíòû (ñïèñêè, êàòàëîãè,
çàÿâêè, îò÷åòû, ïåðåïèñêà) îá
îôîðìëåíèè ãîäîâîé ïîäïèñêè
íà ëèòåðàòóðó

Äîêóìåíòû (ïëàíû-ïðîñïåêòû,
ìàêåòû, ñöåíàðèè) îá îðãàíèçà-
öèè âñòðå÷ ñ ïðåäñòàâèòåëÿìè
îáùåñòâåííîñòè

Ïåðåïèñêà îá îðãàíèçàöèè è
ïðîâåäåíèè âûñòàâîê, ÿðìàðîê,
ïðåçåíòàöèé

Äîêóìåíòû (èíôîðìàöèè,
ïðåññ-ðåëèçû, àíîíñû, ïðîåêòû
äîêëàäîâ, âûñòóïëåíèé) î äåÿ-
òåëüíîñòè ãîñóäàðñòâåííîãî
îðãàíà

Äîêóìåíòû (äîêëàäû, òåçèñû,
îò÷åòû, ïåðåïèñêà) î ðàçìåùå-
íèè èíôîðìàöèè íà îôèöèàëü-
íîì ñàéòå ãîñóäàðñòâåííîãî
îðãàíà â èíôîðìàöèîííî-òåëå-
êîììóíèêàöèîííîé ñåòè "Èí-
òåðíåò"

Ïåðåïèñêà ïî âîïðîñàì òðóäî-
óñòðîéñòâà

Òàáåëè ó÷åòà ðàáî÷åãî âðåìå-
íè

1 ãîä (1)
ñòàòüÿ 529 ÏÒÓÀÄ

5 ëåò ÝÏÊ
ñòàòüÿ 538 ÏÒÓÀÄ

5 ëåò ÝÏÊ
ñòàòüÿ 540 ÏÒÓÀÄ

5 ëåò ÝÏÊ
ñòàòüÿ 555 ÏÒÓÀÄ

5 ëåò ÝÏÊ
ñòàòüÿ 556 ÏÒÓÀÄ

5 ëåò
ñòàòüÿ 564 ÏÒÓÀÄ

5 ëåò (1)
ñòàòüÿ 586 ÏÒÓÀÄ

66

67

68

69

70

71

72

6.2. Ðàñïðîñòðàíåíèå èíôîðìàöèè

(1) Ïîñëå
ïîëó÷åíèÿ
ïîäïèñíîé
ëèòåðàòóðû

(1) Ïðè òÿæå-
ëûõ, âðåäíûõ è
îïàñíûõ óñëî-
âèÿõ òðóäà –
75 ëåò
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7. Òðóäîâûå îòíîøåíèÿ
7.1. Îðãàíèçàöèÿ òðóäà è ñëóæåáíîé äåÿòåëüíîñòè

Äîêóìåíòû (ðàñ÷åòû, ñïðàâêè,
ñïèñêè) î ïðåìèðîâàíèè ðàáîò-
íèêîâ

Ïëàíû ìåðîïðèÿòèé ïî óëó÷øå-
íèþ óñëîâèé òðóäà

Äîêóìåíòû (çàÿâêè, ñâåäåíèÿ,
ïåðåïèñêà) î ïîòðåáíîñòè â ðà-
áîòíèêàõ, ñîêðàùåíèè (âûñâî-
áîæäåíèè) ðàáîòíèêîâ

Ïåðåïèñêà î ïåðåâîäå ðàáîòíè-
êîâ â äðóãèå îðãàíèçàöèè

Ïåðåïèñêà î çàìåùåíèè âàêàíò-
íûõ äîëæíîñòåé, èçáðàíèè íà
äîëæíîñòü, ïîäãîòîâêå êàäðîâî-
ãî ðåçåðâà

Ïåðåïèñêà î ïðîõîæäåíèè ãîñó-
äàðñòâåííîé è ìóíèöèïàëüíîé
ñëóæáû

Ïåðåïèñêà ïî âîïðîñàì ïîä-
òâåðæäåíèÿ òðóäîâîãî ñòàæà

Ñïèñêè ðàáîòíèêîâ, ïðîøåäøèõ
àòòåñòàöèþ

Ñïèñêè ðàáîòíèêîâ, ïîäëåæàùèõ
âîèíñêîìó ó÷åòó

5 ëåò
ñòàòüÿ 600 ÏÒÓÀÄ

5 ëåò
ñòàòüÿ 608 ÏÒÓÀÄ

5 ëåò
ñòàòüÿ 650 ÏÒÓÀÄ

3 ãîäà
ñòàòüÿ 651 ÏÒÓÀÄ

3 ãîäà
ñòàòüÿ 673 ÏÒÓÀÄ

5 ëåò ÝÏÊ
ñòàòüÿ 674 ÏÒÓÀÄ

5 ëåò ÝÏÊ
ñòàòüÿ 675 ÏÒÓÀÄ

5 ëåò
ñòàòüÿ 685ä ÏÒÓÀÄ

3 ãîäà
ñòàòüÿ 685å ÏÒÓÀÄ

73

74

75

76

77

78

79

80

81

8. Êàäðîâîå îáåñïå÷åíèå
8.1. Ïðèåì, ïåðåìåùåíèå (ïåðåâîä), óâîëüíåíèå ðàáîòíèêîâ

7.3. Îõðàíà òðóäà
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7.2. Íîðìèðîâàíèå òðóäà, òàðèôèêàöèÿ, îïëàòà òðóäà
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Ïåðåïèñêà î íàãðàæäåíèè ðàáîò-
íèêîâ, ïðèñâîåíèè ïî÷åòíûõ çâà-
íèé, ïðèñóæäåíèè ïðåìèé

Äîêóìåíòû (àêòû, çàÿâêè, ïåðå-
ïèñêà) î âûäà÷å, óòðàòå óäîñòîâå-
ðåíèé, ïðîïóñêîâ, èäåíòèôèêàöè-
îííûõ êàðò

Çàÿâêè è ïåðåïèñêà î äîïóñêå â
ñëóæåáíûå ïîìåùåíèÿ â íåðàáî-
÷åå âðåìÿ è âûõîäíûå äíè

Ñïèñêè, êíèãè àäðåñîâ è òåëåôî-
íîâ

Äîêóìåíòû (çàÿâêè, ðàñ÷åòû, ïå-
ðåïèñêà) îá îïðåäåëåíèè ïîòðåá-
íîñòè â òðàíñïîðòíûõ ñðåäñòâàõ

Ïåðåïèñêà î âûäåëåíèè è çàêðåï-
ëåíèè àâòîòðàíñïîðòà çà äîëæíî-
ñòíûìè ëèöàìè ãîñóäàðñòâåííî-
ãî îðãàíà

Ïåðåïèñêà îá îáåñïå÷åíèè ñðåä-
ñòâàìè ñâÿçè êîíôåðåíöèé, ñîâå-
ùàíèé è äðóãèõ ìåðîïðèÿòèé

Ïåðåïèñêà î ïðîâåäåíèè ðàáîò ïî
òåëåôîíèçàöèè, ñèãíàëèçàöèè è
ýêñïëóàòàöèè âíóòðåííåé ñâÿçè

5 ëåò ÝÏÊ
ñòàòüÿ 742 ÏÒÓÀÄ

1 ãîä
ñòàòüÿ 779 ÏÒÓÀÄ

1 ãîä
ñòàòüÿ 783 ÏÒÓÀÄ

1 ãîä (1)
ñòàòüÿ 785 ÏÒÓÀÄ

3 ãîäà
ñòàòüÿ 825 ÏÒÓÀÄ

3 ãîäà
ñòàòüÿ 824 ÏÒÓÀÄ

5 ëåò
ñòàòüÿ 845 ÏÒÓÀÄ

3 ãîäà
ñòàòüÿ 852 ÏÒÓÀÄ
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93

94

95

96

97

98

99

100

10.3. Òðàíñïîðòíîå îáñëóæèâàíèå. Âíóòðåííÿÿ ñâÿçü

10. Àäìèíèñòðàòèâíî-õîçÿéñòâåííûå âîïðîñû
10.1. Ñîáëþäåíèå ïðàâèë âíóòðåííåãî ðàñïîðÿäêà äåÿòåëüíîñòè

8.4. Íàãðàæäåíèå

(1) Ïîñëå
çàìåíû
íîâûìè

Ñïèñêè êàíäèäàòîâ íà âûäâèæå-
íèå ïî äîëæíîñòè

Ñïèñêè ðàáîòíèêîâ, óøåäøèõ
íà ïåíñèþ

Ïåðåïèñêà îá îôîðìëåíèè êî-
ìàíäèðîâîê

Ãðàôèêè ïðåäîñòàâëåíèÿ îò-
ïóñêîâ

Äîêóìåíòû (õàðàêòåðèñòèêè,
äîêëàäíûå çàïèñêè, ñïðàâêè,
ïåðåïèñêà) î ïðèâëå÷åíèè ê
îòâåòñòâåííîñòè ëèö, íàðóøèâ-
øèõ òðóäîâóþ äèñöèïëèíó

Æóðíàë ó÷åòà áëàíêîâ òðóäîâûõ
êíèæåê è âêëàäûøåé ê íèì

Æóðíàë ó÷åòà âûäà÷è ñïðàâîê î
çàðàáîòíîé ïëàòå, ñòàæå è ìåñòå
ðàáîòû

Æóðíàë ó÷åòà ëèö, ïîäëåæàùèõ
âîèíñêîìó ó÷åòó

Æóðíàë ó÷åòà îòïóñêîâ

Ïåðåïèñêà îá àòòåñòàöèè, êâàëè-
ôèêàöèîííûõ ýêçàìåíàõ

Ãðàôèêè ïðîâåäåíèÿ àòòåñòàöèè,
êâàëèôèêàöèîííûõ ýêçàìåíîâ

Äî çàìåíû íîâûìè
ñòàòüÿ 685æ ÏÒÓÀÄ

5 ëåò
ñòàòüÿ 685ê ÏÒÓÀÄ

5 ëåò (1)
ñòàòüÿ 687 ÏÒÓÀÄ

1 ãîä
ñòàòüÿ 693 ÏÒÓÀÄ

3 ãîäà
ñòàòüÿ 694 ÏÒÓÀÄ

5 ëåò
ñòàòüÿ 695ã ÏÒÓÀÄ

5 ëåò
ñòàòüÿ 695ä ÏÒÓÀÄ

3 ãîäà (1)
ñòàòüÿ 695å ÏÒÓÀÄ

3 ãîäà
ñòàòüÿ 695æ ÏÒÓÀÄ

5 ëåò
ñòàòüÿ 702 ÏÒÓÀÄ

1 ãîä
ñòàòüÿ 707 ÏÒÓÀÄ

82

83

84

85

86

87

88

89

90

91

92
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8.2. Óñòàíîâëåíèå êâàëèôèêàöèè ðàáîòíèêîâ

(1) Äëÿ çàðó-
áåæíûõ êî-
ìàíäèðîâîê –
10 ëåò ÝÏÊ

(1) Ïîñëå
óâîëüíåíèÿ
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ëàñòè, ïðåäóñìîòðåííûõ Óêàçîì Ïðåçèäåíòà Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè îò
07 ìàÿ 2012 ãîäà ¹ 597.

Â 2014 ãîäó ïðîâîäèëñÿ ïîñòîÿííûé ìîíèòîðèíã ïîâûøåíèÿ ñðåä-
íåé çàðàáîòíîé ïëàòû ðàáîòíèêîâ ãîñóäàðñòâåííûõ àðõèâîâ Ñâåðä-
ëîâñêîé îáëàñòè è ìóíèöèïàëüíûõ àðõèâíûõ ó÷ðåæäåíèé. Â öåëîì ïî
àðõèâíûì ó÷ðåæäåíèÿì Ñâåðäëîâñêîé îáëàñòè ïî ïðåäâàðèòåëüíûì
èòîãàì 2014 ãîäà ñðåäíÿÿ çàðàáîòíàÿ ïëàòà ñîñòàâèëà 24965 ðóáëåé.

Â ïðîøåäøåì ãîäó â ñâåòå ðåàëèçàöèè Óêàçà Ïðåçèäåíòà Ðîññèéñêîé
Ôåäåðàöèè îò 07 ìàÿ 2012 ãîäà ¹ 596 "Î äîëãîñðî÷íîé ãîñóäàðñòâåííîé
ýêîíîìè÷åñêîé ïîëèòèêå" áûëè ïðèíÿòû ñëåäóþùèå ïîñòàíîâëåíèÿ
Ïðàâèòåëüñòâà Ñâåðäëîâñêîé îáëàñòè:

îò 03.12.2014 ¹ 1105-ÏÏ "Î âíåñåíèè èçìåíåíèé â ïîñòàíîâëåíèå
Ïðàâèòåëüñòâà Ñâåðäëîâñêîé îáëàñòè îò 26.12.2012 ¹ 1581-ÏÏ "Îá óò-
âåðæäåíèè Ïîðÿäêà ïðåäîñòàâëåíèÿ è ðàñõîäîâàíèÿ ñóáâåíöèé èç îá-
ëàñòíîãî áþäæåòà ìåñòíûì áþäæåòàì íà îñóùåñòâëåíèå ãîñóäàðñòâåí-
íîãî ïîëíîìî÷èÿ ïî õðàíåíèþ, êîìïëåêòîâàíèþ, ó÷åòó è èñïîëüçîâà-
íèþ àðõèâíûõ äîêóìåíòîâ, îòíîñÿùèõñÿ ê ãîñóäàðñòâåííîé ñîáñòâåí-
íîñòè Ñâåðäëîâñêîé îáëàñòè, â 2013–2015 ãîäàõ",

îò 07.05.2014 ¹ 383-ÏÏ "Î âíåñåíèè èçìåíåíèé â ãîñóäàðñòâåííóþ
ïðîãðàììó Ñâåðäëîâñêîé îáëàñòè "Îáåñïå÷åíèå äåÿòåëüíîñòè ïî êîìï-
ëåêòîâàíèþ, ó÷åòó, õðàíåíèþ è èñïîëüçîâàíèþ àðõèâíûõ äîêóìåíòîâ,
íàõîäÿùèõñÿ â ãîñóäàðñòâåííîé ñîáñòâåííîñòè Ñâåðäëîâñêîé îáëàñòè,
äî 2020 ãîäà", óòâåðæäåííóþ ïîñòàíîâëåíèåì Ïðàâèòåëüñòâà Ñâåðä-
ëîâñêîé îáëàñòè îò 21.10.2013 ¹ 1277-ÏÏ" (ñ èçìåíåíèÿìè îò 10.12.2014
¹ 1142-ÏÏ);

îò 30.12.2014 ¹ 1257-ÏÏ "Î ðåîðãàíèçàöèè ãîñóäàðñòâåííîãî êàçåí-
íîãî ó÷ðåæäåíèÿ Ñâåðäëîâñêîé îáëàñòè "Ãîñóäàðñòâåííûé àðõèâ Ñâåð-
äëîâñêîé îáëàñòè".

Â 2014 ãîäó ïðîâîäèëñÿ åæåêâàðòàëüíûé ìîíèòîðèíã ðåàëèçàöèè ãî-
ñóäàðñòâåííîé ïðîãðàììû Ñâåðäëîâñêîé îáëàñòè "Îáåñïå÷åíèå äåÿòåëü-
íîñòè ïî êîìïëåêòîâàíèþ, ó÷åòó, õðàíåíèþ è èñïîëüçîâàíèþ àðõèâíûõ
äîêóìåíòîâ, íàõîäÿùèõñÿ â ãîñóäàðñòâåííîé ñîáñòâåííîñòè Ñâåðä-
ëîâñêîé îáëàñòè äî 2020 ãîäà", óòâåðæäåííîé ïîñòàíîâëåíèåì Ïðàâè-
òåëüñòâà Ñâåðäëîâñêîé îáëàñòè îò 21.10.2013 ¹ 1277-ÏÏ. Îò÷åòû ïî ðåà-
ëèçàöèè ãîñóäàðñòâåííîé ïðîãðàììû åæåêâàðòàëüíî íàïðàâëÿëèñü â Ìè-
íèñòåðñòâî ýêîíîìèêè Ñâåðäëîâñêîé îáëàñòè è  Ìèíèñòåðñòâî ôèíàíñîâ
Ñâåðäëîâñêîé îáëàñòè è ïóáëèêóþòñÿ íà îôèöèàëüíîì ñàéòå Óïðàâëå-
íèÿ àðõèâàìè Ñâåðäëîâñêîé îáëàñòè (äàëåå – Óïðàâëåíèå àðõèâàìè).

Â ñâåòå ðåàëèçàöèè Óêàçà Ïðåçèäåíòà Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè îò 07 ìàÿ
2012 ãîäà ¹ 601 "Îá îñíîâíûõ íàïðàâëåíèÿõ ñîâåðøåíñòâîâàíèÿ ñèñòåìû

Ðàáîòà êîëëåãèè Óïðàâëåíèÿ àðõèâàìè

Ñâåðäëîâñêîé îáëàñòè

ÐÅØÅÍÈÅ ÊÎËËÅÃÈÈ
Óïðàâëåíèÿ àðõèâàìè Ñâåðäëîâñêîé îáëàñòè

19 ìàðòà 2015 ã.                                                                                             ¹ 1
ã. Åêàòåðèíáóðã

Îá èòîãàõ äåÿòåëüíîñòè àðõèâíûõ îðãàíîâ è ó÷ðåæäåíèé

Ñâåðäëîâñêîé îáëàñòè çà 2014 ãîä è çàäà÷àõ íà 2015 ãîä

Ðàññìîòðåâ èòîãè ðàáîòû àðõèâíûõ îðãàíîâ è ó÷ðåæäåíèé Ñâåðäëîâ-
ñêîé îáëàñòè çà 2014 ãîä è çàäà÷è íà 2015 ãîä, êîëëåãèÿ Óïðàâëåíèÿ àðõè-
âàìè Ñâåðäëîâñêîé îáëàñòè îòìå÷àåò, ÷òî äåÿòåëüíîñòü àðõèâíûõ îðãà-
íîâ è ó÷ðåæäåíèé îáëàñòè ñòðîèëàñü â ñîîòâåòñòâèè ñ çàäà÷àìè, íà-
ïðàâëåííûìè íà ðåàëèçàöèþ ãîñóäàðñòâåííîé ïîëèòèêè â àðõèâíîì äåëå,
îñóùåñòâëåíèå ìåð ïî ôîðìèðîâàíèþ Àðõèâíîãî ôîíäà Ðîññèéñêîé
Ôåäåðàöèè, ó÷åòó äîêóìåíòîâ Àðõèâíîãî ôîíäà Ðîññèéñêîé Ôåäåðà-
öèè, îáåñïå÷åíèþ ñîõðàííîñòè è ïðåäîñòàâëåíèþ èíôîðìàöèîííûõ
óñëóã ãðàæäàíàì íà îñíîâå èíôîðìàöèîííîãî ðåñóðñà ãîñóäàðñòâåí-
íûõ è ìóíèöèïàëüíûõ àðõèâîâ Ñâåðäëîâñêîé îáëàñòè.

Ñðåäè íàèáîëåå çíà÷èìûõ ìåðîïðèÿòèé êîëëåãèÿ îòìå÷àåò ïðîâåäå-
íèå ìåðîïðèÿòèé ïî èñïîëíåíèþ óêàçîâ Ïðåçèäåíòà Ðîññèéñêîé Ôåäå-
ðàöèè îò 7 ìàÿ 2012 ãîäà.

Â ñâåòå ðåàëèçàöèè Óêàçà Ïðåçèäåíòà Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè îò 7 ìàÿ
2012 ãîäà ¹ 597 "Î ìåðîïðèÿòèÿõ ïî ðåàëèçàöèè ãîñóäàðñòâåííîé ñîöè-
àëüíîé ïîëèòèêè" â 2014 ãîäó áûëè ïðèíÿòû ïîñòàíîâëåíèÿ Ïðàâèòåëü-
ñòâà Ñâåðäëîâñêîé îáëàñòè:

îò 06.08.2014 ¹ 689-ÏÏ "Î âíåñåíèè èçìåíåíèé â Ïðèìåðíîå ïîëî-
æåíèå îá îïëàòå òðóäà ðàáîòíèêîâ îáëàñòíûõ ãîñóäàðñòâåííûõ àðõèâîâ –
ãîñóäàðñòâåííûõ êàçåííûõ ó÷ðåæäåíèé Ñâåðäëîâñêîé îáëàñòè", óòâåðæ-
äåííîå ïîñòàíîâëåíèåì Ïðàâèòåëüñòâà Ñâåðäëîâñêîé îáëàñòè îò
20.09.2010 ¹ 1352-ÏÏ";

îò 03.12.2014 ¹ 1106-ÏÏ "Î âíåñåíèè èçìåíåíèé â Ïëàí ìåðîïðèÿòèé
("äîðîæíóþ êàðòó") "Èçìåíåíèÿ â îòðàñëÿõ ñîöèàëüíîé ñôåðû, íàïðàâ-
ëåííûå íà ïîâûøåíèå ýôôåêòèâíîñòè àðõèâíîãî äåëà â Ñâåðäëîâñêîé
îáëàñòè", óòâåðæäåííûé ïîñòàíîâëåíèåì Ïðàâèòåëüñòâà Ñâåðäëîâñêîé
îáëàñòè îò 03.09.2013 ¹ 1087-ÏÏ".

Ðåçóëüòàòîì ðåàëèçàöèè "äîðîæíîé êàðòû" ÿâèëîñü äîñòèæåíèå öå-
ëåâûõ ïîêàçàòåëåé (èíäèêàòîðîâ) ðàçâèòèÿ àðõèâíîãî äåëà è óðîâíÿ çà-
ðàáîòíîé ïëàòû ðàáîòíèêîâ àðõèâíûõ ó÷ðåæäåíèé â Ñâåðäëîâñêîé îá-



52 53

Â òå÷åíèå 2014 ãîäà áûëà îáåñïå÷åíà ìîäåðíèçàöèÿ è ïîääåðæàíèå
îôèöèàëüíûõ ñàéòîâ ãîñóäàðñòâåííûõ àðõèâîâ Ñâåðäëîâñêîé îáëàñòè â
àêòóàëüíîì ñîñòîÿíèè.

Â 2014 ãîäó ïðîäîëæåíà ðåàëèçàöèÿ Ïëàíà ìåðîïðèÿòèé, óòâåðæäåí-
íîãî ðàñïîðÿæåíèåì Ïðàâèòåëüñòâà Ñâåðäëîâñêîé îáëàñòè îò 25.09.2012
¹ 1876-ÐÏ "Îá óòâåðæäåíèè Ïëàíà îðãàíèçàöèîííûõ ìåðîïðèÿòèé ïî
ðàçâèòèþ àðõèâíîãî äåëà â Ñâåðäëîâñêîé îáëàñòè íà 2012–2015 ãîäû".

Ïðîäîëæåíà ðàáîòà ïî ðåàëèçàöèè Çàêîíà Ñâåðäëîâñêîé îáëàñòè îò
19 íîÿáðÿ 2008 ãîäà ¹ 104-ÎÇ "Î íàäåëåíèè îðãàíîâ ìåñòíîãî ñàìîóï-
ðàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíûõ îáðàçîâàíèé, ðàñïîëîæåííûõ íà òåððèòîðèè
Ñâåðäëîâñêîé îáëàñòè, ãîñóäàðñòâåííûìè ïîëíîìî÷èÿìè Ñâåðäëîâñêîé
îáëàñòè ïî õðàíåíèþ, êîìïëåêòîâàíèþ, ó÷åòó è èñïîëüçîâàíèþ àð-
õèâíûõ äîêóìåíòîâ, îòíîñÿùèõñÿ ê ãîñóäàðñòâåííîé ñîáñòâåííîñòè
Ñâåðäëîâñêîé îáëàñòè".

Â òå÷åíèå 2014 ãîäà Óïðàâëåíèåì àðõèâàìè îñóùåñòâëÿëñÿ ãîñóäàð-
ñòâåííûé êîíòðîëü çà âûïîëíåíèåì çàêîíîäàòåëüñòâà â ñôåðå àðõèâíîãî
äåëà. Ïðîâåäåíî 33 ïðîâåðêè ñîáëþäåíèÿ çàêîíîäàòåëüñòâà îá àðõèâíîì
äåëå Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè è Ñâåðäëîâñêîé îáëàñòè, â òîì ÷èñëå 18 ïëà-
íîâûõ ïðîâåðîê è 15 âíåïëàíîâûõ. Ïî ðåçóëüòàòàì 18 ïëàíîâûõ ïðîâåðîê
âûäàíî 14 ïðåäïèñàíèé. Ïî ðåçóëüòàòàì 15 âíåïëàíîâûõ ïðîâåðîê âûäà-
íî 4 ïðåäïèñàíèÿ.

Ñåòü ïîäâåäîìñòâåííûõ Óïðàâëåíèþ àðõèâàìè ãîñóäàðñòâåííûõ ó÷-
ðåæäåíèé â 2014 ãîäó áûëà ïðåäñòàâëåíà 7 ãîñóäàðñòâåííûìè àðõèâàìè
è 7 ôèëèàëàìè ãîñóäàðñòâåííûõ àðõèâîâ.

Ñåòü ìóíèöèïàëüíûõ àðõèâíûõ îðãàíîâ è ó÷ðåæäåíèé îáëàñòè ïðåä-
ñòàâëåíà 75 ìóíèöèïàëüíûìè àðõèâàìè (45 ñòðóêòóðíûìè ïîäðàçäåëå-
íèÿìè îðãàíîâ ìåñòíîãî ñàìîóïðàâëåíèÿ è 30 ìóíèöèïàëüíûìè àð-
õèâíûìè ó÷ðåæäåíèÿìè â 68 ìóíèöèïàëüíûõ îáðàçîâàíèÿõ, ðàñïîëî-
æåííûõ íà òåððèòîðèè Ñâåðäëîâñêîé îáëàñòè).

Ãîñóäàðñòâåííûå è ìóíèöèïàëüíûå àðõèâû Ñâåðäëîâñêîé îáëàñòè â
îñíîâíîì ñïðàâèëèñü ñ ïëàíîâûìè çàäàíèÿìè. Ãîñóäàðñòâåííûå àðõè-
âû Ñâåðäëîâñêîé îáëàñòè ðàáîòàëè â ïðîøåäøåì ãîäó íà îñíîâå ãîñó-
äàðñòâåííûõ çàäàíèé.

Â 2014 ãîäó îñóùåñòâëåíà ïàñïîðòèçàöèÿ ãîñóäàðñòâåííûõ è ìóíèöè-
ïàëüíûõ àðõèâîâ ïî ñîñòîÿíèþ íà 01.01.2015. Äîëÿ ôîíäîâ, õðàíÿùèõñÿ â
ãîñóäàðñòâåííûõ è ìóíèöèïàëüíûõ àðõèâàõ, âêëþ÷åííûõ â ñèñòåìó àâòî-
ìàòèçèðîâàííîãî ó÷åòà àðõèâíûõ äîêóìåíòîâ, ñîñòàâëÿåò 100 ïðîöåíòîâ.

Ïðîäîëæàëàñü ðàáîòà ïî îáåñïå÷åíèþ ñîõðàííîñòè äîêóìåíòîâ, îñó-
ùåñòâëÿëèñü ìåðû ïî óêðåïëåíèþ ìàòåðèàëüíî-òåõíè÷åñêîé áàçû àð-
õèâîâ.

ãîñóäàðñòâåííîãî óïðàâëåíèÿ" ìåðîïðèÿòèÿ Óïðàâëåíèÿ àðõèâàìè Ñâåðä-
ëîâñêîé îáëàñòè â 2014 ãîäó áûëè íàïðàâëåíû íà ïîâûøåíèå óðîâíÿ
óäîâëåòâîðåííîñòè ãðàæäàí êà÷åñòâîì ïðåäîñòàâëåíèÿ ãîñóäàðñòâåí-
íûõ óñëóã.

Äëÿ ñîçäàíèÿ ýëåêòðîííîãî èíôîðìàöèîííîãî ðåñóðñà àðõèâíûõ
ôîíäîâ ãîñóäàðñòâåííûõ àðõèâîâ Ñâåðäëîâñêîé îáëàñòè è íàïîëíåíèÿ
áàçû äàííûõ àâòîìàòèçèðîâàííîé èíôîðìàöèîííîé ñèñòåìû ïðîäîë-
æåíà ðàáîòà ïî âíåñåíèþ îöèôðîâàííûõ îïèñåé äåë è îñîáî öåííûõ
àðõèâíûõ äîêóìåíòîâ, õðàíÿùèõñÿ â ãîñóäàðñòâåííûõ àðõèâàõ è íàõîäÿ-
ùèõñÿ â ãîñóäàðñòâåííîé ñîáñòâåííîñòè Ñâåðäëîâñêîé îáëàñòè: â òå÷å-
íèå 2014 ãîäà ââåäåíî 1185 îïèñåé è 1110 äåë.

Íà 01.01.2015 â àâòîìàòèçèðîâàííóþ èíôîðìàöèîííóþ ñèñòåìó ââå-
äåíî 13529 îïèñåé äåë è 1208 îñîáî öåííûõ äåë.

Â 2014 ãîäó îðãàíèçîâàíî ïðåäîñòàâëåíèå îáëàñòíûìè ãîñóäàðñòâåí-
íûìè àðõèâàìè ãîñóäàðñòâåííîé óñëóãè "Ïðèåì çàÿâîê (çàïðîñîâ) ãî-
ñóäàðñòâåííûìè àðõèâàìè Ñâåðäëîâñêîé îáëàñòè íà ïðåäîñòàâëåíèå
àðõèâíûõ äîêóìåíòîâ (àðõèâíûõ ñïðàâîê, âûïèñîê è êîïèé)" â ýëåêòðîí-
íîì âèäå ïîñðåäñòâîì ïðèåìà è îáðàáîòêè çàïðîñîâ ñ Åäèíîãî ïîðòàëà
ãîñóäàðñòâåííûõ è ìóíèöèïàëüíûõ óñëóã (ôóíêöèé).

Â 2014 ãîäó óòâåðæäåíî 6 àäìèíèñòðàòèâíûõ ðåãëàìåíòîâ ïðåäîñòàâ-
ëåíèÿ ãîñóäàðñòâåííûõ óñëóã ãîñóäàðñòâåííûìè àðõèâàìè, âíåñåíû
èçìåíåíèÿ â 3 àäìèíèñòðàòèâíûõ ðåãëàìåíòà ïðåäîñòàâëåíèÿ ãîñóäàð-
ñòâåííûõ óñëóã Óïðàâëåíèåì àðõèâàìè â ñôåðå àðõèâíîãî äåëà.

Óïðàâëåíèåì àðõèâàìè Ñâåðäëîâñêîé îáëàñòè â 2014 ãîäó îñóùåñòâ-
ëÿëñÿ ìîíèòîðèíã ãîñóäàðñòâåííûõ (ìóíèöèïàëüíûõ) óñëóã, ïðåäîñòàâ-
ëÿåìûõ íà Ïîðòàëå ãîñóäàðñòâåííûõ (ìóíèöèïàëüíûõ) óñëóã (ôóíêöèé)
Ñâåðäëîâñêîé îáëàñòè. Â 2014 ãîäó óòâåðæäåíà íîâàÿ ðåäàêöèÿ ïðîãðàì-
ìû ïðîâåäåíèÿ ìîíèòîðèíãà êà÷åñòâà ãîñóäàðñòâåííûõ óñëóã, îêàçûâàå-
ìûõ Óïðàâëåíèåì àðõèâàìè è ãîñóäàðñòâåííûìè àðõèâàìè Ñâåðäëîâ-
ñêîé îáëàñòè â ñôåðå àðõèâíîãî äåëà.

Â ãîñóäàðñòâåííûõ àðõèâàõ Ñâåðäëîâñêîé îáëàñòè îáîðóäîâàíî 19 ðà-
áî÷èõ ìåñò ïî îáðàáîòêå ýëåêòðîííûõ çàÿâëåíèé.

26 èþíÿ 2014 ãîäà Óïðàâëåíèåì àðõèâàìè óòâåðæäåí Êîìïëåêñ ìåð
ïî ðàçúÿñíåíèþ íàñåëåíèþ Ñâåðäëîâñêîé îáëàñòè âîïðîñîâ, ñâÿçàí-
íûõ ñ ïðåäîñòàâëåíèåì ãîñóäàðñòâåííûõ óñëóã, â òîì ÷èñëå â ýëåêòðîí-
íîì âèäå.

Â ñîîòâåòñòâèè ñ ïëàíîì ïîïóëÿðèçàöèè ïðåäîñòàâëåíèÿ óñëóã â
ýëåêòðîííîì âèäå ãîñóäàðñòâåííûìè àðõèâàìè Ñâåðäëîâñêîé îáëàñòè
â 2014 ãîäó ïðîâåäåíî 42 ìåðîïðèÿòèÿ.
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Ãîñóäàðñòâåííûìè àðõèâàìè Ñâåðäëîâñêîé îáëàñòè â 2014 ãîäó ïðî-
äîëæåíà ðàáîòà ïî âûÿâëåíèþ óíèêàëüíûõ äîêóìåíòîâ. Âñåãî â îáëàñò-
íîé ãîñóäàðñòâåííûé ðååñòð óíèêàëüíûõ äîêóìåíòîâ, íàõîäÿùèõñÿ â
ãîñóäàðñòâåííîé ñîáñòâåííîñòè Ñâåðäëîâñêîé îáëàñòè, â 2014 ãîäó âíå-
ñåíî 5 óíèêàëüíûõ äîêóìåíòîâ.

Â 2014 ãîäó áûëî ñîçäàíû ñòðàõîâûå êîïèè íà 310 åä. õð. îñîáî öåí-
íûõ äîêóìåíòîâ.

Â 2014 ãîäó â Öåíòð õðàíåíèÿ ñòðàõîâîãî ôîíäà (ã. ßëóòîðîâñê) ïåðå-
äàíî íà õðàíåíèå 60 åä. õð. ñòðàõîâîãî ôîíäà íà äîêóìåíòû Ãîñóäàð-
ñòâåííîãî àðõèâà Ñâåðäëîâñêîé îáëàñòè.

Ïî ñîñòîÿíèþ íà 01.01.2015 â ñïèñêè îðãàíèçàöèé – èñòî÷íèêîâ êîìï-
ëåêòîâàíèÿ ãîñóäàðñòâåííûõ è ìóíèöèïàëüíûõ àðõèâîâ (äàëåå – ñïèñêè
èñòî÷íèêîâ êîìïëåêòîâàíèÿ) âêëþ÷åíî 2691 îðãàíèçàöèÿ (íà 01.01.2013 –
2703), â òîì ÷èñëå ïî ôîðìå ñîáñòâåííîñòè: 443 ôåäåðàëüíûå îðãàíèçà-
öèè, 576 – îáëàñòíûõ, 1336 – ìóíèöèïàëüíûõ è 336 – íåãîñóäàðñòâåííûõ
îðãàíèçàöèé.

Ïî ñîñòîÿíèþ íà 01.01.2015 â ñïèñêè èñòî÷íèêîâ êîìïëåêòîâàíèÿ ãî-
ñóäàðñòâåííûõ àðõèâîâ âêëþ÷åíî 675 îðãàíèçàöèé, â òîì ÷èñëå ïî ôîð-
ìå ñîáñòâåííîñòè: 287 – ôåäåðàëüíûõ, 175 – îáëàñòíûõ, 23 – ìóíèöè-
ïàëüíûõ è 190 íåãîñóäàðñòâåííûõ îðãàíèçàöèé.

Â ñïèñêè èñòî÷íèêîâ êîìïëåêòîâàíèÿ ìóíèöèïàëüíûõ àðõèâîâ íà
01.01.2015 âêëþ÷åíî 2016 îðãàíèçàöèé, â òîì ÷èñëå ïî ôîðìå ñîáñòâåí-
íîñòè: 156 – ôåäåðàëüíûõ, 401 – îáëàñòíûõ, 1313 – ìóíèöèïàëüíûõ è
146 íåãîñóäàðñòâåííûõ îðãàíèçàöèé.

Â 2014 ãîäó áûëè ðåàëèçîâàíû âûñòàâî÷íûå ïðîåêòû ïî èíôîðìàöè-
îííîìó îáåñïå÷åíèþ ìåðîïðèÿòèé, ïîñâÿùåííûõ çíàìåíàòåëüíûì ñî-
áûòèÿì è äàòàì îòå÷åñòâåííîé è ðåãèîíàëüíîé èñòîðèè.

Ê 95-ëåòèþ àðõèâíîé ñëóæáû Ñâåðäëîâñêîé îáëàñòè áûëà ïðèóðî÷å-
íà ìåæðåãèîíàëüíàÿ íàó÷íî-ïðàêòè÷åñêàÿ êîíôåðåíöèÿ "Àðõèâíàÿ
ñëóæáà Óðàëà. Èñòîðèÿ è ñîâðåìåííîñòü", â êîòîðîé ïðèíÿëè ó÷àñòèå
ãîñòè èç ðàçëè÷íûõ ðåãèîíîâ Áîëüøîãî Óðàëà.

Ñâåðäëîâñêèå àðõèâèñòû ïðèíÿëè ó÷àñòèå â ìåñÿ÷íèêå âîåííî-ïàò-
ðèîòè÷åñêîãî âîñïèòàíèÿ Ñâåðäëîâñêîé îáëàñòè, â ìåðîïðèÿòèÿõ, ïî-
ñâÿùåííûõ Äíþ Ïîáåäû â Âåëèêîé Îòå÷åñòâåííîé âîéíå 1941–1945 ãã.,
Äíþ ïàìÿòè è ñêîðáè, Äíþ íàðîäíîãî åäèíñòâà, ïðîâåëè 53 óðîêà èñòî-
ðèè ïî ïàòðèîòè÷åñêîìó âîñïèòàíèþ ñòóäåíòîâ è øêîëüíèêîâ ñ ïðèâëå-
÷åíèåì àðõèâíûõ äîêóìåíòîâ, õðàíÿùèõñÿ â ãîñóäàðñòâåííûõ àðõèâàõ
Ñâåðäëîâñêîé îáëàñòè.

Â 2014 ãîäó ðåàëèçîâàí ìåæàðõèâíûé âûñòàâî÷íûé ïðîåêò "Ýêîíî-
ìèêà Óðàëà íàêàíóíå è â ïåðèîä Ïåðâîé ìèðîâîé âîéíû", ïîñâÿùåí-
íûé 100-ëåòèþ íà÷àëà Ïåðâîé ìèðîâîé âîéíû.

Ïðè ðåàëèçàöèè ãîñóäàðñòâåííûõ ïîëíîìî÷èé ïî õðàíåíèþ è ó÷åòó
àðõèâíûõ äîêóìåíòîâ â ìóíèöèïàëüíûõ àðõèâàõ îñóùåñòâëÿëèñü ðàáîòû
ïî óêðåïëåíèþ ìàòåðèàëüíî-òåõíè÷åñêîé áàçû (ïðîâåäåíèå ðåìîíòíûõ
ðàáîò, ïðèîáðåòåíèå ñòåëëàæåé, êîíäèöèîíåðîâ, îðãòåõíèêè è êîìïüþ-
òåðîâ, óñòàíîâêà îõðàííîé è ïîæàðíîé ñèãíàëèçàöèé è ò. ä.), óëó÷øå-
íèþ ôèçè÷åñêîãî ñîñòîÿíèÿ àðõèâíûõ äîêóìåíòîâ, âåäåíèþ ó÷åòà õðà-
íÿùèõñÿ â ìóíèöèïàëüíûõ àðõèâàõ àðõèâíûõ äîêóìåíòîâ, íàõîäÿùèõ-
ñÿ â ãîñóäàðñòâåííîé ñîáñòâåííîñòè Ñâåðäëîâñêîé îáëàñòè.

Â 2014 ãîäó âûäåëåíî ïîìåùåíèå àðõèâíîìó îòäåëó àäìèíèñòðàöèè
Èðáèòñêîãî Ìóíèöèïàëüíîãî îáðàçîâàíèÿ. Ïðîèçâåäåí ðåìîíò â 14 àð-
õèâíûõ îòäåëàõ è 7 àðõèâíûõ ó÷ðåæäåíèÿõ: â àðõèâíîì îòäåëå Àäìèíèñò-
ðàöèè Àðòåìîâñêîãî ãîðîäñêîãî îêðóãà, â àðõèâíîì îòäåëå àäìèíèñò-
ðàöèè Áåðåçîâñêîãî ãîðîäñêîãî îêðóãà, â ìóíèöèïàëüíîì êàçåííîì
ó÷ðåæäåíèè "Àðõèâ Ãîðíîóðàëüñêîãî ãîðîäñêîãî îêðóãà", â îðãàíèçà-
öèîííîì îòäåëå àäìèíèñòðàöèè Êóøâèíñêîãî ãîðîäñêîãî îêðóãà, â àð-
õèâíîì îòäåëå àäìèíèñòðàöèè Íåâüÿíñêîãî ãîðîäñêîãî îêðóãà, â ìóíè-
öèïàëüíîì êàçåííîì ó÷ðåæäåíèè "Àðõèâ ãîðîäñêîãî îêðóãà Íèæíÿÿ
Ñàëäà", â àðõèâíîì îòäåëå Àäìèíèñòðàöèè Àðòèíñêîãî ãîðîäñêîãî îê-
ðóãà, â àðõèâíîì îòäåëå À÷èòñêîãî ãîðîäñêîãî îêðóãà, â ìóíèöèïàëü-
íîì êàçåííîì ó÷ðåæäåíèè "Àðõèâ Áèñåðòñêîãî ãîðîäñêîãî îêðóãà", â
ìóíèöèïàëüíîì êàçåííîì ó÷ðåæäåíèè "Àðõèâ ãîðîäñêîãî îêðóãà Äåã-
òÿðñê", â àðõèâíîì îòäåëå àäìèíèñòðàöèè Ìóíèöèïàëüíîãî îáðàçîâà-
íèÿ Êðàñíîóôèìñêèé îêðóã, â àðõèâíîì îòäåëå Àäìèíèñòðàöèè Ïîëåâ-
ñêîãî ãîðîäñêîãî îêðóãà, â ìóíèöèïàëüíîì êàçåííîì ó÷ðåæäåíèè "Àð-
õèâ ãîðîäñêîãî îêðóãà Ðåâäà", â àäìèíèñòðàòèâíî-ïðàâîâîì îòäåëå àä-
ìèíèñòðàöèè Êàìûøëîâñêîãî ãîðîäñêîãî îêðóãà, â àðõèâíîì îòäåëå
ìóíèöèïàëüíîãî îáðàçîâàíèÿ Êàìûøëîâñêèé ìóíèöèïàëüíûé ðàéîí,
â îðãàíèçàöèîííîì îòäåëå Àäìèíèñòðàöèè Ðåæåâñêîãî ãîðîäñêîãî îê-
ðóãà; â àäìèíèñòðàòèâíî-îðãàíèçàöèîííîì îòäåëå Àäìèíèñòðàöèè
Ñûñåðòñêîãî ãîðîäñêîãî îêðóãà, â ìóíèöèïàëüíîì êàçåííîì ó÷ðåæäå-
íèè Òàëèöêîãî ãîðîäñêîãî îêðóãà "Óïðàâëåíèå àðõèâàìè", â ìóíèöè-
ïàëüíîì êàçåííîì ó÷ðåæäåíèè "Óïðàâëåíèå àðõèâàìè Àñáåñòîâñêîãî
ãîðîäñêîãî îêðóãà", â àðõèâíîì îòäåëå àäìèíèñòðàöèè Ãîðîäñêîãî îê-
ðóãà Áîãäàíîâè÷.

Â òå÷åíèå 2014 ãîäà â ãîñóäàðñòâåííûõ è ìóíèöèïàëüíûõ àðõèâàõ îñó-
ùåñòâëåí êîìïëåêñ ðàáîò ïî ðåñòàâðàöèè, ïåðåïëåòó, ïîäøèâêå è êàð-
òîíèðîâàíèþ àðõèâíûõ äîêóìåíòîâ, êîíñåðâàöèîííî-ïðîôèëàêòè÷åñ-
êîé îáðàáîòêå ôîòîäîêóìåíòîâ è ìèêðîôèëüìîâ ñòðàõîâîãî ôîíäà,
âîññòàíîâëåíèþ óãàñàþùåãî òåêñòà äîêóìåíòîâ â ïëàíîâûõ îáúåìàõ.
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íûõ îáðàçîâàíèé, ðàñïîëîæåííûõ íà òåððèòîðèè Ñâåðäëîâñêîé îáëàñ-
òè, ãîñóäàðñòâåííûìè ïîëíîìî÷èÿìè Ñâåðäëîâñêîé îáëàñòè ïî õðàíå-
íèþ, êîìïëåêòîâàíèþ, ó÷åòó è èñïîëüçîâàíèþ àðõèâíûõ äîêóìåíòîâ,
îòíîñÿùèõñÿ ê ãîñóäàðñòâåííîé ñîáñòâåííîñòè Ñâåðäëîâñêîé îáëàñòè"
â ñâåòå ïîñòàíîâëåíèÿ Ïðàâèòåëüñòâà Ñâåðäëîâñêîé îáëàñòè îò 26 äå-
êàáðÿ 2012 ãîäà ¹ 1581-ÏÏ "Îá óòâåðæäåíèè Ïîðÿäêà ïðåäîñòàâëåíèÿ è
ðàñõîäîâàíèÿ ñóáâåíöèé èç îáëàñòíîãî áþäæåòà ìåñòíûì áþäæåòàì íà
îñóùåñòâëåíèå ãîñóäàðñòâåííîãî ïîëíîìî÷èÿ ïî õðàíåíèþ, êîìïëåê-
òîâàíèþ, ó÷åòó è èñïîëüçîâàíèþ àðõèâíûõ äîêóìåíòîâ, îòíîñÿùèõñÿ ê
ãîñóäàðñòâåííîé ñîáñòâåííîñòè Ñâåðäëîâñêîé îáëàñòè, â 2013–2015 ãî-
äàõ" (ñ èçìåíåíèÿìè îò 03.12.2014 ¹ 1105-ÏÏ);

2) ðåàëèçàöèþ ïîñòàíîâëåíèÿ Ïðàâèòåëüñòâà Ñâåðäëîâñêîé îáëàñòè
îò 21.10.2013 ¹ 1277-ÐÏ "Îá óòâåðæäåíèè ãîñóäàðñòâåííîé ïðîãðàììû
"Îáåñïå÷åíèå äåÿòåëüíîñòè ïî êîìïëåêòîâàíèþ, ó÷åòó, õðàíåíèþ è èñ-
ïîëüçîâàíèþ àðõèâíûõ äîêóìåíòîâ, íàõîäÿùèõñÿ â ãîñóäàðñòâåííîé
ñîáñòâåííîñòè Ñâåðäëîâñêîé îáëàñòè äî 2020 ãîäà" (ñ èçìåíåíèÿìè îò
03.12.2014 ¹ 1105-ÏÏ è îò 10.12.2014 ¹ 1142-ÏÏ);

3) ðåàëèçàöèþ ïîñòàíîâëåíèÿ Ïðàâèòåëüñòâà Ñâåðäëîâñêîé îáëàñòè
îò 03.09.2013 ¹ 1087-ÏÏ "Îá óòâåðæäåíèè Ïëàíà ìåðîïðèÿòèé ("äîðîæ-
íàÿ êàðòà") "Èçìåíåíèÿ â îòðàñëÿõ ñîöèàëüíîé ñôåðû, íàïðàâëåííûå
íà ïîâûøåíèå ýôôåêòèâíîñòè àðõèâíîãî äåëà â Ñâåðäëîâñêîé îáëàñòè"
(ñ èçìåíåíèÿìè îò 03.12.2014 ¹ 1106-ÏÏ);

4) ðåàëèçàöèþ ðàñïîðÿæåíèÿ Ïðàâèòåëüñòâà Ñâåðäëîâñêîé îáëàñòè
îò 25.09.2012 ¹ 1876 "Îá óòâåðæäåíèè Ïëàíà îðãàíèçàöèîííûõ ìå-
ðîïðèÿòèé ïî ðàçâèòèþ àðõèâíîãî äåëà â Ñâåðäëîâñêîé îáëàñòè íà 2012–
2015 ãîäû";

5) ïðîâåðêè àðõèâíîãî çàêîíîäàòåëüñòâà â ñîîòâåòñòâèè ñ Ôåäåðàëü-
íûì çàêîíîì îò 22 îêòÿáðÿ 2004 ãîäà ¹ 125-ÔÇ "Îá àðõèâíîì äåëå â
Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè", çàêîíîì Ñâåðäëîâñêîé îáëàñòè îò 25 ìàðòà
2005 ãîäà ¹ 5-ÎÇ "Îá àðõèâíîì äåëå â Ñâåðäëîâñêîé îáëàñòè".

6) ïðîâåðêè äåÿòåëüíîñòè ïîäâåäîìñòâåííûõ ó÷ðåæäåíèé – îáëàñò-
íûõ ãîñóäàðñòâåííûõ êàçåííûõ ó÷ðåæäåíèé Ñâåðäëîâñêîé îáëàñòè â
ñîîòâåòñòâèè ñ ïîñòàíîâëåíèåì Ïðàâèòåëüñòâà Ñâåðäëîâñêîé îáëàñòè
îò 03.10.2011 ¹ 1310-ÏÏ "Îá óòâåðæäåíèè ïîðÿäêà îñóùåñòâëåíèÿ êîí-
òðîëÿ çà äåÿòåëüíîñòüþ ãîñóäàðñòâåííûõ ó÷ðåæäåíèé Ñâåðäëîâñêîé îá-
ëàñòè".

4. Ðóêîâîäèòåëÿì îáëàñòíûõ ãîñóäàðñòâåííûõ àðõèâîâ è ìóíèöèïàëü-
íûõ àðõèâîâ ìóíèöèïàëüíûõ îáðàçîâàíèé, ðàñïîëîæåííûõ íà òåððèòî-
ðèè Ñâåðäëîâñêîé îáëàñòè:

Èçäàí êàëåíäàðü çíàìåíàòåëüíûõ è ïàìÿòíûõ äàò Ñâåðäëîâñêîé îáëàñ-
òè íà 2015 ãîä.

Çà 2014 ãîä ïîäãîòîâëåíî ê ðàññåêðå÷èâàíèþ 935 äåë, Ìåæâåäîìñòâåí-
íîé ýêñïåðòíîé êîìèññèåé Ñâåðäëîâñêîé îáëàñòè ïî ðàññåêðå÷èâàíèþ
àðõèâíûõ äîêóìåíòîâ è Êîìèññèåé ïî ðàññåêðå÷èâàíèþ äîêóìåíòîâ
Ãîñóäàðñòâåííîãî àðõèâà Ñâåðäëîâñêîé îáëàñòè ðàññåêðå÷åíî 932 äåëà.

Êîëëåãèÿ   ð å ø è ë à:

1. Ïðèçíàòü ðàáîòó àðõèâíûõ îðãàíîâ è ó÷ðåæäåíèé Ñâåðäëîâñêîé
îáëàñòè çà 2014 ãîä óäîâëåòâîðèòåëüíîé.

2. Ïðèîðèòåòíûìè íàïðàâëåíèÿìè äåÿòåëüíîñòè àðõèâíûõ îðãàíîâ è
ó÷ðåæäåíèé Ñâåðäëîâñêîé îáëàñòè â 2015 ãîäó ñ÷èòàòü:

1) ðåàëèçàöèþ ìåðîïðèÿòèé ïî âûïîëíåíèþ óêàçîâ Ïðåçèäåíòà Ðîñ-
ñèéñêîé Ôåäåðàöèè îò 7 ìàÿ 2012 ãîäà;

2) ðåàëèçàöèþ ïîñòàíîâëåíèÿ Ïðàâèòåëüñòâà Ñâåðäëîâñêîé îáëàñòè
îò 21.10.2013 ¹ 1277-ÐÏ "Îá óòâåðæäåíèè ãîñóäàðñòâåííîé ïðîãðàììû
"Îáåñïå÷åíèå äåÿòåëüíîñòè ïî êîìïëåêòîâàíèþ, ó÷åòó, õðàíåíèþ è èñ-
ïîëüçîâàíèþ àðõèâíûõ äîêóìåíòîâ, íàõîäÿùèõñÿ â ãîñóäàðñòâåííîé
ñîáñòâåííîñòè Ñâåðäëîâñêîé îáëàñòè äî 2020 ãîäà" (ñ èçìåíåíèÿìè îò
03.12.2014 ¹ 1105-ÏÏ è îò 10.12.2014 ¹ 1142-ÏÏ);

3) ðåàëèçàöèþ ïîñòàíîâëåíèÿ Ïðàâèòåëüñòâà Ñâåðäëîâñêîé îáëàñòè
îò 03.09.2013 ¹ 1087-ÏÏ "Îá óòâåðæäåíèè Ïëàíà ìåðîïðèÿòèé ("äî-
ðîæíàÿ êàðòà") "Èçìåíåíèÿ â îòðàñëÿõ ñîöèàëüíîé ñôåðû, íàïðàâëåí-
íûå íà ïîâûøåíèå ýôôåêòèâíîñòè àðõèâíîãî äåëà â Ñâåðäëîâñêîé îá-
ëàñòè" (ñ èçìåíåíèÿìè îò 03.12.2014 ¹ 1106-ÏÏ);

4) ðåàëèçàöèþ ðàñïîðÿæåíèÿ Ïðàâèòåëüñòâà Ñâåðäëîâñêîé îáëàñòè
îò 25.09.2012 ¹ 1876-ÐÏ "Îá óòâåðæäåíèè Ïëàíà îðãàíèçàöèîííûõ ìå-
ðîïðèÿòèé ïî ðàçâèòèþ àðõèâíîãî äåëà â Ñâåðäëîâñêîé îáëàñòè íà 2012–
2015 ãîäû";

5) îáåñïå÷åíèå óñëîâèé, íåîáõîäèìûõ äëÿ ñîõðàííîñòè àðõèâíûõ äî-
êóìåíòîâ;

6) îáåñïå÷åíèå ñâîáîäû äîñòóïà è ñîçäàíèå óñëîâèé äëÿ îáåñïå÷å-
íèÿ âîçìîæíîñòè ãðàæäàíàì ïîëüçîâàòüñÿ àðõèâíûìè äîêóìåíòàìè,
õðàíÿùèìèñÿ â îáëàñòíûõ ãîñóäàðñòâåííûõ àðõèâàõ è ìóíèöèïàëüíûõ
àðõèâàõ Ñâåðäëîâñêîé îáëàñòè.

3. Óïðàâëåíèþ àðõèâàìè Ñâåðäëîâñêîé îáëàñòè îáåñïå÷èòü è îðãà-
íèçîâàòü:

1) ðåàëèçàöèþ Çàêîíà Ñâåðäëîâñêîé îáëàñòè îò 19 íîÿáðÿ 2008 ãîäà
¹ 104-ÎÇ "Î íàäåëåíèè îðãàíîâ ìåñòíîãî ñàìîóïðàâëåíèÿ ìóíèöèïàëü-
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Îá èòîãàõ äåÿòåëüíîñòè àðõèâíûõ îðãàíîâ è ó÷ðåæäåíèé
Ñâåðäëîâñêîé îáëàñòè â 2014 ãîäó è çàäà÷àõ íà 2015 ãîä

Äåÿòåëüíîñòü Óïðàâëåíèÿ àðõèâàìè Ñâåðäëîâñêîé îáëàñòè, ãîñóäàð-
ñòâåííûõ è ìóíèöèïàëüíûõ àðõèâîâ â Ñâåðäëîâñêîé îáëàñòè â 2014 ãîäó
áûëà íàïðàâëåíà íà äîñòèæåíèå ñëåäóþùèõ öåëåé:

1) ñîçäàíèå óñëîâèé äëÿ óäîâëåòâîðåíèÿ ïîòðåáíîñòåé íàñåëåíèÿ, îð-
ãàíîâ âëàñòè, îðãàíèçàöèé Ñâåðäëîâñêîé îáëàñòè â ðåòðîñïåêòèâíîé èí-
ôîðìàöèè è ñîõðàíåíèå äëÿ îáùåñòâà è ãîñóäàðñòâà èõ èñòîðè÷åñêîãî
íàñëåäèÿ;

2) ðàçâèòèå èíôîðìàöèîííîãî ïîòåíöèàëà Àðõèâíîãî ôîíäà Ðîññèé-
ñêîé Ôåäåðàöèè íà òåððèòîðèè Ñâåðäëîâñêîé îáëàñòè è ïîâûøåíèå áå-
çîïàñíîñòè õðàíåíèÿ àðõèâíûõ äîêóìåíòîâ.

Ãîñóäàðñòâåííîå ðåãóëèðîâàíèå ðàçâèòèÿ àðõèâíîãî äåëà

Ñðåäè ïðèîðèòåòíûõ íàïðàâëåíèé äåÿòåëüíîñòè Óïðàâëåíèÿ àðõèâàìè
è àðõèâíûõ ó÷ðåæäåíèé îáëàñòè â 2014 ãîäó ñòàëî ðàçâèòèå àðõèâíîé
îòðàñëè Ñâåðäëîâñêîé îáëàñòè â ñâåòå ðåàëèçàöèè óêàçîâ Ïðåçèäåíòà
Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè îò 7 ìàÿ 2012 ãîäà â ñîîòâåòñòâèè ñî ñâîèìè
ôóíêöèÿìè è ïîëíîìî÷èÿìè.

Â ñâåòå ðåàëèçàöèè Óêàçîâ Ïðåçèäåíòà Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè îò 7 ìàÿ
2012 ãîäà ¹ 596 è ¹ 597 ïðèíÿòî  5 ïîñòàíîâëåíèé Ïðàâèòåëüñòâà Ñâåðä-
ëîâñêîé îáëàñòè:

– îò 06.08.2014 ¹ 689-ÏÏ "Î âíåñåíèè èçìåíåíèé â Ïðèìåðíîå ïîëî-
æåíèå îá îïëàòå òðóäà ðàáîòíèêîâ îáëàñòíûõ ãîñóäàðñòâåííûõ àðõèâîâ –
ãîñóäàðñòâåííûõ êàçåííûõ ó÷ðåæäåíèé Ñâåðäëîâñêîé îáëàñòè, óòâåðæ-
äåííîå ïîñòàíîâëåíèåì Ïðàâèòåëüñòâà Ñâåðäëîâñêîé îáëàñòè îò
20.09.2010 ¹ 1352-ÏÏ",

– îò 03.12.2014 ¹ 1106-ÏÏ "Î âíåñåíèè èçìåíåíèé â Ïëàí ìåðîïðèÿ-
òèé ("äîðîæíóþ êàðòó") "Èçìåíåíèÿ â îòðàñëÿõ ñîöèàëüíîé ñôåðû,
íàïðàâëåííûå íà ïîâûøåíèå ýôôåêòèâíîñòè àðõèâíîãî äåëà â Ñâåðä-
ëîâñêîé îáëàñòè", óòâåðæäåííûé ïîñòàíîâëåíèåì Ïðàâèòåëüñòâà Ñâåðä-
ëîâñêîé îáëàñòè îò 03.09.2013 ¹ 1087-ÏÏ",

–  îò 03.12.2014 ¹ 1105-ÏÏ "Î âíåñåíèè èçìåíåíèé â ïîñòàíîâëåíèå
Ïðàâèòåëüñòâà Ñâåðäëîâñêîé îáëàñòè îò 26.12.2012 ¹ 1581-ÏÏ "Îá óò-
âåðæäåíèè Ïîðÿäêà ïðåäîñòàâëåíèÿ è ðàñõîäîâàíèÿ ñóáâåíöèé èç îáëà-
ñòíîãî áþäæåòà ìåñòíûì áþäæåòàì íà îñóùåñòâëåíèå ãîñóäàðñòâåííîãî
ïîëíîìî÷èÿ ïî õðàíåíèþ, êîìïëåêòîâàíèþ, ó÷åòó è èñïîëüçîâàíèþ

4.1. Îáåñïå÷èòü âûïîëíåíèå îñíîâíûõ íàïðàâëåíèé ðàçâèòèÿ àðõèâíîãî
äåëà â Ñâåðäëîâñêîé îáëàñòè íà 2015 ãîä.

4.2. Îðãàíèçîâàòü ðàáîòó îáëàñòíûõ ãîñóäàðñòâåííûõ àðõèâîâ â ñîîò-
âåòñòâèè ñ ãîñóäàðñòâåííûìè çàäàíèÿìè è ñ ó÷åòîì ýôôåêòèâíîãî ðàñ-
õîäîâàíèÿ áþäæåòíûõ ñðåäñòâ.

4.3. Îáåñïå÷èòü ñîáëþäåíèå íîðì "Ïðàâèë îðãàíèçàöèè õðàíåíèÿ,
êîìïëåêòîâàíèÿ, ó÷åòà è èñïîëüçîâàíèÿ äîêóìåíòîâ Àðõèâíîãî ôîíäà
Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè è äðóãèõ àðõèâíûõ äîêóìåíòîâ â ãîñóäàðñòâåí-
íûõ è ìóíèöèïàëüíûõ àðõèâàõ, ìóçåÿõ è áèáëèîòåêàõ, îðãàíèçàöèÿõ Ðîñ-
ñèéñêîé àêàäåìèè íàóê", óòâåðæäåííûõ ïðèêàçîì Ìèíèñòåðñòâà êóëü-
òóðû è ìàññîâûõ êîììóíèêàöèé Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè îò 18 ÿíâàðÿ
2007 ãîäà ¹ 19.

Ïðåäñåäàòåëü êîëëåãèè                                                             À.À. Êàïóñòèí

Ñåêðåòàðü êîëëåãèè                                                                    Å.Á. Æäàíîâà

Äîêëàä íà÷àëüíèêà Óïðàâëåíèÿ àðõèâàìè Ñâåðäëîâñêîé îáëàñòè

íà êîëëåãèè 19.03.2015
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àðõèâíûõ äîêóìåíòîâ, îòíîñÿùèõñÿ ê ãîñóäàðñòâåííîé ñîáñòâåííîñòè
Ñâåðäëîâñêîé îáëàñòè, â 2013–2015 ãîäàõ",

– îò 10.12.2014 ¹ 1142-ÏÏ "Î âíåñåíèè èçìåíåíèé â ãîñóäàðñòâåííóþ
ïðîãðàììó Ñâåðäëîâñêîé îáëàñòè "Îáåñïå÷åíèå äåÿòåëüíîñòè ïî êîìï-
ëåêòîâàíèþ, ó÷åòó, õðàíåíèþ è èñïîëüçîâàíèþ àðõèâíûõ äîêóìåíòîâ,
íàõîäÿùèõñÿ â ãîñóäàðñòâåííîé ñîáñòâåííîñòè Ñâåðäëîâñêîé îáëàñòè,
äî 2020 ãîäà", óòâåðæäåííóþ ïîñòàíîâëåíèåì Ïðàâèòåëüñòâà Ñâåðä-
ëîâñêîé îáëàñòè îò 21.10.2013 ¹ 1277-ÏÏ" (ñ èçìåíåíèÿìè îò 07.05.2014
¹ 383-ÏÏ),

– îò 30.12.2014 ¹ 1257-ÏÏ "Î ðåîðãàíèçàöèè ãîñóäàðñòâåííîãî êàçåí-
íîãî ó÷ðåæäåíèÿ Ñâåðäëîâñêîé îáëàñòè "Ãîñóäàðñòâåííûé àðõèâ Ñâåðä-
ëîâñêîé îáëàñòè".

Âñåãî çà 2014 ãîä Ïðàâèòåëüñòâîì Ñâåðäëîâñêîé îáëàñòè ïðèíÿòî
10 ïðàâîâûõ àêòîâ â ñôåðå àðõèâíîãî äåëà.

Â 2014 ãîäó ïðîäîëæåíà ðåàëèçàöèÿ Ïëàíà îðãàíèçàöèîííûõ ìå-
ðîïðèÿòèé ïî ðàçâèòèþ àðõèâíîãî äåëà â Ñâåðäëîâñêîé îáëàñòè íà 2012–
2015 ãîäû, óòâåðæäåííîãî ðàñïîðÿæåíèåì Ïðàâèòåëüñòâà Ñâåðäëîâñêîé
îáëàñòè îò 25.09.2012 ¹ 1876-ÐÏ.

Â 2014 ãîäó ïóáëè÷íàÿ äåêëàðàöèÿ öåëåé è çàäà÷ Óïðàâëåíèÿ àðõèâàìè
Ñâåðäëîâñêîé îáëàñòè íà 2015 ãîä, ñîñòàâëåííàÿ â ñîîòâåòñòâèè ñî Ñòàí-
äàðòîì "Îòêðûòîå ìèíèñòåðñòâî Ñâåðäëîâñêîé îáëàñòè", áûëà óòâåðæ-
äåíà íà çàñåäàíèè îáùåñòâåííîãî ñîâåòà ïðè Óïðàâëåíèè àðõèâàìè
Ñâåðäëîâñêîé îáëàñòè.

Â ñâåòå ðåàëèçàöèè Óêàçà Ïðåçèäåíòà Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè îò 7 ìàÿ
2012 ãîäà ¹ 601 "Îá îñíîâíûõ íàïðàâëåíèÿõ ñîâåðøåíñòâîâàíèÿ ñèñòå-
ìû ãîñóäàðñòâåííîãî óïðàâëåíèÿ" ìåðîïðèÿòèÿ Óïðàâëåíèÿ àðõèâàìè
â 2014 ãîäó áûëè íàïðàâëåíû íà ïîâûøåíèå óðîâíÿ óäîâëåòâîðåííîñòè
ãðàæäàí êà÷åñòâîì ïðåäîñòàâëåíèÿ ãîñóäàðñòâåííûõ óñëóã.

Äëÿ ñîçäàíèÿ ýëåêòðîííîãî èíôîðìàöèîííîãî ðåñóðñà àðõèâíûõ
ôîíäîâ ãîñóäàðñòâåííûõ àðõèâîâ Ñâåðäëîâñêîé îáëàñòè è íàïîëíåíèÿ
áàçû äàííûõ ÀÈÑ ïðîäîëæåíà ðàáîòà ïî îöèôðîâêå îïèñåé äåë îñîáî
öåííûõ àðõèâíûõ äîêóìåíòîâ, íàõîäÿùèõñÿ â ãîñóäàðñòâåííîé ñîáñòâåí-
íîñòè Ñâåðäëîâñêîé îáëàñòè: â òå÷åíèå 2014 ãîäà ââåäåíî 1185 îïèñåé è
1110 äåë. Íà 12.01.2015 â ñèñòåìó ââåäåíî 13529 îïèñåé äåë è 1208 îñîáî
öåííûõ äåë.

Óïðàâëåíèåì àðõèâàìè Ñâåðäëîâñêîé îáëàñòè â ýëåêòðîííîì âèäå
ðåàëèçóåòñÿ èñïîëíåíèå äâóõ ãîñóäàðñòâåííûõ óñëóã; îðãàíèçîâàíî
ïðåäîñòàâëåíèå îáëàñòíûìè ãîñóäàðñòâåííûìè àðõèâàìè â ýëåêòðîí-
íîì âèäå ïîñðåäñòâîì ïðèåìà è îáðàáîòêè çàïðîñîâ ñ Åäèíîãî ïîðòàëà
ãîñóäàðñòâåííûõ è ìóíèöèïàëüíûõ óñëóã (ôóíêöèé) ãîñóäàðñòâåííîé

óñëóãè "Ïðèåì çàÿâîê (çàïðîñîâ) ãîñóäàðñòâåííûìè àðõèâàìè Ñâåðä-
ëîâñêîé îáëàñòè íà ïðåäîñòàâëåíèå àðõèâíûõ äîêóìåíòîâ (àðõèâíûõ
ñïðàâîê, âûïèñîê è êîïèé)".

Â 2014 ãîäó óòâåðæäåíî 6 àäìèíèñòðàòèâíûõ ðåãëàìåíòîâ ïðåäîñòàâ-
ëåíèÿ ãîñóäàðñòâåííûõ óñëóã ãîñóäàðñòâåííûìè àðõèâàìè, âíåñåíû
èçìåíåíèÿ â 3 àäìèíèñòðàòèâíûõ ðåãëàìåíòà Óïðàâëåíèÿ àðõèâàìè â
ñôåðå àðõèâíîãî äåëà.

Óïðàâëåíèåì àðõèâàìè Ñâåðäëîâñêîé îáëàñòè â 2014 ãîäó îñóùåñòâ-
ëÿëñÿ ìîíèòîðèíã ãîñóäàðñòâåííûõ (ìóíèöèïàëüíûõ) óñëóã, ïðåäîñòàâ-
ëÿåìûõ íà Ïîðòàëå ãîñóäàðñòâåííûõ (ìóíèöèïàëüíûõ) óñëóã. Ïðèíÿòà
íîâàÿ ðåäàêöèÿ ïðîãðàììû ïðîâåäåíèÿ ìîíèòîðèíãà êà÷åñòâà ãîñóäàð-
ñòâåííûõ óñëóã, îêàçûâàåìûõ Óïðàâëåíèåì àðõèâàìè Ñâåðäëîâñêîé
îáëàñòè è ãîñóäàðñòâåííûìè àðõèâàìè  Ñâåðäëîâñêîé îáëàñòè â ñôåðå
àðõèâíîãî äåëà.

Â àðõèâàõ óñòàíîâëåíî 19 ðàáî÷èõ ìåñò ïî îáðàáîòêå ýëåêòðîííûõ
çàÿâëåíèé. 26 èþíÿ 2014 ãîäà Óïðàâëåíèåì àðõèâàìè óòâåðæäåí Êîìï-
ëåêñ ìåð ïî ðàçúÿñíåíèþ íàñåëåíèþ Ñâåðäëîâñêîé îáëàñòè âîïðîñîâ,
ñâÿçàííûõ ñ ïðåäîñòàâëåíèåì ãîñóäàðñòâåííûõ óñëóã. Â ÷àñòè ïîïóëÿ-
ðèçàöèè ïðåäîñòàâëåíèÿ óñëóã â ýëåêòðîííîì âèäå ãîñóäàðñòâåííûìè
àðõèâàìè Ñâåðäëîâñêîé îáëàñòè â 2014 ãîäó ïðîâåäåíî 42 ìåðîïðèÿòèÿ.
Èíôîðìàöèÿ î âîçìîæíîñòè ïðåäîñòàâëåíèÿ óñëóã â ýëåêòðîííîì âèäå
ðàçìåùåíà íà èíôîðìàöèîííûõ ñòåíäàõ è íà îôèöèàëüíûõ ñàéòàõ 7 ãî-
ñóäàðñòâåííûõ àðõèâîâ Ñâåðäëîâñêîé îáëàñòè. Ðàçúÿñíåíèÿ î âîçìîæ-
íîñòè è ïîðÿäêå ïîëó÷åíèÿ ãîñóäàðñòâåííûõ óñëóã, â òîì ÷èñëå â ýëåê-
òðîííîì âèäå, îïóáëèêîâàíû â âèäå çàìåòîê è ñòàòåé â ìåñòíûõ ñðåä-
ñòâàõ ìàññîâîé èíôîðìàöèè: Óïðàâëåíèåì àðõèâàìè Ñâåðäëîâñêîé îá-
ëàñòè è ãîñóäàðñòâåííûìè àðõèâàìè Ñâåðäëîâñêîé îáëàñòè îïóáëèêî-
âàíî 15 èíôîðìàöèîííûõ ñòàòåé. Â ðàìêàõ ðåàëèçàöèè Êîìïëåêñà ìåð â
òå÷åíèå ãîäà áûëî îðãàíèçîâàíî 13 ñåìèíàðîâ è êîíñóëüòàöèé ñ ïîëó-
÷àòåëÿìè ãîñóäàðñòâåííûõ è ìóíèöèïàëüíûõ óñëóã. Ìóíèöèïàëüíûìè
àðõèâàìè ñ èñïîëüçîâàíèåì Ïîðòàëà ãîñóäàðñòâåííûõ è ìóíèöèïàëü-
íûõ óñëóã (ôóíêöèé) ïðåäîñòàâëåíî 36 óñëóã.

Îðãàíèçîâàíî ïðîâåäåíèå îáùåðîññèéñêîãî äíÿ ïðèåìà ãðàæäàí
12 äåêàáðÿ 2014 ãîäà.

Â òå÷åíèå 2014 ãîäà Óïðàâëåíèåì àðõèâàìè îñóùåñòâëÿëñÿ ãîñóäàð-
ñòâåííûé êîíòðîëü çà âûïîëíåíèåì çàêîíîäàòåëüñòâà â ñôåðå àðõèâíîãî
äåëà. Ïðîâåäåíî 33 ïðîâåðêè ñîáëþäåíèÿ çàêîíîäàòåëüñòâà îá àðõèâíîì
äåëå Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè è Ñâåðäëîâñêîé îáëàñòè, â òîì ÷èñëå 18 ïëà-
íîâûõ ïðîâåðîê è 15 âíåïëàíîâûõ.
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Ïî ðåçóëüòàòàì 18 ïëàíîâûõ ïðîâåðîê âûäàíî 14 ïðåäïèñàíèé, ïðî-
âåðêà âûïîëíåíèÿ êîòîðûõ áóäåò îñóùåñòâëåíà â 2015 ãîäó, ïî 4 ïëàíî-
âûì ïðîâåðêàì ïðåäïèñàíèÿ íå âûäàâàëèñü. Ïî ðåçóëüòàòàì 15 âíåïëà-
íîâûõ ïðîâåðîê âûäàíî 4 íîâûõ ïðåäïèñàíèÿ, 11 ïðåäïèñàíèé âûïîë-
íåíî ïîëíîñòüþ, ÷òî ñîñòàâèëî 73,3 % îò êîëè÷åñòâà âíåïëàíîâûõ ïðî-
âåðîê.

Â 2014 ãîäó ïðèêàçîì Óïðàâëåíèÿ àðõèâàìè ñîçäàíà àòòåñòàöèîííàÿ
êîìèññèÿ Óïðàâëåíèÿ àðõèâàìè Ñâåðäëîâñêîé îáëàñòè ïî àòòåñòàöèè
ýêñïåðòîâ è óòâåðæäåíû Ïîëîæåíèå è ñîñòàâ àòòåñòàöèîííîé êîìèñ-
ñèè, òàêæå óòâåðæäåíû Ïîëîæåíèå îá àòòåñòàöèè ýêñïåðòîâ è Ïðàâèëà
ôîðìèðîâàíèÿ è âåäåíèÿ ðååñòðà àòòåñòîâàííûõ ýêñïåðòîâ.

Ïî èòîãàì êîíòðîëüíî-íàäçîðíîé äåÿòåëüíîñòè Óïðàâëåíèåì àðõè-
âàìè ïîäãîòîâëåí äîêëàä îá îñóùåñòâëåíèè ãîñóäàðñòâåííîãî êîíòðîëÿ
â 2014 ãîäó. Äîêëàä ðàçìåùåí â ñèñòåìå ÈÑ "Ìîíèòîðèíã" â ñåòè Èí-
òåðíåò íà îôèöèàëüíîì ñàéòå Ìèíèñòåðñòâà ýêîíîìè÷åñêîãî ðàçâèòèÿ
Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè è îôèöèàëüíîì ñàéòå Óïðàâëåíèÿ àðõèâàìè
Ñâåðäëîâñêîé îáëàñòè.

Â 2014 ãîäó îñóùåñòâëÿëñÿ ìîíèòîðèíã âûïîëíåíèÿ ãîñóäàðñòâåííîãî
çàäàíèÿ íà îêàçàíèå ãîñóäàðñòâåííûõ óñëóã (âûïîëíåíèå ðàáîò) 7 ãîñó-
äàðñòâåííûìè êàçåííûìè ó÷ðåæäåíèÿìè Ñâåðäëîâñêîé îáëàñòè – îá-
ëàñòíûìè ãîñóäàðñòâåííûìè àðõèâàìè, â îòíîøåíèè êîòîðûõ Óïðàâëå-
íèå àðõèâàìè Ñâåðäëîâñêîé îáëàñòè îñóùåñòâëÿåò ïîëíîìî÷èÿ ó÷ðå-
äèòåëÿ. Â ñîîòâåòñòâèè ñî ñâîèìè ïîëíîìî÷èÿìè Óïðàâëåíèå àðõèâàìè
â 2014 ãîäó ïðîâåëî 2 âíóòðèâåäîìñòâåííûõ ïðîâåðêè äåÿòåëüíîñòè
îáëàñòíûõ ãîñóäàðñòâåííûõ àðõèâîâ – êàçåííûõ ó÷ðåæäåíèé Ñâåðä-
ëîâñêîé îáëàñòè.

Ïðîäîëæåíà ðàáîòà ïî ðåàëèçàöèè Çàêîíà Ñâåðäëîâñêîé îáëàñòè îò
19 íîÿáðÿ 2008 ãîäà ¹ 104-ÎÇ. Ïî èòîãàì 2014 ãîäà îñâîåíèå ñóáâåíöèé
ìóíèöèïàëüíûìè àðõèâàìè â Ñâåðäëîâñêîé îáëàñòè, ïðåäîñòàâëåííûõ
íà îñóùåñòâëåíèå ãîñóäàðñòâåííûõ ïîëíîìî÷èé â ñôåðå àðõèâíîãî äåëà,
ñîñòàâèëî 97,8 ïðîöåíòîâ.

Â öåëÿõ îáåñïå÷åíèÿ ìåòîäè÷åñêîé è ïðàâîâîé ïîìîùè îðãàíàì ìåñò-
íîãî ñàìîóïðàâëåíèÿ â îò÷åòíîì ãîäó ïðîäîëæåíà ïðàêòèêà îðãàíèçà-
öèè âçàèìîäåéñòâèÿ ãîñóäàðñòâåííûõ àðõèâîâ Ñâåðäëîâñêîé îáëàñòè ñ
îðãàíàìè ìåñòíîãî ñàìîóïðàâëåíèÿ.

Â ìåðîïðèÿòèÿõ ïðèíÿëè ó÷àñòèå: äîëæíîñòíûå ëèöà îðãàíîâ ìåñò-
íîãî ñàìîóïðàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíûõ îáðàçîâàíèé, ïðåäñòàâèòåëè îðãà-
íèçàöèé – èñòî÷íèêîâ êîìïëåêòîâàíèÿ ãîñóäàðñòâåííûõ îáëàñòíûõ è ìó-
íèöèïàëüíûõ àðõèâîâ, îáùåñòâåííûõ îðãàíèçàöèé, øêîëüíèêè, ïåäàãîãè,
âåòåðàíû.

Â 2014 ãîäó Óïðàâëåíèåì àðõèâàìè ïðîâåäåíî 4 îêðóæíûõ ñîâåùà-
íèÿ-ñåìèíàðà ñ äîëæíîñòíûìè ëèöàìè ìóíèöèïàëüíûõ àðõèâîâ.

Îðãàíèçîâàí è ïðîâåäåí ñåìèíàð äëÿ âíîâü íàçíà÷åííûõ ðóêîâîäè-
òåëåé è ñïåöèàëèñòîâ ìóíèöèïàëüíûõ àðõèâíûõ îðãàíîâ è ó÷ðåæäåíèé
â Ñâåðäëîâñêîé îáëàñòè. Îñóùåñòâëÿëàñü ìåòîäè÷åñêàÿ ïîìîùü ìóíè-
öèïàëüíûì àðõèâàì ïî âíåäðåíèþ íîâîé ñèñòåìû îïëàòû òðóäà. Íà
îôèöèàëüíîì ñàéòå Óïðàâëåíèÿ àðõèâàìè âûäåëåí ñàìîñòîÿòåëüíûé
ðàçäåë "Ìåòîäè÷åñêàÿ ïîìîùü îðãàíàì ìåñòíîãî ñàìîóïðàâëåíèÿ".

Îòäåëüíûé áëîê ìåðîïðèÿòèé â 2014 ãîäó ðåàëèçîâàí â ðàìêàõ Äíÿ
ìåñòíîãî ñàìîóïðàâëåíèÿ âî èñïîëíåíèå ðàñïîðÿæåíèÿ Ïðàâèòåëüñòâà
Ñâåðäëîâñêîé îáëàñòè îò 17.04.2014 ¹ 465-ÐÏ "Î ïîäãîòîâêå è ïðîâåäå-
íèè â Ñâåðäëîâñêîé îáëàñòè ìåðîïðèÿòèé, ïîñâÿùåííûõ Äíþ ìåñòíîãî
ñàìîóïðàâëåíèÿ, â 2014 ãîäó".

Îðãàíèçàöèÿ èñïîëüçîâàíèÿ äîêóìåíòîâ Àðõèâíîãî ôîíäà
Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè è äðóãèõ àðõèâíûõ äîêóìåíòîâ

Â öåëÿõ ðåàëèçàöèè çàäà÷è "Îáåñïå÷åíèå åäèíîãî èíôîðìàöèîííî-
ãî ïðîñòðàíñòâà è óäîâëåòâîðåíèå ïîòðåáíîñòåé â àðõèâíîé èíôîðìà-
öèè â Ñâåðäëîâñêîé îáëàñòè" îñóùåñòâëÿëèñü ìåðû, íàïðàâëåííûå íà
îðãàíèçàöèþ èñïîëüçîâàíèÿ äîêóìåíòîâ Àðõèâíîãî ôîíäà Ðîññèéñêîé
Ôåäåðàöèè è äðóãèõ àðõèâíûõ äîêóìåíòîâ, ñîçäàíèå ñïðàâî÷íî-ïîèñ-
êîâûõ ñðåäñòâ ê àðõèâíûì äîêóìåíòàì.

Ñâåðäëîâñêèå àðõèâèñòû ïðèíÿëè ó÷àñòèå â ìåñÿ÷íèêå âîåííî-ïàò-
ðèîòè÷åñêîãî âîñïèòàíèÿ Ñâåðäëîâñêîé îáëàñòè, â ìåðîïðèÿòèÿõ, ïî-
ñâÿùåííûõ Äíþ Ïîáåäû â Âåëèêîé Îòå÷åñòâåííîé âîéíå 1941–1945 ãã.,
Äíþ ïàìÿòè è ñêîðáè, Äíþ íàðîäíîãî åäèíñòâà, â òîì ÷èñëå ïîäãîòîâ-
ëåíî è ïðîâåäåíî 53 óðîêà èñòîðèè ïî ïàòðèîòè÷åñêîìó âîñïèòàíèþ
ñòóäåíòîâ è øêîëüíèêîâ ñ ïðèâëå÷åíèåì àðõèâíûõ äîêóìåíòîâ ãîñóäàð-
ñòâåííûõ àðõèâîâ Ñâåðäëîâñêîé îáëàñòè.

Â 2014 ãîäó ðåàëèçîâàí ìåæàðõèâíûé âûñòàâî÷íûé ïðîåêò "Ýêîíî-
ìèêà Óðàëà íàêàíóíå è â ïåðèîä Ïåðâîé ìèðîâîé âîéíû", ïîñâÿùåí-
íûé 100-ëåòèþ íà÷àëà Ïåðâîé ìèðîâîé âîéíû.

Â ðàìêàõ Ïëàíà îñíîâíûõ ìåðîïðèÿòèé ïî ïîäãîòîâêå è ïðîâåäåíèþ
â Ñâåðäëîâñêîé îáëàñòè ïðàçäíîâàíèÿ 70-é ãîäîâùèíû Ïîáåäû â Âåëè-
êîé Îòå÷åñòâåííîé âîéíå 1941–1945 ãîäîâ, óòâåðæäåííîãî ïîñòàíîâëå-
íèåì Ïðàâèòåëüñòâà Ñâåðäëîâñêîé îáëàñòè îò 18.12.2013 ¹ 1538-ÏÏ "Î
ïîäãîòîâêå è ïðîâåäåíèè â Ñâåðäëîâñêîé îáëàñòè ìåðîïðèÿòèé, ïîñâÿ-
ùåííûõ ïðàçäíîâàíèþ 70-é ãîäîâùèíû Ïîáåäû â Âåëèêîé Îòå÷åñòâåííîé
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âîéíå 1941–1945 ãîäîâ", ãîñóäàðñòâåííûìè àðõèâàìè ïîäãîòîâëåíî 5 âû-
ñòàâîê àðõèâíûõ äîêóìåíòîâ, â òîì ÷èñëå ýëåêòðîííûå:

"Âåëèêàÿ Îòå÷åñòâåííàÿ âîéíà 1941–1945" (ÃÀÀÎÑÎ);
"Ïîäâèã íàðîäà" (ÃÀÀÎÑÎ);
"Êóëüòóðà è èñêóññòâî Óðàëà â ãîäû Âåëèêîé Îòå÷åñòâåííîé âîéíû"

(ÖÄÎÎÑÎ);
"Ñâåðäëîâñê â ñóäüáàõ äåÿòåëåé íàóêè" (ÃÀÍÒÑÄÑÎ)
"Åñòü òàêàÿ ïðîôåññèÿ – Ðîäèíó çàùèùàòü" (Ãîñóäàðñòâåííûé àðõèâ

â ã. Êðàñíîóôèìñêå).
Â 2014 ãîäó ãîñóäàðñòâåííûå àðõèâû ó÷àñòâîâàëè â ïðîâåäåíèè ìåæàð-

õèâíîé âûñòàâêè àðõèâíûõ äîêóìåíòîâ, ïîñâÿùåííîé 80-ëåòíåìó þáè-
ëåþ Ñâåðäëîâñêîé îáëàñòè "80 ëåò Ñâåðäëîâñêîé îáëàñòè". Ê þáèëåþ
ðåãèîíà áûëî ïðèóðî÷åíî èçäàíèå "80 ëåò. Ñâåðäëîâñêàÿ îáëàñòü. Õðî-
íèêà âàæíåéøèõ ñîáûòèé".

Â 2014 ãîäó àðõèâíîé ñëóæáå Ñâåðäëîâñêîé îáëàñòè èñïîëíèëîñü
95 ëåò. Ýòîé çíàìåíàòåëüíîé äàòå ñâåðäëîâñêèå àðõèâèñòû ïðèóðî÷èëè
ìåæðåãèîíàëüíóþ íàó÷íî-ïðàêòè÷åñêóþ êîíôåðåíöèþ "Àðõèâíàÿ
ñëóæáà Óðàëà. Èñòîðèÿ è ñîâðåìåííîñòü", â êîòîðîé ïðèíÿëè ó÷àñòèå
ãîñòè èç ðàçëè÷íûõ ðåãèîíîâ Áîëüøîãî Óðàëà, è âûñòàâêè àðõèâíûõ äî-
êóìåíòîâ ê 95-ëåòèþ àðõèâíîé ñëóæáû Ñâåðäëîâñêîé îáëàñòè (ÃÀÑÎ,
ÃÀÄËÑÑÎ); áûë èçäàí áóêëåò-ñïðàâî÷íèê "95 ëåò àðõèâíîé ñëóæáå
Ñâåðäëîâñêîé îáëàñòè".

Ïðîâåäåí ðÿä íàó÷íî-ïðàêòè÷åñêèõ ìåðîïðèÿòèé ïî èíôîðìàöèîí-
íîìó îáñëóæèâàíèþ ïàìÿòíûõ ñîáûòèé è çíàìåíàòåëüíûõ äàò â èñòî-
ðèè ñòðàíû è Ñâåðäëîâñêîé îáëàñòè, ñðåäè íèõ:

ìåæðåãèîíàëüíàÿ íàó÷íî-ïðàêòè÷åñêàÿ êîíôåðåíöèÿ "Àðõèâíàÿ ñëóæ-
áà Óðàëà: èñòîðèÿ è ñîâðåìåííîñòü", ïîñâÿùåííàÿ 95-ëåòèþ àðõèâíîé
ñëóæáû Ñâåðäëîâñêîé îáëàñòè;

êîíôåðåíöèÿ "Èñòîðèÿ Ñâåðäëîâñêîé îáëàñòè â àðõèâíûõ äîêóìåí-
òàõ", ïîñâÿùåííàÿ 80-ëåòèþ Ñâåðäëîâñêîé îáëàñòè (ÃÀÑÎ);

âñòðå÷è ñ ó÷èòåëÿìè èñòîðèè, ïîñâÿùåííûå èñòîðèè Ïåðâîé ìèðî-
âîé âîéíû (ÃÀÑÎ), èñòîðèè Âåëèêîé Îòå÷åñòâåííîé âîéíû "Êóëüòóðà
Óðàëà â ãîäû Âåëèêîé Îòå÷åñòâåííîé âîéíû" (ÖÄÎÎÑÎ);

VII êðàåâåä÷åñêèå ÷òåíèÿ "Ïî èñòîðè÷åñêèì ìåñòàì ãîðîäà Êðàñ-
íîóôèìñêà", ïîñâÿùåííûå àðõèòåêòóðíûì ïàìÿòíèêàì, èñòîðèè ãî-
ðîäñêèõ óëèö, ïðåäïðèÿòèé è äð.

Ïðèíÿòî ó÷àñòèå â êðóãëîì ñòîëå "Ê 100-ëåòèþ íà÷àëà Ïåðâîé ìèðî-
âîé âîéíû" (Ñâåðäëîâñêèé îáëàñòíîé êðàåâåä÷åñêèé ìóçåé, ÃÀÑÎ).

Ïðèíÿòî ó÷àñòèå â íàó÷íî-ïðàêòè÷åñêèõ êîíôåðåíöèÿõ, êðàåâåä÷åñ-
êèõ ÷òåíèÿõ è ôåñòèâàëÿõ.

Äëÿ ïîïóëÿðèçàöèè èñòîðè÷åñêèõ çíàíèé ñðåäè ãðàæäàí ïîäãîòîâëå-
íû è èçäàíû: êàëåíäàðü-ñïðàâî÷íèê "Çíàìåíàòåëüíûå è ïàìÿòíûå äàòû
Ñâåðäëîâñêîé îáëàñòè. 2015", íàó÷íî-ïîïóëÿðíûé æóðíàë "Àðõèâû
Óðàëà" ¹ 19.

Çàâåðøåíà ðàáîòà íàä èçäàòåëüñêèì ïðîåêòîì "Êíèãà Ïàìÿòè æåðòâ
ïîëèòè÷åñêèõ ðåïðåññèé Ñâåðäëîâñêîé îáëàñòè", êîòîðàÿ âåëàñü â òå÷å-
íèå 20-òè ëåò ÃÀÀÎÑÎ, â 2014 ãîäó èçäàí ïîñëåäíèé 10-ûé òîì êíèãè.

Â ðàçäåëå "Ïóáëèêàöèè" íà ñàéòå ÃÀÑÎ îïóáëèêîâàí â ýëåêòðîííîì
âèäå ñáîðíèê "Ãðàæäàíñêàÿ âîéíà íà Óðàëå â äîêóìåíòàõ 3-é àðìèè
ÐÊÊÀ" (ÃÀÑÎ).

Îñóùåñòâëÿëîñü ïëîäîòâîðíîå ñîòðóäíè÷åñòâî ñî ñðåäñòâàìè ìàñ-
ñîâîé èíôîðìàöèè.

Â ðàìêàõ ðåàëèçàöèè èíôîðìàöèîííîãî ïðîåêòà "Ðåáÿòàì îá èñòî-
ðèè Ðîññèè" íà îôèöèàëüíîì ñàéòå Óïîëíîìî÷åííîãî ïî ïðàâàì ðå-
áåíêà â Ñâåðäëîâñêîé îáëàñòè îïóáëèêîâàíû ñòàòüè "Ôðîíòîâîé àëü-
áîì" (ÃÀÑÎ), "Ãåðîè íåîáúÿâëåííîé âîéíû", "Âî ñëàâó Îòå÷åñòâà (Ïà-
ìÿòü î Âåëèêîé âîéíå)" (ÃÀÀÎÑÎ).

Â 2014 ãîäó íà 27 ïðîöåíòîâ â ñðàâíåíèè ñ 2013 ãîäîì âûðîñëî êîëè÷å-
ñòâî ïîëüçîâàòåëåé àðõèâíûìè äîêóìåíòàìè è ñîñòàâèëî áîëåå 162 òûñ.
÷åëîâåê.

Ñîòðóäíèêàìè ãîñóäàðñòâåííûõ àðõèâîâ Ñâåðäëîâñêîé îáëàñòè â
2014 ãîäó èñïîëíåíî áîëåå 22292 òûñ. çàïðîñîâ ñîöèàëüíî-ïðàâîâîãî
õàðàêòåðà. Ïðîäîëæåíî âçàèìîäåéñòâèå Óïðàâëåíèÿ àðõèâàìè Ñâåðä-
ëîâñêîé îáëàñòè ñ Ìíîãîôóíêöèîíàëüíûì öåíòðîì ïðåäîñòàâëåíèÿ ãî-
ñóäàðñòâåííûõ è ìóíèöèïàëüíûõ óñëóã ïî îðãàíèçàöèè èñïîëíåíèÿ çàï-
ðîñîâ ðîññèéñêèõ ãðàæäàí, ñâÿçàííûõ ñ èõ ñîöèàëüíîé çàùèòîé, ïðå-
äóñìàòðèâàþùèõ èõ ïåíñèîííîå îáåñïå÷åíèå, à òàêæå ïîëó÷åíèå ëüãîò
è êîìïåíñàöèé.

Çà 2014 ãîä ïîäãîòîâëåíî ê ðàññåêðå÷èâàíèþ 935 äåë, Ìåæâåäîìñòâåí-
íîé ýêñïåðòíîé êîìèññèåé Ñâåðäëîâñêîé îáëàñòè ïî ðàññåêðå÷èâàíèþ
àðõèâíûõ äîêóìåíòîâ è Êîìèññèåé ïî ðàññåêðå÷èâàíèþ äîêóìåíòîâ
Ãîñóäàðñòâåííîãî àðõèâà Ñâåðäëîâñêîé îáëàñòè ðàññåêðå÷åíî 932 äåëà.

Âñå ãîñóäàðñòâåííûå àðõèâû Ñâåðäëîâñêîé îáëàñòè èìåþò îôèöè-
àëüíûå ñàéòû. Íà ñàéòàõ ðàçìåùåíà èíôîðìàöèÿ îá àðõèâàõ, ïðåäîñ-
òàâëÿåìûõ èìè óñëóãàõ, êîíòàêòíàÿ è ñïðàâî÷íàÿ èíôîðìàöèÿ; ïîñåòè-
òåëÿì ñàéòîâ ïðåäîñòàâëåíà âîçìîæíîñòü îôîðìèòü çàïðîñû â ðåæèìå
îí-ëàéí. Èíôîðìàöèÿ íà ñàéòàõ ãîñóäàðñòâåííûõ àðõèâîâ ðåãóëÿðíî
àêòóàëèçèðóåòñÿ.

Â 2014 ãîäó ãîñóäàðñòâåííûìè àðõèâàìè Ñâåðäëîâñêîé îáëàñòè
åæåêâàðòàëüíî îñóùåñòâëÿëñÿ àíàëèç ñàéòîâ â ñîîòâåòñòâèè ñ êðèòå-
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ðèÿìè îöåíêè ñàéòîâ, óñòàíîâëåííûìè ïðèêàçîì Óïðàâëåíèÿ àðõèâàìè
îò 22.07.2013 ¹ 27-01-33/117 "Îá óòâåðæäåíèè êðèòåðèåâ îöåíêè ñàéòîâ
ãîñóäàðñòâåííûõ êàçåííûõ ó÷ðåæäåíèé Ñâåðäëîâñêîé îáëàñòè – ãîñó-
äàðñòâåííûõ àðõèâîâ Ñâåðäëîâñêîé îáëàñòè".

Îñóùåñòâëåí àíàëèç ñîñòîÿíèÿ íàó÷íî-ñïðàâî÷íîãî àïïàðàòà â Ãî-
ñóäàðñòâåííîì àðõèâå íàó÷íî-òåõíè÷åñêîé è ñïåöèàëüíîé äîêóìåíòà-
öèè Ñâåðäëîâñêîé îáëàñòè è Ãîñóäàðñòâåííîì àðõèâå â ã. Êðàñíîóôèì-
ñêå. Îñóùåñòâëåí êîìïëåêñ ìåðîïðèÿòèé ïî óñîâåðøåíñòâîâàíèþ îïè-
ñåé äåë â ãîñóäàðñòâåííûõ è ìóíèöèïàëüíûõ àðõèâàõ.

Â òå÷åíèå 2014 ãîäà ïðîäîëæàëàñü ðàáîòà íàä ñïðàâî÷íèêàìè ïî
ôîíäàì äîêóìåíòîâ ëè÷íîãî ïðîèñõîæäåíèÿ ãîñóäàðñòâåííûõ àðõèâîâ
Ñâåðäëîâñêîé îáëàñòè â ðàìêàõ ïîäãîòîâêè ïðîåêòà ìåæàðõèâíîãî ñïðà-
âî÷íèêà ïî ôîíäàì äîêóìåíòîâ ëè÷íîãî ïðîèñõîæäåíèÿ, õðàíÿùèìñÿ
â ãîñóäàðñòâåííûõ àðõèâàõ îáëàñòè.

Ãîñóäàðñòâåííûì àðõèâîì â ã. Èðáèòå ïîäãîòîâëåí è îïóáëèêîâàí íà
ñàéòå àðõèâà "Êðàòêèé ñïðàâî÷íèê ïî ôîíäàì ëè÷íîãî ïðîèñõîæäåíèÿ
Ãîñóäàðñòâåííîãî àðõèâà â ã. Èðáèòå".

Ïðîäîëæåíî âåäåíèå òåìàòè÷åñêèõ áàç äàííûõ è êàðòîòåê ïî äîêó-
ìåíòàì ãîñóäàðñòâåííûõ è ìóíèöèïàëüíûõ àðõèâîâ, â òîì ÷èñëå ïî âå-
äåíèþ îáëàñòíîé áàçû äàííûõ "Ñâåäåíèÿ î äîêóìåíòàõ ïî ëè÷íîìó ñî-
ñòàâó, õðàíÿùèõñÿ â ãîñóäàðñòâåííûõ è ìóíèöèïàëüíûõ àðõèâàõ â Ñâåðä-
ëîâñêîé îáëàñòè".

Â öåëÿõ îáåñïå÷åíèÿ ïðàâà ïîëüçîâàòåëåé íà äîñòóï ê èíôîðìàöèè
Óïðàâëåíèåì àðõèâàìè â 2014 ãîäó ïðèíèìàëèñü ìåðû ïî çàùèòå èí-
ôîðìàöèè êîíôèäåíöèàëüíîãî õàðàêòåðà, ñâåäåíèé, ñîñòàâëÿþùèõ ãî-
ñóäàðñòâåííóþ òàéíó,  â ñîîòâåòñòâèè ñ çàêîíîäàòåëüñòâîì Ðîññèéñêîé
Ôåäåðàöèè.

Îðãàíèçàöèÿ êîìïëåêòîâàíèÿ àðõèâîâ äîêóìåíòàìè Àðõèâíîãî
ôîíäà Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè è äðóãèìè àðõèâíûìè äîêóìåíòàìè

Â öåëÿõ îðãàíèçàöèè êîìïëåêòîâàíèÿ àðõèâîâ äîêóìåíòàìè Àðõèâíî-
ãî ôîíäà Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè è äðóãèìè àðõèâíûìè äîêóìåíòàìè
ïðîâåäåí êîìïëåêñ ðàáîò ïî ôîðìèðîâàíèþ Àðõèâíîãî ôîíäà Ðîññèé-
ñêîé Ôåäåðàöèè.

Îñóùåñòâëÿëîñü íîðìàòèâíî-ïðàâîâîå è ìåòîäè÷åñêîå îáåñïå÷åíèå
äåÿòåëüíîñòè ïî  ôîðìèðîâàíèþ Àðõèâíîãî ôîíäà Ðîññèéñêîé Ôåäå-
ðàöèè.

Èçäàíî ðàñïîðÿæåíèå Ãóáåðíàòîðà Ñâåðäëîâñêîé îáëàñòè îò
04.02.2014 ¹ 17-ÐÃ "Îá óòâåðæäåíèè Ïðàâèë äåëîïðîèçâîäñòâà è äîêó-

ìåíòîîáîðîòà â Àäìèíèñòðàöèè Ãóáåðíàòîðà Ñâåðäëîâñêîé îáëàñòè,
Ïðàâèòåëüñòâå Ñâåðäëîâñêîé îáëàñòè è èñïîëíèòåëüíûõ îðãàíàõ ãîñó-
äàðñòâåííîé âëàñòè Ñâåðäëîâñêîé îáëàñòè".

Â ñîîòâåòñòâèè ñ çàêîíîäàòåëüñòâîì îá àðõèâíîì äåëå çàêëþ÷åíû
äîãîâîðû î ñîòðóäíè÷åñòâå ñ 1 ôåäåðàëüíîé, 10 íåãîñóäàðñòâåííûìè
îðãàíèçàöèÿìè. Êðîìå òîãî, çàêëþ÷åíû äîãîâîðû äàðåíèÿ ñ 3 âëàäåëü-
öàìè ëè÷íûõ ôîíäîâ.

Ïî ñîñòîÿíèþ íà 01.01.2015 â ñïèñêè îðãàíèçàöèé – èñòî÷íèêîâ êîìï-
ëåêòîâàíèÿ ãîñóäàðñòâåííûõ è ìóíèöèïàëüíûõ àðõèâîâ âêëþ÷åíî
2691 îðãàíèçàöèè (íà 01.01.2013 – 2703), â òîì ÷èñëå ïî ôîðìàì ñîá-
ñòâåííîñòè: 443 ôåäåðàëüíûõ îðãàíèçàöèé, 576 îáëàñòíûõ, 1336 ìóíè-
öèïàëüíûõ è 336 íåãîñóäàðñòâåííûõ îðãàíèçàöèé.

Â ñïèñêè îðãàíèçàöèé – èñòî÷íèêîâ êîìïëåêòîâàíèÿ ãîñóäàðñòâåííûõ
àðõèâîâ âêëþ÷åíî 675 îðãàíèçàöèé, â òîì ÷èñëå ïî ôîðìàì ñîáñòâåííî-
ñòè: 287 ôåäåðàëüíûõ, 175 îáëàñòíûõ, 23 ìóíèöèïàëüíûõ è 190 íåãîñóäàð-
ñòâåííûõ îðãàíèçàöèé.

Â ñïèñêàõ îðãàíèçàöèé – èñòî÷íèêîâ êîìïëåêòîâàíèÿ ìóíèöèïàëüíûõ
àðõèâîâ âêëþ÷åíî 2016 îðãàíèçàöèé, â òîì ÷èñëå ïî ôîðìàì ñîáñòâåí-
íîñòè: 156 ôåäåðàëüíûõ, 401 îáëàñòíûõ, 1313 ìóíèöèïàëüíûõ è 146 íåãî-
ñóäàðñòâåííûõ îðãàíèçàöèé.

Â òå÷åíèå 2014 ãîäà áûëè âíåñåíû ñëåäóþùèå èçìåíåíèÿ:
â ñïèñêè îðãàíèçàöèé – èñòî÷íèêîâ êîìïëåêòîâàíèÿ 6 ãîñóäàðñòâåí-

íûõ àðõèâîâ è  15 ìóíèöèïàëüíûõ àðõèâîâ âêëþ÷åíî 64 îðãàíèçàöèé, â
òîì ÷èñëå ïî ôîðìàì ñîáñòâåííîñòè: 33 ãîñóäàðñòâåííûõ (4 ôåäåðàëü-
íûõ è 29 îáëàñòíûõ îðãàíèçàöèé), 23 ìóíèöèïàëüíàÿ è 7 íåãîñóäàðñòâåí-
íûõ îðãàíèçàöèé;

èç ñïèñêîâ îðãàíèçàöèé – èñòî÷íèêîâ êîìïëåêòîâàíèÿ 3 ãîñóäàðñòâåí-
íûõ è 24 ìóíèöèïàëüíûõ àðõèâîâ èñêëþ÷åíî 77 îðãàíèçàöèé, â òîì ÷èñëå
ïî ôîðìàì ñîáñòâåííîñòè: 29 ãîñóäàðñòâåííûõ (15 ôåäåðàëüíûõ, 15 îá-
ëàñòíûõ îðãàíèçàöèé), 39 ìóíèöèïàëüíûõ è 8 íåãîñóäàðñòâåííûõ îðãà-
íèçàöèé.

Ñîêðàùåíèå êîëè÷åñòâà îðãàíèçàöèé-èñòî÷íèêîâ êîìïëåêòîâàíèÿ
ïðîèçîøëî â ñâÿçè ñ ðåîðãàíèçàöèåé ñòðóêòóð àäìèíèñòðàöèé ìóíèöè-
ïàëüíûõ îáðàçîâàíèé, ðàñïîëîæåííûõ íà òåððèòîðèè Ñâåðäëîâñêîé
îáëàñòè, ñ èñêëþ÷åíèåì èç ñïèñêîâ èñòî÷íèêîâ êîìïëåêòîâàíèÿ ìóíè-
öèïàëüíûõ àðõèâîâ îòäåëîâ àäìèíèñòðàöèé ìóíèöèïàëüíûõ îáðàçîâà-
íèé, íå èìåþùèõ ñòàòóñ þðèäè÷åñêîãî ëèöà.

Â òå÷åíèå 2014 ãîäà Óïðàâëåíèåì àðõèâàìè ïðîäîëæàëàñü ðàáîòà ïî
ñîãëàñîâàíèþ ñïèñêîâ îðãàíèçàöèé – èñòî÷íèêîâ êîìïëåêòîâàíèÿ ãî-
ñóäàðñòâåííûõ è ìóíèöèïàëüíûõ àðõèâîâ â ñîîòâåòñòâèè ñ Ìåòîäè÷åñ-
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êèìè ðåêîìåíäàöèÿìè ïî ñîñòàâëåíèþ è âåäåíèþ ñïèñêîâ îðãàíèçà-
öèé – èñòî÷íèêîâ êîìïëåêòîâàíèÿ ãîñóäàðñòâåííûõ àðõèâîâ Ñâåðäëîâ-
ñêîé îáëàñòè è ìóíèöèïàëüíûõ àðõèâîâ ìóíèöèïàëüíûõ îáðàçîâàíèé,
ðàñïîëîæåííûõ íà òåððèòîðèè Ñâåðäëîâñêîé îáëàñòè, ðàçðàáîòàííûõ
Óïðàâëåíèåì àðõèâàìè Ñâåðäëîâñêîé îáëàñòè, îäîáðåííûõ ìåòîäè÷åñ-
êîé êîìèññèåé Óïðàâëåíèÿ àðõèâàìè Ñâåðäëîâñêîé îáëàñòè 18 ôåâ-
ðàëÿ 2014 ãîäà. Ñîãëàñîâàíû ñïèñêè îðãàíèçàöèé – èñòî÷íèêîâ êîìï-
ëåêòîâàíèÿ 9 ìóíèöèïàëüíûõ àðõèâîâ.

Â òå÷åíèå 2014 ãîäà ãîñóäàðñòâåííûìè àðõèâàìè áûëà îêàçàíà ìåòî-
äè÷åñêàÿ ïîìîùü ïî îðãàíèçàöèè äåëîïðîèçâîäñòâà è õðàíåíèÿ äîêó-
ìåíòîâ â àðõèâàõ îðãàíèçàöèé áîëåå ÷åì 120 îðãàíèçàöèÿì-èñòî÷íè-
êàì êîìïëåêòîâàíèÿ.

Âñåãî ãîñóäàðñòâåííûìè àðõèâàìè Ñâåðäëîâñêîé îáëàñòè ïðîâåäåíî
áîëåå  30 ñîâåùàíèé è ñåìèíàðîâ äëÿ îðãàíèçàöèé-èñòî÷íèêîâ êîìï-
ëåêòîâàíèÿ.

Â 2014 ãîäó íà îñíîâàíèè ýêñïåðòèçû öåííîñòè äîêóìåíòîâ âêëþ÷åíû
â ñîñòàâ Àðõèâíîãî ôîíäà Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè áîëåå 75 òûñ. åä. õð.

Ãîñóäàðñòâåííûìè è ìóíèöèïàëüíûìè àðõèâàìè ïðèíÿòî íà õðàíå-
íèå áîëåå 39 òûñ. åä. õð. óïðàâëåí÷åñêîé äîêóìåíòàöèè (15 òûñ. åä.õð. –
ãîñóäàðñòâåííûìè àðõèâàìè, 25 òûñ. åä.õð. – ìóíèöèïàëüíûìè), 1627 åä.
õð. íàó÷íî-òåõíè÷åñêîé äîêóìåíòàöèè, 3164 åä. õð. ôîòîäîêóìåíòîâ,
äîêóìåíòîâ ëè÷íîãî ïðîèñõîæäåíèÿ – 758 åä. õð.

Êðóïíûå ìàññèâû óïðàâëåí÷åñêîé äîêóìåíòàöèè ïîñòóïèëè îò Èç-
áèðàòåëüíîé êîìèññèè Ñâåðäëîâñêîé îáëàñòè, îáëàñòíîãî ãîñóäàðñòâåí-
íîãî ó÷ðåæäåíèÿ "Óïðàâëåíèå ãîñóäàðñòâåííîé âíåâåäîìñòâåííîé ýê-
ñïåðòèçû Ïðàâèòåëüñòâà Ñâåðäëîâñêîé îáëàñòè", Ñâåðäëîâñêîãî ìóçû-
êàëüíîãî ó÷èëèùà èì. Ï.È. ×àéêîâñêîãî, Óðàëüñêîé ãîñóäàðñòâåííîé
ëåñîòåõíè÷åñêîé àêàäåìèè, Ñðåäíå-Óðàëüñêîãî ìåäåïëàâèëüíîãî çàâîäà,
Ñâåðäëîâñêîãî îáëàñòíîãî êîìèòåòà ãîñóäàðñòâåííîé ñòàòèñòèêè, Óðàëü-
ñêîãî çàâîäà ïî îáðàáîòêå öâåòíûõ ìåòàëëîâ, Ñâåðäëîâñêîãî ãîðíîãî
èíñòèòóòà, Ðåâäèíñêîãî îðäåíà Òðóäîâîãî Êðàñíîãî Çíàìåíè çàâîäà ïî
îáðàáîòêå öâåòíûõ ìåòàëëîâ, Àñáåñòîâñêîãî ãîðíî-îáîãàòèòåëüíîãî
êîìáèíàòà è äð.

Íà ïîñòîÿííîå õðàíåíèå ïðèíÿòà íàó÷íî-òåõíè÷åñêàÿ äîêóìåíòàöèÿ
îò òàêèõ èñòî÷íèêîâ êîìïëåêòîâàíèÿ, êàê:

ÎÎÎ "Óðàëìàø" – 170 åä. õð.
ÎÀÎ "Óðàëãðàæäàíïðîåêò" – 192 åä. õð.
ÎÀÎ "ÓðàëÍÈÀÑ" – 195 åä. õð.
ÇÀÎ "Òåïëîïðîåêò-Óðàë" – 147 åä. õð.
ÇÀÎ "Ïèùåïðîìïðîåêò" – 84 åä. õð.

Íà ïîñòîÿííîå õðàíåíèå ïðèíÿòû äîêóìåíòû ëè÷íîãî ïðîèñõîæäåíèÿ:
Ïàýãëå Íàòàëüè Ìèõàéëîâíû, æóðíàëèñòà, ÷ëåíà Ñîþçà æóðíàëèñòîâ

Ðîññèè, ëàóðåàòà Âñåðîññèéñêîé ëèòåðàòóðíîé ïðåìèè èì. Ï.Ï.Áàæîâà,
ãëàâíîãî ðåäàêòîðà æóðíàëà "Ôîòîãðàôèÿ è æèçíü";

Àëåêñååâà Ñòàíèñëàâà Äìèòðèåâè÷à, äèðåêòîðà Ïàðòèéíîãî àðõèâà
Ñâåðäëîâñêîãî îáêîìà ÊÏÑÑ;

Îñèïîâà Âàäèìà Âåíèàìèíîâè÷à, ôîòîðåäàêòîðà æóðíàëà "Ôîòîãðà-
ôèÿ è æèçíü", äîöåíòà Óðàëüñêîé ãîñóäàðñòâåííîé àðõèòåêòóðíî-õóäî-
æåñòâåííîé àêàäåìèè, ÷ëåí Ñîþçà ïèñàòåëåé Ðîññèè;

Âèêòîðîâîé Ãàëèíû Ôåäîðîâíû, ãëàâíîãî ðåäàêòîðà ãàçåòû îáëàñò-
íîãî êîìèòåòà ÊÏÐÔ "Ýõî äíÿ";

Ñóøêîâà Àíäðåÿ Âàëåðüåâè÷à, êàíäèäàòà èñòîðè÷åñêèõ íàóê, íàó÷íî-
ãî ñîòðóäíèêà Èíñòèòóòà èñòîðèè è àðõåîëîãèè Óðàëüñêîãî îòäåëåíèÿ
àêàäåìèè íàóê (êîëëåêöèÿ äîêóìåíòîâ î ïàðòèéíî-ãîñóäàðñòâåííûõ è
àäìèíèñòðàòèâíî-õîçÿéñòâåííûõ ðóêîâîäèòåëÿõ Ñâåðäëîâñêîé îáëàñòè);

Øòåéíà Þðèÿ Êîíñòàíòèíîâè÷à, äîöåíòà ÓðÔÓ, ïðîôåññîðà Âåíñêîãî
è Ïàðèæñêîãî óíèâåðñèòåòîâ, áèîôèçèêà.

Â 2014 ãîäó ïî ñðàâíåíèþ ñ ïðåäûäóùèì 2013 ãîäîì ïðîèçîøëî óâå-
ëè÷åíèå ïðèåìà äîêóìåíòîâ ïî ëè÷íîìó ñîñòàâó íà õðàíåíèå, â óñëîâè-
ÿõ íåïðåêðàùàþùåãîñÿ ïðîöåññà ëèêâèäàöèè îðãàíèçàöèé, â òîì ÷èñëå â
ðåçóëüòàòå áàíêðîòñòâà. Â ãîñóäàðñòâåííûå àðõèâû ïðèíÿòî 10151 åä. õð.
äîêóìåíòîâ ïî ëè÷íîìó ñîñòàâó (÷òî íà 28%  ïðîöåíòîâ áîëüøå  ïîêà-
çàòåëÿ 2013 ãîäà).

Áîëåå 87 òûñ. åä. õð., ïîäëåæàùèõ ïðèåìó, õðàíèòñÿ â àðõèâàõ îðãàíè-
çàöèé-èñòî÷íèêîâ êîìïëåêòîâàíèÿ ñâåðõ óñòàíîâëåííîãî ñðîêà. Ïîäàâ-
ëÿþùåå áîëüøèíñòâî èç íèõ ñîñòàâëÿþò äîêóìåíòû èñòî÷íèêîâ êîìï-
ëåêòîâàíèÿ ãîñóäàðñòâåííûõ àðõèâîâ Ñâåðäëîâñêîé îáëàñòè. Êîëè÷åñòâî
äåë, õðàíÿùèõñÿ â àðõèâàõ îðãàíèçàöèé-èñòî÷íèêîâ êîìïëåêòîâàíèÿ, çà
ìèíóâøèé ãîä ïî÷òè íå ñîêðàòèëîñü, ïîýòîìó âîïðîñ äåôèöèòà ñâî-
áîäíûõ ïëîùàäåé äëÿ ïëàíîâîãî êîìïëåêòîâàíèÿ ãîñóäàðñòâåííûõ àð-
õèâîâ Ñâåðäëîâñêîé îáëàñòè îñòàåòñÿ ïî-ïðåæíåìó àêòóàëüíûì.

Îñíîâíûìè ïðîáëåìàìè ïðè ðàáîòå ñ äîêóìåíòàìè íà ýëåêòðîííûõ
íîñèòåëÿõ ïðîäîëæàþò îñòàâàòüñÿ îòñóòñòâèå ïîëíîöåííîé íîðìàòèâíî-
ìåòîäè÷åñêîé áàçû è òåõíè÷åñêîé âîçìîæíîñòè ïðèìåíåíèÿ ýëåêòðîí-
íî-öèôðîâîé ïîäïèñè è íåîáõîäèìîé íîðìàòèâíîé áàçû â ÷àñòè ó÷åòà è
îïèñàíèÿ äîêóìåíòîâ íà ýëåêòðîííûõ íîñèòåëÿõ.

Ïðè ó÷àñòèè Óïðàâëåíèÿ àðõèâàìè ïðîâåäåíà ðàáîòà ïî ñîñòàâëå-
íèþ 33 íîìåíêëàòóð äåë íà 2015 ãîä âñåõ èñïîëíèòåëüíûõ îðãàíîâ ãîñó-
äàðñòâåííîé âëàñòè Ñâåðäëîâñêîé îáëàñòè, íîìåíêëàòóðû óòâåðæäåíû
è âíåäðåíû â ðàáîòó.
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Â 2014 ãîäó ïðîäîëæèëàñü ðàáîòà ïî âíåäðåíèþ ñèñòåìû ýëåêòðîí-
íîãî äîêóìåíòîîáîðîòà (äàëåå – ÑÝÄ) íå òîëüêî â èñïîëíèòåëüíûõ îðãà-
íàõ ãîñóäàðñòâåííîé âëàñòè Ñâåðäëîâñêîé îáëàñòè, íî è â ãîñóäàðñòâåí-
íûõ àðõèâàõ Ñâåðäëîâñêîé îáëàñòè.

Îðãàíèçàöèÿ õðàíåíèÿ äîêóìåíòîâ Àðõèâíîãî ôîíäà
Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè è äðóãèõ àðõèâíûõ äîêóìåíòîâ.

Îðãàíèçàöèÿ ó÷åòà äîêóìåíòîâ Àðõèâíîãî ôîíäà
Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè è äðóãèõ àðõèâíûõ äîêóìåíòîâ

Â 2014 ãîäó ïðîâåäåí êîìïëåêñ ìåðîïðèÿòèé ïî ñîçäàíèþ íîðìàòèâ-
íûõ óñëîâèé, ñîáëþäåíèþ íîðìàòèâíûõ ðåæèìîâ è íàäëåæàùåé îðãà-
íèçàöèè õðàíåíèÿ àðõèâíûõ äîêóìåíòîâ: îáåñïå÷åíà ïîääåðæêà îïòè-
ìàëüíûõ óñëîâèé õðàíåíèÿ àðõèâíûõ ôîíäîâ â ãîñóäàðñòâåííûõ è ìóíè-
öèïàëüíûõ àðõèâàõ è ïðîäîëæåíà ðàáîòà ïî óëó÷øåíèþ ôèçè÷åñêîãî
ñîñòîÿíèÿ äåë, õðàíÿùèõñÿ â ãîñóäàðñòâåííûõ è ìóíèöèïàëüíûõ àðõèâàõ.

Â òå÷åíèå 2014 ãîäà â ñîîòâåòñòâèè ñ ïëàíàìè ðàáîòû ãîñóäàðñòâåí-
íûìè àðõèâàìè Ñâåðäëîâñêîé îáëàñòè ïðîâåäåíû ìåðîïðèÿòèÿ ïî ýíåð-
ãîñáåðåæåíèþ.

Â ãîñóäàðñòâåííûõ àðõèâàõ ïðîâåäåíû îáúåêòîâûå òðåíèðîâêè ïî
äåéñòâèÿì ðóêîâîäÿùåãî ñîñòàâà è ïåðñîíàëà àðõèâà ïðè âîçíèêíîâå-
íèè ÷ðåçâû÷àéíîé ñèòóàöèè íà îáúåêòàõ õðàíåíèÿ àðõèâíûõ äîêóìåí-
òîâ Àðõèâíîãî ôîíäà Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè.

Äëÿ îáåñïå÷åíèÿ íîðìàòèâíûõ óñëîâèé õðàíåíèÿ àðõèâíûõ äîêóìåí-
òîâ â ÃÀÑÎ ïðîâåäåí òåêóùèé ðåìîíò àðõèâîõðàíèëèùà ¹ 7; óñòàíîâ-
ëåíà îõðàííàÿ ñèãíàëèçàöèÿ íà îêíà â àðõèâîõðàíèëèùå íà Àðòèíñêîé, 4
(200 êâ.ì.); óñòàíîâëåíû ïåðèëà íà ëåñòíèöå ïîæàðíîãî âûõîäà; äëÿ
îáñëóæèâàíèÿ ñèñòåìû ïîæàðîòóøåíèÿ çàêëþ÷åíû äîãîâîðû íà òåõíè-
÷åñêîå îáñëóæèâàíèå óñòàíîâêè àâòîìàòè÷åñêîãî ïîæàðîòóøåíèÿ ñ
ÎÎÎ "Àâòîìàòè÷åñêèå ñèñòåìû áåçîïàñíîñòè" è òåõíè÷åñêîå îáñëó-
æèâàíèå îõðàííî-ïîæàðíîé ñèãíàëèçàöèè ñ ÎÎÎ "Ñïåöàâòîìàòèêà-ÑÁ";
ïðîâåäåíà ðåâèçèÿ âåíòèëÿöèîííûõ êàíàëîâ â àðõèâîõðàíèëèùàõ.

Â öåëÿõ îáåñïå÷åíèÿ óñëîâèé äëÿ ñîõðàííîñòè äîêóìåíòîâ ïî ëè÷íîìó
ñîñòàâó ïðîâåäåíû ðåìîíòíûå ðàáîòû:

ïî âîññòàíîâëåíèþ êðîâëè çäàíèÿ, ñèñòåìû îòîïëåíèÿ, óòåïëåíèþ
îêîííûõ ïðîåìîâ (ôèëèàë ÃÀÄËÑÑÎ ã. Äåãòÿðñê, ôèëèàë ÃÀÄËÑÑÎ
ã. Êàðïèíñê);

ïî óñòðîéñòâó îòìîñòêè çäàíèÿ (ôèëèàë ÃÀÄËÑÑÎ ã. Àðòåìîâñêèé);
êðîâëè çäàíèÿ (ôèëèàë ÃÀÄËÑÑÎ ã. Êóøâà);
ñòåíû àðõèâîõðàíèëèùà â çäàíèè (ôèëèàë ÃÀÄËÑÑÎ ã. Èðáèò).

Ïðè ðåàëèçàöèè ãîñóäàðñòâåííûõ ïîëíîìî÷èé ïî õðàíåíèþ è ó÷åòó
àðõèâíûõ äîêóìåíòîâ â ìóíèöèïàëüíûõ àðõèâàõ îñóùåñòâëÿëèñü ðàáî-
òû ïî óêðåïëåíèþ ìàòåðèàëüíî-òåõíè÷åñêîé áàçû (ïðîâåäåíèå ðåìîíò-
íûõ ðàáîò, ïðèîáðåòåíèå ñòåëëàæåé, êîíäèöèîíåðîâ, îðãòåõíèêè è êîì-
ïüþòåðîâ, óñòàíîâêà îõðàííîé è ïîæàðíîé ñèãíàëèçàöèé è ò. ä.), óëó÷-
øåíèþ ôèçè÷åñêîãî ñîñòîÿíèÿ àðõèâíûõ äîêóìåíòîâ, âåäåíèþ ó÷åòà
õðàíÿùèõñÿ àðõèâíûõ äîêóìåíòîâ îáëàñòíîé ñîáñòâåííîñòè:

– âûäåëåíî çäàíèå/ïîìåùåíèå àðõèâíîìó îòäåëó àäìèíèñòðàöèè
Èðáèòñêîãî Ìóíèöèïàëüíîãî îáðàçîâàíèÿ;

– ïðîèçâåäåí ðåìîíò ïîìåùåíèé, â òîì ÷èñëå çàìåíà äâåðåé è îêîí â
àðõèâíîì îòäåëå Àäìèíèñòðàöèè Àðòåìîâñêîãî ãîðîäñêîãî îêðóãà, â
àðõèâíîì îòäåëå àäìèíèñòðàöèè Áåðåçîâñêîãî ãîðîäñêîãî îêðóãà, â
ìóíèöèïàëüíîì êàçåííîì ó÷ðåæäåíèè "Àðõèâ Ãîðíîóðàëüñêîãî ãîðîä-
ñêîãî îêðóãà", â îðãàíèçàöèîííîì îòäåëå àäìèíèñòðàöèè Êóøâèíñêîãî
ãîðîäñêîãî îêðóãà, â àðõèâíîì îòäåëå àäìèíèñòðàöèè Íåâüÿíñêîãî ãî-
ðîäñêîãî îêðóãà, â ìóíèöèïàëüíîì êàçåííîì ó÷ðåæäåíèè "Àðõèâ ãî-
ðîäñêîãî îêðóãà Íèæíÿÿ Ñàëäà", â àðõèâíîì îòäåëå Àäìèíèñòðàöèè
Àðòèíñêîãî ãîðîäñêîãî îêðóãà, â àðõèâíîì îòäåëå À÷èòñêîãî ãîðîäñêîãî
îêðóãà, â ìóíèöèïàëüíîì êàçåííîì ó÷ðåæäåíèè "Àðõèâ Áèñåðòñêîãî
ãîðîäñêîãî îêðóãà", â ìóíèöèïàëüíîì êàçåííîì ó÷ðåæäåíèè "Àðõèâ
ãîðîäñêîãî îêðóãà Äåãòÿðñê", â àðõèâíîì îòäåëå àäìèíèñòðàöèè Ìóíè-
öèïàëüíîãî îáðàçîâàíèÿ Êðàñíîóôèìñêèé îêðóã, â àðõèâíîì îòäåëå
Àäìèíèñòðàöèè Ïîëåâñêîãî ãîðîäñêîãî îêðóãà, â ìóíèöèïàëüíîì êà-
çåííîì ó÷ðåæäåíèè "Àðõèâ ãîðîäñêîãî îêðóãà Ðåâäà", â àðõèâíîì îò-
äåëå àäìèíèñòðàöèè Èðáèòñêîãî Ìóíèöèïàëüíîãî îáðàçîâàíèÿ, â àä-
ìèíèñòðàòèâíî-ïðàâîâîì îòäåëå àäìèíèñòðàöèè Êàìûøëîâñêîãî ãîðîä-
ñêîãî îêðóãà, â àðõèâíîì îòäåëå ìóíèöèïàëüíîãî îáðàçîâàíèÿ Êàìûø-
ëîâñêèé ìóíèöèïàëüíûé ðàéîí, â îðãàíèçàöèîííîì îòäåëå Àäìèíèñò-
ðàöèè Ðåæåâñêîãî ãîðîäñêîãî îêðóãà; â àäìèíèñòðàòèâíî-îðãàíèçàöè-
îííîì îòäåëå Àäìèíèñòðàöèè Ñûñåðòñêîãî ãîðîäñêîãî îêðóãà, â ìóíè-
öèïàëüíîì êàçåííîì ó÷ðåæäåíèè Òàëèöêîãî ãîðîäñêîãî îêðóãà "Óï-
ðàâëåíèå àðõèâàìè", â ìóíèöèïàëüíîì êàçåííîì ó÷ðåæäåíèè "Óïðàâ-
ëåíèå àðõèâàìè Àñáåñòîâñêîãî ãîðîäñêîãî îêðóãà", â àðõèâíîì îòäåëå
àäìèíèñòðàöèè Ãîðîäñêîãî îêðóãà Áîãäàíîâè÷ (ïðîèçâåäåí ðåìîíò â
14 àðõèâíûõ îòäåëàõ è 7 àðõèâíûõ ó÷ðåæäåíèÿõ);

– ïðèîáðåòåíà ìåáåëü â àðõèâíûé îòäåë â ãîðîäñêîì îêðóãå Âåðõ-
Íåéâèíñêèé, â îðãàíèçàöèîííî-àðõèâíûé îòäåë àäìèíèñòðàöèè Ãîðîä-
ñêîãî îêðóãà  Âåðõíÿÿ Òóðà, â ìóíèöèïàëüíîå êàçåííîå ó÷ðåæäåíèå
"Àðõèâ ãîðîäñêîãî îêðóãà Íèæíÿÿ Ñàëäà", â ìóíèöèïàëüíîå êàçåííîå
ó÷ðåæäåíèå "Àðõèâ Áèñåðòñêîãî ãîðîäñêîãî îêðóãà", â àðõèâíûé îòäåë
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àäìèíèñòðàöèè Ìóíèöèïàëüíîãî îáðàçîâàíèÿ Êðàñíîóôèìñêèé îêðóã,
â Ïåðâîóðàëüñêîå ìóíèöèïàëüíîå êàçåííîå ó÷ðåæäåíèå "Ìóíèöèïàëü-
íûé àðõèâ", â ìóíèöèïàëüíîå êàçåííîå ó÷ðåæäåíèå "Êàðïèíñêèé ãî-
ðîäñêîé àðõèâ", â îðãàíèçàöèîííûé îòäåë Àäìèíèñòðàöèè Ðåæåâñêîãî
ãîðîäñêîãî îêðóãà, â àðõèâ àäìèíèñòðàöèè Òàáîðèíñêîãî ìóíèöèïàëü-
íîãî ðàéîíà, â àðõèâíûé îòäåë àäìèíèñòðàöèè Òóãóëûìñêîãî ãîðîäñêîãî
îêðóãà, â ìóíèöèïàëüíîå êàçåííîå ó÷ðåæäåíèå "Àðõèâ ãîðîäñêîãî îê-
ðóãà Âåðõíåå Äóáðîâî" (ïðèîáðåòåíà ìåáåëü â 6 àðõèâíûõ ó÷ðåæäåíèÿõ
è 5 àðõèâíûõ îòäåëàõ);

– óñòàíîâëåíà/çàìåíåíà îõðàííàÿ ñèãíàëèçàöèÿ â ìóíèöèïàëüíîì êà-
çåííîì ó÷ðåæäåíèè "Àðõèâ Áèñåðòñêîãî ãîðîäñêîãî îêðóãà", â àðõèâíîì
îòäåëå àäìèíèñòðàöèè  Èðáèòñêîãî Ìóíèöèïàëüíîãî îáðàçîâàíèÿ, â àð-
õèâíîì îòäåëå àäìèíèñòðàöèè Íîâîëÿëèíñêîãî ãîðîäñêîãî îêðóãà (óñòà-
íîâëåíà/çàìåíåíà îõðàííàÿ ñèãíàëèçàöèÿ â 2 àðõèâíûõ îòäåëàõ è 1 ó÷-
ðåæäåíèè);

– óñòàíîâëåíà àâòîìàòè÷åñêàÿ ñèñòåìà ïîæàðîòóøåíèÿ â àðõèâíîì
îòäåëå Àäìèíèñòðàöèè ãîðîäñêîãî îêðóãà Êðàñíîòóðüèíñê;

– óñòàíîâëåíà ñèñòåìà êîíäèöèîíèðîâàíèÿ â ïîìåùåíèÿõ: àðõèâíîãî
îòäåëà àäìèíèñòðàöèè Áåðåçîâñêîãî ãîðîäñêîãî îêðóãà, àðõèâíîãî îò-
äåëà àäìèíèñòðàöèè Íåâüÿíñêîãî ãîðîäñêîãî îêðóãà, ìóíèöèïàëüíîãî
êàçåííîãî ó÷ðåæäåíèÿ "Àðõèâ Íèæíåñåðãèíñêîãî ìóíèöèïàëüíîãî ðàé-
îíà", àðõèâíîãî îòäåëà àäìèíèñòðàöèè Íîâîëÿëèíñêîãî ãîðîäñêîãî îê-
ðóãà, îðãàíèçàöèîííîãî îòäåëà Àäìèíèñòðàöèè Ðåæåâñêîãî ãîðîäñêîãî
îêðóãà (óñòàíîâëåíà ñèñòåìà êîíäèöèîíèðîâàíèÿ â 1 àðõèâíîì ó÷ðåæ-
äåíèè è 4 àðõèâíûõ îòäåëàõ);

– ïðîèçâåäåí ìîíòàæ âåíòèëÿöèè â àðõèâíîì îòäåëå àäìèíèñòðàöèè
Øàëèíñêîãî ãîðîäñêîãî îêðóãà;

– ïðèîáðåòåíû îñíîâíûå ñðåäñòâà (æàëþçè, ñòåíäû âûñòàâî÷íûå,
âèòðèíû, ìåòàëëè÷åñêèå ñòåëëàæè, àðõèâíûå êîðîáêè, ïîëêè äëÿ ñòåë-
ëàæåé, óâëàæíèòåëè âîçäóõà, îðãòåõíèêà è ò. ä.) â 37 ìóíèöèïàëüíûõ
àðõèâàõ (â 14 àðõèâíûõ ó÷ðåæäåíèÿõ è 23 àðõèâíûõ îòäåëàõ).

Â òå÷åíèå 2014 ãîäà â ãîñóäàðñòâåííûõ è ìóíèöèïàëüíûõ àðõèâàõ îñó-
ùåñòâëåí êîìïëåêñ ðàáîò ïî ðåñòàâðàöèè, ïåðåïëåòó, ïîäøèâêå è êàð-
òîíèðîâàíèþ àðõèâíûõ äîêóìåíòîâ, êîíñåðâàöèîííî-ïðîôèëàêòè÷åñ-
êîé îáðàáîòêå ôîòîäîêóìåíòîâ è ìèêðîôèëüìîâ ñòðàõîâîãî ôîíäà,
âîññòàíîâëåíèþ óãàñàþùåãî òåêñòà äîêóìåíòîâ â ïëàíîâûõ îáúåìàõ.

Ïðîâîäèëèñü âûáîðî÷íûå ýíòîìîëîãè÷åñêèå  è ìèêîëîãè÷åñêèå îñ-
ìîòðû àðõèâíûõ äîêóìåíòîâ â ãîñóäàðñòâåííûõ àðõèâàõ.

Îñóùåñòâëåíû ìåðîïðèÿòèÿ ïî ïðîâåðêå íàëè÷èÿ è ñîñòîÿíèÿ
274099 åä. õð. íà áóìàæíîé îñíîâå, 21336 åä. õð. ôîòîäîêóìåíòîâ, 136 åä.
õð. âèäåîäîêóìåíòîâ.

Ãîñóäàðñòâåííûìè àðõèâàìè Ñâåðäëîâñêîé îáëàñòè â 2014 ãîäó ïðî-
âîäèëàñü ðàáîòà ïî âûÿâëåíèþ óíèêàëüíûõ äîêóìåíòîâ. Ðàáîòà ïî âêëþ-
÷åíèþ äîêóìåíòîâ â ðåãèîíàëüíûé ðååñòð óíèêàëüíûõ äîêóìåíòîâ îñó-
ùåñòâëÿëàñü â ñîîòâåòñòâèè ñ ïîñòàíîâëåíèåì Ïðàâèòåëüñòâà Ñâåðäëîâ-
ñêîé îáëàñòè îò 21.02.2012 ¹ 157-ÏÏ "Î ïîðÿäêå âåäåíèÿ îáëàñòíîãî
ãîñóäàðñòâåííîãî ðååñòðà óíèêàëüíûõ äîêóìåíòîâ, íàõîäÿùèõñÿ â ãî-
ñóäàðñòâåííîé ñîáñòâåííîñòè Ñâåðäëîâñêîé îáëàñòè". Âñåãî â ðååñòð â
2014 ãîäó âíåñåíî 5 äîêóìåíòîâ (âñå – ÖÄÎÎÑÎ).

Â öåëÿõ ñîçäàíèÿ ñòðàõîâîãî ôîíäà íà îñîáî öåííûå è óíèêàëüíûå
äîêóìåíòû â 2014 ãîäó ôèëèàëîì ÃÀÍÒÑÄÑÎ èçãîòîâëåíî 1320 ìèêðî-
ôèø (57300 êàäðîâ) íà 310 åä. õð.

Â 2014 ãîäó â ñîîòâåòñòâèè ñ ïðèêàçîì Ôåäåðàëüíîãî àðõèâíîãî àãåíò-
ñòâà îò 29.05.2014 ¹ 43 â ÔÊÓ "Öåíòð õðàíåíèÿ ñòðàõîâîãî ôîíäà" (ã. ßëó-
òîðîâñê) ïåðåäàí íà õðàíåíèå ñòðàõîâîé ôîíä ÃÀÑÎ â êîëè÷åñòâå 60 åä.
õð. (àêòà ïðèåìà-ïåðåäà÷è ñòðàõîâûõ êîïèé íà ñïåöèàëüíîå õðàíåíèå îò
15.12.2014).

Â öåëÿõ îáåñïå÷åíèÿ ãîñóäàðñòâåííîãî ó÷åòà äîêóìåíòîâ Àðõèâíîãî
ôîíäà Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè íà òåððèòîðèè Ñâåðäëîâñêîé îáëàñòè
îñóùåñòâëåíà ïàñïîðòèçàöèÿ ãîñóäàðñòâåííûõ è ìóíèöèïàëüíûõ àðõè-
âîâ ïî ñîñòîÿíèþ íà 01.01.2015. Äîëÿ ôîíäîâ, õðàíÿùèõñÿ â ãîñóäàð-
ñòâåííûõ è ìóíèöèïàëüíûõ àðõèâàõ, âêëþ÷åííûõ â ñèñòåìó àâòîìàòèçè-
ðîâàííîãî ó÷åòà àðõèâíûõ äîêóìåíòîâ, ñîñòàâëÿåò 100 ïðîöåíòîâ. Êîëè-
÷åñòâî ôîíäîâ, âêëþ÷åííûõ â ôîíäîâûé êàòàëîã Óïðàâëåíèÿ àðõèâàìè
ïî ãîñóäàðñòâåííûì àðõèâàì, ñîñòàâèëî 9253 ôîíäà. Â 2014 ãîäó ãîñóäàð-
ñòâåííûìè àðõèâàìè Ñâåðäëîâñêîé îáëàñòè âíîâü ïðèíÿòî 158 íîâûõ
ôîíäîâ.

Ãîñóäàðñòâåííûìè è ìóíèöèïàëüíûìè àðõèâàìè ïðîâîäèòñÿ ðàáîòà
ïî ïðèâåäåíèþ ÏÊ "Àðõèâíûé ôîíä" â ñîîòâåòñòâèå ñ òðåáîâàíèÿìè
Åäèíîãî ïîðÿäêà çàïîëíåíèÿ ïîëåé åäèíîé àâòîìàòèçèðîâàííîé èíôîð-
ìàöèîííîé ñèñòåìû, ñîñòîÿùåé èç ïðîãðàììíûõ êîìïëåêñîâ "Àðõèâíûé
ôîíä", "Ôîíäîâûé êàòàëîã", "Öåíòðàëüíûé ôîíäîâûé êàòàëîã".

Íàó÷íî-èññëåäîâàòåëüñêàÿ è ìåòîäè÷åñêàÿ ðàáîòà

Â 2014 ãîäó Óïðàâëåíèå àðõèâàìè, ÿâëÿÿñü áàçîâûì îðãàíîì ÍÌÑ
àðõèâíûõ ó÷ðåæäåíèé Óðàëüñêîãî ôåäåðàëüíîãî îêðóãà è óïîëíîìî-
÷åííûì îðãàíîì óïðàâëåíèÿ àðõèâíûì äåëîì íà òåððèòîðèè Ñâåðä-
ëîâñêîé îáëàñòè, îáåñïå÷èëî êîîðäèíàöèþ íàó÷íî-èññëåäîâàòåëüñêîé
è ìåòîäè÷åñêîé ðàáîòû àðõèâíûõ ó÷ðåæäåíèé Ñâåðäëîâñêîé îáëàñòè è
ñóáúåêòîâ Óðàëüñêîãî ôåäåðàëüíîãî îêðóãà.
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Â 2015 ãîäó îðãàíèçîâàíî ðåöåíçèðîâàíèå ïðîåêòîâ, ïîäãîòîâëåí-
íûõ ÂÍÈÈÄÀÄ:

Ïðîåêò Ìåòîäè÷åñêèõ ðåêîìåíäàöèé "Ýêñïåðòèçà öåííîñòè è îòáîð
â ñîñòàâ Àðõèâíîãî ôîíäà Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè äîêóìåíòîâ ïî ëè÷-
íîìó ñîñòàâó";

Ïîëîæåíèå î âåäåíèè Ãîñóäàðñòâåííîãî ðååñòðà óíèêàëüíûõ äîêó-
ìåíòîâ Àðõèâíîãî ôîíäà Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè.

Íà îñíîâå àíàëèçà ïðåäëîæåíèé Óïðàâëåíèÿ àðõèâàìè è ãîñóäàð-
ñòâåííûõ àðõèâîâ Ñâåðäëîâñêîé îáëàñòè ñôîðìèðîâàíà è íàïðàâëåíà â
Ôåäåðàëüíîå àðõèâíîå àãåíòñòâî çàÿâî÷íàÿ êàðòà ê ãîäîâîìó ïëàíó
ÍÈÎÊÐ îðãàíèçàöèé Ôåäåðàëüíîãî àðõèâíîãî àãåíòñòâà íà 2015 ãîä.

Óñïåøíî êîîðäèíèðîâàëè ñâîþ äåÿòåëüíîñòü ìåòîäè÷åñêàÿ êîìèñ-
ñèÿ Óïðàâëåíèÿ àðõèâàìè è ýêñïåðòíî-ìåòîäè÷åñêèå êîìèññèè ãîñó-
äàðñòâåííûõ àðõèâîâ Ñâåðäëîâñêîé îáëàñòè. Â òå÷åíèå 2014 ãîäà ïðîâå-
äåíî 13 ïëàíîâûõ çàñåäàíèé ìåòîäè÷åñêîé êîìèññèè Óïðàâëåíèÿ àðõè-
âàìè.

Àêòèâíî ðàáîòàëè ýêñïåðòíî-ìåòîäè÷åñêèå êîìèññèè ãîñóäàðñòâåí-
íûõ àðõèâîâ Ñâåðäëîâñêîé îáëàñòè: ïðîâåäåíî 118 çàñåäàíèé ýêñïåðò-
íî-ìåòîäè÷åñêèõ êîìèññèé îáëàñòíûõ ãîñóäàðñòâåííûõ àðõèâîâ.

Îðãàíèçîâàíà ðàáîòà ïî îáåñïå÷åíèþ àðõèâíûõ îðãàíîâ è ó÷ðåæäå-
íèé íåîáõîäèìûìè ìåòîäè÷åñêèìè ìàòåðèàëàìè ïî îñíîâíûì íàïðàâ-
ëåíèÿì äåÿòåëüíîñòè.

Óïðàâëåíèåì àðõèâàìè è ãîñóäàðñòâåííûìè àðõèâàìè Ñâåðäëîâñêîé
îáëàñòè ïîäãîòîâëåíî 20 ìåòîäè÷åñêèõ ïîñîáèé, â òîì ÷èñëå:

Ïàìÿòêà "Âûÿâëåíèå îñîáî öåííûõ ôîòîäîêóìåíòîâ â ÃÊÓÑÎ "Ãî-
ñóäàðñòâåííûé àðõèâ Ñâåðäëîâñêîé îáëàñòè";

Ïàìÿòêà "Âûÿâëåíèå îñîáî öåííûõ äîêóìåíòîâ ïî ôîíäàì äîñîâåòñêî-
ãî ïåðèîäà ÃÊÓÑÎ "Ãîñóäàðñòâåííûé àðõèâ Ñâåðäëîâñêîé îáëàñòè";

Ïàìÿòêà "Îðãàíèçàöèÿ ïðîâåäåíèÿ ïðîâåðêè íàëè÷èÿ è ñîñòîÿíèÿ
âèäåîäîêóìåíòîâ â ÃÊÓÑÎ "Öåíòð äîêóìåíòàöèè îáùåñòâåííûõ îðãà-
íèçàöèé Ñâåðäëîâñêîé îáëàñòè";

Ïàìÿòêà "Ðàçðàáîòêà Ïîëîæåíèÿ î ïîñòîÿííî äåéñòâóþùåé ýêñïåðò-
íîé êîìèññèè îðãàíèçàöèè" (ÃÀÑÎ);

Ìåòîäè÷åñêèå ðåêîìåíäàöèè "Ñîñòàâëåíèå èñòîðè÷åñêèõ ñïðàâîê ê
ôîíäàì îðãàíîâ Êîììóíèñòè÷åñêîé ïàðòèè Ñîâåòñêîãî Ñîþçà, ðàéîí-
íûõ êîíòðîëüíûõ êîìèññèé ÂÊÏ (á) – ðàéîííûõ îòäåëîâ ðàáî÷å-êðåñòüÿí-
ñêîé èíñïåêöèè, äåéñòâîâàâøèõ íà òåððèòîðèè Ñâåðäëîâñêîé îáëàñòè";

Ïàìÿòêà "Îðãàíèçàöèÿ è ïðîâåäåíèå ìåæàðõèâíûõ âûñòàâîê àðõèâíûõ
äîêóìåíòîâ" (Óïðàâëåíèå àðõèâàìè Ñâåðäëîâñêîé îáëàñòè, ÃÀÑÎ);

Ïàìÿòêà "Óñîâåðøåíñòâîâàíèå îïèñåé äåë ïîñòîÿííîãî õðàíåíèÿ
ïðîåêòíîé äîêóìåíòàöèè" (ÃÀÍÒÑÄÑÎ);

Ïðèìåðíàÿ íîìåíêëàòóðà äåë ëåñíè÷åñòâ (ÃÀÍÒÑÄÑÎ);
Ìåòîäè÷åñêèå ðåêîìåíäàöèè ïî ñîñòàâëåíèþ è âåäåíèþ ñïèñêîâ îðãà-

íèçàöèé – èñòî÷íèêîâ êîìïëåêòîâàíèÿ ãîñóäàðñòâåííûõ àðõèâîâ Ñâåðä-
ëîâñêîé îáëàñòè è ìóíèöèïàëüíûõ àðõèâîâ ìóíèöèïàëüíûõ îáðàçîâà-
íèé, ðàñïîëîæåííûõ íà òåððèòîðèè Ñâåðäëîâñêîé îáëàñòè.

Èçäàíû èíôîðìàöèîííî-ìåòîäè÷åñêèå áþëëåòåíè Óïðàâëåíèÿ àðõè-
âàìè ¹ 42, 43. Ñïðàâî÷íî-èíôîðìàöèîííûå ôîíä Óïðàâëåíèÿ àðõèâà-
ìè è ñïðàâî÷íî-èíôîðìàöèîííûå ôîíäû ãîñóäàðñòâåííûõ àðõèâîâ
Ñâåðäëîâñêîé îáëàñòè áûëè ïîïîëíåíû íîâûìè ìåòîäè÷åñêèìè ðàçðà-
áîòêàìè.

Â òî æå âðåìÿ â îðãàíèçàöèè íàó÷íî-èññëåäîâàòåëüñêîé ðàáîòû â
Ñâåðäëîâñêîé îáëàñòè èìååòñÿ ðÿä ïðîáëåì, õàðàêòåðíûõ äëÿ äðóãèõ
ñóáúåêòîâ Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè. Íàó÷íûå èññëåäîâàíèÿ â îáëàñòè
òåîðèè è ïðàêòèêè àðõèâíîãî äåëà – ÿâëåíèå ðåäêîå. Îñíîâíûå ïðè÷èíû
îòñòàâàíèÿ ñëåäóþùèå:

çàãðóæåííîñòü ñîòðóäíèêîâ àðõèâîâ èñïîëíåíèåì çàïðîñîâ ãðàæäàí
è îðãàíèçàöèé, ïîäãîòîâêîé ðàçíîãî ðîäà îò÷åòíîé è ðåãëàìåíòèðóþ-
ùåé äîêóìåíòàöèè;

îòñóòñòâèå øòàòíûõ åäèíèö â àðõèâàõ äëÿ ôîðìèðîâàíèÿ îòäåëîâ íà-
ó÷íî-èññëåäîâàòåëüñêîé ðàáîòû;

ñíèæåíèå óðîâíÿ ïðîôåññèîíàëüíîé ïîäãîòîâêè èñòîðèêîâ-àðõèâèñ-
òîâ â âûñøèõ ó÷åáíûõ çàâåäåíèÿõ.

Â 2014 ãîäó Óïðàâëåíèåì àðõèâàìè Ñâåðäëîâñêîé îáëàñòè îðãàíèçî-
âàíà ðàáîòà ïî ïîäãîòîâêå "Îáçîðà ðàçâèòèÿ àðõèâíîãî äåëà â Óðàëüñêîì
ôåäåðàëüíîì îêðóãå. 2001–2015 ãîäû".

Ðàáîòà ñ êàäðàìè

Øòàòíàÿ ÷èñëåííîñòü â 7 ãîñóäàðñòâåííûõ àðõèâàõ – ãîñóäàðñòâåííûõ
êàçåííûõ ó÷ðåæäåíèÿõ ïî ñîñòîÿíèþ íà 01.01.2015 ñîñòàâèëà 375.5 åäè-
íèö, ôàêòè÷åñêàÿ – 356 ÷åëîâåê.

Óðîâåíü ïðîôåññèîíàëüíîé ïîäãîòîâêè îñòàåòñÿ äîñòàòî÷íî âûñîêèì
çà ñ÷åò îáðàçîâàíèÿ è ñòàæà ðàáîòû: äî1 ãîäà ðàáîòàþò â îòðàñëè 98 ñî-
òðóäíèêîâ,  ðàáîòàþò â îòðàñëè áîëåå 5 ëåò  218 ñîòðóäíèêîâ, ñâûøå 10 ëåò
126 ñîòðóäíèêîâ.

Ïðîôåññèîíàëüíàÿ ïåðåïîäãîòîâêà îñóùåñòâëÿåòñÿ â îñíîâíîì â
ãîñóäàðñòâåííûõ àðõèâíûõ ó÷ðåæäåíèÿõ, ïðè ýòîì åñòü òåíäåíöèÿ ê
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óìåíüøåíèþ êîëè÷åñòâà îáó÷àþùèõñÿ. Ïðè÷èíà – ýêîíîìèÿ ñðåäñòâ
áþäæåòà.

Â 2014 ãîäó Óïðàâëåíèåì àðõèâàìè áûëà îðãàíèçîâàíà ñòàæèðîâêà
äëÿ ñîòðóäíèêîâ ãîñóäàðñòâåííûõ àðõèâîâ Ñâåðäëîâñêîé îáëàñòè è Óï-
ðàâëåíèÿ àðõèâàìè Ñâåðäëîâñêîé îáëàñòè â ôåäåðàëüíûõ àðõèâàõ. Ñòà-
æèðîâêó ïðîøëè 3 ñîòðóäíèêà ãîñóäàðñòâåííûõ àðõèâîâ è 1 ñîòðóäíèê
Óïðàâëåíèÿ àðõèâàìè.

 Êóðñû ïîâûøåíèÿ êâàëèôèêàöèè â 2014 ãîäó ïðîøëè 27 ñîòðóäíèêîâ
ãîñóäàðñòâåííûõ àðõèâîâ Ñâåðäëîâñêîé îáëàñòè è 8 ñîòðóäíèêîâ Óïðàâ-
ëåíèÿ àðõèâàìè Ñâåðäëîâñêîé îáëàñòè êàê ãîñóäàðñòâåííûå ãðàæäàí-
ñêèå ñëóæàùèå.

Çàäà÷è íà 2015 ãîä:

Óïðàâëåíèþ àðõèâàìè Ñâåðäëîâñêîé îáëàñòè, ãîñóäàðñòâåííûì àð-
õèâàì è ìóíèöèïàëüíûì àðõèâàì ìóíèöèïàëüíûõ îáðàçîâàíèé, ðàñïî-
ëîæåííûõ íà òåððèòîðèè Ñâåðäëîâñêîé îáëàñòè (äàëåå – ãîñóäàðñòâåí-
íûå è ìóíèöèïàëüíûå àðõèâû), â 2015 ãîäó îáåñïå÷èòü ðåàëèçàöèþ ãî-
ñóäàðñòâåííîé ïîëèòèêè â ñôåðå àðõèâíîãî äåëà â ñîîòâåòñòâèè ñ çàêî-
íîäàòåëüíûìè, íîðìàòèâíûìè àêòàìè è ñòðàòåãè÷åñêèìè äîêóìåíòà-
ìè Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè è Ñâåðäëîâñêîé îáëàñòè.

Â îðãàíèçàöèè äåÿòåëüíîñòè ãîñóäàðñòâåííûõ è ìóíèöèïàëüíûõ àð-
õèâîâ ðóêîâîäñòâîâàòüñÿ Ñòðàòåãèåé ñîöèàëüíî-ýêîíîìè÷åñêîãî ðàçâè-
òèÿ Ñâåðäëîâñêîé îáëàñòè íà ïåðèîä äî 2020 ãîäà, óòâåðæäåííîé ðàñïî-
ðÿæåíèåì Ïðàâèòåëüñòâà Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè îò 08.12.2011 ¹ 2227-ð,
ðàçðàáîòàííîé íà îñíîâå ïîëîæåíèé Êîíöåïöèè äîëãîñðî÷íîãî ñîöè-
àëüíî-ýêîíîìè÷åñêîãî ðàçâèòèÿ Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè íà ïåðèîä äî
2020 ãîäà, óòâåðæäåííîé ðàñïîðÿæåíèåì Ïðàâèòåëüñòâà Ðîññèéñêîé
Ôåäåðàöèè îò 17 íîÿáðÿ 2008 ãîäà ¹ 1662-ð.

Îäíèì èç âàæíåéøèõ íàïðàâëåíèé äåÿòåëüíîñòè Óïðàâëåíèÿ àðõèâà-
ìè Ñâåðäëîâñêîé îáëàñòè ÿâëÿåòñÿ âûïîëíåíèå ìåðîïðèÿòèé ïî ðåàëè-
çàöèè óêàçîâ Ïðåçèäåíòà Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè îò 07 ìàÿ 2012 ãîäà:

– ¹ 596 "Î äîëãîñðî÷íîé ãîñóäàðñòâåííîé ýêîíîìè÷åñêîé ïîëèòè-
êå" â ÷àñòè âíåäðåíèÿ íà óðîâíå ñòðóêòóðíûõ ïîäðàçäåëåíèé è ïîäâå-
äîìñòâåííûõ ó÷ðåæäåíèé – ãîñóäàðñòâåííûõ àðõèâîâ, ïðîãðàììíî-öå-
ëåâûõ ìåòîäîâ óïðàâëåíèÿ;

– ¹ 601 "Îá îñíîâíûõ íàïðàâëåíèÿõ ñîâåðøåíñòâîâàíèÿ ñèñòåìû
ãîñóäàðñòâåííîãî óïðàâëåíèÿ" â ÷àñòè ïîâûøåíèÿ êà÷åñòâà ïðåäîñòàâ-
ëåíèÿ ãîñóäàðñòâåííûõ è ìóíèöèïàëüíûõ óñëóã;

– ¹ 597 "Î ìåðîïðèÿòèÿõ ïî ðåàëèçàöèè ãîñóäàðñòâåííîé ñîöèàëü-
íîé ïîëèòèêè" â ÷àñòè ñîöèàëüíîé ïîääåðæêè ðàáîòíèêîâ áþäæåòíîé
ñôåðû – ñîòðóäíèêîâ ãîñóäàðñòâåííûõ è ìóíèöèïàëüíûõ àðõèâîâ.

Â öåëÿõ ïîâûøåíèÿ ýôôåêòèâíîñòè ðàáîòû îñóùåñòâëÿòü ïëàíèðî-
âàíèå äåÿòåëüíîñòè ãîñóäàðñòâåííûõ àðõèâîâ â ñîîòâåòñòâèè ñ ïîêàçà-
òåëÿìè ãîñóäàðñòâåííûõ çàäàíèé ïî ïðåäîñòàâëåíèþ ãîñóäàðñòâåííûõ
óñëóã (âûïîëíåíèþ ðàáîò) íà îñíîâàíèè ïîñòàíîâëåíèÿ Ïðàâèòåëüñòâà
Ñâåðäëîâñêîé îáëàñòè îò 08.02.2011 ¹ 76-ÏÏ "Î ïîðÿäêå ôîðìèðîâàíèÿ
ãîñóäàðñòâåííîãî çàäàíèÿ â îòíîøåíèè ãîñóäàðñòâåííûõ ó÷ðåæäåíèé
Ñâåðäëîâñêîé îáëàñòè è ôèíàíñîâîãî îáåñïå÷åíèÿ âûïîëíåíèÿ ãîñó-
äàðñòâåííîãî çàäàíèÿ" (â ðåäàêöèè ïîñòàíîâëåíèÿ Ïðàâèòåëüñòâà Ñâåðä-
ëîâñêîé îáëàñòè îò 24.12.2013 ¹ 1607-ÏÏ).

Â 2015 ãîäó îáåñïå÷èòü ðåàëèçàöèþ:
– àíòèêîððóïöèîííîãî çàêîíîäàòåëüñòâà Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè è

Ñâåðäëîâñêîé îáëàñòè;
– Ôåäåðàëüíîãî çàêîíà îò 27 èþëÿ 2010 ãîäà ¹ 210-ÔÇ "Îá îðãàíèçà-

öèè ïðåäîñòàâëåíèÿ ãîñóäàðñòâåííûõ è ìóíèöèïàëüíûõ óñëóã".
– Çàêîíà Ñâåðäëîâñêîé îáëàñòè îò 19 íîÿáðÿ 2008 ãîäà ¹ 104-ÎÇ "Î

íàäåëåíèè îðãàíîâ ìåñòíîãî ñàìîóïðàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíûõ îáðàçî-
âàíèé, ðàñïîëîæåííûõ íà òåððèòîðèè Ñâåðäëîâñêîé îáëàñòè, ãîñóäàð-
ñòâåííûìè ïîëíîìî÷èÿìè Ñâåðäëîâñêîé îáëàñòè ïî õðàíåíèþ, êîìï-
ëåêòîâàíèþ, ó÷åòó è èñïîëüçîâàíèþ àðõèâíûõ äîêóìåíòîâ, îòíîñÿùèõñÿ
ê ãîñóäàðñòâåííîé ñîáñòâåííîñòè Ñâåðäëîâñêîé îáëàñòè".

À.À. Êàïóñòèí,
íà÷àëüíèê Óïðàâëåíèÿ àðõèâàìè

Ñâåðäëîâñêîé îáëàñòè



78 79

ýêîíîìè÷åñêîé ïîëèòèêå", îò 07 ìàÿ 2012 ãîäà ¹ 597 "Î ìåðîïðèÿòèÿõ
ïî ðåàëèçàöèè ãîñóäàðñòâåííîé ñîöèàëüíîé ïîëèòèêè" â ÷àñòè ïîâû-
øåíèÿ çàðàáîòíîé ïëàòû áþäæåòíèêîâ äî ñðåäíåé çàðàáîòíîé ïëàòû ïî
ñóáúåêòó çàðàáîòíàÿ ïëàòà ñîòðóäíèêîâ Öåíòðà äîêóìåíòàöèè çíà÷è-
òåëüíî âîçðîñëà. Òàê, â 2012 ãîäó íà îïëàòó òðóäà áûëî âûäåëåíî
8771141,00 ðóáëåé, â 2013 ãîäó – 11617149  ðóáëåé, â 2014 ãîäó –
14049741 ðóáëåé. Â èòîãå ñðåäíÿÿ çàðïëàòà â 2012 ãîäó ñîñòàâèëà
16741,31 ðóáëåé, â 2013 ãîäó – 22086,99 ðóáëåé, â 2014 ãîäó ñîñòàâèëà
25420,19 ðóáëåé. Ðåçóëüòàòîì ñòàëà âîçìîæíîñòü íàéìà ñîòðóäíèêîâ íà
ñòàâêè, êîòîðûå ìû óæå îò÷àÿëèñü çàêðûòü, â òîì ÷èñëå äîëæíîñòè ïðî-
ãðàììèñòîâ, áîëåå ïðîäóìàííîãî ïîäáîðà êàäðîâ è óëó÷øåíèÿ ìîðàëü-
íî-ïñèõîëîãè÷åñêîãî êëèìàòà êîëëåêòèâà â öåëîì.

Åùå îäíèì ñëåäñòâèåì ñòàáèëüíîãî ôèíàíñèðîâàíèÿ ñòàëà âîçìîæ-
íîñòü îðãàíèçàöèè ÷ðåçâû÷àéíî èíòåðåñíûõ ïóáëèêàòîðñêèõ è âûñòà-
âî÷íûõ ïðîåêòîâ, ó÷àñòèÿ â ðàçëè÷íûõ âûåçäíûõ ìåðîïðèÿòèÿõ. Òàê,
Öåíòð äîêóìåíòàöèè ó÷àñòâîâàë â ïîäãîòîâêå è ïóáëèêàöèè þáèëåé-
íûõ èçäàíèé, ïîñâÿùåííûõ 80-ëåòèþ îáëàñòè è 95-ëåòèþ îáëàñòíîé àð-
õèâíîé ñëóæáû. Èç âûñòàâî÷íûõ ïðîåêòîâ äîñòàòî÷íî óïîìÿíóòü âûñ-
òàâêó "Ãèáåëü öàðñêîé ñåìüè. Ñëåäñòâèå äëèííîþ â âåê". Ñîòðóäíèêè
Öåíòðà äîêóìåíòàöèè ïðèíèìàëè ó÷àñòèå âî âñåõ ïîñëåäíèõ çîíàëüíûõ
íàó÷íî-ìåòîäè÷åñêèõ ñîâåòàõ àðõèâíûõ ó÷ðåæäåíèé ÓðÔÎ, âûñòóïàëè
íà ïðîõîäèâøåé â Ìîñêâå ìåæäóíàðîäíîé îòêðûòîé êîíôåðåíöèè ìî-
ëîäûõ ó÷åíûõ è ñïåöèàëèñòîâ ÊËÈÎ, ñòàæèðîâàëèñü â ôåäåðàëüíûõ àð-
õèâàõ â Ìîñêâå.

Îäíàêî ïðèìåðíî ñ ñåðåäèíû 2014 ãîäà ìû íàáëþäàåì ïîñòîÿííîå
óõóäøåíèå ôèíàíñîâîé ñèòóàöèè â ñòðàíå. Ëîãè÷íî, ÷òî â óñëîâèÿõ ïà-
äåíèÿ òåìïîâ ðàçâèòèÿ è íàðàñòàíèÿ êðèçèñíûõ ìîìåíòîâ â ðîññèéñêîé
ýêîíîìèêå, ìû íå ìîæåì ðàññ÷èòûâàòü â 2015 ãîäó íà ðàâíîöåííûå
îáúåìû ôèíàíñèðîâàíèÿ ïî ñðàâíåíèþ ñ áîëåå áëàãîïîëó÷íûìè ïðå-
äûäóùèìè ãîäàìè. Òàê, â 2013 ãîäó íàìè áûëî èçðàñõîäîâàíî 21,3 ìëí.
ðóáëåé áþäæåòíûõ ñðåäñòâ, 23,6 ìëí. ðóáëåé áþäæåòíûõ ñðåäñòâ, òîãäà
êàê íà 2015 ãîäó íàì âûäåëåíî 18,7 ìëí. ðóáëåé, ò.å. ïî÷òè íà 5 ìëí.
ìåíüøå, ÷åì â 2014 ãîäó.

Îäíèì èç íàèáîëåå áîëåçíåííûõ âîïðîñîâ íà äàííûé ìîìåíò ÿâëÿåòñÿ
âîïðîñ çàðàáîòíîé ïëàòû. Â 2015 ãîäó íà äàííîå íàïðàâëåíèå áûëî âû-
äåëåíî äåíåã ïðèìåðíî íà 12% ìåíüøå, ÷åì â 2014 ãîäó. Â ðåçóëüòàòå

Îðãàíèçàöèÿ ðàáîòû êîëëåêòèâà ãîñóäàðñòâåííîãî êàçåííîãî
ó÷ðåæäåíèÿ Ñâåðäëîâñêîé îáëàñòè "Öåíòð äîêóìåíòàöèè

îáùåñòâåííûõ îðãàíèçàöèé Ñâåðäëîâñêîé îáëàñòè"
â ñîâðåìåííûõ ýêîíîìè÷åñêèõ óñëîâèÿõ

Öåíòð äîêóìåíòàöèè îáùåñòâåííûõ îðãàíèçàöèé Ñâåðäëîâñêîé îá-
ëàñòè ñîçäàí íà áàçå ïàðòèéíîãî àðõèâà Ñâåðäëîâñêîé îáëàñòè, ÿâëÿåòñÿ
âòîðûì ïî âåëè÷èíå îáëàñòíûì àðõèâîì Ñâåðäëîâñêîé îáëàñòè è õðà-
íèò ïî÷òè îäèí ìèëëèîí äâåñòè ïÿòüäåñÿò òûñÿ÷ àðõèâíûõ äîêóìåíòîâ,
êàê ñîâåòñêîãî, òàê è ñîâðåìåííîãî ïåðèîäà.

Ïîñëåäíèå íåñêîëüêî ëåò äëÿ ó÷ðåæäåíèÿ ìîæíî óñëîâíî íàçâàòü
ïåðèîäîì ñòàáèëüíîñòè, à ïî íåêîòîðûì íàïðàâëåíèÿì äåÿòåëüíîñòè
äàæå îïðåäåëåííîãî ðîñòà. Â 2012–2014 ãîäàõ âûäåëÿåìûõ ó÷ðåæäå-
íèþ ñðåäñòâ ïîëíîñòüþ õâàòàëî íà îïëàòó êîììóíàëüíûõ ïëàòåæåé, ñ
òðóäîì, íî õâàòàëî íà çàêóïêó íåîáõîäèìûõ äëÿ áåñïåðåáîéíîé ðàáî-
òû ó÷ðåæäåíèÿ ðàñõîäíûõ ìàòåðèàëîâ è óñëóã. Ê ïðèìåðó, â êîíöå
2012 ãîäà áûëà çàêóïëåíà áîëüøàÿ ïàðòèÿ àðõèâíûõ êîðîáîâ, ÷òî ïî-
çâîëèëî äîñòè÷ü ïðîöåíòà êàðòîíèðîâàíèÿ äî 97,8. Â 2013 ãîäó óäà-
ëîñü îðãàíèçîâàòü ñèñòåìàòè÷åñêîå ñåðâèñíîå îáñëóæèâàíèå ñèñòå-
ìû âåíòèëÿöèè. Â ðåçóëüòàòå öåíòðàëèçîâàííîé çàêóïêè Óïðàâëåíèåì
àðõèâàìè âû÷èñëèòåëüíîé òåõíèêè  óäàëîñü îáíîâèòü êîìïüþòåðíûé
ïàðê ó÷ðåæäåíèÿ. Â çäàíèè ïëàíîìåðíî âåëñÿ òåêóùèé ðåìîíò, â òîì
÷èñëå áûëî îñóùåñòâëåíî ïåðåîáîðóäîâàíèå ñèñòåìû ýëåêòðîîñâå-
ùåíèÿ àðõèâîõðàíèëèù â ñîîòâåòñòâèè ñ ïðàâèëàìè ïîæàðíîé áåçî-
ïàñíîñòè. Âûäåëÿëèñü ñðåäñòâà íà îáñëóæèâàíèå íàõîäÿùåãîñÿ â ðàñ-
ïîðÿæåíèè àðõèâà àâòîìîáèëÿ Ìèòñóáèñè Ëàíñåð. Íåëüçÿ ñêàçàòü, ÷òî
â ýòîò ïåðèîä ìû ìîãëè ïîçâîëèòü ñåáå êàêèå-ëèáî èçëèøåñòâà, ê ïðè-
ìåðó, â 2013 ãîäó àðõèâ áûë âûíóæäåí îòêàçàòüñÿ îò èíôîðìàöèîííûõ
ñèñòåì þðèäè÷åñêîé ïîääåðæêè, ÷òî â óñëîâèÿõ îòñóòñòâèÿ â ó÷ðåæ-
äåíèè øòàòíîãî þðèñòà îêàçàëîñü âåñüìà áîëåçíåííî. Ïîêóïêó ìíî-
ãèõ âåùåé è íåêîòîðûå ðåìîíòû, êîòîðûå áûëè íåîáõîäèìû, ïðèõîäè-
ëîñü îòêëàäûâàòü äî ëó÷øèõ âðåìåí, îäíàêî, íà îñíîâíûå ïîòðåáíîñ-
òè ôèíàíñîâûõ ñðåäñòâ  õâàòàëî.

Â ðåçóëüòàòå âûïîëíåíèÿ ìàéñêèõ Óêàçîâ Ïðåçèäåíòà Ðîññèéñêîé Ôå-
äåðàöèè îò 07 ìàÿ 2012 ãîäà ¹ 596 "Î äîëãîñðî÷íîé ãîñóäàðñòâåííîé

Ñîîáùåíèÿ ðóêîâîäèòåëåé àðõèâíûõ îðãàíîâ

è ó÷ðåæäåíèé Ñâåðäëîâñêîé îáëàñòè íà êîëëåãèè

Óïðàâëåíèÿ àðõèâàìè Ñâåðäëîâñêîé îáëàñòè 19.03.2015
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âñåé ïóáëèêàòîðñêîé äåÿòåëüíîñòè, à ãëàâíûì îáðàçîì åå ïóáëèöèñòè-
÷åñêîé ÷àñòè,  òðåáóþùåé çíà÷èòåëüíûõ ôèíàíñîâûõ çàòðàò äëÿ þáè-
ëåéíûõ è èíûõ ïàðàäíûõ èçäàíèé. Â òî æå âðåìÿ ìû íàäååìñÿ ïðîäîë-
æèòü è ðàçâèòü âçàèìîäåéñòâèå ñ ðàçëè÷íûìè íàó÷íûìè èçäàíèÿìè è
ó÷ðåæäåíèÿìè, â òîì ÷èñëå ïóáëèêàöèþ òåìàòè÷åñêèõ æóðíàëîâ
"ÂÅÑÈ", êîòîðûå ìû óæå äâà ãîäà ãîòîâèì ñîâìåñòíî ñ ñîòðóäíèêàìè
Èíñòèòóòà èñòîðèè è àðõåîëîãèè Óðàëüñêîãî îòäåëåíèÿ Ðîññèéñêîé àêà-
äåìèè íàóê è èçäàòåëüñêîãî äîìà Áàíê êóëüòóðíîé èíôîðìàöèè. ×òî
êàñàåòñÿ âûñòàâî÷íîé äåÿòåëüíîñòè, òî  íåîáõîäèìî  áîëåå òùàòåëüíî
ïîäõîäèòü ê âîïðîñó âûáîðà òåìàòèêè è ïûòàòüñÿ àêòèâíåå ïðèâëåêàòü
ê îðãàíèçàöèè íàøèõ âûñòàâîê ñòîðîííèå îðãàíèçàöèè. À âîò ó÷àñòèå
â âûåçäíûõ ìåðîïðèÿòèÿõ, íàâåðíÿêà, ïðèäåòñÿ â áëèæàéøåå âðåìÿ
ñîêðàòèòü. Òðàíñïîðòíûå ðàñõîäû è ðàñõîäû íà ïðîæèâàíèå òðàäèöè-
îííî ÿâëÿþòñÿ îäíîé èç íàèìåíåå çàùèùåííûõ ñòàòåé  ðàñõîäîâ. Âû-
õîäîì ìîãëî áû áûòü ó÷àñòèå â êîíôåðåíöèÿõ çà ñ÷åò ïðèíèìàþùåé
ñòîðîíû.

Ãîðàçäî áîëüøå íàñ áåñïîêîèò íåâîçìîæíîñòü îñóùåñòâëåíèÿ íà ýòîì
ýòàïå êðóïíûõ ïðîåêòîâ, ñâÿçàííûõ ñ îáåñïå÷åíèåì ñòàáèëüíîãî ôóíê-
öèîíèðîâàíèÿ ó÷ðåæäåíèÿ. Îñîáåííî ýòî êàñàåòñÿ âîïðîñîâ îáåñïå÷å-
íèÿ ïîæàðíîé áåçîïàñíîñòè çäàíèÿ. Ïðîøåäøàÿ â ñåíòÿáðå 2014 ãîäà
ïðîâåðêà ñîîòâåòñòâèÿ ó÷ðåæäåíèÿ òðåáîâàíèÿì ïîæàðíîé áåçîïàñíîñ-
òè óêàçàëà íà íåîáõîäèìîñòü îñíàùåíèÿ çäàíèÿ àðõèâà àâòîìàòè÷åñêîé
ñèñòåìîé ïîæàðîòóøåíèÿ, ñìåíû ëèôòîâ íà áîëåå ïîæàðîñòîéêèå, ïå-
ðåíîñà äàò÷èêîâ ïîæàðíîé ñèãíàëèçàöèè â àðõèâîõðàíèëèùàõ è óñòà-
íîâêè äîïîëíèòåëüíûõ äàò÷èêîâ â êàáèíåòàõ. Åñëè ðåàëèçàöèþ äâóõ ïîñ-
ëåäíèõ ïóíêòîâ åùå ìîæíî ðàññìàòðèâàòü â áëèæàéøèõ ïëàíàõ, òî ïåð-
âûå äâà, îñîáåííî ïóíêò, êàñàþùèéñÿ àâòîìàòè÷åñêîé ñèñòåìû ïîæà-
ðîòóøåíèÿ, â íûíåøíèõ ôèíàíñîâûõ óñëîâèÿõ ìàëî âîçìîæíû, à ñðîê
èñïîëíåíèÿ ïðåäïèñàíèÿ êîíòðîëüíûõ îðãàíîâ – ãîä.

Àêòèâèçàöèÿ îðãàíîâ âëàñòè, îñóùåñòâëÿþùèõ êîíòðîëüíî-íàäçîð-
íûå ôóíêöèè, âîîáùå ìîæåò ñòàòü îäíîé èç ñåðüåçíåéøèõ ïðîáëåì,
èáî, íåñìîòðÿ íà ïðèçûâ Ïðåçèäåíòà "íå êîøìàðèòü" îðãàíèçàöèè ïðî-
âåðêàìè, ïðîâåðêè âñåõ óðîâíåé è âèäîâ îñòàþòñÿ îäíèì èç íàèáîëåå
ïðèâëåêàòåëüíûõ ñïîñîáîâ ïîïîëíåíèÿ áþäæåòà â êðèòè÷åñêèå ïåðèîäû
è ñïîñîáíû ñåðüåçíî ïîäîðâàòü æèçíåñïîñîáíîñòü ó÷ðåæäåíèÿ â èòàê
íåïðîñòûõ ôèíàíñîâûõ óñëîâèÿõ.

ìû âûíóæäåíû îòêàçàòüñÿ îò ëþáûõ äîïîëíèòåëüíûõ, â òîì ÷èñëå âûï-
ëàò ñîòðóäíèêàì ìàòåðèàëüíîé ïîìîùè, è îò öåëåâûõ âûïëàò çà íåêîòî-
ðûå äîïîëíèòåëüíûå âòîðîñòåïåííûå âèäû ðàáîò (îò ñàìèõ ðàáîò ñî-
îòâåòñòâåííî òîæå ïðèøëîñü îòêàçàòüñÿ). È äàæå íåñìîòðÿ íà ýòè ìåðû
ýêîíîìèè, ìû âèäèì ïàäåíèå ñðåäíåé îïëàòû òðóäà. Òàê, â ÿíâàðå
2015 ãîäà ñðåäíÿÿ çàðïëàòà ïî êîëëåêòèâó ñîñòàâèëà 22674 ðóáëåé, à â
ôåâðàëå óæå 21365 ðóáëåé. Ïàäåíèå ýòî â ïðîöåíòíîì îòíîøåíèè âðîäå
áû íåçíà÷èòåëüíîå, îäíàêî, íà ôîíå âñå óñêîðÿþùåéñÿ èíôëÿöèè ðå-
àëüíàÿ ïîêóïàòåëüñêàÿ ñïîñîáíîñòü çàðïëàò ñîòðóäíèêîâ ñòàëà çíà÷è-
òåëüíî íèæå. Äàííûé ôàêòîð îêàçûâàåò íåñîìíåííîå îòðèöàòåëüíîå
âîçäåéñòâèå íà ìîðàëüíî-ïñèõîëîãè÷åñêèé êëèìàò êîëëåêòèâà.

Ïðè ýòîì ñëåäóåò ïðèçíàòü, ÷òî íàøå ïîëîæåíèå âñå-òàêè ëó÷øå, ÷åì
âî ìíîãèõ äðóãèõ áþäæåòíûõ îòðàñëÿõ.  Îäíàêî ëþäÿì âàæíî ïîíèìàòü,
÷òî ïîäîáíîå ïîëîæåíèå äåë, âî-ïåðâûõ, ÿâëåíèå âðåìåííîå, âî-âòî-
ðûõ, ñîîòâåòñòâóåò îáùåé ýêîíîìè÷åñêîé îáñòàíîâêå â ñòðàíå. Åñëè æå
ïî ìåðå âûïðàâëåíèÿ ýêîíîìè÷åñêîé îáñòàíîâêè çàðïëàòû áóäóò ðàñòè
âåçäå, êðîìå àðõèâíîé ñëóæáû, ìû ìîæåì ïîëó÷èòü ìàññîâûé îòòîê
êàäðîâ. Ïîêà æå îïðåäåëåííûé çàïàñ ïðî÷íîñòè â ýòîé îáëàñòè ó íàñ
åñòü.

Âòîðîé ïî çíà÷èìîñòè ïðîáëåìîé ÿâëÿåòñÿ îïëàòà êîììóíàëüíûõ
óñëóã. Äåíåã íà îáåñïå÷åíèå ôèçè÷åñêîé îõðàíû ó÷ðåæäåíèþ õâàòèò
òîëüêî íà ïîëãîäà.

Â îòíîøåíèè ðàñõîäíûõ ìàòåðèàëîâ, òàêèõ êàê êîíâåðòû, êàíöåëÿð-
ñêèå òîâàðû, CD-R äèñêè è èíûå ðàñõîäíûå ìàòåðèàëû, íåîáõîäèìûå
äëÿ îðãàíèçàöèè îñíîâíûõ ðàáîò, òî â àðõèâå ïîêà íàêîïëåíû îïðåäå-
ëåííûå çàïàñû, êîòîðûõ ïðè ýêîíîìíîì èñïîëüçîâàíèè äîëæíî õâàòèòü
íà òåêóùèé ôèíàíñîâûé ãîä. ×òî êàñàåòñÿ äàëüíåéøåãî ôóíêöèîíèðî-
âàíèÿ àðõèâà, òî â êðàéíåì ñëó÷àå ìîæíî áóäåò ïåðåñìîòðåòü ñîñòàâ
âûïîëíÿåìûõ ðàáîò è óñëóã â ñòîðîíó ìåíåå ôèíàíñîâî çàòðàòíûõ. Îä-
íàêî ñëåäóåò èìåòü ââèäó, ÷òî äàííàÿ ìåðà äîëæíà ïðèìåíÿòüñÿ äîçèðî-
âàííî è êðàòêîâðåìåííî. Äëèòåëüíîå ñîõðàíåíèå ïîäîáíîé òåíäåíöèè
ìîæåò ïðèâåñòè ê ïîÿâëåíèþ âíóòðåííèõ äèñïðîïîðöèé è ñòàãíàöèè íå-
êîòîðûõ íàïðàâëåíèé, êîòîðûå ïîòîì áóäåò î÷åíü ñëîæíî âîññòàíîâèòü.

Òàêæå â áëèæàéøåå âðåìÿ, âèäèìî, ïðèäåòñÿ ïîéòè íà ñîêðàùåíèå
âíåøíåé àêòèâíîñòè, â òîì ÷èñëå ïóáëèêàòîðñêîé, è íåêîòîðûõ íàïðàâ-
ëåíèé âûñòàâî÷íîé äåÿòåëüíîñòè. Ïðè ýòîì ñîêðàùåíèå êîñíåòñÿ íå
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Ðåàëèçàöèÿ ïëàíà ìåðîïðèÿòèé  ãîñóäàðñòâåííîãî êàçåííîãî
ó÷ðåæäåíèÿ Ñâåðäëîâñêîé îáëàñòè "Ãîñóäàðñòâåííûé àðõèâ
àäìèíèñòðàòèâíûõ îðãàíîâ Ñâåðäëîâñêîé îáëàñòè" â ðàìêàõ

âûïîëíåíèÿ Ïëàíà ìåðîïðèÿòèé ("äîðîæíîé êàðòû") "Èçìåíåíèÿ
â îòðàñëÿõ ñîöèàëüíîé ñôåðû, íàïðàâëåííûå íà ïîâûøåíèå

ýôôåêòèâíîñòè àðõèâíîãî äåëà â Ñâåðäëîâñêîé îáëàñòè",
óòâåðæäåííîãî ïîñòàíîâëåíèåì Ïðàâèòåëüñòâà

Ñâåðäëîâñêîé îáëàñòè îò 03.09.2013 ¹ 1087-ÏÏ

Ïëàí ìåðîïðèÿòèé ÃÊÓÑÎ "Ãîñóäàðñòâåííûé àðõèâ àäìèíèñòðàòèâ-
íûõ îðãàíîâ Ñâåðäëîâñêîé îáëàñòè" (äàëåå – àðõèâ) ðàçðàáîòàí â ñîîò-
âåòñòâèè ñ ïîñòàíîâëåíèåì Ïðàâèòåëüñòâà Ñâåðäëîâñêîé îáëàñòè "Îá
óòâåðæäåíèè Ïëàíà ìåðîïðèÿòèé ("äîðîæíîé êàðòû") "Èçìåíåíèÿ â
îòðàñëÿõ ñîöèàëüíîé ñôåðû, íàïðàâëåííûå íà ïîâûøåíèå ýôôåêòèâ-
íîñòè àðõèâíîãî äåëà â Ñâåðäëîâñêîé îáëàñòè" îò 03.09.2013 ¹ 1087-ÏÏ.
Îñíîâíûìè öåëÿìè ðåàëèçàöèè ïëàíà ìåðîïðèÿòèé ("äîðîæíîé êàð-
òû") ÿâëÿþòñÿ:

1) êà÷åñòâåííûé è êîëè÷åñòâåííûé ðîñò îáúåìîâ îêàçàíèÿ àðõèâîì
ãîñóäàðñòâåííûõ óñëóã íà îñíîâå ïîâûøåíèÿ ýôôåêòèâíîñòè äåÿòåëü-
íîñòè çà ñ÷åò èíòåíñèôèêàöèè òðóäà;

2) îáåñïå÷åíèå äîñòóïíîñòè àðõèâíûõ äîêóìåíòîâ â ðåæèìå "óäà-
ëåííîãî äîñòóïà" âñëåäñòâèå ðàçâèòèÿ â àðõèâå èíôîðìàöèîííûõ òåõ-
íîëîãèé;

3) ñîâåðøåíñòâîâàíèå óïðàâëåíèÿ è îðãàíèçàöèè äåÿòåëüíîñòè;
4) ñîõðàíåíèå è ðàçâèòèå êàäðîâîãî ïîòåíöèàëà;
5) ïîâûøåíèå îïëàòû òðóäà ðàáîòíèêîâ.
Ðåàëèçàöèÿ ïëàíà ìåðîïðèÿòèé ("äîðîæíîé êàðòû") ðàññ÷èòàíà íà

2014–2018 ãîäû è ïðåäóñìàòðèâàåò ïîâûøåíèå ýôôåêòèâíîñòè ðàáîòû
àðõèâà: ïîâûøåíèå óðîâíÿ çàðàáîòíîé ïëàòû, ðàçâèòèå ñèñòåìû ïðî-
ôåññèîíàëüíîé ïîäãîòîâêè êàäðîâ, ïðîâåäåíèå ìåðîïðèÿòèé ïî îöèô-
ðîâêå àðõèâíûõ äîêóìåíòîâ è äð.

Â ñîîòâåòñòâèè ñ ïëàíîì ìåðîïðèÿòèé ("äîðîæíîé êàðòû") â 2014 ãîäó
â ðàìêàõ îñíîâíûõ ìåðîïðèÿòèé, íàïðàâëåííûõ íà ïîâûøåíèå ýôôåê-
òèâíîñòè è êà÷åñòâà ïðåäîñòàâëÿåìûõ ãîñóäàðñòâåííûõ óñëóã (âûïîëíÿå-
ìûõ ðàáîò) â ñôåðå àðõèâíîãî äåëà, áîëüøîå çíà÷åíèå áûëî óäåëåíî ðàç-
âèòèþ îôèöèàëüíîãî ñàéòà àðõèâà. Â ñîîòâåòñòâèè ñ Êðèòåðèÿìè îöåíêè
ãîñóäàðñòâåííûõ êàçåííûõ ó÷ðåæäåíèé Ñâåðäëîâñêîé îáëàñòè – ãîñóäàð-
ñòâåííûõ àðõèâîâ Ñâåðäëîâñêîé îáëàñòè, óòâåðæäåííûìè ïðèêàçîì Óï-
ðàâëåíèÿ àðõèâàìè Ñâåðäëîâñêîé îáëàñòè îò 15.11.2013 ¹ 27-01-33/181,

Â  öåëîì ñèòóàöèÿ òÿæåëàÿ, íî äàëåêî íå êàòàñòðîôè÷åñêàÿ. Îäíàêî î
êàêîì-ëèáî ðàçâèòèè, ïðåäïîëàãàþùåì ôèíàíñîâûå âëèâàíèÿ, â ïåð-
âóþ î÷åðåäü ðàçâèòèè êîìïüþòåðíûõ òåõíîëîãèé, ïðîâåäåíèè ðåìîí-
òîâ, óëó÷øåíèè ìàòåðèàëüíîãî ñíàáæåíèÿ, òàê æå êàê î ðåàëèçàöèè ñå-
ðüåçíûõ âûñòàâî÷íûõ è èçäàòåëüñêèõ ïðîåêòîâ íà áëèæàéøåå âðåìÿ
ïðèäåòñÿ çàáûòü.

À.À. Ãàãàðèí,
äèðåêòîð Öåíòðà äîêóìåíòàöèè

îáùåñòâåííûõ îðãàíèçàöèé Ñâåðäëîâñêîé îáëàñòè
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ñîòðóäíèêàìè àðõèâà åæåêâàðòàëüíî àíàëèçèðóåòñÿ óðîâåíü êà÷åñòâà
ïðåäîñòàâëåíèÿ ãîñóäàðñòâåííûõ óñëóã íà îñíîâå ïðîâîäèìîãî ìîíè-
òîðèíãà êà÷åñòâà ïðåäîñòàâëåíèÿ ãîñóäàðñòâåííûõ óñëóã ÃÊÓÑÎ "Ãî-
ñóäàðñòâåííûé àðõèâ àäìèíèñòðàòèâíûõ îðãàíîâ Ñâåðäëîâñêîé îáëàñ-
òè". Äëÿ óäîáñòâà ïîëüçîâàòåëåé è ñîêðàùåíèÿ ñðîêîâ ïðåäîñòàâëåíèÿ
óñëóã áûëà îðãàíèçîâàíà ðàáîòà ïî ïðåäîñòàâëåíèþ ãîñóäàðñòâåííûõ
óñëóã àðõèâîì ñ èñïîëüçîâàíèåì èíôîðìàöèîííî-òåëåêîììóíèêàöè-
îííûõ òåõíîëîãèé, âêëþ÷àÿ èñïîëüçîâàíèå Ïîðòàëà ãîñóäàðñòâåííûõ è
ìóíèöèïàëüíûõ óñëóã (ôóíêöèé) Ñâåðäëîâñêîé îáëàñòè: â òå÷åíèå ãîäà
ïîñòóïèëî 337 çàïðîñîâ ïî ýëåêòðîííîé ïî÷òå, 2 çàïðîñà ñ  Ïîðòàëà
ãîñóäàðñòâåííûõ è ìóíèöèïàëüíûõ óñëóã (ôóíêöèé) Ñâåðäëîâñêîé îá-
ëàñòè. Îáåñïå÷èâàëîñü ïîääåðæàíèå â àêòóàëüíîì ñîñòîÿíèè èíôîð-
ìàöèè î ïðåäîñòàâëåíèè ãîñóäàðñòâåííûõ óñëóã ïî ïðèíöèïó "îäíîãî
îêíà" ÷åðåç ãîñóäàðñòâåííîå áþäæåòíîå ó÷ðåæäåíèå Ñâåðäëîâñêîé
îáëàñòè "Ìíîãîôóíêöèîíàëüíûé öåíòð ïðåäîñòàâëåíèÿ ãîñóäàðñòâåí-
íûõ è ìóíèöèïàëüíûõ óñëóã" è î ïðåäîñòàâëåíèè ãîñóäàðñòâåííûõ óñ-
ëóã â ýëåêòðîííîì âèäå íà îôèöèàëüíîì ñàéòå è èíôîðìàöèîííîì
ñòåíäå àðõèâà.

Â ðàìêàõ ïðîâåäåíèÿ ìåðîïðèÿòèé ïî îöèôðîâûâàíèþ àðõèâíûõ
äîêóìåíòîâ è èíôîðìàöèîííî-ïîèñêîâûõ ñèñòåì ê íèì â 2014 ãîäó íà
áàçå ÃÊÓÑÎ "ÃÀÍÒÑÄÑÎ" áûëî îöèôðîâàíî 69 åä. õð. îñîáî öåííûõ
äîêóìåíòîâ è 14 îïèñåé àðõèâíûõ äîêóìåíòîâ, à òàê æå ñîáñòâåííûìè
ñèëàìè àðõèâà ñîçäàí ôîíä ïîëüçîâàíèÿ íà 200 åä. õð. ôîòîäîêóìåíòîâ,
÷òî ïî èòîãàì 2014 ãîäà îáåñïå÷èëî äîñòèæåíèå öåëåâûõ ïîêàçàòåëåé:
"Äîëÿ îïèñàíèé äåë ãîñóäàðñòâåííûõ àðõèâîâ Ñâåðäëîâñêîé îáëàñòè,
âêëþ÷åííûõ â ýëåêòðîííûå îïèñè, ýëåêòðîííûå êàòàëîãè è/èëè èíûå
àâòîìàòèçèðîâàííûå èíôîðìàöèîííî-ïîèñêîâûå ñèñòåìû" (99,1 % íà
01.01.2015, ïëàíîâûé ïîêàçàòåëü – 98,5 %), "Äîëÿ îïèñåé äåë ãîñóäàð-
ñòâåííûõ àðõèâîâ Ñâåðäëîâñêîé îáëàñòè, äîñòóïíûõ äëÿ ïîèñêà è ïðî-
ñìîòðà íà ïîðòàëå "Ýëåêòðîííûé àðõèâ Ñâåðäëîâñêîé îáëàñòè", îò îá-
ùåãî ÷èñëà îïèñåé äåë, õðàíÿùèõñÿ â ãîñóäàðñòâåííûõ àðõèâàõ Ñâåðä-
ëîâñêîé îáëàñòè" (95 % íà 01.01.2015, ïëàíîâûé ïîêàçàòåëü –  93 %).

Äëÿ îðãàíèçàöèè ìåðîïðèÿòèé ïî îöèôðîâêå äîêóìåíòîâ â öåëÿõ
âûïîëíåíèÿ ïëàíîâîãî ïîêàçàòåëÿ "Äîëÿ àðõèâíûõ äîêóìåíòîâ íà ðàç-
ëè÷íûõ íîñèòåëÿõ, äîñòóïíûõ äëÿ ïîèñêà è ïðîñìîòðà íà ïîðòàëå "Ýëåê-
òðîííûé àðõèâ Ñâåðäëîâñêîé îáëàñòè" îò îáùåãî ÷èñëà äåë, õðàíÿùèõñÿ
â ãîñóäàðñòâåííûõ àðõèâàõ Ñâåðäëîâñêîé îáëàñòè", ó÷èòûâàÿ ñïåöèôè-
êó äîêóìåíòîâ àðõèâà, ïðîâåäåí àíàëèç ñîñòàâà äîêóìåíòîâ íà ïðåäìåò
ðàçìåùåíèÿ â ñåòè èíòåðíåò. Ïî èòîãàì àíàëèçà ñîñòàâëåí ïðîåêò ïåðñ-
ïåêòèâíîãî ïëàíà îöèôðîâêè ôîíäîâ àðõèâà, ïî ðåàëèçàöèè êîòîðîãî ê

ïðîöåíò ïîêàçàòåëÿ ýôôåêòèâíîñòè ðàáîòû ãîñóäàðñòâåííîãî àðõèâà â
2013 ãîäó ñîñòàâèë 83 % èëè 61 áàëë èç 74 âîçìîæíûõ. Â ñâÿçè ñ ÷åì â
òå÷åíèå ãîäà áûëè ïðîâåäåíû ñëåäóþùèå ìåðîïðèÿòèÿ:

– ðàçðàáîòêà ñïåöèàëüíîãî ïîèñêîâîãî ìåõàíèçìà âåá-ñàéòà;
– ðàçâèòèå íàïðàâëåíèÿ ðàáîòû ñ ãðàæäàíàìè â ðåæèìå "óäàëåííîãî

äîñòóïà";
– îðãàíèçàöèÿ ðàáîòû ýëåêòðîííîé ïðèåìíîé íà ñàéòå;
– àêòóàëèçàöèÿ èíôîðìàöèè íà ñàéòå:
– îñâåùåíèå èñòîðè÷åñêèõ ñîáûòèé ïî äîêóìåíòàì àðõèâà;
– åæåäíåâíîå ðàçìåùåíèå íîâîñòåé, àíîíñèðîâàíèå ïðîâîäèìûõ àð-

õèâîì ìåðîïðèÿòèé;
– ðàçìåùåíèå ýëåêòðîííûõ âåðñèé èçäàíèé àðõèâà, òåìàòè÷åñêèõ ïå-

ðå÷íåé, ñáîðíèêîâ àðõèâíûõ äîêóìåíòîâ;
– ïîïîëíåíèå çàêîíîäàòåëüíîé áàçû è ò. ä.
Â ðåçóëüòàòå ïðîâåäåííûõ ìåðîïðèÿòèé:
– â ñîîòâåòñòâèè ñ Êðèòåðèÿìè îöåíêè ãîñóäàðñòâåííûõ êàçåííûõ ó÷-

ðåæäåíèé Ñâåðäëîâñêîé îáëàñòè – ãîñóäàðñòâåííûõ àðõèâîâ Ñâåðäëîâñêîé
îáëàñòè, óòâåðæäåííûìè ïðèêàçîì Óïðàâëåíèÿ àðõèâàìè Ñâåðäëîâñêîé
îáëàñòè îò 15.11.2013 ¹ 27-01-33/181, ïðîöåíò ïîêàçàòåëÿ ýôôåêòèâíîñòè
ðàáîòû ãîñóäàðñòâåííîãî àðõèâà â 2014 ãîäó ñîñòàâèë 96 % èëè 72 áàëëà
èç 75 âîçìîæíûõ;

– óâåëè÷èëàñü äîëÿ ïîñåòèòåëåé ñàéòà â ñðàâíåíèè ñ 2013 ãîäîì íà 23 %;
– ðåàëèçàöèÿ öåëåâîãî ïîêàçàòåëÿ "Ñðåäíåå ÷èñëî ïîëüçîâàòåëåé àð-

õèâíîé èíôîðìàöèè" íà 10 òûñ. ÷åëîâåê íàñåëåíèÿ Ñâåðäëîâñêîé îáëà-
ñòè" ñîñòàâèëà 59 ÷åëîâåê (ïî ïëàíó – 48).

Â ñâÿçè ñ òåì, ÷òî êîëè÷åñòâî ïîñåòèòåëåé ñàéòà ñîñòàâëÿåò îêîëî 90 %
îò îáùåãî êîëè÷åñòâà ãðàæäàí è îðãàíèçàöèé, îáðàòèâøèõñÿ çà ïîëó÷å-
íèåì ãîñóäàðñòâåííûõ óñëóã, ñ÷èòàåì, ÷òî îäíèì èç âàæíåéøèõ è ýô-
ôåêòèâíûõ íàïðàâëåíèé äëÿ óâåëè÷åíèÿ ïîêàçàòåëåé ðàáîòû ñ ãðàæ-
äàíàìè â ñôåðå èíôîðìèðîâàíèÿ è îêàçàíèÿ ãîñóäàðñòâåííûõ óñëóã
ÿâëÿåòñÿ ïîñòîÿííàÿ ðàáîòà ïî ðàçâèòèþ ñàéòà àðõèâà.

Â ðàìêàõ ðåàëèçàöèè öåëåâîãî ïîêàçàòåëÿ "Äîëÿ ñîöèàëüíî-ïðàâî-
âûõ çàïðîñîâ ãðàæäàí, èñïîëíåííûõ â óñòàíîâëåííûå çàêîíîäàòåëüñòâîì
ñðîêè, îò îáùåãî ÷èñëà ïîñòóïèâøèõ â ãîñóäàðñòâåííûå àðõèâû Ñâåðä-
ëîâñêîé îáëàñòè çàïðîñîâ ñîöèàëüíî-ïðàâîâîãî õàðàêòåðà" â ñðîê èñ-
ïîëíåíî 1215 çàïðîñîâ ñîöèàëüíî-ïðàâîâîãî õàðàêòåðà, ÷òî ñîñòàâëÿåò
100 % îò ïëàíîâîãî ïîêàçàòåëÿ.

Â öåëÿõ óäîâëåòâîðåíèÿ ïîòðåáíîñòåé ïîëüçîâàòåëåé â àðõèâíîé èí-
ôîðìàöèè, ïîâûøåíèÿ ýôôåêòèâíîñòè ðàáîòû àðõèâíîãî ó÷ðåæäåíèÿ
è êà÷åñòâà ïðåäîñòàâëåíèÿ ãîñóäàðñòâåííûõ óñëóã (âûïîëíåíèÿ ðàáîò)
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õðàíÿùèõñÿ â ãîñóäàðñòâåííûõ àðõèâàõ Ñâåðäëîâñêîé îáëàñòè" ïî èòî-
ãàì 2014 ãîäà â öåëîì ñîñòàâèë 88 % îò 80,2 ïëàíîâûõ ïðîöåíòîâ.

Â òå÷åíèå 2014 ãîäà ïðîâåäåíà ðàáîòà ïî äîñòèæåíèþ öåëåâîãî ïîêà-
çàòåëÿ "Äîëÿ êîëè÷åñòâà ãîñóäàðñòâåííûõ àðõèâîâ Ñâåðäëîâñêîé îá-
ëàñòè, èìåþùèõ ñîáñòâåííûå ñàéòû, èíòåãðèðîâàííûå ñ îáëàñòíûì ïîð-
òàëîì ãîñóäàðñòâåííûõ óñëóã, îò îáùåãî ÷èñëà ãîñóäàðñòâåííûõ àðõè-
âîâ".

Â ðàìêàõ ñîâåðøåíñòâîâàíèÿ óïðàâëåíèÿ è îðãàíèçàöèè äåÿòåëüíîñòè
àðõèâîì ðàçðàáîòàí ïëàí ìåðîïðèÿòèé ïî ïîâûøåíèþ ýôôåêòèâíîñòè
äåÿòåëüíîñòè â ÷àñòè îêàçàíèÿ ãîñóäàðñòâåííûõ óñëóã (âûïîëíåíèÿ ðà-
áîò) íà îñíîâå öåëåâûõ ïîêàçàòåëåé äåÿòåëüíîñòè, ñîâåðøåíñòâîâàíèÿ
ñèñòåìû îïëàòû òðóäà, â ñîîòâåòñòâèè ñ êîòîðûì ïðîâîäèòñÿ êîìïëåêñ
ìåðîïðèÿòèé:

– åæåãîäíîå èçäàíèå ïðèêàçà î çàêðåïëåíèè îòâåòñòâåííûõ çà âûïîë-
íåíèåì ïëàíîâûõ ïîêàçàòåëåé äåÿòåëüíîñòè àðõèâà, è â òå÷åíèå ãîäà
îñóùåñòâëÿåòñÿ êîíòðîëü çà èõ èñïîëíåíèåì, â òîì ÷èñëå â ôîðìå ñáî-
ðà è àíàëèçà îò÷åòíîé äîêóìåíòàöèè ïî èòîãàì ðàáîòû çà ìåñÿö, êâàð-
òàë, ãîä;

– ïëàíèðîâàíèå ïî îñíîâíîé äåÿòåëüíîñòè ïðîâîäèòñÿ â ñîîòâåòñòâèè
ñ íîðìàìè âðåìåíè;

– â ñîîòâåòñòâèè ñ öåëåâûìè ïîêàçàòåëÿìè ýôôåêòèâíîñòè ðàáîòû
àðõèâà è êðèòåðèÿìè îöåíêè ýôôåêòèâíîñòè ðàáîòû ðóêîâîäèòåëÿ àð-
õèâà, óòâåðæäåííûìè Óïðàâëåíèåì àðõèâàìè Ñâåðäëîâñêîé îáëàñòè,
ðàçðàáîòàíû è óòâåðæäåíû êðèòåðèè îöåíêè ýôôåêòèâíîñòè ðàáîòû ñî-
òðóäíèêîâ àðõèâà;

– åæåêâàðòàëüíî àíàëèçèðóåòñÿ óðîâåíü êà÷åñòâà ïðåäîñòàâëåíèÿ
ãîñóäàðñòâåííûõ óñëóã íà îñíîâå ïðîâîäèìîãî ìîíèòîðèíãà â öåëÿõ
óäîâëåòâîðåíèÿ ïîòðåáíîñòåé ïîëüçîâàòåëåé â àðõèâíîé èíôîðìàöèè,
ïîâûøåíèÿ ýôôåêòèâíîñòè ðàáîòû àðõèâíîãî ó÷ðåæäåíèÿ è êà÷åñòâà
ïðåäîñòàâëåíèÿ ãîñóäàðñòâåííûõ óñëóã (âûïîëíåíèÿ ðàáîò) ñîòðóäíè-
êàìè àðõèâà.

Â ðàìêàõ ðàçâèòèÿ êàäðîâîãî ïîòåíöèàëà ðàáîòíèêîâ àðõèâà îðãàíè-
çîâàíî ñèñòåìàòè÷åñêîå ïðîâåäåíèå çàíÿòèé (ëåêöèé, ñåìèíàðîâ) ïî
ïîâûøåíèþ êâàëèôèêàöèè ðàáîòíèêîâ àðõèâà â ñîîòâåòñòâèè ñ åæåãîä-
íûì îòäåëüíûì ïëàíîì, ãäå ðàññìàòðèâàþòñÿ íàèáîëåå àêòóàëüíûå (îñ-
òðûå) âîïðîñû. Ïî èòîãàì 2014 ãîäà:

– ñîñòîÿëîñü 10 çàíÿòèé;
– ïîâûøåíèå êâàëèôèêàöèè ïðîøëè 4 ñîòðóäíèêà àðõèâà (3 èç íèõ íà

áåçâîçìåçäíîé îñíîâå).

2018 ãîäó àðõèâîì áóäåò äîñòèãíóò ïðîöåíòíûé ïîêàçàòåëü 2,3, ÷òî ñî-
ñòàâèò 3000 åä. õð.

Äëÿ ðåàëèçàöèè ïëàíà íåîáõîäèìî:
– ïðèîáðåòåíèå êîìïëåêñà ñêàíèðîâàíèÿ, à òàêæå óâåëè÷åíèÿ øòàò-

íîé ÷èñëåííîñòè îòäåëà îáåñïå÷åíèÿ ñîõðàííîñòè èëè ñîçäàíèÿ íîâîãî
îòäåëà âñëåäñòâèå óâåëè÷åíèÿ îáúåìîâ ðàáîò;

– ëèáî ïåðåäàâàòü äîêóìåíòû ñòîðîííèì îðãàíèçàöèÿì äëÿ îöèô-
ðîâêè.

Âñå ýòî ðåàëèçóåìî ïðè íàëè÷èè ôèíàíñîâîãî îáåñïå÷åíèÿ, êîíå÷íî.
Ñåãîäíÿ â íåïðîñòîé ýêîíîìè÷åñêèé ïåðèîä ìû ïîíèìàåì, ÷òî ýòî ïðåä-
ëîæåíèå íåðåàëèçóåìî, íî ìû íàäååìñÿ íà óëó÷øåíèå ýêîíîìè÷åñêîé
ñèòóàöèè è íà òî, ÷òî ó íàñ áóäåò âîçìîæíîñòü ðåàëèçîâàòü ñâîé ïëàí.

Ïî èòîãàì âûïîëíåíèÿ Àêòà ïðîâåðêè ïî êîíòðîëþ çà äåÿòåëüíîñ-
òüþ ÃÊÓÑÎ "Ãîñóäàðñòâåííûé àðõèâ àäìèíèñòðàòèâíûõ îðãàíîâ Ñâåðä-
ëîâñêîé îáëàñòè" Óïðàâëåíèåì àðõèâàìè Ñâåðäëîâñêîé îáëàñòè îðãà-
íèçîâàíà ïåðåäà÷à àðõèâîõðàíèëèùà â ã. Äåãòÿðñêå (40 êâ. ì.) è ïåðåìå-
ùåíèå 103 ôîíäîâ â êîëè÷åñòâå 8728 åä. õð. â ã. Åêàòåðèíáóðã, ÷òî ïðèâåëî
ê ñóììàðíîìó ñîêðàùåíèþ êîëè÷åñòâà êâàäðàòíûõ ìåòðîâ àðõèâîõðà-
íèëèù è êîëè÷åñòâà ïîãîííûõ ìåòðîâ ïðîòÿæåííîñòè ñòåëëàæíûõ ïî-
ëîê. Â ñâÿçè ñ îòñóòñòâèåì ñâîáîäíûõ ïëîùàäåé (çàãðóæåííîñòü àðõè-
âîõðàíèëèù ïðåâûøàåò 100 %) àðõèâ âûíóæäåííî çàêðûâàåò ïðèåì àð-
õèâíûõ äîêóìåíòîâ. Âîçìîæíûå ïóòè ðåøåíèÿ äàííîé ïðîáëåìû:

– ïðèîáðåòåíèå è óñòàíîâêà ìîáèëüíûõ ñòåëëàæåé;
– ïîèñê íîâûõ ïëîùàäåé (ñòðîèòåëüñòâî "Àðõèâíîãî ãîðîäêà").
Ïðè ýòîì íåîáõîäèìî îòìåòèòü, ÷òî îðãàíèçàöèè-èñòî÷íèêè êîìï-

ëåêòîâàíèÿ åæåãîäíî, â ñâÿçè ñ èñòå÷åíèåì âåäîìñòâåííîãî ñðîêà õðà-
íåíèÿ, äîëæíû ïåðåäàâàòü â àðõèâ áîëåå 2500 åä. õð. Âûíóæäåííîå çàê-
ðûòèå ïðèåìà àðõèâíûõ äîêóìåíòîâ ïîâëå÷åò:

– óìåíüøåíèå äîëè äîêóìåíòîâ Àðõèâíîãî ôîíäà Ðîññèéñêîé Ôåäå-
ðàöèè, ïðèíÿòûõ â ãîñóäàðñòâåííûé àðõèâ, îò îáùåãî ÷èñëà äîêóìåí-
òîâ, ïîäëåæàùèõ ïðèåìó â ñîîòâåòñòâèè ñ óñòàíîâëåííûìè çàêîíîäà-
òåëüñòâîì ñðîêàìè;

– îòñóòñòâèå âîçìîæíîñòè äîñòèæåíèÿ öåëåâûõ ïîêàçàòåëåé ýôôåê-
òèâíîñòè ðàáîòû àðõèâà è êðèòåðèé îöåíêè ýôôåêòèâíîñòè ðàáîòû ðó-
êîâîäèòåëÿ àðõèâà.

Öåëåâîé ïîêàçàòåëü "Äîëÿ àðõèâíûõ äîêóìåíòîâ, õðàíÿùèõñÿ â ãîñó-
äàðñòâåííûõ àðõèâàõ Ñâåðäëîâñêîé îáëàñòè â ñîîòâåòñòâèè ñ òðåáîâà-
íèÿìè íîðìàòèâîâ õðàíåíèÿ, îò îáùåãî ÷èñëà àðõèâíûõ äîêóìåíòîâ,
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– âíåñåíû èçìåíåíèÿ â ëîêàëüíûå íîðìàòèâíûå àêòû îá îïëàòå òðó-
äà àðõèâà, ñîãëàñîâàíî øòàòíîå ðàñïèñàíèå ñîãëàñíî èçìåíåíèÿì, âíå-
ñåííûì ïîñòàíîâëåíèåì Ïðàâèòåëüñòâà Ñâåðäëîâñêîé îáëàñòè îò
06.08.2014 ¹ 689-ÏÏ "Î âíåñåíèè èçìåíåíèé â ïðèìåðíîå ïîëîæåíèå
îá îïëàòå òðóäà ðàáîòíèêîâ îáëàñòíûõ ãîñóäàðñòâåííûõ àðõèâîâ – ãîñó-
äàðñòâåííûõ êàçåííûõ ó÷ðåæäåíèé Ñâåðäëîâñêîé îáëàñòè, óòâåðæäåí-
íîå ïîñòàíîâëåíèåì Ïðàâèòåëüñòâà Ñâåðäëîâñêîé îáëàñòè îò 20.09.2010
¹ 1352-ÏÏ";

– åæåìåñÿ÷íî ïðîâîäèòñÿ ìîíèòîðèíã ñðåäíåìåñÿ÷íîé çàðàáîòíîé
ïëàòû àðõèâà ñ ïðåäîñòàâëåíèåì èíôîðìàöèè â Óïðàâëåíèå àðõèâàìè
Ñâåðäëîâñêîé îáëàñòè.

Ïî èòîãàì ðàáîòû â 2014 ãîäó ïîêàçàòåëü "Ïëàíèðóåìîå ñîîòíîøå-
íèå ñðåäíåé çàðàáîòíîé ïëàòû ðàáîòíèêîâ ãîñóäàðñòâåííûõ àðõèâîâ
Ñâåðäëîâñêîé îáëàñòè ê ñðåäíåé çàðàáîòíîé ïëàòå Ñâåðäëîâñêîé îáëà-
ñòè àðõèâîì" ñîñòàâèë 85,4 % ïëàíîâûé 79,0%.

Ïîäâîäÿ èòîãè î Ðåàëèçàöèè ïëàíà ìåðîïðèÿòèé Ãîñóäàðñòâåííîãî
àðõèâà àäìèíèñòðàòèâíûõ îðãàíîâ Ñâåðäëîâñêîé îáëàñòè â ðàìêàõ âû-
ïîëíåíèÿ Ïëàíà ìåðîïðèÿòèé ("äîðîæíîé êàðòû") "Èçìåíåíèÿ â îò-
ðàñëÿõ ñîöèàëüíîé ñôåðû, íàïðàâëåííûå íà ïîâûøåíèå ýôôåêòèâíîñ-
òè àðõèâíîãî äåëà â Ñâåðäëîâñêîé îáëàñòè" õîòåëîñü áû îòìåòèòü ñòà-
áèëüíóþ ðàáîòó àðõèâà è íåîáõîäèìîñòü óâåëè÷åíèÿ îáúåìîâ ôèíàí-
ñèðîâàíèÿ äëÿ äîñòèæåíèÿ (ðåàëèçàöèè) âñåõ ïëàíîâûõ ïîêàçàòåëåé
(îöèôðîâêà äîêóìåíòîâ, ïðèåì äîêóìåíòîâ, ñðåäíÿÿ çàðàáîòíàÿ ïëà-
òà), à â ñëó÷àå èõ îòñóòñòâèÿ ñ÷èòàåì öåëåñîîáðàçíûì âíåñåíèå êîððåê-
òèðîâîê â ïëàí ìåðîïðèÿòèé "äîðîæíîé êàðòû".

Þ.Í. Àáðàìîâà,
äèðåêòîð Ãîñóäàðñòâåííîãî àðõèâà

àäìèíèñòðàòèâíûõ îðãàíîâ Ñâåðäëîâñêîé îáëàñòè

Âûïîëíåíèå ïëàíîâîãî öåëåâîãî ïîêàçàòåëÿ "Äîëÿ ÷èñëà ðàáîòíèêîâ
ãîñóäàðñòâåííûõ àðõèâîâ Ñâåðäëîâñêîé îáëàñòè, îõâà÷åííûõ â òå÷åíèå
ãîäà ðàçëè÷íûìè ôîðìàìè ïîâûøåíèÿ êâàëèôèêàöèè, îò îáùåãî ÷èñëà
ñïåöèàëèñòîâ ãîñóäàðñòâåííûõ àðõèâîâ" â ñâÿçè ñ îòñóòñòâèåì ôèíàí-
ñîâûõ âîçìîæíîñòåé íà ðàçâèòèå ñèñòåìû ïîäãîòîâêè è ïåðåïîäãîòîâêè
ñïåöèàëèñòîâ àðõèâà ñîñòàâèëî 13 % âìåñòî 18 % ïëàíîâûõ.

Â ðàìêàõ îáåñïå÷åíèÿ øòàòíîé óêîìïëåêòîâàííîñòè àðõèâà ïî èòî-
ãàì 2013 è 2014 ãîäîâ ìîæíî îòìåòèòü îïðåäåëåííóþ ñòàáèëüíîñòü: 94 %
â 2013-ì è 91 % â 2014 ãîäàõ.

Õàðàêòåðíîé ïðîáëåìîé â ðàìêàõ ðàçâèòèÿ êàäðîâîãî ïîòåíöèàëà ðà-
áîòíèêîâ àðõèâà ÿâëÿåòñÿ äîñòèæåíèå ïëàíîâîãî ïîêàçàòåëÿ "Äîëÿ ÷èñëà
ðàáîòíèêîâ ãîñóäàðñòâåííûõ àðõèâîâ Ñâåðäëîâñêîé îáëàñòè, èìåþùèõ
ñïåöèàëüíîå îáðàçîâàíèå, â âîçðàñòå äî 30 ëåò îò îáùåãî ÷èñëà ñïåöèà-
ëèñòîâ ãîñóäàðñòâåííûõ àðõèâîâ Ñâåðäëîâñêîé îáëàñòè", âûïîëíåíèå êî-
òîðîãî â 2014 ãîäó ñîñòàâèëî 7 % (ïëàíîâûé ïîêàçàòåëü – 9 %). Óâåëè÷å-
íèå äàííîãî ïîêàçàòåëÿ âîçìîæíî òîëüêî çà ñ÷åò ðîñòà ïðåñòèæà ïðîôåñ-
ñèè àðõèâèñòà è äîñòîéíîãî óðîâíÿ çàðàáîòíîé ïëàòû (óðîâåíü ñðåäíåé
çàðàáîòíîé ïëàòû ïî Ñâåðäëîâñêîé îáëàñòè).

Â ðàìêàõ ïëàíèðóåìîãî äîñòèæåíèÿ ñðåäíåé çàðàáîòíîé ïëàòû ðà-
áîòíèêîâ ãîñóäàðñòâåííûõ àðõèâîâ Ñâåðäëîâñêîé îáëàñòè ê ñðåäíåé çà-
ðàáîòíîé ïëàòå Ñâåðäëîâñêîé îáëàñòè àðõèâîì è óñòàíîâëåíèåì âçàè-
ìîñâÿçè ìåæäó óðîâíåì îïëàòû òðóäà ðàáîòíèêîâ àðõèâà è êîëè÷åñòâîì
è êà÷åñòâîì ïðåäîñòàâëÿåìûõ àðõèâíûõ óñëóã (âûïîëíÿåìûõ ðàáîò) ïðî-
âåäåí êîìïëåêñ ìåðîïðèÿòèé:

– äëÿ ïîâûøåíèÿ ïðîèçâîäèòåëüíîñòè òðóäà çà ñ÷åò ìàêñèìàëüíî ðà-
öèîíàëüíîãî èñïîëüçîâàíèÿ ðàáî÷åãî âðåìåíè â ó÷ðåæäåíèè âíåäðÿ-
þòñÿ íîðìû âðåìåíè ïðè ïëàíèðîâàíèè îêàçàíèÿ ãîñóäàðñòâåííûõ óñ-
ëóã (âûïîëíåíèÿ ðàáîò). Ýòî ïîçâîëÿåò îïòèìèçèðîâàòü òðóäîâûå ïðî-
öåññû, îáíàðóæèòü è óñòðàíèòü èñòî÷íèêè ïîòåðü ðàáî÷åãî âðåìåíè
ñîòðóäíèêîâ, ïîëó÷èòü àðãóìåíòû äëÿ îáîñíîâàíèÿ ïëàíîâîé ÷èñëåí-
íîñòè ïåðñîíàëà, ïîâûñèòü òî÷íîñòü ïëàíèðîâàíèÿ ðåçóëüòàòîâ äåÿòåëü-
íîñòè è îáåñïå÷èòü ïðîçðà÷íîñòü è îïðåäåëåííîñòü òðåáîâàíèé ê ðå-
çóëüòàòàì òðóäà ñîòðóäíèêîâ, ïðè ýòîì ïîâûñèòü åãî ýôôåêòèâíîñòü;

– îðãàíèçàöèÿ ñòàòèñòè÷åñêîãî íàáëþäåíèÿ ÷èñëåííîñòè è îïëàòû
òðóäà ñîòðóäíèêîâ. Â ñîîòâåòñòâèè ñ Óêàçîì Ïðåçèäåíòà Ðîññèéñêîé
Ôåäåðàöèè îò 7 ìàÿ 2012 ¹ 597 "Î ìåðîïðèÿòèÿõ ïî ðåàëèçàöèè ãîñó-
äàðñòâåííîé ñîöèàëüíîé ïîëèòèêè" â îðãàíû ãîñóäàðñòâåííîé ñòàòèñ-
òèêè åæåêâàðòàëüíî íàïðàâëÿåòñÿ ôîðìà ¹ ÇÏ-êóëüòóðà "Ñâåäåíèÿ î
÷èñëåííîñòè è îïëàòå òðóäà ðàáîòíèêîâ ñôåðû êóëüòóðû ïî êàòåãîðèÿì
ïåðñîíàëà";
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ðîñîâ íå ïîñòóïèëî. Â 2014 ãîäó ïîñòóïèëî 7 çàïðîñîâ (1 – 1 êâ., 5 – 3 êâ.,
1 – 4 êâ.), â 2015 ãîäó – 3 çàïðîñà.

Âñå çàïðîñû ãðàæäàí, íàïðàâëÿåìûå â àðõèâ ÷åðåç Ïîðòàë ãîñóäàð-
ñòâåííûõ óñëóã, ïîñòóïàþò ïî îäíîé ãîñóäàðñòâåííîé óñëóãå "Èíôîð-
ìàöèîííîå îáåñïå÷åíèå ãðàæäàí, îðãàíîâ ãîñóäàðñòâåííîé âëàñòè, ìå-
ñòíîãî ñàìîóïðàâëåíèÿ, îðãàíèçàöèé è îáùåñòâåííûõ îáúåäèíåíèé íà
îñíîâå äîêóìåíòîâ Àðõèâíîãî ôîíäà Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè è äðóãèõ
àðõèâíûõ äîêóìåíòîâ" è êàñàþòñÿ ïðåäîñòàâëåíèÿ îôîðìëåííûõ â óñ-
òàíîâëåííîì ïîðÿäêå àðõèâíûõ ñïðàâîê èëè êîïèé àðõèâíûõ äîêóìåí-
òîâ, ñâÿçàííûõ ñ ñîöèàëüíîé çàùèòîé ãðàæäàí, ïðåäóñìàòðèâàþùåé èõ
ïåíñèîííîå îáåñïå÷åíèå, à òàêæå ïîëó÷åíèå ëüãîò è êîìïåíñàöèé â
ñîîòâåòñòâèè ñ çàêîíîäàòåëüñòâîì Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè.

Çàÿâèòü î ïðåäîñòàâëåíèè ãîñóäàðñòâåííîé óñëóãè ãðàæäàíå ìîãóò
ïóòåì ëè÷íîãî îáðàùåíèÿ, ïóòåì íàïðàâëåíèÿ ïèñüìåííîãî îáðàùå-
íèÿ ïî÷òîé, ïóòåì íàïðàâëåíèÿ ïèñüìåííîãî îáðàùåíèÿ ýëåêòðîííîé
ïî÷òîé, ÷åðåç ýëåêòðîííóþ ïðèåìíóþ íà îôèöèàëüíîì ñàéòå àðõèâà,
ïîñðåäñòâîì ÃÁÓÑÎ "Ìíîãîôóíêöèîíàëüíûé öåíòð ïðåäîñòàâëåíèÿ
ãîñóäàðñòâåííûõ è ìóíèöèïàëüíûõ óñëóã" (äàëåå – Ìíîãîôóíêöèîíàëü-
íûé öåíòð, ÌÔÖ), ÷åðåç Ïîðòàë ãîñóäàðñòâåííûõ è ìóíèöèïàëüíûõ
óñëóã (ôóíêöèé) Ñâåðäëîâñêîé îáëàñòè. Àðõèâ ðåãóëÿðíî èíôîðìèðó-
åò ãðàæäàí î ïðåäîñòàâëÿåìûõ ãîñóäàðñòâåííûõ óñëóãàõ è âîçìîæíîñ-
òÿõ èõ ïîëó÷åíèÿ. Äàííàÿ èíôîðìàöèÿ ðàçìåùåíà íà îôèöèàëüíîì ñàéòå
àðõèâà, íà èíôîðìàöèîííûõ ñòåíäàõ àðõèâà è ôèëèàëîâ. Î âîçìîæíîñ-
òÿõ ïðåäîñòàâëåíèÿ ãîñóäàðñòâåííûõ óñëóã àðõèâ èíôîðìèðóåò ãðàæ-
äàí è ïîñðåäñòâîì ÑÌÈ, òàê â 2014 ãîäó âûøëî 11 ñòàòåé â ãàçåòàõ âî
âñåõ óïðàâëåí÷åñêèõ îêðóãàõ Ñâåðäëîâñêîé îáëàñòè. Â 2015 ãîäó â ôåâ-
ðàëå âûøëà 1 ñòàòüÿ.

Â òàáëèöå ïðåäñòàâëåíà ñâîäíàÿ èíôîðìàöèÿ î ïîñòóïëåíèè ñîöè-
àëüíî-ïðàâîâûõ çàïðîñîâ â 2013–2015 ãîäàõ.

Ãîä

2013

2014

2015

Âñåãî
ÑÏÇ

19332

16141

2332

Ïî÷òà
Ðîññèè

13332

8477

1340

Ëè÷íûé
ïðèåì

5718

6405

669

Ýëåêòðîí-
íàÿ

ïðèåìíàÿ
ñàéòà

8

92

31

Ýëåê-
òðîííàÿ

ïî÷òà

266

1132

281

ÌÔÖ

8

0

0

ÌÔÖ
÷åðåç
ÓÀÑÎ

0

10

8

Ïîðòàë
ãîñóñ-

ëóã

0

7

3

Èòîãè ðàáîòû ïî ïðåäîñòàâëåíèþ Ãîñóäàðñòâåííûì êàçåííûì
ó÷ðåæäåíèåì Ñâåðäëîâñêîé îáëàñòè "Ãîñóäàðñòâåííûé àðõèâ

äîêóìåíòîâ ïî ëè÷íîìó ñîñòàâó Ñâåðäëîâñêîé îáëàñòè"
 ãîñóäàðñòâåííûõ óñëóã ÷åðåç Ïîðòàë ãîñóäàðñòâåííûõ

è ìóíèöèïàëüíûõ óñëóã (ôóíêöèé) Ñâåðäëîâñêîé îáëàñòè è
ÃÁÓÑÎ "Ìíîãîôóíêöèîíàëüíûé öåíòð ïðåäîñòàâëåíèÿ

ãîñóäàðñòâåííûõ è ìóíèöèïàëüíûõ óñëóã"

Ãîñóäàðñòâåííûì êàçåííûì ó÷ðåæäåíèåì Ñâåðäëîâñêîé îáëàñòè "Ãî-
ñóäàðñòâåííûé àðõèâ äîêóìåíòîâ ïî ëè÷íîìó ñîñòàâó Ñâåðäëîâñêîé îá-
ëàñòè" (äàëåå  – Àðõèâ) ïðåäîñòàâëÿþòñÿ ñëåäóþùèå ãîñóäàðñòâåííûå
óñëóãè:

– îáåñïå÷åíèå äîñòóïà ê àðõèâíûì äîêóìåíòàì (êîïèÿì) è ñïðàâî÷-
íî-ïîèñêîâûì ñðåäñòâàì ê íèì;

– ïðîâåäåíèå èíôîðìàöèîííûõ è íàó÷íî-ïðàêòè÷åñêèõ ìåðîïðèÿòèé;
– èíôîðìàöèîííîå îáåñïå÷åíèå ãðàæäàí, îðãàíîâ ãîñóäàðñòâåííîé

âëàñòè, ìåñòíîãî ñàìîóïðàâëåíèÿ, îðãàíèçàöèé è îáùåñòâåííûõ îáúå-
äèíåíèé íà îñíîâå äîêóìåíòîâ Àðõèâíîãî ôîíäà Ðîññèéñêîé Ôåäåðà-
öèè è äðóãèõ àðõèâíûõ äîêóìåíòîâ;

– ýêñïîíèðîâàíèå àðõèâíûõ äîêóìåíòîâ íà âûñòàâêàõ;
– èñïîëüçîâàíèå àðõèâíûõ äîêóìåíòîâ â ñðåäñòâàõ ìàññîâîé èíôîð-

ìàöèè.
Ãîñóäàðñòâåííûå óñëóãè ïðåäîñòàâëÿþòñÿ:
â ñîîòâåòñòâèè ñ Âåäîìñòâåííûì ïåðå÷íåì ãîñóäàðñòâåííûõ óñëóã

(ðàáîò), îêàçûâàåìûõ (âûïîëíÿåìûõ) ãîñóäàðñòâåííûìè ó÷ðåæäåíèÿ-
ìè Ñâåðäëîâñêîé îáëàñòè â ñôåðå àðõèâíîãî äåëà â êà÷åñòâå îñíîâíûõ
âèäîâ äåÿòåëüíîñòè, óòâåðæäåííûì ïðèêàçîì Óïðàâëåíèÿ àðõèâàìè
Ñâåðäëîâñêîé îáëàñòè ¹ 27-01-33/213 îò 25.12.2013;

 â ñîîòâåòñòâèè ñ ãîñóäàðñòâåííûì çàäàíèåì àðõèâà íà òåêóùèé ãîä è
ïëàíîâûé ïåðèîä, åæåãîäíî óòâåðæäàåìûì ïðèêàçîì Óïðàâëåíèÿ àð-
õèâàìè Ñâåðäëîâñêîé îáëàñòè;

íà îñíîâàíèè àäìèíèñòðàòèâíûõ ðåãëàìåíòîâ ïðåäîñòàâëåíèÿ ãîñó-
äàðñòâåííûõ óñëóã ãîñóäàðñòâåííûìè àðõèâàìè Ñâåðäëîâñêîé îáëàñòè,
óòâåðæäåííûõ ïðèêàçàìè Óïðàâëåíèåì àðõèâàìè Ñâåðäëîâñêîé îáëàñòè.

Ðàáîòà ïî ïðåäîñòàâëåíèþ ãîñóäàðñòâåííûõ óñëóã ÷åðåç Ïîðòàë  ãî-
ñóäàðñòâåííûõ è ìóíèöèïàëüíûõ óñëóã (ôóíêöèé) Ñâåðäëîâñêîé îáëàñ-
òè (äàëåå – Ïîðòàë ãîñóäàðñòâåííûõ óñëóã) íà÷àëàñü âî âòîðîé ïîëîâè-
íå 2013 ãîäà. Òàê, â 2013 ãîäó ÷åðåç Ïîðòàë ãîñóäàðñòâåííûõ óñëóã çàï-
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ñêîé îáëàñòè â ñôåðå àðõèâíîãî äåëà – Óïðàâëåíèåì àðõèâàìè Ñâåðä-
ëîâñêîé îáëàñòè. Âñå çàïðîñû èç ÌÔÖ ïîñòóïàþò ÷åðåç Óïðàâëåíèå
àðõèâàìè Ñâåðäëîâñêîé îáëàñòè, ñîîòâåòñòâåííî è ðåçóëüòàòû èñïîëíå-
íèÿ çàïðîñîâ àðõèâîì íàïðàâëÿþòñÿ â Óïðàâëåíèå àðõèâàìè Ñâåðäëîâ-
ñêîé îáëàñòè.

Â 2011 ãîäó àðõèâîì ÷åðåç ÌÔÖ îêàçàíî 3 ãîñóäàðñòâåííûå óñëóãè, â
2012 ãîäó – 5, â 2013 ãîäó – 8. Ñ 01 àâãóñòà 2013 ãîäà óñëóãè îêàçûâàþòñÿ
÷åðåç Óïðàâëåíèå àðõèâàìè Ñâåðäëîâñêîé îáëàñòè, òàê, â 2014 ãîäó èç
Óïðàâëåíèÿ àðõèâàìè ïîñòóïèëî 10 çàïðîñîâ ÌÔÖ, â 2015 ãîäó – 8. Èç
ïðèâåäåííûõ öèôð âèäíî, ÷òî ïðîöåíò óñëóã, îêàçûâàåìûõ ïîñðåäñòâîì
ÌÔÖ äîâîëüíî íèçêèé: 2013 ãîä – 0,05%; 2014 ãîä – 0,07%; 2015 ãîä
(ÿíâàðü-ôåâðàëü) – 0,3% îò îáùåãî ÷èñëà îêàçûâàåìûõ óñëóã. Ãðàæäàíå
ïðåäïî÷èòàþò îáðàùàòüñÿ â àðõèâ íàïðÿìóþ.

26 ìàÿ 2014 ãîäà â ðàìêàõ ïðåññ-êîíôåðåíöèè "Îöåíêà êà÷åñòâà è
äîñòóïíîñòè ãîñóäàðñòâåííûõ óñëóã" áûë ïðåçåíòîâàí åäèíûé áðåíä
äëÿ ñèñòåìû ìíîãîôóíêöèîíàëüíûõ öåíòðîâ ïðåäîñòàâëåíèÿ ãîñóäàð-
ñòâåííûõ è ìóíèöèïàëüíûõ óñëóã  â ñòðàíå.

 Èäåÿ ñîçäàíèÿ îáùåãî áðåíäà äëÿ ñèñòåìû ÌÔÖ ïðèíàäëåæèò Ïðåä-
ñåäàòåëþ Ïðàâèòåëüñòâà Äìèòðèþ Ìåäâåäåâó, êîòîðóþ îí îçâó÷èë â
äåêàáðå 2013 ãîäà íà ñåëåêòîðíîì ñîâåùàíèè î ðàçâèòèè ñåòè ìíîãî-
ôóíêöèîíàëüíûõ öåíòðîâ ãîñóäàðñòâåííûõ è ìóíèöèïàëüíûõ óñëóã.

Íîâîå èìÿ áðåíäà ÌÔÖ – "Ìîè Äîêóìåíòû". Ïîä ýòèì èìåíåì â
2014 ãîäó óæå íà÷àëè îòêðûâàòüñÿ íîâûå öåíòðû è îôèñû ãîñóäàðñòâåí-
íûõ è ìóíèöèïàëüíûõ óñëóã, à ñêîðî íà÷íóò ðàáîòàòü è äåéñòâóþùèå
îòäåëåíèÿ ïî âñåé ñòðàíå.

Èäåÿ åäèíîãî áðåíäà ñèñòåìû ÌÔÖ çàêëþ÷àåòñÿ â òîì, ÷òî äîêóìåíòû
íóæíû ëþäÿì â âàæíûå è çíà÷èìûå ìîìåíòû èõ æèçíè. Ïåðâûé ïàñ-
ïîðò, ñâàäüáà, ðîæäåíèå ðåáåíêà, ñâîå äåëî èëè íîâûé äîì – â ýòèõ
ñèòóàöèÿõ ëþäÿì âàæíî áåç ïðîáëåì ïîëó÷èòü íóæíûå èì äîêóìåíòû è
êàê ìîæíî áûñòðåå âåðíóòüñÿ ê ðåøåíèþ òåêóùèõ æèçíåííûõ ñèòóà-
öèé. Öåíòðû è îôèñû ãîñóäàðñòâåííûõ è ìóíèöèïàëüíûõ óñëóã ñòðå-
ìÿòñÿ áûòü íàäåæíûìè ñïóòíèêàìè ÷åëîâåêà íà ïðîòÿæåíèè âñåé æèçíè,
áûòü ðÿäîì è äåëàòü ïðîöåññ ïîëó÷åíèÿ äîêóìåíòîâ ïðîñòûì è íåîáðå-
ìåíèòåëüíûì. Ïîýòîìó êîììóíèêàöèîííàÿ êàìïàíèÿ, ñîïðîâîæäàþ-
ùàÿ ðåáðåíäèíã, ïðîéäåò ïîä ñëîãàíîì: "Íà âñå ñëó÷àè æèçíè".

Íîâûé ÌÔÖ â Åêàòåðèíáóðãå, êîòîðûé îòêðûëñÿ ïî àäðåñó óë. Èëüè-
÷à, 17, ñòàë ïåðâûì ìíîãîôóíêöèîíàëüíûì öåíòðîì óðàëüñêîé ñòîëè-
öû, îòêðûòûì ïîä âñåðîññèéñêèì áðåíäîì "Ìîè Äîêóìåíòû".

Ñåãîäíÿ â Ñâåðäëîâñêîé îáëàñòè ïîñðåäñòâîì ÌÔÖ îêàçûâàåòñÿ îò
155 äî 184 ãîñóäàðñòâåííûõ óñëóã. Ãóáåðíàòîðîì ðåãèîíà ïîñòàâëåíà

Ãëÿäÿ íà ïðåäñòàâëåííûå öèôðû, ìîæíî ñäåëàòü âûâîä, ÷òî ïðèîðè-
òåòíûì äëÿ ãðàæäàí îñòàåòñÿ ëè÷íîå îáðàùåíèå è íàïðàâëåíèå çàïðîñà
ïî ïî÷òå.

Â àðõèâå îáîðóäîâàí ÷èòàëüíûé çàë, ãäå èìååòñÿ ãîñòåâîé êîìïüþòåð
ñ âîçìîæíîñòüþ âûõîäà íà Ïîðòàë ãîñóäàðñòâåííûõ óñëóã, òàêæå åñòü
áåñïëàòíûé äîñòóï ê èíòåðíåòó ÷åðåç Wi- Fi. Êðîìå òîãî, âûõîä íà Ïîð-
òàë ãîñóäàðñòâåííûõ è ìóíèöèïàëüíûõ óñëóã âîçìîæåí ñ îôèöèàëüíîãî
ñàéòà àðõèâà. Òàêèì îáðàçîì, àðõèâîì ñîçäàíû âñå óñëîâèÿ äëÿ ïðåäî-
ñòàâëåíèÿ ãîñóäàðñòâåííûõ óñëóã â ýëåêòðîííîì âèäå.

Îá îïûòå ðàáîòû ñ ãîñóäàðñòâåííûì áþäæåòíûì ó÷ðåæäåíèåì Ñâåðä-
ëîâñêîé îáëàñòè "Ìíîãîôóíêöèîíàëüíûé öåíòð ïðåäîñòàâëåíèÿ ãîñó-
äàðñòâåííûõ (ìóíèöèïàëüíûõ) óñëóã" ÿ äîêëàäûâàëà íà êîëëåãèè â äå-
êàáðå 2013 ãîäà. Ïîýòîìó ÿ íå áóäó ïîâòîðÿòü íè öåëè ñîçäàíèÿ, íè
çàäà÷è.

Ñåãîäíÿ â Ñâåðäëîâñêîé îáëàñòè ðàáîòàåò 66 ìíîãîôóíêöèîíàëüíûõ
öåíòðîâ, îõâàòûâàþùèõ 41 ìóíèöèïàëüíîå îáðàçîâàíèå. Â 2014 ãîäó â
ìíîãîôóíêöèîíàëüíûå öåíòðû îáðàòèëèñü 1 ìëí 344 òûñÿ÷è æèòåëåé
Ñâåðäëîâñêîé îáëàñòè.

Ìåæäó ãîñóäàðñòâåííûì êàçåííûì ó÷ðåæäåíèå Ñâåðäëîâñêîé îáëàñ-
òè "Ãîñóäàðñòâåííûé àðõèâ äîêóìåíòîâ ïî ëè÷íîìó ñîñòàâó Ñâåðäëîâ-
ñêîé îáëàñòè" è ÌÔÖ 24 ìàÿ 2011 ãîäà áûëî çàêëþ÷åíî ñîãëàøåíèå î
âçàèìîäåéñòâèè ïðè ïðåäîñòàâëåíèè ãîñóäàðñòâåííûõ óñëóã ïîñðåä-
ñòâîì ÌÔÖ. Ïîðÿäîê è óñëîâèÿ ïðåäîñòàâëåíèÿ ãîñóäàðñòâåííûõ óñëóã
îïðåäåëåíû Ðåãëàìåíòîì âçàèìîäåéñòâèÿ ãîñóäàðñòâåííîãî áþäæåòíîãî
ó÷ðåæäåíèÿ Ñâåðäëîâñêîé îáëàñòè "Ìíîãîôóíêöèîíàëüíûé öåíòð ïðå-
äîñòàâëåíèÿ ãîñóäàðñòâåííûõ (ìóíèöèïàëüíûõ) óñëóã" è ãîñóäàðñòâåí-
íîãî êàçåííîãî ó÷ðåæäåíèÿ Ñâåðäëîâñêîé îáëàñòè "Ãîñóäàðñòâåííûé
àðõèâ äîêóìåíòîâ ïî ëè÷íîìó ñîñòàâó Ñâåðäëîâñêîé îáëàñòè" (äàëåå –
Ðåãëàìåíò). Òàêæå Ðåãëàìåíòîì îïðåäåëåí ïåðå÷åíü ãîñóäàðñòâåííûõ
óñëóã, îêàçûâàåìûõ Àðõèâîì íà áàçå ÌÔÖ, ýòî:

– âûäà÷à ñïðàâîê î ïîäòâåðæäåíèè òðóäîâîãî ñòàæà;
– âûäà÷à ñïðàâîê î çàðàáîòíîé ïëàòå;
– âûäà÷à ñïðàâîê îá îáðàçîâàíèè;
– âûäà÷à ñïðàâîê î íàãðàæäåíèè.
Äàííûå óñëóãè âêëþ÷åíû â Ïåðå÷åíü ãîñóäàðñòâåííûõ óñëóã, ïðåäî-

ñòàâëåíèå êîòîðûõ îðãàíèçóåòñÿ â ÌÔÖ, è óòâåðæäåíû Ðàñïîðÿæåíèåì
Ïðàâèòåëüñòâà Ñâåðäëîâñêîé îáëàñòè îò 05.07.2012 ¹ 1307-ÐÏ, èìåííî
ýòó äàòó íóæíî ñ÷èòàòü íà÷àëîì îôèöèàëüíîé ðàáîòû Àðõèâà ñ ÌÔÖ.

30.07.2013 ñîãëàøåíèå î âçàèìîäåéñòâèè áûëî ðàñòîðãíóòî â ñâÿçè ñ
çàêëþ÷åíèåì ñîãëàøåíèÿ ñ îðãàíîì èñïîëíèòåëüíîé âëàñòè Ñâåðäëîâ-
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Îá ýôôåêòèâíîñòè ðàñõîäîâàíèÿ  ñðåäñòâ, âûäåëÿåìûõ â ôîðìå
ñóáâåíöèé èç îáëàñòíîãî áþäæåòà áþäæåòó

Íîâîóðàëüñêîãî ãîðîäñêîãî îêðóãà íà îñóùåñòâëåíèå
ãîñóäàðñòâåííîãî ïîëíîìî÷èÿ ïî õðàíåíèþ, êîìïëåêòîâàíèþ, ó÷åòó

è èñïîëüçîâàíèþ àðõèâíûõ äîêóìåíòîâ, íàõîäÿùèõñÿ
â ãîñóäàðñòâåííîé ñîáñòâåííîñòè Ñâåðäëîâñêîé îáëàñòè
è õðàíÿùèõñÿ â ìóíèöèïàëüíîì êàçåííîì ó÷ðåæäåíèè
Íîâîóðàëüñêîãî ãîðîäñêîãî îêðóãà  "Ãîðîäñêîé àðõèâ"

Â 2008 ãîäó çàâåðøèëñÿ ïðîöåññ ðàçãðàíè÷åíèÿ ñîáñòâåííîñòè íà óæå
õðàíÿùèåñÿ â ìóíèöèïàëüíûõ àðõèâàõ äîêóìåíòû. Â ìóíèöèïàëüíîì
êàçåííîì ó÷ðåæäåíèè Íîâîóðàëüñêîãî ãîðîäñêîãî îêðóãà "Ãîðîäñêîé
àðõèâ" (äàëåå – Àðõèâ) ê ãîñóäàðñòâåííîé ñîáñòâåííîñòè Ñâåðäëîâñêîé
îáëàñòè îòíåñåíî 1213 åäèíèö õðàíåíèÿ, âêëþ÷åííûõ â 10 àðõèâíûõ
ôîíäîâ.

Çàêîí Ñâåðäëîâñêîé îáëàñòè îò 19 íîÿáðÿ 2008 ãîäà ¹ 104-ÎÇ "Î íà-
äåëåíèè îðãàíîâ ìåñòíîãî ñàìîóïðàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíûõ îáðàçîâà-
íèé, ðàñïîëîæåííûõ íà òåððèòîðèè Ñâåðäëîâñêîé îáëàñòè, ãîñóäàðñòâåí-
íûìè ïîëíîìî÷èÿìè Ñâåðäëîâñêîé îáëàñòè ïî õðàíåíèþ, êîìïëåêòî-
âàíèþ, ó÷åòó è èñïîëüçîâàíèþ àðõèâíûõ äîêóìåíòîâ, îòíîñÿùèõñÿ ê
ãîñóäàðñòâåííîé ñîáñòâåííîñòè Ñâåðäëîâñêîé îáëàñòè" (äàëåå – Çàêîí
Ñâåðäëîâñêîé îáëàñòè) íàäåëèë îðãàíû ìåñòíîãî ñàìîóïðàâëåíèÿ ìó-
íèöèïàëüíûõ îáðàçîâàíèé, ðàñïîëîæåííûõ íà òåððèòîðèè Ñâåðäëîâ-
ñêîé îáëàñòè (äàëåå – îðãàíû ìåñòíîãî ñàìîóïðàâëåíèÿ), ãîñóäàðñòâåí-
íûìè ïîëíîìî÷èÿìè ïî õðàíåíèþ, êîìïëåêòîâàíèþ, ó÷åòó è èñïîëü-
çîâàíèþ àðõèâíûõ äîêóìåíòîâ, îòíîñÿùèõñÿ ê ãîñóäàðñòâåííîé ñîá-
ñòâåííîñòè Ñâåðäëîâñêîé îáëàñòè (äàëåå – ãîñóäàðñòâåííûå ïîëíîìî-
÷èÿ). Ñîãëàñíî ñòàòüå 3 Çàêîíà Ñâåðäëîâñêîé îáëàñòè ó îðãàíîâ ìåñòíî-
ãî ñàìîóïðàâëåíèÿ ïîÿâèëîñü ïðàâî ïîëó÷àòü äåíåæíûå ñðåäñòâà (ñóá-
âåíöèè) äëÿ îñóùåñòâëåíèÿ ãîñóäàðñòâåííûõ ïîëíîìî÷èé.

Ñóììà ñóáâåíöèé ðàññ÷èòûâàåòñÿ èñõîäÿ èç êîëè÷åñòâà õðàíÿùèõñÿ
àðõèâíûõ äåë, íàõîäÿùèõñÿ â ãîñóäàðñòâåííîé ñîáñòâåííîñòè Ñâåðäëîâ-
ñêîé îáëàñòè.

Ïðåäîñòàâëåíèå ñóáâåíöèé îñóùåñòâëÿåòñÿ Óïðàâëåíèåì àðõèâàìè
Ñâåðäëîâñêîé îáëàñòè – ãëàâíûì ðàñïîðÿäèòåëåì ñðåäñòâ îáëàñòíîãî
áþäæåòà, âûäåëåííûõ äëÿ ïðåäîñòàâëåíèÿ ñóáâåíöèé, 1 ðàç â êâàðòàë äî
15 ÷èñëà ïåðâîãî ìåñÿöà êâàðòàëà â ðàçìåðå 25 % îò ãîäîâîé ñóììû
ñóáâåíöèé.

çàäà÷à – ê êîíöó 2015 ãîäà äîëæíû ïðåäîñòàâëÿòüñÿ ïî ïðèíöèïó "îäíîãî
îêíà" ÷åðåç ÌÔÖ 100 ïðîöåíòîâ ðåãèîíàëüíûõ è ìóíèöèïàëüíûõ óñ-
ëóã.

Ïî-ïðåæíåìó ñàìûìè âîñòðåáîâàííûìè îñòàþòñÿ óñëóãè ïî îôîðì-
ëåíèþ çàãðàíè÷íûõ è ðîññèéñêèõ ïàñïîðòîâ, ðåãèñòðàöèè ñäåëîê ñ èìó-
ùåñòâîì è ïðåäîñòàâëåíèþ ñâåäåíèé ïî èìóùåñòâó, îôîðìëåíèå êàäà-
ñòðîâûõ äîêóìåíòîâ, ïðåäîñòàâëåíèÿ çåìåëüíûõ ó÷àñòêîâ ïîä èíäèâè-
äóàëüíîå ñòðîèòåëüñòâî.

Èíôîðìàöèÿ îá óñëóãàõ, ïðåäîñòàâëÿåìûõ àðõèâîì, ðàçìåùåíà â
èíôîðìàöèîííûõ ìàòåðèàëàõ â ïîìåùåíèÿõ ÌÔÖ, â ñåòè Èíòåðíåò.
Òàêæå èíôîðìàöèþ îá óñëóãàõ ìîæíî ïîëó÷èòü â Öåíòðå òåëåôîííîãî
îáñëóæèâàíèÿ ãðàæäàí. Â ñâîþ î÷åðåäü, íà îôèöèàëüíîì ñàéòå àðõèâà
(â âèäå ïîñòîÿííîé âêëàäêè, êîòîðàÿ ïðèñóòñòâóåò íà âñåõ ñòðàíèöàõ
ñàéòà), íà èíôîðìàöèîííûõ ñòåíäàõ àðõèâà è ôèëèàëîâ ðàçìåùåíà èí-
ôîðìàöèÿ î âîçìîæíîñòè ïîëó÷åíèÿ ãîñóäàðñòâåííûõ óñëóã ïîñðåä-
ñòâîì ÌÔÖ. Òàêèì îáðàçîì, ãðàæäàíå èíôîðìèðîâàíû î âîçìîæíîñ-
òè ïîëó÷åíèÿ ãîñóäàðñòâåííûõ óñëóã ÷åðåç ÌÔÖ.

Ñ. Â. Øèïèöèíà,
äèðåêòîð Ãîñóäàðñòâåííîãî àðõèâà äîêóìåíòîâ

ïî ëè÷íîìó ñîñòàâó Ñâåðäëîâñêîé îáëàñòè
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Âñåãî çà 6 ëåò, íà÷èíàÿ ñ 2009 ãîäà, èç áþäæåòà Ñâåðäëîâñêîé îáëàñòè
Ãîðîäñêîìó àðõèâó â âèäå ñóáâåíöèé áûëè ïåðåäàíû ôèíàíñîâûå ñðåä-
ñòâà â îáúåìå 513000 ðóá. Îáúåì ôèíàíñèðîâàíèÿ èç ìåñòíîãî áþäæåòà
ñîñòàâèë çà 2009–2014 ãîäû 31474832 ðóá.

Ñîîòíîøåíèå ðàñõîäîâ îáëàñòíîãî è ìóíèöèïàëüíîãî áþäæåòà çà
2009–2014 ãîäû ñîñòàâèëî 1,6 % è 98,4 % ñîîòâåòñòâåííî.

Â 2014 ãîäó èç îáëàñòíîãî áþäæåòà ïîñòóïèëî ñóáâåíöèé 132000 ðóá.
Îáúåì ôèíàíñèðîâàíèÿ èç ìóíèöèïàëüíîãî áþäæåòà ñîñòàâèë –
8987562 ðóá.

Ñîîòíîøåíèå ðàñõîäîâ îáëàñòíîãî è ìóíèöèïàëüíîãî áþäæåòà â
2014 ãîäó ñîñòàâèëî 1,45 % è 98,55 % ñîîòâåòñòâåííî.

Ñ 2009 ãîäà Àðõèâ åæåêâàðòàëüíî ïðåäñòàâëÿåò â Óïðàâëåíèå àðõèâàìè
Ñâåðäëîâñêîé îáëàñòè îò÷åò îá èñïîëüçîâàíèè ñðåäñòâ îáëàñòíîãî áþä-
æåòà, ïðåäîñòàâëåííûõ â ôîðìå ñóáâåíöèé, ïî ôîðìå óñòàíîâëåííîé
Ïðàâèòåëüñòâîì Ñâåðäëîâñêîé îáëàñòè âìåñòå ñ îò÷åòîì çà êâàðòàë.

Â òåððèòîðèàëüíûå ôèíàíñîâûå îðãàíû òàê æå ïðåäîñòàâëÿåòñÿ åæå-
ìåñÿ÷íûé è åæåêâàðòàëüíûé îò÷åò îá èñïîëüçîâàíèè ñðåäñòâ îáëàñò-
íîãî áþäæåòà, ïðåäîñòàâëåííûõ â ôîðìå ñóáâåíöèé ìåñòíûì áþäæå-
òàì íà îñóùåñòâëåíèå ãîñóäàðñòâåííîãî ïîëíîìî÷èÿ.

Êðîìå ôîðìû, óñòàíîâëåííîé Ïðàâèòåëüñòâîì Ñâåðäëîâñêîé îáëàñ-
òè, ïðåäîñòàâëÿþòñÿ îò÷åòû:

ïî ôîðìå 0503324Ñ "Îá èñïîëüçîâàíèè ìåæáþäæåòíûõ òðàíñôåðòîâ
èç îáëàñòíîãî áþäæåòà ñóáúåêòàìè Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè, ìóíèöè-
ïàëüíûìè îáðàçîâàíèÿìè è òåððèòîðèàëüíûì ãîñóäàðñòâåííûì âíå-
áþäæåòíûì ôîíäîì";

ïî ôîðìå 503127 "Îá èñïîëíåíèè áþäæåòà ãëàâíîãî ðàñïîðÿäèòåëÿ,
ðàñïîðÿäèòåëÿ, ïîëó÷àòåëÿ áþäæåòíûõ ñðåäñòâ, ãëàâíîãî àäìèíèñòðà-
òîðà, àäìèíèñòðàòîðà èñòî÷íèêîâ ôèíàíñèðîâàíèÿ äåôèöèòà áþäæåòà,
ãëàâíîãî àäìèíèñòðàòîðà, àäìèíèñòðàòîðà äîõîäîâ áþäæåòà".

Îò÷åòû â òåððèòîðèàëüíûå ôèíàíñîâûå îðãàíû ïðåäîñòàâëÿþòñÿ â
ñðîê äî 5 ÷èñëà ìåñÿöà, ñëåäóþùåãî çà îò÷åòíûì ìåñÿöåì/êâàðòàëîì.

Â ÿíâàðå 2012 ãîäà áûëî ðàçðàáîòàíî è óòâåðæäåíî ïðèêàçîì äèðåê-
òîðà Àðõèâà îò 31.01.2012 ¹ 03 "Ïîëîæåíèå î ïîðÿäêå ïîñòóïëåíèÿ è
ðàñõîäîâàíèÿ ñóáâåíöèé èç îáëàñòíîãî áþäæåòà íà îñóùåñòâëåíèå ãî-
ñóäàðñòâåííûõ ïîëíîìî÷èé ïî õðàíåíèþ, êîìïëåêòîâàíèþ, ó÷åòó è
èñïîëüçîâàíèþ àðõèâíûõ äîêóìåíòîâ, îòíîñÿùèõñÿ ê ãîñóäàðñòâåííîé
ñîáñòâåííîñòè Ñâåðäëîâñêîé îáëàñòè", êîòîðîå çàêðåïèëî ïðîöåäóðó
ðàñõîäîâàíèÿ ñóáâåíöèé.

Ôèíàíñîâûé êîíòðîëü çà öåëåâûì èñïîëüçîâàíèåì áþäæåòíûõ ñðåäñòâ
îñóùåñòâëÿåò òåððèòîðèàëüíûé ôèíàíñîâûé îðãàí, íà ñåãîäíÿøíèé
äåíü ýòî Ôèíàíñîâîå óïðàâëåíèå Íîâîóðàëüñêîãî ãîðîäñêîãî îêðóãà.

Ñðåäñòâà îáëàñòíîãî áþäæåòà, âûäåëÿåìûå â ôîðìå ñóáâåíöèé íà õðà-
íåíèå àðõèâíûõ äîêóìåíòîâ, íàõîäÿùèõñÿ â ãîñóäàðñòâåííîé ñîáñòâåí-
íîñòè Ñâåðäëîâñêîé îáëàñòè, âêëþ÷àþòñÿ â áþäæåòíóþ ñìåòó Àðõèâà è
ïðåäóñìîòðåíû â ìóíèöèïàëüíîé ïðîãðàììå "Ðàçâèòèå àðõèâíîãî äåëà
â Íîâîóðàëüñêîì ãîðîäñêîì îêðóãå íà 2014–2018 ãîäû".

Ñóáâåíöèè ïîñòóïàþò íà ëèöåâîé ñ÷åò Àðõèâà è ðàñõîäóþòñÿ ïî ðàç-
äåëó 0100 "Îáùåãîñóäàðñòâåííûå âîïðîñû", ïîäðàçäåëó 0113 "Äðóãèå
îáùåãîñóäàðñòâåííûå âîïðîñû", ïî öåëåâîé ñòàòüå 1304610 "Îñóùåñòâ-
ëåíèå ãîñóäàðñòâåííîãî ïîëíîìî÷èÿ Ñâåðäëîâñêîé îáëàñòè ïî õðàíåíèþ,
êîìïëåêòîâàíèþ, ó÷åòó è èñïîëüçîâàíèþ àðõèâíûõ äîêóìåíòîâ, íàõîäÿ-
ùèõñÿ â ãîñóäàðñòâåííîé ñîáñòâåííîñòè Ñâåðäëîâñêîé îáëàñòè".

Íàïðàâëåíèÿ è îáúåìû ðàñõîäîâàíèÿ ñóáâåíöèé óñòàíàâëèâàþòñÿ
îðãàíàìè ìåñòíîãî ñàìîóïðàâëåíèÿ ïî ñîãëàñîâàíèþ ñ Àðõèâîì â ïðå-
äåëàõ, óòâåðæäåííûõ íà óêàçàííûå öåëè áþäæåòíûõ àññèãíîâàíèé. Âñå
ãîäû îðãàíû ìåñòíîãî ñàìîóïðàâëåíèÿ íàïðàâëÿëè íàì ñóáâåíöèè â
ïîëíîì îáúåìå. Ñî ñòîðîíû îðãàíîâ ìåñòíîãî ñàìîóïðàâëåíèÿ íå áûëî
ïîïûòîê èñïîëüçîâàíèÿ ñóáâåíöèé íà äðóãèå öåëè.

Ïðèîðèòåòíûìè ÿâëÿþòñÿ ðàñõîäû Àðõèâà, íàïðàâëåííûå íà ìå-
ðîïðèÿòèÿ ïî îáåñïå÷åíèþ ñîõðàííîñòè àðõèâíûõ ôîíäîâ è ðàçâèòèå
ìàòåðèàëüíî-òåõíè÷åñêîé áàçû.

Â ñîîòâåòñòâèè ñ ïîäïóíêòîì 1 ïóíêòà 2 ñòàòüè 3 Çàêîíà Ñâåðäëîâ-
ñêîé îáëàñòè Àðõèâîì åæåãîäíî ïðåäîñòàâëÿþòñÿ â Óïðàâëåíèå àðõè-
âàìè Ñâåðäëîâñêîé îáëàñòè Ñâåäåíèÿ î êîëè÷åñòâå åäèíèö õðàíåíèÿ,
îòíîñÿùèõñÿ ê ãîñóäàðñòâåííîé ñîáñòâåííîñòè Ñâåðäëîâñêîé îáëàñòè è
õðàíÿùèõñÿ â ìóíèöèïàëüíîì àðõèâå Íîâîóðàëüñêîãî ãîðîäñêîãî îê-
ðóãà, ïî ñîñòîÿíèþ íà 31 äåêàáðÿ îò÷åòíîãî ôèíàíñîâîãî ãîäà â ïîðÿä-
êå, óñòàíîâëåííîì Ïðàâèòåëüñòâîì Ñâåðäëîâñêîé îáëàñòè.

Êîëè÷åñòâî õðàíÿùèõñÿ àðõèâíûõ äîêóìåíòîâ, íàõîäÿùèõñÿ â ãîñó-
äàðñòâåííîé ñîáñòâåííîñòè Ñâåðäëîâñêîé îáëàñòè, åæåãîäíî óòî÷íÿåò-
ñÿ ñ ó÷åòîì âíîâü ïðèíÿòûõ íà õðàíåíèå äîêóìåíòîâ ãîñóäàðñòâåííîé
ñîáñòâåííîñòè Ñâåðäëîâñêîé îáëàñòè.

Ðàñõîäîâàíèå ñðåäñòâ ïðîèçâîäèòñÿ ñ ñîáëþäåíèåì ïðîöåíòíîãî îò-
íîøåíèÿ êîëè÷åñòâà åäèíèö õðàíåíèÿ àðõèâíûõ äîêóìåíòîâ, íàõîäÿ-
ùèõñÿ â ãîñóäàðñòâåííîé ñîáñòâåííîñòè Ñâåðäëîâñêîé îáëàñòè, ê êîëè-
÷åñòâó åäèíèö õðàíåíèÿ àðõèâíûõ äîêóìåíòîâ, íàõîäÿùèõñÿ â ìóíèöè-
ïàëüíîé ñîáñòâåííîñòè è õðàíÿùèõñÿ â ìóíèöèïàëüíîì àðõèâå â êîí-
êðåòíîì ãîäó.

Íà 01.01.2015 îáúåì õðàíÿùèõñÿ äîêóìåíòîâ – 174770 åä. õð., â òîì
÷èñëå ãîñóäàðñòâåííîé ñîáñòâåííîñòè Ñâåðäëîâñêîé îáëàñòè – 3449 åä.
õð., ÷òî ñîñòàâëÿåò 2 % îò îáùåãî êîëè÷åñòâà õðàíÿùèõñÿ äåë.



98 99

– â âûñòàâî÷íûé çàë ïðèîáðåòåíû âûñòàâî÷íûå âèòðèíû. Âèòðèíû
ñíàáæåíû çàìî÷êàìè è ïîçâîëÿþò áîëåå áåçîïàñíî èñïîëüçîâàòü äîêó-
ìåíòû íà âûñòàâêàõ;

– äëÿ óäîáñòâà ðàáîòû ñ äîêóìåíòàìè â õðàíèëèùàõ èçãîòîâëåíû ïðè-
ñòåííûå íàâåñíûå ñòîëèêè ïî 2 íà êàæäîå õðàíèëèùå. Ñòîëèêè â ñëî-
æåííîì âèäå çàíèìàþò ìàëî ìåñòà è íå ìåøàþò ïðîõîäó. Ðàçëîæåííûé
ñòîëèê èìååò èíäèâèäóàëüíîå îñâåùåíèå è ïîçâîëÿåò, íå îòõîäÿ äàëåêî
îò ñòåëëàæåé, ðàáîòàòü ñ äîêóìåíòàìè. Â íèøå ýòèõ ñòîëèêîâ èìååòñÿ
âîçìîæíîñòü õðàíèòü ðó÷êè, êàðàíäàøè, íîæíèöû è ïðî÷èå íåîáõîäè-
ìûå â õðàíèëèùå ïðåäìåòû. Ïîñêîëüêó ó íàñ õðàíèëèùà áîëüøèå ïî
ïëîùàäè, ýòî ñóùåñòâåííî îáëåã÷àåò òðóä àðõèâèñòîâ;

– äëÿ ïîäøèâêè äîêóìåíòîâ ïðèîáðåòåíî óñòðîéñòâî äëÿ ïîäøèâêè
äîêóìåíòîâ. Îíî ñíàáæåíî ÷åòûðüìÿ ñâåðëàìè è ïîçâîëÿåò îäíîâðå-
ìåííî ïðîñâåðëèòü ÷åòûðå îòâåðñòèÿ â äåëå. Ýòî ýêîíîìèò âðåìÿ è ñíè-
æàåò ôèçè÷åñêèå íàãðóçêè.

Ñóùåñòâåííî îáíîâèëñÿ è ïîïîëíèëñÿ ïàðê êîìïüþòåðíîé è îðãòåõ-
íèêè. Ïðèîáðåòåíû êîìïüþòåðû, ïðèíòåðû, â òîì ÷èñëå îäèí öâåòíîé
ïðèíòåð. Îí èñïîëüçóåòñÿ äëÿ îôîðìëåíèÿ âûñòàâîê, áóêëåòîâ è äð.
Òàêæå ïðèîáðåòåíû ìíîãîôóêöèîíàëüíîå óñòðîéñòâî, êîïèðîâàëüíûå
àïïàðàòû. Äëÿ áåñïåðåáîéíîé è áåçîïàñíîé ðàáîòû êîìïüþòåðîâ ïðè-
îáðåòåíû èñòî÷íèêè áåñïåðåáîéíîãî ýëåêòðîïèòàíèÿ, êàðòðèäæè
äëÿ ïðèíòåðîâ.

Ïðèîáðåòåíî è óñòàíîâëåíî ëèöåíçèîííîå ïðîãðàììíîå îáåñïå÷å-
íèå äëÿ ïåðñîíàëüíûõ êîìïüþòåðîâ, ñïðàâî÷íàÿ ïðàâîâàÿ ñèñòåìà Êîí-
ñóëüòàíòÏëþñ. Ýòà ñèñòåìà ïîçâîëÿåò íàøèì ñïåöèàëèñòàì ñâîåâðå-
ìåííî ïîëó÷àòü íåîáõîäèìûå äëÿ ðàáîòû íîðìàòèâíûå ïðàâîâûå äî-
êóìåíòû.

Â Àðõèâå óñòàíîâëåíà ïðîãðàììà VipNet. Ýòîò ïðîãðàììíûé êîìï-
ëåêñ èñïîëüçóåòñÿ äëÿ çàùèùåííîãî êàíàëà ñâÿçè ñ Óïðàâëåíèåì Ïåí-
ñèîííîãî ôîíäà Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè. Îí ñíàáæåí ñðåäñòâàìè êðèï-
òîãðàôè÷åñêîé çàùèòû èíôîðìàöèè. Ïîëó÷åíèå çàïðîñîâ îò ó÷ðåæäå-
íèé Ïåíñèîííîãî ôîíäà Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè è ïðåäîñòàâëåíèå àð-
õèâíûõ ñïðàâîê ïî íèì îñóùåñòâëÿåòñÿ ïðè ïîìîùè ýòîãî ïðîãðàìì-
íîãî êîìïëåêñà. Àðõèâíûå ñïðàâêè çàâåðÿþòñÿ öèôðîâîé ïîäïèñüþ.

Òàêèì îáðàçîì, ìîæíî ñäåëàòü âûâîäû, ÷òî ýôôåêòèâíîñòü ðàñõîäî-
âàíèÿ ñóáâåíöèé Àðõèâîì îáóñëîâëåíà òåì, ÷òî:

1) îñóùåñòâëÿåòñÿ ïåðñïåêòèâíîå ïëàíèðîâàíèå ðàñõîäîâàíèÿ ñðåäñòâ
èç îáëàñòíîãî è ìóíèöèïàëüíîãî áþäæåòà;

2) ïîðÿäîê ðàñõîäîâàíèÿ ñóáâåíöèè ðåãëàìåíòèðîâàí è çàêðåïëåí
íîðìàòèâíûì ïðàâîâûì àêòîì îðãàíà ìåñòíîãî ñàìîóïðàâëåíèÿ ìó-
íèöèïàëüíîãî îáðàçîâàíèÿ;

Â äåêàáðå 2012 ãîäà Ôèíàíñîâûì óïðàâëåíèåì Íîâîóðàëüñêîãî ãî-
ðîäñêîãî îêðóãà ïðîâåäåíà ïðîâåðêà ïðàâîìåðíîãî, öåëåâîãî, ýôôåê-
òèâíîãî èñïîëüçîâàíèÿ ñðåäñòâ áþäæåòà â ÌÊÓ "Ãîðîäñêîé àðõèâ".
Íàðóøåíèé â èñïîëüçîâàíèè ñðåäñòâ îáëàñòíîãî áþäæåòà â õîäå ïðî-
âåðêè íå âûÿâëåíî.

Ñóáâåíöèè ïîçâîëèëè ñóùåñòâåííî àêòèâèçèðîâàòü ðåøåíèå âîïðî-
ñîâ îáíîâëåíèÿ è óêðåïëåíèÿ èìåþùåéñÿ ìàòåðèàëüíî-òåõíè÷åñêîé
áàçû.

Ñîãëàñíî ïîäïóíêòó 4 ïóíêòà 2 ñòàòüè 3 Çàêîíà Ñâåðäëîâñêîé îáëàñòè
îñóùåñòâëÿëñÿ êîìïëåêñ ìåðîïðèÿòèé ïî ñîçäàíèþ íîðìàòèâíûõ óñ-
ëîâèé, ñîáëþäåíèþ íîðìàòèâíûõ ðåæèìîâ è íàäëåæàùåé îðãàíèçàöèè
õðàíåíèÿ àðõèâíûõ äîêóìåíòîâ, èñêëþ÷àþùèõ èõ õèùåíèå è óòðàòó è
îáåñïå÷èâàþùèõ ïîääåðæàíèå èõ â íîðìàëüíîì ôèçè÷åñêîì ñîñòîÿ-
íèè.

Â öåëÿõ îáåñïå÷åíèÿ ñîõðàííîñòè àðõèâíûõ ôîíäîâ:
– àðõèâíûå äîêóìåíòû ïëàíîìåðíî ïîìåùàëèñü â àðõèâíûå êîðîáà

è àðõèâíûå ïàïêè-ìîäóëè, êîòîðûå õîðîøî ïîäõîäÿò äëÿ ðàçìåùåíèÿ â
íèõ ëèöåâûõ ñ÷åòîâ. Çà 6 ëåò êîëè÷åñòâî çàêàðòîíèðîâàííûõ äîêóìåí-
òîâ óâåëè÷èëîñü íà 54317 åä. õð.;

– ñ öåëüþ ïåðåâîäà äîêóìåíòîâ â öèôðîâîé ôîðìàò äëÿ ñêàíèðîâà-
íèÿ äîêóìåíòîâ ïðèîáðåòåíû ñêàíåðû: ïëàíøåòíûé ñêàíåð äëÿ ñêàíè-
ðîâàíèÿ îòäåëüíûõ äîêóìåíòîâ è âèçóàëèçàòîð äëÿ îöèôðîâêè äîêó-
ìåíòîâ ñôîðìèðîâàííûõ â äåëà. Âèçóàëèçàòîð ïîçâîëÿåò ñêàíèðîâàòü
äîêóìåíòû áåç ðàñøèâêè äåë, ýòî ýêîíîìèò ðàáî÷åå âðåìÿ. Íà 01.01.2015
â öèôðîâîé ôîðìàò ïåðåâåäåíà 21 îïèñü, îïèñè äîêóìåíòîâ ãîñóäàð-
ñòâåííîé ñîáñòâåííîñòè Ñâåðäëîâñêîé îáëàñòè ïåðåâåäåíû â öèôðî-
âîé ôîðìàò â îáúåìå 100 %;

– äëÿ õðàíåíèÿ îöèôðîâàííûõ îáðàçîâ äîêóìåíòîâ ïðèîáðåòåí è èñ-
ïîëüçóåòñÿ ôëýø-äèñê ñ áîëüøèì îáúåìîì ïàìÿòè;

– äëÿ îáåççàðàæèâàíèÿ äîêóìåíòîâ è ïîìåùåíèé ïðèîáðåòåíû ñòà-
öèîíàðíûå è ïåðåíîñíûå  áàêòåðèöèäíûå ëàìïû. Ñòàöèîíàðíûå ëàì-
ïû óñòàíîâëåíû â õðàíèëèùàõ;

– äëÿ êîíòðîëÿ çà òåìïåðàòóðíî-âëàæíîñòíûì ðåæèìîì â àðõèâîõðà-
íèëèùàõ ïðèîáðåòåíû ýëåêòðîííûå òåðìîãèãðîìåòðû, êîòîðûå çàìå-
íèëè ñîáîé óñòàðåâøèå è íåóäîáíûå â èñïîëüçîâàíèè ãèãðîìåòðû;

– äëÿ ïîääåðæàíèÿ âëàæíîñòíîãî ðåæèìà ïðèîáðåòåíû è èñïîëüçóþò-
ñÿ â õðàíèëèùàõ, â ïåðèîä îòîïèòåëüíîãî ñåçîíà, óâëàæíèòåëè âîçäóõà.

Â öåëÿõ îðãàíèçàöèè ðàáîòû ñ äîêóìåíòàìè è áîëåå øèðîêîãî èõ
èñïîëüçîâàíèÿ ïðîâåäåíû ñëåäóþùèå ìåðîïðèÿòèÿ:
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Îá îïûòå ðàáîòû ìóíèöèïàëüíîãî àðõèâà
Àðòåìîâñêîãî ãîðîäñêîãî îêðóãà â ñòàòóñå áþäæåòíîãî ó÷ðåæäåíèÿ

Àðõèâíàÿ ñëóæáà Àðòåìîâñêîãî ãîðîäñêîãî îêðóãà ïðåäñòàâëåíà àð-
õèâíûì îòäåëîì Àäìèíèñòðàöèè Àðòåìîâñêîãî ãîðîäñêîãî îêðóãà è
ìóíèöèïàëüíûì áþäæåòíûì ó÷ðåæäåíèåì Àðòåìîâñêîãî ãîðîäñêîãî
îêðóãà "Öåíòð àðõèâíîé äîêóìåíòàöèè". Äàííàÿ ñòðóêòóðà ïîçâîëÿåò
óäåðæèâàòü âûñîêèé ïðîöåíò óïîðÿäî÷åííîñòè àðõèâíîãî äåëà â ðàéî-
íå, îòñóòñòâèå ñîöèàëüíîé íàïðÿæåííîñòè â ïëàíå ïîäòâåðæäåíèÿ ãðàæ-
äàíàì òðóäîâîãî ñòàæà è ðàçìåðîâ çàðàáîòíîé ïëàòû ïðè âûõîäå íà
ïåíñèþ, à òàêæå âûïîëíåíèå âûñîêèõ ïëàíîâûõ ïîêàçàòåëåé â îáëàñòè
àðõèâíîãî äåëà.

Â ÌÁÓ ÀÃÎ "Öåíòð àðõèâíîé äîêóìåíòàöèè" íà 01.01.2015 ÷èñëèòñÿ
94947 åä. õð., â òîì ÷èñëå 10644 åä. õð. ãîñóäàðñòâåííîé ñîáñòâåííîñòè
Ñâåðäëîâñêîé îáëàñòè.

55917 åä. õð. – äîêóìåíòû ïîñòîÿííîãî ñðîêà õðàíåíèÿ, 39030 äåë ïî
ëè÷íîìó ñîñòàâó.

Ìóíèöèïàëüíûé àðõèâ ðàñïîëàãàåòñÿ â äâóõ êîðïóñàõ ïðèñïîñîáëåí-
íîãî äâóõýòàæíîãî çäàíèÿ îáùåé ïëîùàäüþ 2061 êâ. ì. ñ ïðèëåãàþùåé
òåððèòîðèåé 10000 êâ. ì.

Ñîîòâåòñòâåííî, øòàòíàÿ ÷èñëåííîñòü ÌÁÓ ÀÃÎ "Öåíòð àðõèâíîé
äîêóìåíòàöèè", âêëþ÷àÿ îáñëóæèâàþùèé ïåðñîíàë, ñîñòàâëÿåò 20 ÷å-
ëîâåê. Èç 10 ÷åëîâåê, çàíèìàþùèõñÿ íåïîñðåäñòâåííî àðõèâíûì äåëîì,
÷åòâåðî èìåþò âûñøåå ñïåöèàëüíîå îáðàçîâàíèå, ïîëó÷àþò âûñøåå
ñïåöèàëüíîå îáðàçîâàíèå 2 ÷åëîâåêà.

Â 2011 ãîäó ìû ñäåëàëè îòâåòñòâåííûé âûáîð ñòàòóñà ìóíèöèïàëü-
íîãî àðõèâíîãî ó÷ðåæäåíèÿ â ïîëüçó áþäæåòíîãî. Ãëàâíûì àðãóìåí-
òîì â âûáîðå ïîñëóæèë îãðîìíûé îïûò Àðòåìîâñêîãî ìóíèöèïàëüíîãî
àðõèâà â ïðèâëå÷åíèè ñðåäñòâ îò âíåáþäæåòíîé äåÿòåëüíîñòè â ïðåäû-
äóùèå ãîäû. Äåëî â òîì, ÷òî àðõèâíàÿ ñëóæáà Àðòåìîâñêîãî ãîðîäñêîãî
îêðóãà ïîëó÷èëà ïîä ðàçìåùåíèå ìóíèöèïàëüíîãî àðõèâà è àðõèâíîãî
îòäåëà ïðèñïîñîáëåííîå çäàíèå, ïåðåçèìîâàâøåå áåç îòîïëåíèÿ.

Àðõèâíûì îòäåëîì è êîëëåêòèâîì ìóíèöèïàëüíîãî àðõèâà íà îáùåì
ñîáðàíèè áûëî ïðèíÿòî ðåøåíèå âñå ñðåäñòâà îò âíåáþäæåòíîé äåÿ-
òåëüíîñòè íàïðàâëÿòü íå íà çàðàáîòíóþ ïëàòó ñîòðóäíèêîâ, à íà ðàçâè-
òèå ó÷ðåæäåíèÿ, òàê, ñ 2002 ãîäà ïî íàñòîÿùèé ìîìåíò âñå âíåáþäæåò-
íûå äîõîäû èäóò â ðàçâèòèå.

Íàì óäàëîñü çà ñ÷åò âíåáþäæåòà âîññòàíîâèòü îòîïëåíèå ïî âñåì
êîðïóñàì, îòðåìîíòèðîâàòü è îáîðóäîâàòü ñîâðåìåííûìè ñòåëëàæàìè

3) íà ñîäåðæàíèå Àðõèâà îðãàíû ìåñòíîãî ñàìîóïðàâëåíèÿ Íîâî-
óðàëüñêîãî ãîðîäñêîãî îêðóãà íàïðàâëÿþò ñóáâåíöèè â ïîëíîì îáúå-
ìå, ò. å. îñóùåñòâëÿþò öåëåâîå èñïîëüçîâàíèå, à òàêæå âûäåëÿþò äåíåæ-
íûå ñðåäñòâà èç ìóíèöèïàëüíîãî áþäæåòà íà ñîäåðæàíèå àðõèâíûõ äî-
êóìåíòîâ, íàõîäÿùèõñÿ â ìóíèöèïàëüíîé ñîáñòâåííîñòè, â ïðîöåíòíîì
ñîîòíîøåíèè ñ êîëè÷åñòâîì ãîñóäàðñòâåííîé ñîáñòâåííîñòè Ñâåðäëîâ-
ñêîé îáëàñòè;

4) ñðåäñòâà Àðõèâîì ðàñõîäóþòñÿ ñ ó÷åòîì ïåðñïåêòèâû ðàçâèòèÿ
àðõèâíîãî äåëà íà òåððèòîðèè ìóíèöèïàëüíîãî îáðàçîâàíèÿ, íàïðàâ-
ëÿþòñÿ íà ðåàëèçàöèþ ïåðâîî÷åðåäíûõ çàäà÷ – ýòî ðàçâèòèå èíôîðìà-
öèîííûõ òåõíîëîãèé â ñôåðå àðõèâíîãî äåëà è ìåðîïðèÿòèÿ ïî îáåñïå-
÷åíèþ ñîõðàííîñòè àðõèâíûõ äîêóìåíòîâ.

Ò.À. Äàíèëîâà,
çàìåñòèòåëü äèðåêòîð ÌÊÓ Íîâîóðàëüñêîãî ãîðîäñêîãî îêðóãà

"Ãîðîäñêîé àðõèâ"
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Òàêèì îáðàçîì, ìóíèöèïàëüíûé àðõèâ âûäåëÿåìûå ñóáñèäèè ìîæåò
ðàñïðåäåëèòü òîëüêî íà çàðàáîòíóþ ïëàòó ðàáîòíèêîâ, íà îïëàòó êîì-
ìóíàëüíûõ óñëóã, îïëàòó îáñëóæèâàíèÿ îõðàííî-ïîæàðíîé ñèãíàëèçà-
öèè, "Èíòåðíåò", òåëåôîííóþ ñâÿçü è ÃÑÌ.

Â öåëîì ôèíàíñèðîâàíèå Öåíòðà àðõèâíîé äîêóìåíòàöèè îñóùåñòâ-
ëÿåòñÿ ïî ñîñòàâëÿþùèì: ñóáñèäèè íà âûïîëíåíèå ìóíèöèïàëüíîãî
çàäàíèÿ, ñóáâåíöèè íà âûïîëíåíèå ãîñóäàðñòâåííûõ ïîëíîìî÷èé è ñðåä-
ñòâà îò ïðèíîñÿùåé äîõîä äåÿòåëüíîñòè.

Â 2014 ãîäó áûëî âûäåëåíî ñóáñèäèé 8779645 ðóá., ñóáâåíöèé
500000 ðóá., ïîëó÷åííûé äîõîä ñîñòàâèë 429400 ðóá.

Îäíàêî ïîëîæèòåëüíûì ìîìåíòîì ÿâëÿåòñÿ òî, ÷òî áþäæåòíîå ó÷-
ðåæäåíèå èìååò áîëüøèå âîçìîæíîñòè äëÿ îñóùåñòâëåíèÿ ñàìîñòîÿ-
òåëüíîé äåÿòåëüíîñòè. Âûäåëåííàÿ ñóáñèäèÿ ðàñïðåäåëÿåòñÿ ïî ñòàòüÿì
ðàñõîäîâ ñàìîñòîÿòåëüíî, â îòëè÷èå îò êàçåííîãî ó÷ðåæäåíèÿ.

Êîíêðåòíî íà íàøåì ïðèìåðå ïðîñìàòðèâàåòñÿ íåäîñòàòîê ñòàòóñà
áþäæåòíîãî ó÷ðåæäåíèÿ â òîì, ÷òî ñåãîäíÿ ïîäõîä ê âûäåëåíèþ ñóáñè-
äèé ê àðõèâíûì ñëóæáàì â îáëàñòè íå äèôôåðåíöèðîâàí. Ñòîèìîñòü
åäèíèöû õðàíåíèÿ äëÿ âñåõ îäíà áåç ó÷åòà ôèçè÷åñêîãî ñîñòîÿíèÿ è
óñëîâèé õðàíåíèÿ äîêóìåíòîâ. Ïðè îáåñïå÷åíèè áîëåå ëó÷øèõ óñëî-
âèé õðàíåíèÿ (íàëè÷èå ñîâðåìåííîãî àðõèâíîãî îáîðóäîâàíèÿ, àâòî-
ìàòè÷åñêèõ ñèñòåì ñèãíàëèçàöèè, íàëè÷èå âûñòàâî÷íûõ è ÷èòàëüíûõ
çàëîâ) òðåáóþòñÿ áîëüøèå çàòðàòû. Íà êîììóíàëüíûå óñëóãè íàøåìó
àðõèâó íà 2015 ãîä òðåáóåòñÿ 900,0 òûñ. ðóá.

Â ñîîòâåòñòâèè ñ Ôåäåðàëüíûì çàêîíîì ¹ 83-ÔÇ Ó÷ðåäèòåëåì äîëæ-
íî ôîðìèðîâàòüñÿ ìóíèöèïàëüíîå çàäàíèå, äîêóìåíò, óñòàíàâëèâàþ-
ùèé òðåáîâàíèÿ ê ñîñòàâó, êà÷åñòâó è îáúåìó, óñëîâèÿì, ïîðÿäêó è ðå-
çóëüòàòàì îêàçàíèÿ ìóíèöèïàëüíûõ óñëóã (âûïîëíåíèþ ðàáîò).

Ïîä ìóíèöèïàëüíîå çàäàíèå äîëæíà âûäåëÿòüñÿ ìóíèöèïàëüíàÿ ñóá-
ñèäèÿ. Ïîñêîëüêó ôèíàíñèðîâàíèå èäåò îò ñòîèìîñòè çà åäèíèöó õðàíå-
íèÿ, ñóáñèäèÿ âûäåëÿåòñÿ â íåäîñòàòî÷íîì îáúåìå. Íà ìåñòàõ ñíà÷àëà
ñîñòàâëÿåòñÿ ïëàí ôèíàíñîâî-õîçÿéñòâåííîé äåÿòåëüíîñòè, è ïîä íåãî
âåðñòàåòñÿ ìóíèöèïàëüíîå çàäàíèå, ÷òî ïðèâîäèò ê óäåøåâëåíèþ ìó-
íèöèïàëüíûõ óñëóã (ðàáîò). Ýòî âûÿâëÿåòñÿ ïðè ñðàâíåíèè ïëàíîâûõ è
ôàêòè÷åñêèõ ïîêàçàòåëåé çà ãîä. Ôàêòè÷åñêîå âûïîëíåíèå ïîêàçàòåëåé
çíà÷èòåëüíî ïðåâûøàåò ïëàíîâûå. Äîïîëíèòåëüíûå ñóáñèäèè íà ïåðå-
âûïîëíåííûå ïîêàçàòåëè íå âûäåëÿþòñÿ.

Îñòàåòñÿ òîëüêî íàäåÿòüñÿ íà óâåëè÷åíèå ñòîèìîñòè åäèíèöû õðà-
íåíèÿ.

Äëÿ ñïðàâêè. Âî èñïîëíåíèå Óêàçîâ Ïðåçèäåíòà Ðîññèéñêîé Ôåäåðà-
öèè îò 07 ìàÿ 2012 ãîäà ¹ 596 "Î äîëãîñðî÷íîé ãîñóäàðñòâåííîé ýêîíî-

íåñêîëüêî àðõèâîõðàíèëèù, êàáèíåòû ñîòðóäíèêîâ, ïðèåìíóþ, ÷èòàëü-
íûé çàë, îáîðóäîâàííûé ðàáî÷èì ìåñòîì ñ âûõîäîì â "Èíòåðíåò" äëÿ
èññëåäîâàòåëåé è ò. ä.

Ê ïðèìåðó, â êîíöå 2014 ãîäà çà ñ÷åò äîõîäîâ îò âíåáþäæåòíîé äåÿ-
òåëüíîñòè áûë îáîðóäîâàí è ñäàí â ýêñïëóàòàöèþ âûñòàâî÷íûé çàë
Öåíòðà àðõèâíîé äîêóìåíòàöèè.

Êîíå÷íî, ïî ñðàâíåíèþ ñ íà÷àëîì 2000-õ ãîäîâ, êîãäà â ãîðîäå Àðòå-
ìîâñêîì øëà ïîâàëüíàÿ ëèêâèäàöèÿ êðóïíûõ ïðåäïðèÿòèé ñ äîêóìåí-
òàëüíûìè ôîíäàìè â ñåìü, äåñÿòü òûñÿ÷ åäèíèö õðàíåíèÿ (ÎÀÎ "Âàõðó-
øåâóãîëü" øàõòà "Åãîðøèíñêàÿ", Àðòåìîâñêèé ìàøèíîñòðîèòåëüíûé
çàâîä, Àðòåìîâñêèé êîìáèíàò ñòðîèòåëüíûõ êîíñòðóêöèé è ò. ä.), ìóíè-
öèïàëüíûé àðõèâ çàðàáàòûâàë ïðèëè÷íûå ñóììû, êîòîðûå ïîçâîëèëè
ïîäíÿòü çäàíèå "ñ êîëåí".

Çà âåñü ïåðèîä ðàáîòû â äàííîì ñòàòóñå ñîòðóäíèêè àðõèâíîé ñëóæ-
áû Àðòåìîâñêîãî ãîðîäñêîãî îêðóãà íè ðàçó íå ïîæàëåëè î ïðèíÿòîì
ðåøåíèè. Ãëàâíûì àðãóìåíòîì â ïîëüçó áþäæåòíîãî, à íå êàçåííîãî
ó÷ðåæäåíèÿ ÿâëÿåòñÿ âîçìîæíîñòü ðàñïîðÿæàòüñÿ ñâîèìè âíåáþäæåò-
íûìè ñðåäñòâàìè.

Ñåãîäíÿ àðõèâ çàðàáàòûâàåò â ðàçû ìåíüøèå ñóììû, íî è îíè ïîçâî-
ëÿþò ðåøàòü áåçîòëàãàòåëüíûå íàñóùíûå âîïðîñû, ñíèìàòü îñòðûå
ïðîáëåìû.

Àðòåìîâñêèé ãîðîäñêîé îêðóã ìíîãèå ãîäû ÿâëÿåòñÿ äîòàöèîííîé
òåððèòîðèåé, ðàññ÷èòûâàòü íà äåíåæíûå "ïîäàðêè" èç áþäæåòà àðõèâè-
ñòàì íå ïðèõîäèòñÿ. Áëàãîäàðÿ íåáîëüøîìó ôèíàíñèðîâàíèþ îò ïëàò-
íûõ óñëóã óäàåòñÿ ðåøàòü òàêèå ðÿäîâûå ïðîáëåìû, áåç êîòîðûõ íåëüçÿ
îñóùåñòâëÿòü äåÿòåëüíîñòü ó÷ðåæäåíèÿ, êàê çàïðàâêà êàðòðèäæåé, ïðè-
îáðåòåíèå êîíâåðòîâ, áóìàãè, äðóãèõ êàíöåëÿðñêèõ ïðèíàäëåæíîñòåé,
õîçÿéñòâåííûõ òîâàðîâ è ò. ä.

Ôèíàíñèðîâàíèå áþäæåòíûõ ó÷ðåæäåíèé îñóùåñòâëÿåòñÿ â ôîðìå
ïðåäîñòàâëåíèÿ ñóáñèäèé íà âîçìåùåíèå íîðìàòèâíûõ çàòðàò, ñâÿçàí-
íûõ ñ îêàçàíèåì èì ìóíèöèïàëüíûõ óñëóã, âûïîëíåíèåì ðàáîò â ñîîò-
âåòñòâèè ñ ìóíèöèïàëüíûì çàäàíèåì (Ôåäåðàëüíûé çàêîí îò 08.05.2010
¹ 83-ÔÇ "Î âíåñåíèè èçìåíåíèé â îòäåëüíûå çàêîíîäàòåëüíûå àêòû
Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè â ñâÿçè ñ ñîâåðøåíñòâîâàíèåì ïðàâîâîãî ïîëî-
æåíèÿ ãîñóäàðñòâåííûõ (ìóíèöèïàëüíûõ) ó÷ðåæäåíèé").

Ôèíàíñîâîå îáåñïå÷åíèå âûïîëíåíèÿ ìóíèöèïàëüíîãî çàäàíèÿ îñó-
ùåñòâëÿåòñÿ ñ ó÷åòîì ðàñõîäîâ íà ñîäåðæàíèå íåäâèæèìîãî è îñîáî
öåííîãî èìóùåñòâà è ðàñõîäîâ íà îïëàòó íàëîãîâ (ñ 2015 ã. – íàëîã íà
èìóùåñòâî).
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Îá îðãàíèçàöèè è ïðîâåäåíèè ìåðîïðèÿòèé,
ïîñâÿùåííûõ Äíþ ìåñòíîãî ñàìîóïðàâëåíèÿ

â Èâäåëüñêîì ãîðîäñêîì îêðóãå

Â ýòîì ãîäó â Ðîññèè  â òðåòèé ðàç áóäåò îòìå÷àòüñÿ Äåíü ìåñòíîãî
ñàìîóïðàâëåíèÿ.

Óêàç îá ó÷ðåæäåíèè â ñòðàíå Äíÿ ìåñòíîãî ñàìîóïðàâëåíèÿ áûë ïîä-
ïèñàí Ïðåçèäåíòîì Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè 10 èþíÿ 2012 ãîäà.

Â Óêàçå ãîâîðèòñÿ: "Â öåëÿõ ïîâûøåíèÿ ðîëè è çíà÷åíèÿ èíñòèòóòà
ìåñòíîãî ñàìîóïðàâëåíèÿ, ðàçâèòèÿ äåìîêðàòèè è ãðàæäàíñêîãî îáùå-
ñòâà ïîñòàíîâëÿþ: óñòàíîâèòü Äåíü ìåñòíîãî ñàìîóïðàâëåíèÿ è îòìå-
÷àòü åãî 21 àïðåëÿ, â äåíü èçäàíèÿ â 1785 ãîäó Æàëîâàííîé ãðàìîòû
ãîðîäàì, ïîëîæèâøåé íà÷àëî ðàçâèòèþ ðîññèéñêîãî çàêîíîäàòåëüñòâà
î ìåñòíîì ñàìîóïðàâëåíèè". Ñîãëàñíî äîêóìåíòó, ôåäåðàëüíûì, ðåãè-
îíàëüíûì è ìåñòíûì âëàñòÿì, îðãàíèçàöèÿì è îáùåñòâåííûì îáúåäè-
íåíèÿì ðåêîìåíäîâàíî ïðîâîäèòü ìåðîïðèÿòèÿ, ïîñâÿùåííûå Äíþ
ìåñòíîãî ñàìîóïðàâëåíèÿ.

Íåáîëüøîé ýêñêóðñ â èñòîðèþ. Èìåííî 21 àïðåëÿ 1785 ãîäà èìïåðàò-
ðèöåé Åêàòåðèíîé II áûë èçäàí çàêîíîäàòåëüíûé àêò "Ãðàìîòà íà ïðàâà
è âûãîäû ãîðîäàì Ðîññèéñêîé èìïåðèè" (èëè Æàëîâàííàÿ ãðàìîòà), â
êîòîðîé âñå æèòåëè ãîðîäîâ ðîññèéñêèõ ("ãîðîäñêèå îáûâàòåëè") áûëè
ðàçäåëåíû íà íåñêîëüêî ïðàâîâûõ ñòàòóñîâ – îò ñàìîãî âûñîêîãî (äâî-
ðÿíå, ÷èíîâíèêè, äóõîâåíñòâî) äî íèçêîãî (ïîñàäñêèå ëþäè). Èìåííî
ýòîò çàêîí ïîëîæèë íà÷àëî ðàçâèòèþ ðîññèéñêîãî çàêîíîäàòåëüñòâà î
ìåñòíîì ñàìîóïðàâëåíèè.

Â ñîîòâåòñòâèè ñ ðàñïîðÿæåíèåì Ãóáåðíàòîðà Ñâåðäëîâñêîé îáëàñ-
òè "Î ïðîâåäåíèè â Ñâåðäëîâñêîé îáëàñòè ìåðîïðèÿòèé, ïîñâÿùåííûõ
Äíþ ìåñòíîãî ñàìîóïðàâëåíèÿ" ïîñòàíîâëåíèåì àäìèíèñòðàöèè Èâ-
äåëüñêîãî ãîðîäñêîãî îêðóãà áûë óòâåðæäåí ñîñòàâ îðãêîìèòåòà, â êî-
òîðûé áûë âêëþ÷åí íà÷àëüíèê àðõèâíîãî îòäåëà. Èìåííî íà ïåðâîì
çàñåäàíèè â ôåâðàëå íàìè áûëî âíåñåíî ïðåäëîæåíèå î ïðîâåäåíèè â
îáðàçîâàòåëüíûõ ó÷ðåæäåíèÿõ îêðóãà êëàññíûõ ÷àñîâ äëÿ ó÷àùèõñÿ 9-
11 êëàññîâ ñ ó÷àñòèåì ïðåäñòàâèòåëåé àäìèíèñòðàöèè, äåïóòàòîâ Äóìû,
èçáèðàòåëüíîé êîìèññèè è êðàåâåäîâ ãîðîäà.

Ïîäãîòîâêîé è ðàçðàáîòêîé òåì äëÿ êëàññíûõ ÷àñîâ çàíèìàëñÿ àðõèâíûé
îòäåë, è â òå÷åíèå ìàðòà 2013 ãîäà áûëè ïðîâåäåíû âñòðå÷è è êëàññíûå
÷àñû ñ ó÷àùèìèñÿ îáðàçîâàòåëüíûõ ó÷ðåæäåíèé íà òåìû: "Èñòîðèÿ ñòà-
íîâëåíèÿ ìåñòíîãî ñàìîóïðàâëåíèÿ â Ðîññèè. Ìåñòíîå ñàìîóïðàâëå-
íèå íà ñîâðåìåííîì ýòàïå íà ïðèìåðå Èâäåëüñêîãî ãîðîäñêîãî îêðóãà".

ìè÷åñêîé ïîëèòèêå", îò 07 ìàÿ 2012 ãîäà  ¹ 597 "Î ìåðîïðèÿòèÿõ ïî
ðåàëèçàöèè ãîñóäàðñòâåííîé ñîöèàëüíîé ïîëèòèêè", â ñîîòâåòñòâèè ñ
Ïëàíîì ìåðîïðèÿòèé ("äîðîæíàÿ êàðòà") "Èçìåíåíèÿ â îòðàñëÿõ ñîöè-
àëüíîé ñôåðû, íàïðàâëåííûå íà ïîâûøåíèå ýôôåêòèâíîñòè àðõèâíîãî
äåëà â Ñâåðäëîâñêîé îáëàñòè", óòâåðæäåííûì  ïîñòàíîâëåíèåì Ïðàâè-
òåëüñòâà Ñâåðäëîâñêîé îáëàñòè îò 03.09.2013 ¹ 1087-ÏÏ áûë ðàçðàáîòàí
è óòâåðæäåí ïîñòàíîâëåíèåì Àäìèíèñòðàöèè Àðòåìîâñêîãî ãîðîäñêîãî
îêðóãà îò 04.10.2013 ¹ 1422-ÏÀ Ïëàí ìåðîïðèÿòèé ("äîðîæíàÿ êàðòà")
"Èçìåíåíèÿ â îòðàñëÿõ ñîöèàëüíîé ñôåðû, íàïðàâëåííûå íà ïîâûøåíèå
ýôôåêòèâíîñòè àðõèâíîãî äåëà â Àðòåìîâñêîì ãîðîäñêîì îêðóãå".

Ñîãëàñíî "äîðîæíîé êàðòå" ñðåäíåìåñÿ÷íàÿ çàðàáîòíàÿ ïëàòà ðàáîò-
íèêîâ Öåíòðà àðõèâíîé äîêóìåíòàöèè íà 2015 ãîä ñîñòàâëÿåò 26970 ðóá.,
ñðåäíÿÿ çàðàáîòíàÿ ïëàòà ïî ýêîíîìèêå Ñâåðäëîâñêîé îáëàñòè â 2015
ãîäó ñîñòàâëÿåò 31993 ðóá.

Î.È. Íèêóëèíà,
çàâåäóþùàÿ àðõèâíûì îòäåëîì Àäìèíèñòðàöèè

Àðòåìîâñêîãî ãîðîäñêîãî îêðóãà
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Â ýòîì ãîäó â ïðåääâåðèè ïðàçäíèêà óæå ðóêîâîäñòâî øêîë îêðóãà
âûõîäèò ñ òåìàòè÷åñêèìè ïðåäëîæåíèÿìè, êîòîðûå ìû ìîæåì îñâå-
òèòü íà âñòðå÷àõ ñ ó÷àùèìèñÿ. Ñî ñòîðîíû àäìèíèñòðàöèè ïîäãîòîâ-
ëåíû èíôîðìàöèîííûå ïèñüìà. Ïîñòóïàþò ïðèãëàøåíèÿ äëÿ ïðåäñòà-
âèòåëåé àäìèíèñòðàöèè è Äóìû îêðóãà äëÿ ó÷àñòèÿ â ðàáîòå êðóãëûõ
ñòîëîâ.

Â çàâåðøåíèå ñâîåãî âûñòóïëåíèÿ õî÷åòñÿ âûðàçèòü èñêðåííþþ áëà-
ãîäàðíîñòü Óïðàâëåíèþ àðõèâàìè Ñâåðäëîâñêîé îáëàñòè, Ãîñóäàðñòâåí-
íîìó àðõèâó Ñâåðäëîâñêîé îáëàñòè è Öåíòðó äîêóìåíòàöèè îáùåñòâåí-
íûõ îðãàíèçàöèé  çà ïðåäîñòàâëåííûå äîêóìåíòû è ìåòîäè÷åñêóþ ïî-
ìîùü â îðãàíèçàöèè âûñòàâêè "Èñòîðèÿ Èâäåëüñêîãî êðàÿ â äîêóìåíòàõ
XIX–XX âåêîâ".

Â ýòîì ãîäó ìû áóäåì ñîòðóäíè÷àòü ñ Àðõèâîì àäìèíèñòðàòèâíûõ
îðãàíîâ Ñâåðäëîâñêîé îáëàñòè è ôèëèàëîì ÃÀÄËÑÎ Ñåâåðíîãî óïðàâ-
ëåí÷åñêîãî îêðóãà â ã. Êàðïèíñêå. Ìû âûðàæàåì óâåðåííîñòü, ÷òî ðå-
çóëüòàòàìè äàííîãî ñîòðóäíè÷åñòâà áóäóò íå ìåíåå èíòåðåñíûå âûñòàâ-
êè è îáó÷àþùèå ñåìèíàðû.

Å.Â. Êàðèìîâà,
íà÷àëüíèê àðõèâíîãî îòäåëà àäìèíèñòðàöèè

Èâäåëüñêîãî ãîðîäñêîãî îêðóãà

Îõâà÷åíî áûëî 6 øêîë îêðóãà. Âûïóñêíèêè ïðîÿâèëè áîëüøóþ çàèíòå-
ðåñîâàííîñòü è àêòèâíîñòü â îáñóæäåíèè Óñòàâà îêðóãà, âîïðîñîâ ìåñò-
íîãî çíà÷åíèÿ, ïîëíîìî÷èé äåïóòàòñêîãî êîðïóñà è Ãëàâû. Íàì ïðåä-
ñòîÿëî îòâå÷àòü íà âîïðîñû ñîâåðøåííî ðàçíîé íàïðàâëåííîñòè, ïî-
ðîé íå îòíîñèâøèåñÿ ê êîíêðåòíîé òåìå.

Â ðàìêàõ ïðàçäíîâàíèÿ Äíÿ ìåñòíîãî ñàìîóïðàâëåíèÿ íà÷àëüíèê àð-
õèâíîãî îòäåëà  â àïðåëå 2013 ãîäà ïðèíÿë ó÷àñòèå â ðàáîòå êðóãëîãî
ñòîëà ñðåäè ó÷àùèõñÿ øêîë îêðóãà íà òåìó: "Èñòîðèÿ Ãîñóäàðñòâåííîé
Äóìû Ðîññèè. Ãîñóäàðñòâåííàÿ Äóìà íà ñîâðåìåííîì ýòàïå. Äóìà Èâ-
äåëüñêîãî ãîðîäñêîãî îêðóãà". Íà äàííîì ìåðîïðèÿòèè ïðèñóòñòâîâàëè
òàêæå ïðåäñòàâèòåëè ìîëîäåæíîãî ïàðëàìåíòà è äåïóòàòû Èâäåëüñêîãî
ãîðîäñêîãî îêðóãà.

Ïî èíèöèàòèâå Óïðàâëåíèÿ àðõèâàìè Ñâåðäëîâñêîé îáëàñòè, ïðè ïîä-
äåðæêå Öåíòðà äîêóìåíòàöèè îáùåñòâåííûõ îðãàíèçàöèé è  Ãîñóäàð-
ñòâåííîãî àðõèâà Ñâåðäëîâñêîé îáëàñòè àðõèâíûì îòäåëîì àäìèíèñò-
ðàöèè Èâäåëüñêîãî ãîðîäñêîãî îêðóãà ñ 17 ïî 25 àïðåëÿ 2013 ãîäà áûëà
ïðîâåäåíà âûñòàâêà àðõèâíûõ äîêóìåíòîâ ïîä íàçâàíèåì "Èñòîðèÿ Èâ-
äåëüñêîãî êðàÿ â äîêóìåíòàõ XIX–XX âåêîâ". Â êà÷åñòâå îñíîâíûõ ýêñ-
ïîíàòîâ áûëè âûñòàâëåíû ëþáåçíî ïðåäîñòàâëåííûå Ãîñóäàðñòâåííûì
àðõèâîì Ñâåðäëîâñêîé îáëàñòè è Öåíòðîì äîêóìåíòàöèè Ñâåðäëîâñêîé
îáëàñòè ñêàíèðîâàííûå êîïèè àðõèâíûõ äîêóìåíòîâ êîíöà XIX – íà÷à-
ëà XX âåêîâ ïî èñòîðèè ñåëà Íèêèòî-Èâäåëü (íûíå ã. Èâäåëü).

Èç àðõèâíûõ ôîíäîâ Èâäåëüñêîãî ãîðîäñêîãî îêðóãà áûëè ïðåäñòàâ-
ëåíû êîïèè äîêóìåíòîâ ïî àäìèíèñòðàòèâíî-òåððèòîðèàëüíîìó äåëå-
íèþ òåððèòîðèè Èâäåëÿ ñ 1943 ãîäà ïî 1996 ãîä, à òàêæå êîïèè íîðìà-
òèâíî-ïðàâîâûõ àêòîâ î ðàáîòå îðãàíîâ ìåñòíîãî ñàìîóïðàâëåíèÿ.

Ïî ïðèãëàøåíèþ àðõèâíîãî îòäåëà ïàðàëëåëüíî ñ àðõèâíîé ïðîõîäè-
ëà âûñòàâêà êàðòèí ñ âèäàìè ïðèðîäû Èâäåëÿ, îðãàíèçîâàííàÿ ìóíè-
öèïàëüíûì îáðàçîâàòåëüíûì ó÷ðåæäåíèåì – äåòñêîé øêîëîé èñêóññòâ
ã. Èâäåëÿ.

Âûñòàâêà âûçâàëà áîëüøîé èíòåðåñ ó æèòåëåé íàøåãî ãîðîäà. Â òå÷å-
íèå òîëüêî ïåðâîãî äíÿ åå ïîñåòèëî áîëåå ñòà ÷åëîâåê. Ëþäè î÷åíü çà-
èíòåðåñîâàëèñü èñòîðè÷åñêèìè äîêóìåíòàìè èìåííî XIX âåêà.

Ñîòðóäíèêàìè àðõèâíîãî îòäåëà äàâàëèñü ïîäðîáíûå ïîÿñíåíèÿ ê òåì
èëè èíûì äîêóìåíòàì. Äëÿ ýòîãî, áåçóñëîâíî, íàì ïðèøëîñü ïî÷åðï-
íóòü äîïîëíèòåëüíóþ èíôîðìàöèþ ïî èñòîðèè Ðîññèè XIX âåêà â èí-
òåðíåòå è íàøåé ãîðîäñêîé áèáëèîòåêå.

Ìåðîïðèÿòèÿ òàêîãî ìàñøòàáà âïåðâûå ïðîøëè â ãîðîäå Èâäåëå,
âûçâàâ áîëüøîé ðåçîíàíñ ñðåäè îáùåñòâåííîñòè.
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òîðûå äîëæåí âûïîëíÿòü àðõèâ äëÿ ðåàëèçàöèè çàäà÷ è ôóíêöèé, îïðåäå-
ëåííûõ àðõèâíûì çàêîíîäàòåëüñòâîì è Ôåäåðàëüíûì Çàêîíîì îò 6 îê-
òÿáðÿ 2003 ãîäà ¹ 131-ÔÇ "Îá îáùèõ ïðèíöèïàõ îðãàíèçàöèè ìåñòíîãî
ñàìîóïðàâëåíèÿ â Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè".

Ôàêòè÷åñêèé îáúåì ðàáîò óêàçàí íà îñíîâå ãîäîâûõ ñòàòèñòè÷åñêèõ
îò÷åòîâ ïî ðåçóëüòàòàì äåÿòåëüíîñòè àðõèâà çà ïîñëåäíèå ãîäû (áåç ó÷åòà
ïðîãíîçîâ). Â ðàñ÷åòû çàëîæåí îáúåì íåîáõîäèìûõ ðàáîò, âûïîëíåíèå
êîòîðûõ îòêëàäûâàëîñü â òå÷åíèå äëèòåëüíîãî âðåìåíè.

Äèàãðàììà ñ ðàçáèâêîé ïî òðóäîçàòðàòàì è íàïðàâëåíèÿì äåÿòåëü-
íîñòè àðõèâíîãî îòäåëà äàåò íàì ïðåäñòàâëåíèå î åãî íàïðàâëåíèÿõ äåÿ-
òåëüíîñòè è ïðîöåíòå âðåìåíè, ïîòðà÷åííîãî íà êàæäîå èç íàïðàâëå-
íèé.

Èç äèàãðàììû ìû âèäèì, ÷òî îáîçíà÷åíû îñíîâíûå íàïðàâëåíèÿ
äåÿòåëüíîñòè àðõèâíîãî îòäåëà è òðóäîçàòðàòû â ÷åëîâåêî-äíÿõ (Ò)

Íà àðõèâíóþ äåÿòåëüíîñòü ïðèõîäèòñÿ 90 % ðàáî÷åãî âðåìåíè, íà
îðãàíèçàöèîííóþ 10 %.

Àíàëîãè÷íûé ðàñ÷åò òðóäîçàòðàò ïðîèçâåäåí ÌÊÓ "Àðõèâ Íèæíå-
ñåðãèíñêîãî ìóíèöèïàëüíîãî ðàéîíà".

Íàïðàâëåíèÿ äåÿòåëüíîñòè

Îðãàíèçàöèîííûå ìåðîïðèÿòèÿ

Îáåñïå÷åíèå ñîõðàííîñòè è ãîñó-
äàðñòâåííûé ó÷åò äîêóìåíòîâ
Àðõèâíîãî ôîíäà Ðîññèéñêîé Ôå-
äåðàöèè

Ôîðìèðîâàíèå Àðõèâíîãî ôîíäà
Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè

Ñîçäàíèå èíôîðìàöèîííî-ïîèñ-
êîâûõ ñðåäñòâ ê àðõèâíûì äîêó-
ìåíòàì

Ïðåäîñòàâëåíèå èíôîðìàöèîí-
íûõ óñëóã è èñïîëüçîâàíèå äîêó-
ìåíòîâ

Èòîãî

Òðóäîçàòðàòû â ÷åë. äíÿõ (Ò)

150

55,5

425

293

599

1523

Î áþäæåòå ðàáî÷åãî âðåìåíè ñîòðóäíèêîâ ìóíèöèïàëüíîãî
àðõèâíîãî ó÷ðåæäåíèÿ

Áþäæåò ðàáî÷åãî âðåìåíè – ñèñòåìà ïîêàçàòåëåé, õàðàêòåðèçóþùèõ
ïðîäîëæèòåëüíîñòü ðàáî÷åãî âðåìåíè, ðàöèîíàëüíîå ðàñïðåäåëåíèå
çàòðàò âðåìåíè ïî âèäàì èñïîëüçîâàíèÿ, êîòîðîå èçó÷àåòñÿ ïóòåì ïðî-
âåäåíèÿ îáñëåäîâàíèé, ñáîðà ïðàêòè÷åñêîãî ìàòåðèàëà, àíàëèçà çàòðàò
ðàáî÷åãî âðåìåíè è îáðàáîòêó ñîáðàííûõ ìàòåðèàëîâ.

Ïî÷åìó ðåøèëè êîñíóòüñÿ äàííîé òåìû? ×òî ïðèâåëî íàñ ê âûíåñå-
íèþ äàííîãî âîïðîñà íà îáñóæäåíèå êîëëåãèè?

Â 2012 ãîäó Àðõèâíûé îòäåë àäìèíèñòðàöèè ãîðîäñêîãî îêðóãà  Ñðåä-
íåóðàëüñê áûë ëèêâèäèðîâàí, à íà åãî áàçå ñîçäàíî Ìóíèöèïàëüíîå
êàçåííîå ó÷ðåæäåíèå. ×òî íàì ïðèíåñ "âåòåð ïåðåìåí"?

Ê ÷èñëó ãëàâíûõ ìèíóñîâ ïåðåìåí îòíîñèòñÿ èçìåíåíèå ñòàòóñà àð-
õèâíîé ñëóæáû, ÷òî ïîâëåêëî çà ñîáîé óòðàòó âàæíîé óïðàâëåí÷åñêîé
ôóíêöèè.

Ê ÷èñëó ãëàâíûõ ïëþñîâ â òî âðåìÿ ìû îòíåñëè óâåëè÷åíèå øòàòíîé
÷èñëåííîñòè ìóíèöèïàëüíîãî ó÷ðåæäåíèÿ. Ìû ïîëó÷èëè äîëãîæäàí-
íóþ øòàòíóþ åäèíèöó – âåäóùåãî àðõèâèñòà. Òåïåðü â ìóíèöèïàëüíîì
àðõèâå øòàòíàÿ ÷èñëåííîñòü äâà ÷åëîâåêà, à èìåííî: äèðåêòîð è âåäó-
ùèé àðõèâèñò.

Êàê ïîêàçàëî âðåìÿ, îáðåòÿ äîïîëíèòåëüíóþ øòàòíóþ åäèíèöó, ìó-
íèöèïàëüíûé àðõèâ îäíîâðåìåííî åå "ëèøèëñÿ", òàê êàê äèðåêòîð ìó-
íèöèïàëüíîãî ó÷ðåæäåíèÿ áîëüøóþ ÷àñòü âðåìåíè òðàòèò íå íà àðõè-
âíóþ äåÿòåëüíîñòü, à íà îáåñïå÷åíèå ôóíêöèîíèðîâàíèÿ ó÷ðåæäåíèÿ.
Äóìàþ, ÷òî ýòî ïðîáëåìà âñåõ ìóíèöèïàëüíûõ àðõèâíûõ ó÷ðåæäåíèé ñ
íåáîëüøîé øòàòíîé ÷èñëåííîñòüþ.

×òîáû îòîáðàçèòü ñóòü âîçíèêøåé ïðîáëåìû íàì ïîíàäîáèëàñü ïî-
ìîùü êîëëåã. Ðàáîòà ïðîâîäèëàñü íàøèì àðõèâîì ñîâìåñòíî ñ òðåìÿ
ìóíèöèïàëüíûìè àðõèâàìè: ÌÊÓ "Àðõèâ Íèæíåñåðãèíñêîãî ìóíèöè-
ïàëüíîãî ðàéîíà", ÌÊÓ "Àðõèâ ãîðîäñêîãî êðóãà Âåðõíÿÿ Ïûøìà", ÌÊÓ
"Íèæíåòàãèëüñêèé ãîðîäñêîé èñòîðè÷åñêèé àðõèâ".

Âçÿâ ðàñ÷åòû òðóäîçàòðàò, ïðîèçâåäåííûå àðõèâíûì îòäåëîì àäìè-
íèñòðàöèè ãîðîäñêîãî îêðóãà Âåðõíÿÿ Ïûøìà (äî ïåðåõîäà â ó÷ðåæäå-
íèå) è ÌÊÓ "Àðõèâ Íèæíåñåðãèíñêîãî ìóíèöèïàëüíîãî ðàéîíà" (2 ìó-
íèöèïàëüíûõ îáðàçîâàíèÿ, 1 ñåëüñêîå ïîñåëåíèå, 3 ãîðîäñêèõ ïîñåëå-
íèÿ), ïðîâåäåì ñðàâíèòåëüíûé àíàëèç.

Íà÷íåì ñ ðàñ÷åòà òðóäîçàòðàò, ïðîèçâåäåííûõ Àðõèâíûì îòäåëîì ãî-
ðîäñêîãî îêðóãà Âåðõíÿÿ Ïûøìà, ãäå ó÷òåíû îñíîâíûå âèäû ðàáîò, êî-
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Åæåãîäíî íåîáõîäèìî:
– ñîñòàâëÿòü è êîððåêòèðîâàòü ïëàí-ãðàôèê ðàçìåùåíèÿ çàêàçîâ íà ïî-

ñòàâêè òîâàðîâ, âûïîëíåíèå ðàáîò, îêàçàíèå óñëóã äëÿ íóæä çàêàç÷èêîâ, ñ
ïîñëåäóþùèì ðàçìåùåíèåì â åäèíîé èíôîðìàöèîííîé ñèñòåìå;

– ðàçðàáàòûâàòü ëîêàëüíûå íîðìàòèâíûå ïðàâîâûå àêòû è ñîïóòñòâóþ-
ùèå äîêóìåíòû (ïðèêàç, ìóíèöèïàëüíûé êîíòðàêò, òåõíè÷åñêîå çàäàíèå
è ïðî÷èå äîêóìåíòû) äëÿ ñîïðîâîæäåíèÿ ïðîâåäåíèÿ ýëåêòðîííîãî àóê-
öèîíà, îò åãî íà÷àëà äî îêîí÷àíèÿ;

– ñâîåâðåìåííî ðàçìåùàòü èçâåùåíèÿ, ïëàòåæíûå ïîðó÷åíèÿ, îò÷å-
òû. Íàðóøåíèå ñðîêîâ ïî ðàçìåùåíèþ ñâåäåíèé è äîêóìåíòîâ íà ñàéòå
âëå÷åò çà ñîáîé îãðîìíûå øòðàôû.

Â óïðàâëåíèè ó÷ðåæäåíèåì òàêæå íå îáîéòèñü áåç ñîñòàâëåíèÿ è óò-
âåðæäåíèÿ áþäæåòíîé ñìåòû ñ ïîñëåäóþùèì ðàçìåùåíèåì íà ñàéòå
Ôåäåðàëüíîãî êàçíà÷åéñòâà, óòâåðæäåííîé Ñìåòû, îáåñïå÷åíèÿ èñïîë-
íåíèÿ ñìåòû, áåç ðàçðàáîòêè è ñîãëàñîâàíèÿ øòàòíîãî ðàñïèñàíèÿ Ó÷-
ðåæäåíèÿ.

Ñîñòàâëåíèå ñìåòû ïðåäïîëàãàåò ñîîòâåòñòâóþùèå ïðåäâàðèòåëüíûå
ðàñ÷åòû, çàïðîñû î ñòîèìîñòè òîâàðà, ðàáîò, óñëóã.

Ó÷àñòèå ðóêîâîäèòåëÿ ó÷ðåæäåíèÿ íà áþäæåòíûõ êîìèññèÿõ â àäìè-
íèñòðàöèè ïî ñîãëàñîâàíèþ è óòâåðæäåíèþ áþäæåòíûõ ñìåò, èçìåíå-
íèÿ â áþäæåòíóþ ñìåòó ïî òåêóùèì ëèìèòàì áþäæåòíûõ îáÿçàòåëüñòâ,
èçìåíåíèÿ ïî áþäæåòíûì àññèãíîâàíèÿì äëÿ äîïîëíèòåëüíîãî ôèíàí-
ñèðîâàíèÿ.

Â ïîñëåäóþùåì çàêëþ÷åíèå ìóíèöèïàëüíûõ êîíòðàêòîâ (äîãîâîðîâ)
ñ þðèäè÷åñêèìè ëèöàìè è ôèçè÷åñêèìè ëèöàìè íà âûïîëíåíèå ðàáîò
è îêàçàíèå óñëóã â ñîîòâåòñòâèè ñ öåëÿìè äåÿòåëüíîñòè Ó÷ðåæäåíèÿ.

Îñóùåñòâëåíèå ìàòåðèàëüíî-òåõíè÷åñêîãî îáåñïå÷åíèÿ äåÿòåëüíîñòè,
âêëþ÷àÿ ïðèîáðåòåíèå êàíöòîâàðîâ, çàïðàâêà êàðòðèäæåé, ïîääåðæà-
íèå â ðàáî÷åì ñîñòîÿíèè êîìïüþòåðîâ, ïðèíòåðîâ è ïðî÷åãî òàêæå
ëîæèòñÿ íà ïëå÷è ðóêîâîäèòåëÿ Ó÷ðåæäåíèÿ.

Ðàçðàáîòêà, âûïîëíåíèå ðàñ÷åòîâ, óòâåðæäåíèå, êîððåêòèðîâêà ôè-
íàíñîâûõ ïîêàçàòåëåé ïëàíà ìåðîïðèÿòèé ("äîðîæíîé êàðòû"), ìóíè-
öèïàëüíîé ïðîãðàììû ïî "Îáåñïå÷åíèå äåÿòåëüíîñòè ïî êîìïëåêòîâà-
íèþ, ó÷åòó, õðàíåíèþ è èñïîëüçîâàíèþ àðõèâíûõ äîêóìåíòîâ, íàõîäÿ-
ùèõñÿ â ìóíèöèïàëüíîé ñîáñòâåííîñòè ãîðîäñêîãî îêðóãà Ñðåäíå-
óðàëüñê, â òîì ÷èñëå îòíîñÿùèõñÿ ê ãîñóäàðñòâåííîé ñîáñòâåííîñòè
Ñâåðäëîâñêîé îáëàñòè, õðàíÿùèõñÿ â ìóíèöèïàëüíîì àðõèâå".

Ïîäãîòîâêà ãîäîâîãî è åæåêâàðòàëüíûõ îò÷åòîâ î ðåàëèçàöèè ìóíè-
öèïàëüíîé ïðîãðàììû.

Äèàãðàììà ñ ðàçáèâêîé ïî òðóäîçàòðàòàì ìóíèöèïàëüíîãî ó÷ðåæäå-
íèÿ äàåò íàì îáùåå ïðåäñòàâëåíèå î íàïðàâëåíèÿõ äåÿòåëüíîñòè.

Èç íåå ìû âèäèì, ÷òî ïîÿâèëèñü íàïðàâëåíèÿ â ðàáîòå, íå ñâîéñòâåí-
íûå àðõèâíîé äåÿòåëüíîñòè, íî áåç êîòîðûõ íå ìîæåò ôóíêöèîíèðîâàòü
ìóíèöèïàëüíîå ó÷ðåæäåíèå. À èìåííî, ôèíàíñîâîå îáåñïå÷åíèå äåÿ-
òåëüíîñòè Ó÷ðåæäåíèÿ, îáåñïå÷åíèå õîçÿéñòâåííîé äåÿòåëüíîñòè, îðãà-
íèçàöèÿ è âåäåíèå êàäðîâîé ðàáîòû, îðãàíèçàöèÿ è âåäåíèå äåëîïðîèç-
âîäñòâà â îðãàíèçàöèè.

Íà ñëåäóþùåé äèàãðàììå âèäíî, êàê êàðäèíàëüíî èçìåíèëèñü ïîêà-
çàòåëè. Íà îðãàíèçàöèîííóþ äåÿòåëüíîñòü ó÷ðåæäåíèÿ îòâåäåíî 55 %
ðàáî÷åãî âðåìåíè, à íà àðõèâíóþ äåÿòåëüíîñòü – 45 %.

Ïîñëå ïðîâåäåíèÿ ñðàâíèòåëüíîãî àíàëèçà ãîäîâîãî ïëàíà ðàáîòû
àðõèâà íà 2008 ãîä (êàê ñòðóêòóðíîãî ïîäðàçäåëåíèÿ îðãàíà ìåñòíîãî
ñàìîóïðàâëåíèÿ) è ãîäîâîãî ïëàíà ðàáîòû àðõèâà íà 2015 ãîä (êàê ìó-
íèöèïàëüíîãî àðõèâíîãî ó÷ðåæäåíèÿ) ñòàíîâèòñÿ î÷åâèäíûì, ÷òî ðàç-
äåë "Îðãàíèçàöèîííàÿ äåÿòåëüíîñòü" çàíèìàåò â Ïëàíå ïî êîëè÷åñòâó
ìåðîïðèÿòèé, ïðîâåäåííûõ àðõèâîì â êà÷åñòâå ó÷ðåæäåíèÿ, ïåðâîå ìåñ-
òî â îòëè÷èå îò ìåðîïðèÿòèé ïî íàïðàâëåíèÿì äåÿòåëüíîñòè â ñôåðå
àðõèâíîãî äåëà.

Êàêîé ìîæíî èç ýòîãî ñäåëàòü âûâîä? Íà ñåãîäíÿøíèé äåíü â ðåçóëü-
òàòå ñîçäàíèÿ ìóíèöèïàëüíîãî ó÷ðåæäåíèÿ áîëüøàÿ ÷àñòü ðàáî÷åãî
âðåìåíè ðóêîâîäèòåëÿ òðàòèòñÿ íà îáåñïå÷åíèå ôóíêöèîíèðîâàíèÿ
ó÷ðåæäåíèÿ â óùåðá îñíîâíûì íàïðàâëåíèÿì ðàáîòû àðõèâèñòîâ.

Ïîïðîáóåì äåòàëüíî ðàçîáðàòüñÿ â äàííîì âîïðîñå. Äëÿ íà÷àëà ìíå
õîòåëîñü áû îçâó÷èòü ñóùåñòâóþùèå íàñóùíûå âîïðîñû, ñ êîòîðûìè
åæåäíåâíî ñòàëêèâàåòñÿ ðóêîâîäèòåëü ìóíèöèïàëüíîãî ó÷ðåæäåíèÿ.

×òî îòâëåêàåò ðóêîâîäèòåëÿ ìóíèöèïàëüíîãî àðõèâà îò îñíîâíûõ öå-
ëåé, çàäà÷ è ôóíêöèé?

Òîëüêî èñïîëíåíèå Ôåäåðàëüíîãî çàêîíà îò 05.04.2013 ¹ 44 "Î êîí-
òðàêòíîé ñèñòåìå â ñôåðå çàêóïîê òîâàðîâ, ðàáîò, óñëóã äëÿ îáåñïå÷åíèÿ
ãîñóäàðñòâåííûõ è ìóíèöèïàëüíûõ íóæä" òðåáóåò ìàññó âðåìåíè è ñïå-
öèàëüíûõ çíàíèé.

Ðóêîâîäèòåëü èñïîëíÿåò ôóíêöèè êîíêóðñíîãî óïðàâëÿþùåãî, ÷òî
òðåáóåò ñîîòâåòñòâóþùèõ çíàíèé, êâàëèôèêàöèè, à ñëåäîâàòåëüíî, è
äîïîëíèòåëüíîãî îáó÷åíèÿ.

Äëÿ ðàáîòû íà ñàéòå www.zakupki.gov.ru íåîáõîäèìî ïîëó÷èòü ñåð-
òèôèêàò êëþ÷åé ïðîâåðêè ýëåêòðîííûõ ïîäïèñåé â ñåðòèôèöèðîâàí-
íîì öåíòðå, çàðåãèñòðèðîâàòüñÿ íà îôèöèàëüíîì ñàéòå Ðîññèéñêîé
Ôåäåðàöèè â èíôîðìàöèîííî-òåëåêîììóíèêàöèîííîé ñåòè "Èíòåðíåò"
äëÿ ðàçìåùåíèÿ èíôîðìàöèè î ðàçìåùåíèè çàêàçîâ íà ïîñòàâêè òîâà-
ðîâ, âûïîëíåíèå ðàáîò, îêàçàíèå óñëóã.
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– ñâåäåíèÿ î ïðîâåäåííûõ â îòíîøåíèè ó÷ðåæäåíèÿ êîíòðîëüíûõ
ìåðîïðèÿòèé è èõ ðåçóëüòàòàõ;

– èíôîðìàöèÿ î ãîäîâîé áóõãàëòåðñêîé îò÷åòíîñòè.
Åæåìåñÿ÷íîå ñîñòàâëåíèå îò÷åòîâ â ôèíàíñîâîå óïðàâëåíèå àäìè-

íèñòðàöèè ÑÃÎ è â îòäåë ýêîíîìè÷åñêîãî ïëàíèðîâàíèÿ àäìèíèñòðà-
öèè ïî ðàçìåùåíèþ äàííûõ.

Ñèñòåìàòè÷åñêè (åæåìåñÿ÷íî) âíîñèòü äàííûå î ïîòðåáëåíèè òîï-
ëèâíî-ýíåðãåòè÷åñêèõ ðåñóðñîâ Ó÷ðåæäåíèÿ â ÀÑÓ (Àâòîìàòèçèðîâàí-
íàÿ ñèñòåìà óïðàâëåíèÿ) "Ýíåðãîïëàí" íà ñàéòå ãîñóäàðñòâåííîãî áþä-
æåòíîãî ó÷ðåæäåíèÿ Ñâåðäëîâñêîé îáëàñòè "Èíñòèòóò ýíåðãîñáåðåæå-
íèÿ" âî èñïîëíåíèå ðàñïîðÿæåíèÿ Ïðàâèòåëüñòâà Ñâåðäëîâñêîé îáëàñ-
òè îò 24.10.2012 ¹ 2071-ÐÏ "Îá îðãàíèçàöèè ïëàíèðîâàíèÿ è ìîíèòî-
ðèíãà ðàñõîäîâàíèÿ òîïëèâíî-ýíåðãåòè÷åñêèõ ðåñóðñîâ ãîñóäàðñòâåí-
íûìè (ìóíèöèïàëüíûìè) ó÷ðåæäåíèÿìè, ðàñïîëîæåííûìè íà òåððè-
òîðèè Ñâåðäëîâñêîé îáëàñòè".

Áîëüøîå èííîâàöèîííîå íàïðàâëåíèå â äåÿòåëüíîñòè ìóíèöèïàëü-
íîãî àðõèâà – âíåäðåíèå ìóíèöèïàëüíûõ óñëóã â ýëåêòðîííîì âèäå.

Ïðîâåäåíèÿ åæåìåñÿ÷íîãî ìîíèòîðèíãà êà÷åñòâà ïðåäîñòàâëåíèÿ
ãîñóäàðñòâåííûõ (ìóíèöèïàëüíûõ) óñëóã.

Íåîáõîäèìî åæåäíåâíî îñóùåñòâëÿòü ìîíèòîðèíã ïîñòóïèâøèõ çàï-
ðîñîâ ÑÈÐ 3,0.

Ðàçâèòèå èííîâàöèîííîãî íàïðàâëåíèÿ ïî âíåäðåíèþ îêàçàíèÿ ìó-
íèöèïàëüíûõ óñëóã â ýëåêòðîííîì âèäå òðåáóåò äîñêîíàëüíîãî ñîáëþ-
äåíèÿ âñåõ ýòàïîâ ïî âíåäðåíèþ äàííîãî êàæäîãî ýòàïà ïåðåõîäà. Â òîì
÷èñëå çàêëþ÷åíèå äîãîâîðîâ ñ ìíîãîôóíêöèîíàëüíûìè öåíòðàìè, à
òàêæå ïîïóëÿðèçàöèÿ è âíåäðåíèå ìóíèöèïàëüíûõ óñëóã â ýëåêòðîí-
íîì âèäå ñðåäè íàñåëåíèÿ.

Ñâîåâðåìåííîå ïðåäñòàâëåíèå àêòóàëüíîé èíôîðìàöèè â Ðååñòð ãî-
ñóäàðñòâåííûõ è ìóíèöèïàëüíûõ óñëóã (ôóíêöèé) Ñâåðäëîâñêîé îá-
ëàñòè.

Íàøèì àðõèâîì áûëà ðàçðàáîòàíà Ïàìÿòêà äëÿ ãðàæäàí ñ àëãîðèò-
ìîì ðåãèñòðàöèè íà Åäèíîì ïîðòàëå ãîñóäàðñòâåííûõ è ìóíèöèïàëü-
íûõ óñëóã â ñåòè Èíòåðíåò äëÿ ïîëó÷åíèÿ ìóíèöèïàëüíûõ óñëóã â ýëåê-
òðîííîì âèäå è Ïîðÿäîê ïîäà÷è çàÿâëåíèÿ â ýëåêòðîííîì âèäå ïî ìó-
íèöèïàëüíîé óñëóãå "Âûäà÷à êîïèé àðõèâíûõ äîêóìåíòîâ, ïîäòâåðæ-
äàþùèõ ïðàâî íà âëàäåíèå çåìëåé â ãîðîäñêîì îêðóãå Ñðåäíåóðàëüñê".

Õî÷ó òàêæå îòìåòèòü íåîáõîäèìîñòü îôîðìëåíèÿ èíôîðìàöèîííîãî
ñòåíäà ïî èíôîðìèðîâàíèþ æèòåëåé ìóíèöèïàëüíîãî îáðàçîâàíèÿ î
âîçìîæíîñòè ïîëó÷åíèÿ óñëóã â ýëåêòðîííîé ôîðìå.

Âåäåíèå êàäðîâîé ðàáîòû, êàäðîâîãî äåëîïðîèçâîäñòâà è äåëîïðî-
èçâîäñòâà ó÷ðåæäåíèÿ. Ïðèåì, ïåðåâîä, óâîëüíåíèå ðàáîòíèêîâ ó÷ðåæ-
äåíèÿ, çàêëþ÷åíèå òðóäîâûõ äîãîâîðîâ, ñîñòàâëåíèå äîïîëíèòåëüíûõ
ñîãëàøåíèé ê òðóäîâûì äîãîâîðàì, ðàçðàáîòêà äîëæíîñòíûõ èíñòðóê-
öèé. Â ñîîòâåòñòâèè ñ Òðóäîâûì êîäåêñîì Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè, äåé-
ñòâóþùèì çàêîíîäàòåëüñòâîì íåîáõîäèìî ðàçðàáîòàòü ëîêàëüíûå íîð-
ìàòèâíûå ïðàâîâûå àêòû ïî îõðàíå òðóäà (ïðèêàçû, ïîëîæåíèÿ, èíñò-
ðóêöèè). Ïðîâåäåíèå è îðãàíèçàöèÿ ìåðîïðèÿòèé ïî îõðàíå òðóäà: ñïå-
öèàëüíàÿ îöåíêà óñëîâèé òðóäà, ìåäîñìîòðû, ïîâûøåíèå êâàëèôèêà-
öèè è äðóãàÿ ðàáîòà.

Ñîáëþäåíèå òðåáîâàíèé ïðîòèâîïîæàðíîãî ðåæèìà â ó÷ðåæäåíèè
òàêæå òðåáóåò ðàçðàáîòêè, óòâåðæäåíèÿ íîðìàòèâíûõ ïðàâîâûõ àêòîâ è
ïðîâåäåíèÿ ìåðîïðèÿòèé ïî ïðîòèâîïîæàðíîé áåçîïàñíîñòè.

Ïîääåðæàíèå â àêòóàëüíîì ñîñòîÿíèè ñâåäåíèé îá Ó÷ðåæäåíèè íà
îôèöèàëüíîì ñàéòåhttp://www.bus.gov.ru/ Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè è ðàç-
ìåùåíèå èíôîðìàöèè îá ó÷ðåæäåíèè.

Ýòî ïðåäïîëàãàåò ñîâìåñòíóþ ðàáîòó ñ Îòäåëîì ¹ 32 Óïðàâëåíèÿ
Ôåäåðàëüíîãî êàçíà÷åéñòâà ïî Ñâåðäëîâñêîé îáëàñòè ïî çàêëþ÷åíèþ
äîãîâîðà îá îáìåíå ýëåêòðîííûìè äîêóìåíòàìè, ïîëó÷åíèþ ëèöåíçèè
äëÿ ÑÊÇÈ (Ñðåäñòâà êðèïòîãðàôè÷åñêîé çàùèòû èíôîðìàöèè) "Êðèï-
òîÏðî" íîâîé âåðñèè 3.6, ñåðòèôèêàòîâ êëþ÷åé ýëåêòðîííûõ ïîäïèñåé,
ïîäêëþ÷åíèþ ê ïîðòàëó ÑÓÔÄ (Ñèñòåìà óäàëåííîãî ôèíàíñîâîãî äî-
êóìåíòîîáîðîòà).

Åæåãîäíîãî îáíîâëåíèÿ òðåáóåò ñåðòèôèêàò íà ÝÖÏ (ýëåêòðîííî-
öèôðîâàÿ ïîäïèñü) â Ôåäåðàëüíîì êàçíà÷åéñòâå, ñ ïîñëåäóþùåé óñòà-
íîâêîé ñåðòèôèêàòà íà ðàáî÷åì ìåñòå.

Ñîãëàñíî ïóíêòó 3.4 ñòàòüè 32 Ôåäåðàëüíîãî çàêîíà îò 12 ÿíâàðÿ
1996 ãîäà ¹ 7-ÔÇ "Î íåêîììåð÷åñêèõ îðãàíèçàöèÿõ" êàçåííûå, áþä-
æåòíûå, àâòîíîìíûå  ó÷ðåæäåíèÿ îáåñïå÷èâàþò îòêðûòîñòü è äîñ-
òóïíîñòü äîêóìåíòîâ.

Ìóíèöèïàëüíûå ó÷ðåæäåíèÿ îáÿçàíû ðàçìåùàòü ñëåäóþùóþ èíôîð-
ìàöèþ íà Îôèöèàëüíîì ñàéòå äëÿ ðàçìåùåíèÿ èíôîðìàöèè î ãîñóäàð-
ñòâåííûõ (ìóíèöèïàëüíûõ) ó÷ðåæäåíèÿõ, à òàêæå àêòóàëèçèðîâàòü èí-
ôîðìàöèþ â ïîñòîÿííîì ðåæèìå:

– îáùàÿ èíôîðìàöèÿ îá ó÷ðåæäåíèè;
– èíôîðìàöèÿ îá îïåðàöèÿõ ñ öåëåâûìè ñðåäñòâàìè èç áþäæåòà;
– èíôîðìàöèÿ î áþäæåòíûõ îáÿçàòåëüñòâàõ è èõ èñïîëíåíèè (áþä-

æåòíîé ñìåòå);
– èíôîðìàöèÿ î ðåçóëüòàòàõ äåÿòåëüíîñòè  è îá èñïîëüçîâàíèè èìó-

ùåñòâà;
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ÐÅØÅÍÈÅ ÊÎËËÅÃÈÈ
Óïðàâëåíèÿ àðõèâàìè Ñâåðäëîâñêîé îáëàñòè

19 ìàðòà 2015 ã.                                                                                          ¹ 2

ã. Åêàòåðèíáóðã

Î Ïîðÿäêå ïðåäîñòàâëåíèÿ è ðàñõîäîâàíèÿ ñóáâåíöèé èç îáëàñòíîãî

áþäæåòà ìåñòíûì áþäæåòàì íà îñóùåñòâëåíèå ãîñóäàðñòâåííûõ

ïîëíîìî÷èé ïî õðàíåíèþ, êîìïëåêòîâàíèþ, ó÷åòó è èñïîëüçîâàíèþ

àðõèâíûõ äîêóìåíòîâ, îòíîñÿùèõñÿ ê ãîñóäàðñòâåííîé

ñîáñòâåííîñòè Ñâåðäëîâñêîé îáëàñòè, â 2014–2020 ãîäàõ

(ïî èòîãàì 2014 ãîäà)

Ïîðÿäîê ïðåäîñòàâëåíèÿ è ðàñõîäîâàíèÿ ñóáâåíöèé èç îáëàñòíîãî áþä-
æåòà ìåñòíûì áþäæåòàì íà îñóùåñòâëåíèå ãîñóäàðñòâåííîãî ïîëíîìî-
÷èÿ ïî õðàíåíèþ, êîìïëåêòîâàíèþ, ó÷åòó è èñïîëüçîâàíèþ àðõèâíûõ äî-
êóìåíòîâ, îòíîñÿùèõñÿ ê ãîñóäàðñòâåííîé ñîáñòâåííîñòè Ñâåðäëîâñêîé
îáëàñòè, â 2014–2020 ãîäàõ (äàëåå – Ïîðÿäîê), óòâåðæäåí ïîñòàíîâëåíèåì
Ïðàâèòåëüñòâà Ñâåðäëîâñêîé îáëàñòè îò 26.12.2012  ¹ 1581-ÏÏ ñ ó÷åòîì
èçìåíåíèé, âíåñåííûõ ïîñòàíîâëåíèåì Ïðàâèòåëüñòâà Ñâåðäëîâñêîé îá-
ëàñòè îò 03.12.2014 ¹ 1105-ÏÏ.

Â ñîîòâåòñòâèè ñ Ïîðÿäêîì ðàñïðåäåëåíèå ñóáâåíöèé èç îáëàñòíîãî
áþäæåòà ìåæäó ìóíèöèïàëüíûìè îáðàçîâàíèÿìè, ðàñïîëîæåííûìè íà
òåððèòîðèè Ñâåðäëîâñêîé îáëàñòè, óñòàíàâëèâàåòñÿ çàêîíîì Ñâåðäëîâ-
ñêîé îáëàñòè îá îáëàñòíîì áþäæåòå íà ñîîòâåòñòâóþùèé ôèíàíñîâûé
ãîä è ïëàíîâûé ïåðèîä.

Ñîãëàñíî Çàêîíó Ñâåðäëîâñêîé îáëàñòè îò 09 äåêàáðÿ 2013 ãîäà
¹ 125-ÎÇ "Îá îáëàñòíîì áþäæåòå íà 2014 ãîä è ïëàíîâûé ïåðèîä 2015 è
2016 ãîäîâ" íà îñóùåñòâëåíèå ãîñóäàðñòâåííûõ ïîëíîìî÷èé îðãàíàìè
ìåñòíîãî ñàìîóïðàâëåíèÿ ïî õðàíåíèþ, êîìïëåêòîâàíèþ, ó÷åòó è èñ-
ïîëüçîâàíèþ àðõèâíûõ äîêóìåíòîâ, îòíîñÿùèõñÿ ê ãîñóäàðñòâåííîé ñîá-
ñòâåííîñòè Ñâåðäëîâñêîé îáëàñòè áûëî ïðåäóñìîòðåíî 21505,0 òûñ.
ðóáëåé.

Áþäæåòíûå ñðåäñòâà â âèäå ñóáâåíöèé â 2014 ãîäó áûëè âûäåëåíû
66 ìóíèöèïàëüíûì îáðàçîâàíèÿì â Ñâåðäëîâñêîé îáëàñòè äëÿ îáåñïå-
÷åíèÿ õðàíåíèÿ, êîìïëåêòîâàíèÿ, ó÷åòà è èñïîëüçîâàíèÿ 456074 åäèíèö
õðàíåíèÿ ãîñóäàðñòâåííîé ñîáñòâåííîñòè Ñâåðäëîâñêîé îáëàñòè.

Èòàê, ñðàâíèòåëüíûé àíàëèç ïðîâåäåííîãî èññëåäîâàíèÿ ïî áþäæåòó
ðàáî÷åãî âðåìåíè àðõèâíîãî îòäåëà àäìèíèñòðàöèè è ìóíèöèïàëüíîãî
êàçåííîãî ó÷ðåæäåíèÿ íàãëÿäíî äåìîíñòðèðóåò íàì, ÷òî â óñëîâèÿõ
íåäîñòàþùèõ êàäðîâûõ ðåñóðñîâ ñîòðóäíèêè âûíóæäåíû òðàòèòü äðà-
ãîöåííóþ ÷àñòü ðàáî÷åãî âðåìåíè íà îáåñïå÷åíèå ôóíêöèîíèðîâàíèÿ
ó÷ðåæäåíèè â óùåðá àðõèâíûì è èííîâàöèîííûì íàïðàâëåíèÿì ðàáî-
òû ìóíèöèïàëüíîãî àðõèâà.

Êîíå÷íî, äëÿ ïîëó÷åíèÿ îáúåêòèâíûõ äîêóìåíòàëüíî ïîäòâåðæäåí-
íûõ ìàòåðèàëîâ ïî äàííîìó âîïðîñó òðåáóåòñÿ áîëåå ïîëíîöåííîå,
äëèòåëüíîå è ìàñøòàáíîå íàáëþäåíèå. Íî ïðîâåäåíèå òàêîãî ðîäà èñ-
ñëåäîâàíèÿ äîñòàòî÷íî òðóäîåìêî, à îáðàáîòêà äàííûõ íåïðîñòà.

Ðåøåíèå îñíîâíûõ çàäà÷ ìóíèöèïàëüíîãî àðõèâà íåâîçìîæíî áåç
óâåëè÷åíèÿ øòàòà. Îäíàêî â óñëîâèÿõ îãðàíè÷åííîñòè òðóäîâûõ è ìàòå-
ðèàëüíûõ ðåñóðñîâ ìåñòíîãî áþäæåòà ïðèõîäèòñÿ äåëàòü âûáîð ïðè-
îðèòåòîâ â ðàáîòå.

Ñåãîäíÿ ýòî èñïîëíåíèå çàïðîñîâ ãðàæäàí, ó÷ðåæäåíèé è îðãàíèçà-
öèé, îïðåäåëåííîå àäìèíèñòðàöèåé ãîðîäñêîãî îêðóãà êàê ïðèîðèòåò-
íîå íàïðàâëåíèå äåÿòåëüíîñòè ìóíèöèïàëüíîãî ó÷ðåæäåíèÿ.

ß äóìàþ, ÷òî â ïîäîáíûõ óñëîâèÿõ îêàçàëèñü âñå àðõèâíûå îòäåëû,
ñòàâøèå ìóíèöèïàëüíûìè ó÷ðåæäåíèÿìè.

Å.Â. Ïëàòîí,
äèðåêòîð ÌÊÓ "Àðõèâ ãîðîäñêîãî îêðóãà Ñðåäíåóðàëüñê"
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ïðèíèìàëèñü ê îïëàòå Ìèíèñòåðñòâîì ôèíàíñîâ Ñâåðäëîâñêîé îáëàñòè
äî 31.12.2014 âêëþ÷èòåëüíî).

Ñàìûé íèçêèé ïîêàçàòåëü ïî îñâîåíèþ ñðåäñòâ ñóáâåíöèé ïî èòîãàì
2014 ãîäà ó àðõèâà àäìèíèñòðàöèè Âåðõíåñàëäèíñêîãî ãîðîäñêîãî îê-
ðóãà. Ñóáâåíöèè âûäåëåíû â îáúåìå 261,0 òûñ. ðóáëåé, êàññîâîå èñïîë-
íåíèå ñîñòàâèëî 29,7 òûñ. ðóáëåé, èëè âñåãî 11,4 ïðîöåíòîâ. Íàëè÷èå
îñòàòêà íåèñïîëüçîâàííûõ ñðåäñòâ ñóáâåíöèé îáúÿñíÿåòñÿ ïîçäíèì ñðî-
êîì íà÷àëà ïðîâåäåíèÿ êîíêóðñíûõ ïðîöåäóð ïî çàêóïêå ïåðåäâèæíûõ
àðõèâíûõ ìåòàëëè÷åñêèõ ñòåëëàæåé. Òàêèì îáðàçîì, êîíòðàêò áûë çàê-
ëþ÷åí ëèøü â ÿíâàðå 2015 ãîäà.

Êîëëåãèÿ  ð å ø è ë à:

1. Ïðèçíàòü ðàáîòó Óïðàâëåíèÿ àðõèâàìè Ñâåðäëîâñêîé îáëàñòè â
÷àñòè ïðåäîñòàâëåíèÿ ìåæáþäæåòíûõ òðàíñôåðòîâ ìåñòíûì áþäæåòàì
íà îñóùåñòâëåíèå ãîñóäàðñòâåííîãî ïîëíîìî÷èÿ ïî õðàíåíèþ, êîìï-
ëåêòîâàíèþ, ó÷åòó è èñïîëüçîâàíèþ àðõèâíûõ äîêóìåíòîâ, îòíîñÿùèõñÿ
ê ãîñóäàðñòâåííîé ñîáñòâåííîñòè Ñâåðäëîâñêîé îáëàñòè, çà 2014 ãîä
óäîâëåòâîðèòåëüíîé.

2. Ðóêîâîäèòåëÿì ìóíèöèïàëüíûõ àðõèâîâ ìóíèöèïàëüíûõ îáðàçî-
âàíèé, ðàñïîëîæåííûõ íà òåððèòîðèè Ñâåðäëîâñêîé îáëàñòè, ïðèíÿòü
ìåðû ïî îñâîåíèþ â ïîëíîì îáúåìå ñóáâåíöèé èç îáëàñòíîãî áþäæåòà
íà îñóùåñòâëåíèå ãîñóäàðñòâåííîãî ïîëíîìî÷èÿ ïî õðàíåíèþ, êîìï-
ëåêòîâàíèþ, ó÷åòó è èñïîëüçîâàíèþ àðõèâíûõ äîêóìåíòîâ, îòíîñÿùèõñÿ
ê ãîñóäàðñòâåííîé ñîáñòâåííîñòè Ñâåðäëîâñêîé îáëàñòè, â 2015 ãîäó.

Ïðåäñåäàòåëü êîëëåãèè                 À.À. Êàïóñòèí

Ñåêðåòàðü êîëëåãèè                     Å.Á. Æäàíîâà

Ñðåäñòâà ñóáâåíöèé íàïðàâëÿþòñÿ äëÿ ôèíàíñèðîâàíèÿ ðàñõîäîâ
ñòðóêòóðíûõ ïîäðàçäåëåíèé îðãàíîâ ìåñòíîãî ñàìîóïðàâëåíèÿ ìóíè-
öèïàëüíûõ ðàéîíîâ (ãîðîäñêèõ îêðóãîâ) èëè ìóíèöèïàëüíûõ ó÷ðåæäå-
íèé, ñîçäàâàåìûõ ýòèìè îðãàíàìè, îñóùåñòâëÿþùèõ êîìïëåêòîâàíèå,
ó÷åò, õðàíåíèå è èñïîëüçîâàíèå àðõèâíûõ äîêóìåíòîâ, ïðè÷åì íàïðàâ-
ëåíèÿ è îáúåìû ðàñõîäîâàíèÿ ñðåäñòâ â ðàçðåçå êëàññèôèêàöèè îïåðà-
öèé ñåêòîðà ãîñóäàðñòâåííîãî óïðàâëåíèÿ îïðåäåëÿþòñÿ îðãàíàìè ìå-
ñòíîãî ñàìîóïðàâëåíèÿ â ìóíèöèïàëüíûõ îáðàçîâàíèÿõ, ðàñïîëîæåí-
íûõ íà òåððèòîðèè Ñâåðäëîâñêîé îáëàñòè, ñàìîñòîÿòåëüíî, â ïðåäåëàõ
óòâåðæäåííûõ íà óêàçàííûå öåëè áþäæåòíûõ àññèãíîâàíèé.

Ïî èòîãàì äàííûõ áóõãàëòåðñêîé îò÷åòíîñòè çà 2014 ãîä ñóììà ïåðå-
÷èñëåííûõ ñðåäñòâ ìåñòíûì áþäæåòàì ñîñòàâèëà 21505,0 òûñ. ðóáëåé.
Êàññîâûå ðàñõîäû ñîñòàâèëè 21022,4 òûñ. ðóáëåé, èëè  97,8 ïðîöåíòîâ
îò îáùåãî îáúåìà ôèíàíñèðîâàíèÿ.

Ïî ñîñòîÿíèþ íà 31.12.2014 îñòàòêè íåèñïîëüçîâàííûõ áþäæåòíûõ
ñðåäñòâ ïî ïåðå÷èñëåííûì ñóáâåíöèÿì â ìåñòíûõ áþäæåòàõ ñîñòàâèëè
482,6 òûñ. ðóáëåé.

Â 59 èç 66 ìóíèöèïàëüíûõ îáðàçîâàíèé äîëÿ îñâîåííûõ ñóáâåíöèé
ñîñòàâèëà 100 ïðîöåíòîâ. Â 5 ìóíèöèïàëüíûõ îáðàçîâàíèÿõ (áþäæåòû
Àñáåñòîâñêîãî, Áåëîÿðñêîãî, Ìàëûøåâñêîãî, Ñîñüâèíñêîãî ãîðîäñêèõ
îêðóãîâ, ãîðîäà Íèæíèé Òàãèë) ïðîöåíò îñâîåíèÿ ñðåäñòâ ñîñòàâèë îò
92 äî 99 ïðîöåíòîâ.

Îñíîâíîé ïðè÷èíîé íàëè÷èÿ îñòàòêà íåèñïîëüçîâàííûõ ñðåäñòâ ïî
ñóáâåíöèÿì ÿâëÿåòñÿ ýêîíîìèÿ, îáðàçîâàâøàÿñÿ ïî ðåçóëüòàòàì ïðîâå-
äåíèÿ êîíêóðñíûõ ïðîöåäóð, îòñóòñòâèå ñ÷åòîâ íà îïëàòó óñëóã.

Òàê, íàïðèìåð, îñâîåíèå ñóáâåíöèé ãîðîäñêèì îêðóãîì Ïåðâî-
óðàëüñê çà 2014 ãîä ñîñòàâèëî 86,8 ïðîöåíòîâ. Â ñîîòâåòñòâèè ñ îáúÿñ-
íèòåëüíîé çàïèñêîé äèðåêòîðà ÏÌÊÓ "Ìóíèöèïàëüíûé àðõèâ" îñòàòîê
ñðåäñòâ â ñóììå 73,9 òûñ. ðóáëåé îáðàçîâàëñÿ â ñâÿçè ñ íåîïëàòîé öåíò-
ðàëèçîâàííîé áóõãàëòåðèåé ïî çàêëþ÷åííîìó ìóíèöèïàëüíîìó êîíòðàê-
òó íà ïîñòàâêó êàíöòîâàðîâ.

Àíàëîãè÷íàÿ ñèòóàöèÿ ñëîæèëàñü è â ãîðîäå Íèæíåì Òàãèëå. Â ñîîò-
âåòñòâèè ñ ïîÿñíåíèÿìè ôèíàíñîâîãî óïðàâëåíèÿ Àäìèíèñòðàöèè ãîðî-
äà Íèæíèé Òàãèë ñóáâåíöèè â ñóììå 157,8 òûñ. ðóáëåé íå áûëè èñïîëü-
çîâàíû â ñâÿçè ñ îáðàçîâàíèåì êàññîâîãî ðàçðûâà â äåêàáðå 2014 ãîäà
(ñðåäñòâà ñóáâåíöèé çà äåêàáðü 2014 ãîäà áûëè ïåðå÷èñëåíû Óïðàâëå-
íèåì àðõèâàìè Ñâåðäëîâñêîé îáëàñòè â ìóíèöèïàëüíûå îáðàçîâàíèÿ
01.12.2014, îòìåòêà Ìèíèñòåðñòâà ôèíàíñîâ Ñâåðäëîâñêîé îáëàñòè î
ïðîâåäåíèè ïëàòåæíîãî ïîðó÷åíèÿ – 03.12.2014; ïëàòåæíûå ïîðó÷åíèÿ
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òåëüíîñòè, ìàòåðèàëüíî-òåõíè÷åñêèå è òðóäîâûå ðåñóðñû, íåîáõîäèìûå
äëÿ ðåàëèçàöèè íàñòîÿùåãî ñîãëàøåíèÿ.

2.2. Íàïðàâëÿòü ñòóäåíòîâ, àñïèðàíòîâ, íàó÷íûõ ñîòðóäíèêîâ è ïðå-
ïîäàâàòåëåé â ãîñóäàðñòâåííûå è ìóíèöèïàëüíûå àðõèâû Ñâåðäëîâñêîé
îáëàñòè äëÿ ïðîõîæäåíèÿ ó÷åáíî-ïðîèçâîäñòâåííûõ ïðàêòèê, íàó÷íî-
èññëåäîâàòåëüñêîé ðàáîòû, ïîäãîòîâêè âûïóñêíûõ êâàëèôèêàöèîííûõ
ðàáîò, à òàêæå íàó÷íûõ ñòàæèðîâîê ïî ñîãëàñîâàííîé òåìàòèêå.

2.3. Îêàçûâàòü íàó÷íî-ìåòîäè÷åñêóþ è îðãàíèçàöèîííóþ ïîìîùü â
ïîâûøåíèè êâàëèôèêàöèè ñîòðóäíèêîâ Óïðàâëåíèÿ àðõèâàìè è àðõè-
âîâ Ñâåðäëîâñêîé îáëàñòè, â òîì ÷èñëå ÷åðåç öåëåâîå îáó÷åíèå â ìàãè-
ñòðàòóðå è àñïèðàíòóðå ÓðÔÓ.

2.4. Ñîâìåñòíî èñïîëüçîâàòü ìàòåðèàëüíî-òåõíè÷åñêèå âîçìîæíîñòè
àðõèâîâ è ÓðÔÓ äëÿ âûïîëíåíèÿ îáùèõ èññëåäîâàòåëüñêèõ ðàáîò, îáó-
÷åíèÿ ñòóäåíòîâ.

2.5. Ïðîâîäèòü ñîâìåñòíûå ñåìèíàðû è êîíôåðåíöèè äëÿ îáñóæäå-
íèÿ ïîëó÷åííûõ íàó÷íûõ ðåçóëüòàòîâ åæåãîäíî.

2.6. Ïóáëèêîâàòü ðåçóëüòàòû ñîâìåñòíûõ èññëåäîâàíèé ïî âçàèìíî-
ìó ñîãëàøåíèþ Ñòîðîí, ñ÷èòàÿ, ÷òî îíè ïðèíàäëåæàò Ñòîðîíàì â ðàâ-
íûõ äîëÿõ, åñëè èíîå íå îãîâîðåíî óñëîâèÿìè ïðîåêòîâ, â õîäå êîòîðûõ
îíè áûëè ïîëó÷åíû, èëè ñïåöèàëüíûìè ñîãëàøåíèÿìè.

2.7. Â ñëó÷àå âûÿâëåíèÿ ïðèçíàêîâ, ñïîñîáíûõ ê ïðàâîâîé îõðàíå â
êà÷åñòâå îáúåêòà èíòåëëåêòóàëüíîé ñîáñòâåííîñòè ðåçóëüòàòà ñîâìåñò-
íûõ èññëåäîâàíèé, Ñòîðîíû îáÿçóþòñÿ çàêëþ÷àòü îòäåëüíûå äîãîâîðû,
ðåãëàìåíòèðóþùèå ïîðÿäîê ïðîâåäåíèÿ èññëåäîâàíèé è ïðàâà Ñòîðîí
íà îáúåêò èíòåëëåêòóàëüíîé ñîáñòâåííîñòè.

2.8. Ïðèâëåêàòü ñòóäåíòîâ ÓðÔÓ, à òàêæå ñîòðóäíèêîâ àðõèâîâ Ñâåðä-
ëîâñêîé îáëàñòè ê ó÷àñòèþ â íàó÷íûõ ìåðîïðèÿòèÿõ, îðãàíèçîâàííûõ ÓðÔÓ
èëè Óïðàâëåíèåì, ñ äîêëàäàìè ïî ðåçóëüòàòàì ñâîèõ èññëåäîâàíèé.

2.9. Îñóùåñòâëÿòü îáìåí ïóáëèêàöèÿìè, ó÷åáíûìè è èññëåäîâàòåëü-
ñêèìè äîñòèæåíèÿìè, äîêëàäàìè, â ðàìêàõ, íå ïðîòèâîðå÷àùèõ èíòåðå-
ñàì Ñòîðîí.

2.10. Ñòèìóëèðîâàòü ðàçâèòèå ëè÷íûõ è ïðîôåññèîíàëüíûõ êîíòàê-
òîâ ìåæäó ó÷àñòíèêàìè äîãîâîðà.

3. Ñðîê äåéñòâèÿ äîãîâîðà

Íàñòîÿùèé äîãîâîð äåéñòâóåò ñ 01 ÿíâàðÿ 2015 ã. ïî 31 äåêàáðÿ 2019 ã.

4.  Ïðî÷èå óñëîâèÿ

4.1. Âûïîëíåíèå äîãîâîðà îñóùåñòâëÿåòñÿ ñòîðîíàìè áåç âçàèìíûõ
ìàòåðèàëüíûõ è ôèíàíñîâûõ îáÿçàòåëüñòâ.

Ñîòðóäíè÷åñòâî

ÄÎÃÎÂÎÐ Î ÑÎÒÐÓÄÍÈ×ÅÑÒÂÅ

ã. Åêàòåðèíáóðã   "01" ÿíâàðÿ 2015 ãîäà

Ôåäåðàëüíîå ãîñóäàðñòâåííîå àâòîíîìíîå îáðàçîâàòåëüíîå ó÷ðåæ-
äåíèå âûñøåãî ïðîôåññèîíàëüíîãî îáðàçîâàíèÿ "Óðàëüñêèé ôåäåðàëü-
íûé óíèâåðñèòåò èìåíè ïåðâîãî Ïðåçèäåíòà Ðîññèè Á.Í. Åëüöèíà", èìå-
íóåìîå â äàëüíåéøåì "ÓðÔÓ", â ëèöå ðåêòîðà ÊÎÊØÀÐÎÂÀ Âèêòîðà
Àíàòîëüåâè÷à, äåéñòâóþùåãî íà îñíîâàíèè Óñòàâà, ñ îäíîé ñòîðîíû, è
Óïðàâëåíèå àðõèâàìè Ñâåðäëîâñêîé îáëàñòè, èìåíóåìîå â äàëüíåéøåì
"Óïðàâëåíèå", â ëèöå íà÷àëüíèêà Óïðàâëåíèÿ ÊÀÏÓÑÒÈÍÀ Àëåêñàíä-
ðà Àëåêñàíäðîâè÷à, äåéñòâóþùåãî íà îñíîâàíèè Ïîëîæåíèÿ îá Óïðàâ-
ëåíèè àðõèâàìè Ñâåðäëîâñêîé îáëàñòè, â äàëüíåéøåì èìåíóåìûå Ñòî-
ðîíû, çàêëþ÷èëè íàñòîÿùèé äîãîâîð î íèæåñëåäóþùåì.

1. Ïðåäìåò äîãîâîðà

1.1. Ïðåäìåò äîãîâîðà ñîñòîèò â ðåãëàìåíòàöèè ñîâìåñòíîé íàó÷íîé
è ó÷åáíîé äåÿòåëüíîñòè â îáëàñòè àðõèâíîãî äåëà è íå âëå÷åò äëÿ Ñòî-
ðîí ìàòåðèàëüíûõ è ôèíàíñîâûõ îáÿçàòåëüñòâ.

1.2. Öåëÿìè äîãîâîðà ÿâëÿþòñÿ:
1) ïîâûøåíèå ýôôåêòèâíîñòè íàó÷íûõ èññëåäîâàíèé ïóòåì ðàöèî-

íàëüíîãî ñîâìåñòíîãî èñïîëüçîâàíèÿ êàäðîâîãî è ìàòåðèàëüíî-òåõíè-
÷åñêîãî ïîòåíöèàëîâ ÓðÔÓ è Óïðàâëåíèÿ;

2) óëó÷øåíèå êà÷åñòâà ïîäãîòîâêè áàêàëàâðîâ è ìàãèñòðîâ ïóòåì ïðî-
õîæäåíèÿ ñòóäåíòàìè è ïðåïîäàâàòåëÿìè ÓðÔÓ ñòàæèðîâîê, ïðàêòèê è
âûïîëíåíèÿ êâàëèôèêàöèîííûõ ðàáîò;

3) ïîâûøåíèå êâàëèôèêàöèè ñîòðóäíèêîâ Óïðàâëåíèÿ, ãîñóäàðñòâåí-
íûõ è ìóíèöèïàëüíûõ àðõèâîâ;

4) îêàçàíèå ñîäåéñòâèÿ â èíôîðìàòèçàöèè àðõèâíîé îòðàñëè è îöèô-
ðîâàíèè àðõèâíûõ äîêóìåíòîâ ñ èñïîëüçîâàíèåì îáîðóäîâàíèÿ ÓðÔÓ.

1.3. Ñîâìåñòíàÿ äåÿòåëüíîñòü îñóùåñòâëÿåòñÿ â ñîîòâåòñòâèè ñ ïëà-
íîì ìåðîïðèÿòèé, êîòîðûé åæåãîäíî ñîãëàñóåòñÿ çàèíòåðåñîâàííûìè
ñòðóêòóðíûìè ïîäðàçäåëåíèÿìè Óïðàâëåíèÿ è ÓðÔÓ.

2. Ïðàâà è îáÿçàííîñòè ñòîðîí

Â ñîîòâåòñòâèè ñ ïðåäìåòîì äîãîâîðà ÓðÔÓ è Óïðàâëåíèå ïðèíèìà-
þò íà ñåáÿ ñëåäóþùèå ñîãëàñîâàííûå îáÿçàòåëüñòâà:

2.1. Åæåãîäíî â òå÷åíèå ñðîêà äåéñòâèÿ äîãîâîðà ñîñòàâëÿòü ïëàí
ñîâìåñòíûõ ìåðîïðèÿòèé, â êîòîðîì îïðåäåëÿþòñÿ íàïðàâëåíèÿ äåÿ-
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Ìåòîäè÷åñêàÿ ðàáîòà àðõèâíûõ îðãàíîâ è ó÷ðåæäåíèé

Ñâåðäëîâñêîé îáëàñòè

Ãîñóäàðñòâåííîå êàçåííîå ó÷ðåæäåíèå Ñâåðäëîâñêîé îáëàñòè
"Ãîñóäàðñòâåííûé àðõèâ Ñâåðäëîâñêîé îáëàñòè"

(ÃÊÓÑÎ "ÃÀÑÎ")

Ðàçðàáîòêà Ïîëîæåíèÿ îá àðõèâå îðãàíèçàöèè

ÏÀÌßÒÊÀ

Ñîñòàâèòåëè:
À.È. Ôåëüäìàí,
íàó÷íûé ñîòðóäíèê îòäåëà ôîðìèðîâàíèÿ
àðõèâíîãî ôîíäà ÃÊÓÑÎ "ÃÀÑÎ";
Í.Ñ. Êëåùåâà,
ãëàâíûé àðõèâèñò îòäåëà
êîìïëåêòîâàíèÿ àðõèâíûìè äîêóìåíòàìè
ÃÊÓÑÎ "ÃÀÑÎ"

Åêàòåðèíáóðã
2015

4.2. Ñòîðîíû èíôîðìèðóþò äðóã äðóãà î ïëàíèðóåìûõ ìåðîïðèÿòèÿõ.
4.3. Â ñëó÷àå íåâîçìîæíîñòè âûïîëíåíèÿ îòäåëüíûõ îáÿçàòåëüñòâ ïî

äîãîâîðó, ñòîðîíû çàáëàãîâðåìåííî èíôîðìèðóþò äðóã äðóãà.
4.4. Íàñòîÿùèé äîãîâîð ñîñòàâëåí â ÷åòûðåõ ýêçåìïëÿðàõ, èìåþùèõ

îäèíàêîâóþ þðèäè÷åñêóþ ñèëó. Äâà ýêçåìïëÿðà õðàíÿòñÿ â Óïðàâëå-
íèè, äâà – â ÓðÔÓ.

4.5. Âñå èçìåíåíèÿ è äîïîëíåíèÿ ê íàñòîÿùåìó äîãîâîðó îôîðìëÿ-
þòñÿ â âèäå äîïîëíèòåëüíûõ ñîãëàøåíèé.

4.6. Â ñëó÷àÿõ, íå ïðåäóñìîòðåííûõ äàííûì äîãîâîðîì, ñòîðîíû ðó-
êîâîäñòâóþòñÿ äåéñòâóþùèì çàêîíîäàòåëüñòâîì.

4.7. Ïðè ðàñòîðæåíèè äàííîãî äîãîâîðà îäíà èç ñòîðîí äîëæíà ïðî-
èíôîðìèðîâàòü äðóãóþ î íàìåðåíèè ïðåðâàòü äîãîâîð íå ïîçäíåå, ÷åì
çà 30 äíåé äî ðàñòîðæåíèÿ.

4.8. Â ñëó÷àå âîçíèêíîâåíèÿ ôèíàíñîâûõ îáÿçàòåëüñòâ ñòîðîíû îáÿ-
çóþòñÿ çàêëþ÷àòü îòäåëüíûå äîãîâîðû.

4.9. Ëèöàìè, îòâåòñòâåííûìè çà âûïîëíåíèå óñëîâèé äîãîâîðà, ÿâëÿ-
þòñÿ: ñî ñòîðîíû ÓðÔÓ – Ìàçóð Ëþäìèëà Íèêîëàåâíà, ä. è. í., äîöåíò,
çàâ. êàôåäðîé äîêóìåíòàöèîííîãî è èíôîðìàöèîííîãî îáåñïå÷åíèÿ
óïðàâëåíèÿ; ñî ñòîðîíû Óïðàâëåíèÿ – Êè÷èãèíà Ñâåòëàíà Ñåðãååâíà,
çàì. íà÷àëüíèêà Óïðàâëåíèÿ àðõèâàìè.

5. Þðèäè÷åñêèå àäðåñà ñòîðîí

Ôåäåðàëüíîå ãîñóäàðñòâåííîå
àâòîíîìíîå îáðàçîâàòåëüíîå
ó÷ðåæäåíèå âûñøåãî ïðîôåññèîíàëüíîãî
îáðàçîâàíèÿ "Óðàëüñêèé ôåäåðàëüíûé
óíèâåðñèòåò èìåíè ïåðâîãî Ïðåçèäåíòà
Ðîññèè Á.Í.Åëüöèíà" (ÓðÔÓ)
Ðîññèÿ, 620002,
ã. Åêàòåðèíáóðã,  óë. Ìèðà, 19
ÈÍÍ 6660003190
òåë. 8(343) 375-44-44
ôàêñ 8(343) 375-45-03
e-mail: info@urfu.ru

Ðåêòîð ÓðÔÓ

Â.À. Êîêøàðîâ

Óïðàâëåíèå àðõèâàìè
Ñâåðäëîâñêîé îáëàñòè

Ðîññèÿ, 620004
ã. Åêàòåðèíáóðã,
óë. Ìàëûøåâà, 101
òåë.+7(343) 312-09-22
ôàêñ 8 (343) 375-84-00
e-mail: kapustin@gov66.ru

Óïðàâëåíèå àðõèâàìè
Íà÷àëüíèê

À.À. Êàïóñòèí
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Ââåäåíèå

Ñîãëàñíî Ôåäåðàëüíîìó Çàêîíó îò 22 îêòÿáðÿ 2004 ãîäà ¹ 125-ÔÇ
"Îá àðõèâíîì äåëå â Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè" äîêóìåíòû, õàðàêòåðèçóþ-
ùèå äåÿòåëüíîñòü îðãàíîâ ãîñóäàðñòâåííîé âëàñòè, îðãàíîâ ìåñòíîãî
ñàìîóïðàâëåíèÿ è îðãàíèçàöèé (íåçàâèñèìî îò èõ îðãàíèçàöèîííî-ïðà-
âîâîãî ñòàòóñà è ôîðìû ñîáñòâåííîñòè), èìåþùèå íàó÷íî-èñòîðè÷åñ-
êîå, ýêîíîìè÷åñêîå, ñîöèàëüíîå, ïîëèòè÷åñêîå è êóëüòóðíîå çíà÷åíèå,
âêëþ÷àþòñÿ â ñîñòàâ Àðõèâíîãî ôîíäà Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè. Ýòà êà-
òåãîðèÿ äîêóìåíòîâ õðàíèòñÿ ïî ìåñòó èõ ñîçäàíèÿ â òå÷åíèå îïðåäåëåí-
íîãî âðåìåíè, óñòàíîâëåííîãî çàêîíîäàòåëüñòâîì â îáëàñòè àðõèâíîãî
äåëà, ïîñëå ÷åãî ïåðåäàåòñÿ íà ïîñòîÿííîå õðàíåíèå â ãîñóäàðñòâåííûå
(ìóíèöèïàëüíûå) àðõèâû. Â äåÿòåëüíîñòè îðãàíèçàöèé òàêæå ñîçäàþòñÿ
äîêóìåíòû äîëãîâðåìåííîãî ñðîêà õðàíåíèÿ, ñîäåðæàùèå èíôîðìà-
öèþ, ïîçâîëÿþùóþ îáåñïå÷èòü è çàùèòèòü ñîöèàëüíûå ïðàâà ãðàæäàí
(äîêóìåíòû ïî ëè÷íîìó ñîñòàâó), è èíôîðìàöèþ, èìåþùóþ äëèòåëü-
íîå ïðàêòè÷åñêîå çíà÷åíèå.

Îáåñïå÷åíèå ñîõðàííîñòè äîêóìåíòîâ, âêëþ÷åííûõ â ñîñòàâ Àðõèâíî-
ãî ôîíäà ÐÔ, äðóãèõ àðõèâíûõ äîêóìåíòîâ, èìåþùèõ ñîöèàëüíîå çíà÷å-
íèå, à òàêæå äîêóìåíòîâ, ñîäåðæàùèõ èíôîðìàöèþ, íåîáõîäèìóþ â
ïðàêòè÷åñêèõ öåëÿõ, âîçëàãàåòñÿ íà àðõèâ îðãàíèçàöèè.

Îò êà÷åñòâåííîãî óðîâíÿ ðàáîòû àðõèâà âî ìíîãîì çàâèñèò ïîëíîòà
ñîñòàâà, îáúåì è ñîñòîÿíèå äîêóìåíòîâ Àðõèâíîãî ôîíäà ÐÔ, ïîäëåæà-
ùèõ ïåðåäà÷å íà ïîñòîÿííîå õðàíåíèå â ãîñóäàðñòâåííûå è ìóíèöè-
ïàëüíûå àðõèâû.

Àðõèâ îðãàíèçàöèè ñîçäàåòñÿ êàê ñàìîñòîÿòåëüíîå ñòðóêòóðíîå ïîä-
ðàçäåëåíèå â ñîîòâåòñòâèè ñ Îñíîâíûìè ïðàâèëàìè ðàáîòû âåäîì-
ñòâåííûõ àðõèâîâ, óòâåðæäåííûõ ïðèêàçîì Ãëàâàðõèâà ÑÑÑÐ îò
05.09.1985 ¹ 263.

Ðàáîòà àðõèâà ñòðîèòñÿ â ñîîòâåòñòâèè ñ Ïîëîæåíèåì îá àðõèâå îðãà-
íèçàöèè. Ïîëîæåíèå – íîðìàòèâíûé àêò, îïðåäåëÿþùèé çàäà÷è, ôóíê-
öèè, îáÿçàííîñòè, ïðàâà è ïîðÿäîê ðàáîòû êàê îðãàíèçàöèè â öåëîì,
òàê è ñòðóêòóðíîãî ïîäðàçäåëåíèÿ, îòâåòñòâåííîãî çà àðõèâ.

Ïîëîæåíèå îá àðõèâå îðãàíèçàöèè ìîæåò áûòü ðàçðàáîòàíî íà îñíîâå
òèïîâîãî (ïðèìåðíîãî) Ïîëîæåíèÿ ñ ó÷åòîì ñïåöèôèêè äåÿòåëüíîñòè
îðãàíèçàöèè è ñïåöèôèêè ñîçäàâàåìîé åþ äîêóìåíòàöèè.

Â íàñòîÿùåå âðåìÿ åäèíñòâåííûì íîðìàòèâíî-ìåòîäè÷åñêèì äîêó-
ìåíòîì, èñïîëüçóåìûì ïðè ðàçðàáîòêå Ïîëîæåíèÿ îá àðõèâå îðãàíè-
çàöèè, ïðîäîëæàåò îñòàâàòüñÿ "Ïðèìåðíîå ïîëîæåíèå îá àðõèâå ãîñó-
äàðñòâåííîãî ó÷ðåæäåíèÿ, îðãàíèçàöèè, ïðåäïðèÿòèÿ", óòâåðæäåííîå
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2. Ñîäåðæàíèå ðàçäåëîâ Ïîëîæåíèÿ îá àðõèâå îðãàíèçàöèè.
2.1. Îáùèå ïîëîæåíèÿ

2.1.1. Â ðàçäåëå "Îáùèå ïîëîæåíèÿ" äàåòñÿ îïðåäåëåíèå ïîíÿòèÿ
"Àðõèâ îðãàíèçàöèè", ôîðìóëèðóåòñÿ öåëü ñîçäàíèÿ àðõèâà â ñîîòâåò-
ñòâèè ñ ïóíêòàìè 1, 3, 4 ñòàòüè 18 Ôåäåðàëüíîãî çàêîíà îò 22 îêòÿáðÿ
2004 ãîäà ¹ 125-ÔÇ "Îá àðõèâíîì äåëå â Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè".

2.1.2. Â ðàçäåëå îïðåäåëÿåòñÿ îòâåòñòâåííîñòü îðãàíèçàöèè çà ñîçäà-
íèå è ïîääåðæàíèå óñëîâèé, îáåñïå÷èâàþùèõ ñîõðàííîñòü, ó÷åò, óïî-
ðÿäî÷åíèå è èñïîëüçîâàíèå äîêóìåíòîâ, õðàíÿùèõñÿ â àðõèâå, à òàêæå
îòâåòñòâåííîñòü çà ïîäãîòîâêó è îñóùåñòâëåíèå ïåðåäà÷è íà ïîñòîÿí-
íîå õðàíåíèå äîêóìåíòîâ Àðõèâíîãî ôîíäà ÐÔ, îáðàçîâàâøèõñÿ â äåÿ-
òåëüíîñòè îðãàíèçàöèè.

2.1.3. Â ðàçäåëå óêàçûâàåòñÿ íàèìåíîâàíèå äîëæíîñòè ðóêîâîäèòåëÿ
àðõèâà. Ïðè îòñóòñòâèè øòàòíîé äîëæíîñòè ðóêîâîäèòåëÿ àðõèâà óêà-
çûâàåòñÿ íàèìåíîâàíèå äîëæíîñòè ëèöà, îòâåòñòâåííîãî çà âåäåíèå àð-
õèâà è åãî ïîä÷èíåííîñòü.

2.1.4. Â ïóíêòå, îïðåäåëÿþùåì íîðìàòèâíóþ áàçó ðàáîòû àðõèâà,
ñëåäóåò óêàçàòü íàèìåíîâàíèÿ êîíêðåòíûõ çàêîíîäàòåëüíûõ àêòîâ, íîð-
ìàòèâíî-ìåòîäè÷åñêèõ è ðàñïîðÿäèòåëüíûõ äîêóìåíòîâ â îáëàñòè àð-
õèâíîãî äåëà, äåéñòâóþùèõ íà ìîìåíò ðàçðàáîòêè Ïîëîæåíèÿ îá àðõè-
âå îðãàíèçàöèè, â òîì ÷èñëå:

 – Ôåäåðàëüíûé çàêîí îò 22 îêòÿáðÿ 2004 ãîäà ¹ 125-ÔÇ "Îá àðõèâíîì
äåëå â Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè;

 – Çàêîí Ñâåðäëîâñêîé îáëàñòè îò 25 ìàðòà 2005 ãîäà ¹ 5-ÎÇ "Îá
àðõèâíîì äåëå â Ñâåðäëîâñêîé îáëàñòè", ñ èçìåíåíèÿìè, âíåñåííûìè
îáëàñòíûìè çàêîíàìè â 2009 ã. – ¹ 41-ÎÇ è ¹ 81-ÎÇ, â 2010 ã. – ¹114-ÎÇ,
â 2011 ã. – ¹ 30-ÎÇ è â 2013 ã. – ¹ 97-ÎÇ;

 – ÃÎÑÒ Ð 7.0.8-2013 "Äåëîïðîèçâîäñòâî è àðõèâíîå äåëî. Òåðìèíû è
îïðåäåëåíèÿ";

 – ÃÎÑÒ Ð 6.30-2003 "Óíèôèöèðîâàííûå ñèñòåìû äîêóìåíòàöèè. Óíè-
ôèöèðîâàííàÿ ñèñòåìà îðãàíèçàöèîííî-ðàñïîðÿäèòåëüíîé äîêóìåíòà-
öèè. Òðåáîâàíèÿ ê îôîðìëåíèþ äîêóìåíòîâ";

– Îñíîâíûå ïðàâèëà ðàáîòû âåäîìñòâåííûõ àðõèâîâ, óòâåðæäåííûå
ïðèêàçîì Ãëàâàðõèâà ÑÑÑÐ îò 05.09.1985 ¹ 263 (äàëåå – Îñíîâíûå ïðà-
âèëà ðàáîòû âåäîìñòâåííûõ àðõèâîâ);

– Ïðàâèëà îðãàíèçàöèè õðàíåíèÿ, êîìïëåêòîâàíèÿ, ó÷åòà è èñïîëüçî-
âàíèÿ äîêóìåíòîâ Àðõèâíîãî ôîíäà Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè è äðóãèõ
àðõèâíûõ äîêóìåíòîâ â ãîñóäàðñòâåííûõ è ìóíèöèïàëüíûõ àðõèâàõ,
ìóçåÿõ è áèáëèîòåêàõ, îðãàíèçàöèÿõ Ðîññèéñêîé àêàäåìèè íàóê, óòâåðæ-

ïðèêàçîì Ðîñàðõèâà îò 18.08.1992 ¹ 176 (äàëåå – "Ïðèìåðíîå ïîëîæå-
íèå îá àðõèâå").

Ôîðìóëèðîâêè ðàçäåëîâ Ïðèìåðíîãî ïîëîæåíèÿ îá àðõèâå, êàñàþ-
ùèåñÿ åãî çàäà÷ è ôóíêöèé, ñîñòàâà äîêóìåíòîâ, ïîäëåæàùèõ ïåðåäà÷å
â àðõèâ, ïðàâ è îòâåòñòâåííîñòè àðõèâà ìîãóò áûòü èñïîëüçîâàíû ïðè
ðàçðàáîòêå èíäèâèäóàëüíûõ Ïîëîæåíèé îá àðõèâàõ îðãàíèçàöèé. Â òî
æå âðåìÿ çàêîíîäàòåëüíûå àêòû â ñôåðå àðõèâíîãî äåëà, óêàçàííûå â
Ïðèìåðíîì ïîëîæåíèè, êîòîðûìè àðõèâ äîëæåí ðóêîâîäñòâîâàòüñÿ â
ñâîåé ðàáîòå, â áîëüøèíñòâå ñâîåì óòðàòèëè ñèëó.

Ê ñóùåñòâåííûì íåäîñòàòêàì Ïðèìåðíîãî ïîëîæåíèÿ îá àðõèâå ñëå-
äóåò îòíåñòè îòñóòñòâèå â íåì ðàçäåëà "Îðãàíèçàöèÿ ðàáîòû àðõèâà",
õîòÿ íåîáõîäèìîñòü òàêîãî ðàçäåëà âûòåêàåò èç õàðàêòåðà Ïîëîæåíèÿ
êàê ëîêàëüíîãî íîðìàòèâíîãî äîêóìåíòà. Â ñâÿçè ñ ýòèì ïðè ðàçðàáîò-
êå èíäèâèäóàëüíîãî Ïîëîæåíèÿ îá àðõèâå öåëåñîîáðàçíî ðóêîâîäñòâî-
âàòüñÿ ðàçäåëîì 12 Îñíîâíûõ ïðàâèë ðàáîòû âåäîìñòâåííûõ àðõèâîâ,
óòâåðæäåííûõ ïðèêàçîì Ãëàâàðõèâà ÑÑÑÐ îò 05.09.1985 ¹ 263.

Ñ ó÷åòîì èçëîæåííûõ ôàêòîâ, à òàêæå ââèäó òîãî, ÷òî â ðÿäå ñëó÷àåâ
ñîõðàíÿåòñÿ îøèáî÷íàÿ ïðàêòèêà äîñëîâíîãî ïåðåíîñà òåêñòà Ïðèìåð-
íîãî ïîëîæåíèÿ îá àðõèâå â ðàçäåëû èíäèâèäóàëüíûõ Ïîëîæåíèé, íà-
ó÷íûì ñîòðóäíèêîì îòäåëà ôîðìèðîâàíèÿ Àðõèâíîãî ôîíäà ÃÁÓÑÎ
"ÃÀÑÎ" Ôåëüäìàíîì À.È. ñîñòàâëåíà ïàìÿòêà "Ðàçðàáîòêà Ïîëîæåíèÿ
îá àðõèâå îðãàíèçàöèè", íàñòîÿùàÿ ïàìÿòêà ÿâëÿåòñÿ åå äîðàáîòàííûì
è àêòóàëèçèðîâàííûì âàðèàíòîì.

Ïàìÿòêà ïðåäíàçíà÷åíà äëÿ ðàáîòíèêîâ àðõèâîâ îðãàíèçàöèé, íåçà-
âèñèìî îò îðãàíèçàöèîííî-ïðàâîâîãî ñòàòóñà è ôîðì ñîáñòâåííîñòè,
ÿâëÿþùèõñÿ èñòî÷íèêàìè êîìïëåêòîâàíèÿ ãîñóäàðñòâåííûõ è ìóíèöè-
ïàëüíûõ àðõèâîâ.

I. Ñòðóêòóðà è ñîäåðæàíèå Ïîëîæåíèÿ îá àðõèâå îðãàíèçàöèè

1. Ïîëîæåíèå îá àðõèâå îðãàíèçàöèè, èñõîäÿ èç åãî õàðàêòåðà êàê
íîðìàòèâíîãî äîêóìåíòà, ñîäåðæèò ñëåäóþùèå ðàçäåëû:

 Îáùèå ïîëîæåíèÿ;
 Ñîñòàâ äîêóìåíòîâ àðõèâà;
 Çàäà÷è è ôóíêöèè àðõèâà;
 Ïðàâà àðõèâà;
 Îòâåòñòâåííîñòü àðõèâà;
 Îðãàíèçàöèÿ ðàáîòû àðõèâà.
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ðåòíîå íàèìåíîâàíèå ñëóæåáíûõ è âåäîìñòâåííûõ èçäàíèé îðãàíèçà-
öèé (îòðàñëè), ïîäëåæàùèõ õðàíåíèþ â àðõèâå (ïóíêò 2.5. Ïðèìåðíîãî
ïîëîæåíèÿ îá àðõèâå). Â ñîñòàâ äîêóìåíòîâ àðõèâà ìîæåò âêëþ÷àòüñÿ
òàêæå àóäèîâèçóàëüíàÿ è äðóãàÿ äîêóìåíòàöèÿ íà ñïåöèàëüíûõ íîñèòå-
ëÿõ ïîñòîÿííîãî ñðîêà õðàíåíèÿ, åñëè îíà îáðàçóåòñÿ â ðåçóëüòàòå îñ-
íîâíîé äåÿòåëüíîñòè îðãàíèçàöèè.

2.3. Çàäà÷è è ôóíêöèè àðõèâà

Ðàçäåë 3. "Çàäà÷è è ôóíêöèè àðõèâà" Ïðèìåðíîãî ïîëîæåíèÿ îá àð-
õèâå â öåëîì èñ÷åðïûâàåò ïåðå÷åíü çàäà÷ è ôóíêöèé àðõèâà è ìîæåò
áûòü ïåðåíåñåí â ñîîòâåòñòâóþùèé ðàçäåë Ïîëîæåíèÿ îá àðõèâå êîíê-
ðåòíîé îðãàíèçàöèè ñ íåîáõîäèìûìè óòî÷íåíèÿìè ñëåäóþùèõ ïóíê-
òîâ äàííîãî ðàçäåëà Ïðèìåðíîãî ïîëîæåíèÿ îá àðõèâå:

ïï. 3.1.3.
Ïîäãîòîâêà è ñâîåâðåìåííàÿ ïåðåäà÷à äîêóìåíòîâ Àðõèâíîãî ôîíäà

Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè íà ïîñòîÿííîå õðàíåíèå ñ ñîáëþäåíèåì òðåáî-
âàíèé, óñòàíîâëåííûõ Ôåäåðàëüíûì àðõèâíûì àãåíòñòâîì.

ïï. 3.1.4.
Îñóùåñòâëåíèå ñîâìåñòíî ñ ýêñïåðòíîé êîìèññèåé êîíòðîëÿ çà ôîð-

ìèðîâàíèåì è îôîðìëåíèåì äåë â ñòðóêòóðíûõ ïîäðàçäåëåíèÿõ îðãà-
íèçàöèè.

ïï. 3.2.1.
Ïðèíèìàåò ïîñëå çàâåðøåíèÿ äåëîïðîèçâîäñòâîì, ó÷èòûâàåò è õðàíèò

äîêóìåíòû ñòðóêòóðíûõ ïîäðàçäåëåíèé, îáðàáîòàííûå â ñîîòâåòñòâèè ñ
òðåáîâàíèÿìè Îñíîâíûõ ïðàâèë ðàáîòû âåäîìñòâåííûõ àðõèâîâ.

ïï. 3.2.1.
Ïðè ðàçðàáîòêå ñîäåðæàíèÿ äàííîãî ïîäïóíêòà ñëåäóåò ó÷åñòü, ÷òî â

îòäåëüíûõ ñëó÷àÿõ ñ ó÷åòîì ñïåöèôèêè äåÿòåëüíîñòè îðãàíèçàöèè, ñî-
ñòàâà è îáúåìà äîêóìåíòîâ, èõ ïåðåäà÷à â àðõèâ èç ñòðóêòóðíûõ ïîäðàç-
äåëåíèé ìîæåò îñóùåñòâëÿòüñÿ êàê â ðåêîìåíäóåìûé Ïðèìåðíûì ïî-
ëîæåíèåì îá àðõèâå ñðîê (1 ðàç â 3 ãîäà), òàê è â äðóãèå ñðîêè (åæåãîä-
íî, ïî îêîí÷àíèè ñðîêà ñîçûâà çàêîíîäàòåëüíîãî èëè ïðåäñòàâèòåëüíî-
ãî îðãàíà, îêîí÷àíèè ó÷åáíîãî ãîäà è ò. ä.).

Â öåëÿõ èñêëþ÷åíèÿ ïðàêòèêè ïåðåäà÷è â àðõèâ îðãàíèçàöèè èç ñòðóê-
òóðíûõ ïîäðàçäåëåíèé äåë áåç êàêîé-ëèáî îáðàáîòêè ñëåäóåò îïðåäå-
ëèòü â äàííîì ïîäïóíêòå Ïîëîæåíèÿ îá àðõèâå îðãàíèçàöèè, êàêèå âèäû
íàó÷íî-òåõíè÷åñêîé îáðàáîòêè äåë îñóùåñòâëÿþòñÿ ñòðóêòóðíûì ïîä-
ðàçäåëåíèåì, à êàêèå âîçëàãàþòñÿ íà àðõèâ.

Ñîäåðæàíèå ï.ï. 3.2.2. è 3.2.3. Ïðèìåðíîãî ïîëîæåíèÿ îá àðõèâå ìî-
æåò áûòü îáúåäèíåíî è èçëîæåíî â ñëåäóþùåé ðåäàêöèè:

äåííûå ïðèêàçîì Ìèíèñòåðñòâà êóëüòóðû è ìàññîâûõ êîììóíèêàöèé
Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè îò 18 ÿíâàðÿ 2007 ãîäà ¹ 19;

 – Ïåðå÷åíü òèïîâûõ óïðàâëåí÷åñêèõ àðõèâíûõ äîêóìåíòîâ, îáðàçóþ-
ùèõñÿ â ïðîöåññå äåÿòåëüíîñòè ãîñóäàðñòâåííûõ îðãàíîâ, îðãàíîâ ìåñò-
íîãî ñàìîóïðàâëåíèÿ è îðãàíèçàöèé ñ óêàçàíèåì ñðîêîâ õðàíåíèÿ (óò-
âåðæäåí ïðèêàçîì Ìèíèñòåðñòâà êóëüòóðû è ìàññîâûõ êîììóíèêàöèé
Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè îò 25 àâãóñòà 2010 ãîäà ¹ 558);

 – Ïåðå÷åíü òèïîâûõ àðõèâíûõ äîêóìåíòîâ, îáðàçóþùèõñÿ â íàó÷íî-
òåõíè÷åñêîé è ïðîèçâîäñòâåííîé äåÿòåëüíîñòè îðãàíèçàöèé, ñ óêàçàíèåì
ñðîêîâ õðàíåíèÿ, óòâåðæäåííûé ïðèêàçîì Ìèíèñòåðñòâà êóëüòóðû è
ìàññîâûõ êîììóíèêàöèé Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè îò 31 èþëÿ 2007 ãîäà
¹ 1182;

– Ïðèìåðíîå ïîëîæåíèå îá îáúåäèíåííîì àðõèâå ïðîìûøëåííîãî,
ïðîèçâîäñòâåííîãî è íàó÷íî-ïðîèçâîäñòâåííîãî îáúåäèíåíèÿ, óòâåðæ-
äåííîå ïðèêàçîì ÃÀÓ ïðè ÑÌ ÑÑÑÐ îò 12.06.1981 ¹ 137;

– Ïðèìåðíîå ïîëîæåíèå îá îáúåäèíåííîì âåäîìñòâåííîì àðõèâå,
îäîáðåííîå ðåøåíèåì Êîëëåãèè Ãëàâàðõèâà ÑÑÑÐ îò 22.05.1990.

Â ñâîåé ðàáîòå â íåîáõîäèìûõ ñëó÷àÿõ àðõèâ îðãàíèçàöèè ðóêîâîä-
ñòâóåòñÿ òàêæå âåäîìñòâåííûì ïåðå÷íåì äîêóìåíòîâ ñî ñðîêàìè õðà-
íåíèÿ äëÿ îïðåäåëåííîé îòðàñëè äåÿòåëüíîñòè îðãàíèçàöèè.

Àðõèâ îðãàíèçàöèè, íàðÿäó ñ çàêîíîäàòåëüíûìè è íîðìàòèâíûìè àê-
òàìè â îáëàñòè àðõèâíîãî äåëà, ïåðå÷èñëåííûìè â ï. 2.1.4., ðóêîâîäñòâó-
åòñÿ ñîîòâåòñòâóþùèìè ìåòîäè÷åñêèìè äîêóìåíòàìè Óïðàâëåíèÿ àðõè-
âàìè Ñâåðäëîâñêîé îáëàñòè, ãîñóäàðñòâåííîãî (ìóíèöèïàëüíîãî) àðõè-
âà, èñòî÷íèêîì êîìïëåêòîâàíèÿ êîòîðîãî ÿâëÿåòñÿ îðãàíèçàöèÿ, ðàñïî-
ðÿäèòåëüíûìè äîêóìåíòàìè îðãàíèçàöèè è Ïîëîæåíèåì îá àðõèâå.

2.2. Ñîñòàâ äîêóìåíòîâ àðõèâà

2.2.1. Ïðè ðàçðàáîòêå ñîäåðæàíèÿ äàííîãî ðàçäåëà öåëåñîîáðàçíî
èñïîëüçîâàòü ñîîòâåòñòâóþùèé ðàçäåë Ïðèìåðíîãî ïîëîæåíèÿ îá àð-
õèâå ïðè óñëîâèè, ÷òî ïåðå÷èñëåííûå â íåì ïóíêòû áóäóò êîíêðåòèçè-
ðîâàíû ñ ó÷åòîì ñïåöèôèêè äåÿòåëüíîñòè îðãàíèçàöèè, ñîñòàâà è âè-
äîâ äîêóìåíòîâ, ïîäëåæàùèõ ïåðåäà÷å â àðõèâ.

2.2.2. Ó÷èòûâàÿ, ÷òî äî ñèõ ïîð ìíîãèìè îðãàíèçàöèÿìè ïðàêòèêóåòñÿ
ïåðåäà÷à â àðõèâ èç ñòðóêòóðíûõ ïîäðàçäåëåíèé äîêóìåíòîâ âðåìåííîãî
ñðîêà õðàíåíèÿ, ñëåäóåò äîïîëíèòü ñîäåðæàíèå ïóíêòà 2.1. Ïðèìåðíîãî
ïîëîæåíèÿ îá àðõèâå òåçèñîì î òîì, ÷òî "çàâåðøåííûå äåëîïðîèçâîä-
ñòâîì äîêóìåíòû âðåìåííîãî (äî 10 ëåò) ñðîêà õðàíåíèÿ ïîäëåæàò õðàíå-
íèþ â ñòðóêòóðíûõ ïîäðàçäåëåíèÿõ äî èñòå÷åíèÿ ñðîêà õðàíåíèÿ".

2.2.3. Â öåëÿõ ìàêñèìàëüíî ðàöèîíàëüíîãî èñïîëüçîâàíèÿ ïëîùàäè
àðõèâîõðàíèëèùà àðõèâà îðãàíèçàöèè ñëåäóåò óêàçàòü â ðàçäåëå êîíê-
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II. Ðàçðàáîòêà, ñîãëàñîâàíèå è óòâåðæäåíèå
Ïîëîæåíèÿ îá àðõèâå îðãàíèçàöèè

Ïîëîæåíèå îá àðõèâå îðãàíèçàöèè ðàçðàáàòûâàåòñÿ çàâåäóþùèì
àðõèâîì èëè äîëæíîñòíûì ëèöîì, îòâåòñòâåííûì çà âåäåíèå àðõèâà.

Ïðîåêò Ïîëîæåíèÿ îá àðõèâå îðãàíèçàöèè ðàññìàòðèâàåòñÿ ñëóæ-
áîé ÄÎÓ, þðèäè÷åñêîé ñëóæáîé îðãàíèçàöèè è íàïðàâëÿåòñÿ íà ðàñ-
ñìîòðåíèå ñîòðóäíèêó ãîñóäàðñòâåííîãî (ìóíèöèïàëüíîãî) àðõèâà
Ñâåðäëîâñêîé îáëàñòè, êóðèðóþùåìó äàííóþ îðãàíèçàöèþ.

Ïðè íàëè÷èè çàìå÷àíèé èñïîëíèòåëü äîðàáàòûâàåò ïðîåêò. Â ñëó÷àå
ðàçíîãëàñèé âûðàáàòûâàåòñÿ âçàèìîïðèåìëåìîå ðåøåíèå.

Ïðè îòñóòñòâèè çàìå÷àíèé ïðîåêò Ïîëîæåíèÿ îá àðõèâå îðãàíèçàöèè
â óñòàíîâëåííîì ïîðÿäêå ïðåäñòàâëÿåòñÿ íà ðàññìîòðåíèå ýêñïåðòíî-
ïðîâåðî÷íîé êîìèññèè Óïðàâëåíèÿ àðõèâàìè Ñâåðäëîâñêîé îáëàñòè.

Ñîãëàñîâàííûé ýêñïåðòíî-ïðîâåðî÷íîé êîìèññèåé ïðîåêò Ïîëîæå-
íèÿ îá àðõèâå îðãàíèçàöèè ïðåäñòàâëÿåòñÿ íà óòâåðæäåíèå ðóêîâîäèòå-
ëþ îðãàíèçàöèè.

Ïîëîæåíèå îá àðõèâå îðãàíèçàöèè ââîäèòñÿ â äåéñòâèå ðàñïîðÿäè-
òåëüíûì äîêóìåíòîì îðãàíèçàöèè.

Äàòîé Ïîëîæåíèÿ îá àðõèâå îðãàíèçàöèè ÿâëÿåòñÿ äàòà åãî óòâåðæ-
äåíèÿ, åñëè â òåêñòå ñîîòâåòñòâóþùåãî ðàñïîðÿäèòåëüíîãî äîêóìåíòà
íå óêàçàíà äðóãàÿ äàòà.

Âíåñåíèå èçìåíåíèé â Ïîëîæåíèå îá àðõèâå îðãàíèçàöèè îñóùåñòâ-
ëÿåòñÿ ðàñïîðÿäèòåëüíûì äîêóìåíòîì îðãàíèçàöèè ïîñëå èõ ñîãëàñîâà-
íèÿ ñ ýêñïåðòíî-ïðîâåðî÷íîé êîìèññèåé Óïðàâëåíèÿ àðõèâàìè Ñâåðä-
ëîâñêîé îáëàñòè.

ÎÄÎÁÐÅÍÎ
Ïðîòîêîë ìåòîäè÷åñêîé êîìèññèè
Óïðàâëåíèÿ àðõèâàìè
Ñâåðäëîâñêîé îáëàñòè
îò 19.05.2015 ¹ 4

ÎÄÎÁÐÅÍÎ
Ïðîòîêîë ÝÌÊ
ÃÊÓÑÎ "ÃÀÑÎ"
îò 28.04.2015 ¹ 13

"Ñîñòàâëÿåò è îôîðìëÿåò îïèñè äåë ïîñòîÿííîãî õðàíåíèÿ è äåë ïî
ëè÷íîìó ñîñòàâó, ïðåäñòàâëÿåò èõ íà ðàññìîòðåíèå ýêñïåðòíîé êîìèñ-
ñèè, ñîãëàñîâûâàåò ñ êóðèðóþùèì ãîñóäàðñòâåííûì (ìóíèöèïàëüíûì)
àðõèâîì ñðîêè ïðåäñòàâëåíèÿ îïèñåé íà ðàññìîòðåíèå ýêñïåðòíî-ïðî-
âåðî÷íîé êîìèññèè Óïðàâëåíèÿ àðõèâàìè Ñâåðäëîâñêîé îáëàñòè, à òàê
æå ñðîêè è ïîðÿäîê ïåðåäà÷è äîêóìåíòîâ Àðõèâíîãî ôîíäà Ðîññèéñ-
êîé Ôåäåðàöèè íà ïîñòîÿííîå õðàíåíèå".

ïï. 3.2.6.
Â ñîäåðæàíèè ïîäïóíêòà ñëåäóåò èçëîæèòü óñòàíîâëåííûé â îðãàíè-

çàöèè ïîðÿäîê âûäà÷è äåë: ñðîê, íà êîòîðûé âûäàþòñÿ äåëà, íàèìåíîâà-
íèå è ïðàâèëà îôîðìëåíèÿ ó÷åòíûõ äîêóìåíòîâ ïî âûäà÷å äåë, ïîðÿäîê
èçúÿòèÿ â íåîáõîäèìûõ ñëó÷àÿõ îïðåäåëåííûõ äîêóìåíòîâ èç äåë, õðà-
íÿùèõñÿ â àðõèâå, è ò. ä.

ïï. 3.2.7.
Âêëþ÷åíèå äàííîãî ïîäïóíêòà â ðàçäåë íåöåëåñîîáðàçíî, òàê êàê

ñîãëàñíî ïóíêòó 2.1. Ïðèìåðíîãî ïîëîæåíèÿ â àðõèâ ïðèíèìàþòñÿ, õðà-
íÿòñÿ è ó÷èòûâàþòñÿ äîêóìåíòû ïîñòîÿííîãî õðàíåíèÿ è äîêóìåíòû
ïî ëè÷íîìó ñîñòàâó ïî ðåçóëüòàòàì ïðîâåäåíèÿ â óñòàíîâëåííîì ïî-
ðÿäêå ýêñïåðòèçû öåííîñòè è îòáîðà äîêóìåíòîâ.

2.4. Ïðàâà àðõèâà è 2.5. Îòâåòñòâåííîñòü àðõèâà

Â Ïîëîæåíèå îá àðõèâå îðãàíèçàöèè ìîæåò áûòü ïåðåíåñåíî ñîäåð-
æàíèå óêàçàííûõ ðàçäåëîâ Ïðèìåðíîãî ïîëîæåíèÿ îá àðõèâå. Ïðè ýòîì
ðàçäåë "Ïðàâà àðõèâà" öåëåñîîáðàçíî äîïîëíèòü ñëåäóþùèì ïóíêòîì:
"Òðåáîâàòü îò ðóêîâîäèòåëåé ñòðóêòóðíûõ ïîäðàçäåëåíèé ñîáëþäåíèÿ
óñòàíîâëåííûõ ñðîêîâ ïåðåäà÷è äîêóìåíòîâ â àðõèâ, îáåñïå÷åíèÿ ïîë-
íîòû ñîñòàâà è îáúåìà ïåðåäàâàåìûõ äîêóìåíòîâ".

2.6. Îðãàíèçàöèÿ ðàáîòû àðõèâà

Â äàííûé ðàçäåë ìîãóò áûòü âêëþ÷åíû ïóíêòû, ðåãëàìåíòèðóþùèå:
– ïëàíèðîâàíèå ðàáîòû è îò÷åòíîñòü àðõèâà;
– êîíêðåòíûå ñðîêè (â ðàìêàõ óñòàíîâëåííîãî ïåðèîäà) ïåðåäà÷è äî-

êóìåíòîâ â àðõèâ;
– ñîñòàâ äîêóìåíòîâ (àêòû, îïèñè), ïî êîòîðûì ïåðåäàþòñÿ äåëà â

àðõèâ;
– ðåæèì ðàáîòû àðõèâà, ïîðÿäîê äîñòóïà ê åãî äîêóìåíòàì;
– ïîðÿäîê ïðèåìà-ïåðåäà÷è äîêóìåíòîâ ïðè ñìåíå ðóêîâîäèòåëÿ àð-

õèâà (äîëæíîñòíîãî ëèöà, îòâåòñòâåííîãî çà àðõèâ);
– ïîðÿäîê ïðèåìà-ïåðåäà÷è äîêóìåíòîâ ïðè ðåîðãàíèçàöèè (ëèêâè-

äàöèè) îðãàíèçàöèè.



130 131

Ãîñóäàðñòâåííîå êàçåííîå ó÷ðåæäåíèå Ñâåðäëîâñêîé îáëàñòè
"Ãîñóäàðñòâåííûé àðõèâ Ñâåðäëîâñêîé îáëàñòè"

(ÃÊÓÑÎ "ÃÀÑÎ")

Ïðèìåðíîå ïîëîæåíèå
îá ýêñïåðòíîé êîìèññèè (öåíòðàëüíîé ýêñïåðòíîé êîìèññèè)

îðãàíèçàöèè

Ñîñòàâèòåëü:
Ðóñèíîâ Þ.Ë.,
çàâåäóþùèé îòäåëîì êîìïëåêòîâàíèÿ
àðõèâíûìè äîêóìåíòàìè
ÃÊÓÑÎ "ÃÀÑÎ"

Åêàòåðèíáóðã
2015

Ñïèñîê èñòî÷íèêîâ è  ëèòåðàòóðû

1. Ôåäåðàëüíûé çàêîí îò 22 îêòÿáðÿ 2004 ãîäà ¹ 125-ÔÇ "Îá àðõèâíîì
äåëå â Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè".

2. Îáëàñòíîé çàêîí îò 25 ìàðòà 2005 ãîäà ¹ 5-ÎÇ "Îá àðõèâíîì äåëå â
Ñâåðäëîâñêîé îáëàñòè", ðåä. îò 17 îêòÿáðÿ 2013 ãîäà.

3. Ïðèìåðíîå ïîëîæåíèå îá àðõèâå ãîñóäàðñòâåííîãî ó÷ðåæäåíèÿ,
îðãàíèçàöèè, ïðåäïðèÿòèÿ (óòâåðæäåíî ïðèêàçîì Ðîñàðõèâà îò
18.08.1992 ¹ 176).

4. Îñíîâíûå ïðàâèëà ðàáîòû âåäîìñòâåííûõ àðõèâîâ, Ì., 1986.
5. Ïðàâèëà îðãàíèçàöèè õðàíåíèÿ, êîìïëåêòîâàíèÿ, ó÷åòà è èñïîëü-

çîâàíèÿ äîêóìåíòîâ Àðõèâíîãî ôîíäà Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè è äðóãèõ
àðõèâíûõ äîêóìåíòîâ â ãîñóäàðñòâåííûõ è ìóíèöèïàëüíûõ àðõèâàõ, ìó-
çåÿõ è áèáëèîòåêàõ, îðãàíèçàöèÿõ Ðîññèéñêîé àêàäåìèè íàóê, óòâåðæ-
äåííûå ïðèêàçîì Ìèíèñòåðñòâà êóëüòóðû è ìàññîâûõ êîììóíèêàöèé
Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè îò 18.01.2007 ¹ 19.

6. Äåëîïðîèçâîäñòâî: Îáðàçöû, äîêóìåíòû. Îðãàíèçàöèÿ è òåõíîëî-
ãèÿ ðàáîòû. Áîëåå 120 äîêóìåíòîâ. – 3-å èçä., ïåðåðàá. è äîï. / Â.Â.Ãàëà-
õîâ. – Ì.: Ïðîñïåêò, 2012.
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äåííûì ïðèêàçîì Ôåäåðàëüíîãî àðõèâíîãî àãåíòñòâà îò 25.08.2010
¹ 588,  Ïåðå÷íåì òèïîâûõ àðõèâíûõ äîêóìåíòîâ, îáðàçóþùèõñÿ â íàó÷-
íî-òåõíè÷åñêîé è ïðîèçâîäñòâåííîé äåÿòåëüíîñòè îðãàíèçàöèé, ñ óêà-
çàíèåì ñðîêîâ õðàíåíèÿ, óòâåðæäåííûì ïðèêàçîì Ìèíèñòåðñòâà êóëü-
òóðû Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè îò 31.06.2007 ¹ 1182, ðåøåíèÿìè ýêñïåðò-
íî-ïðîâåðî÷íîé êîìèññèè Óïðàâëåíèÿ àðõèâàìè Ñâåðäëîâñêîé îáëàñ-
òè (äàëåå – ÝÏÊ), ìåòîäè÷åñêèìè óêàçàíèÿìè ãîñóäàðñòâåííîãî àðõèâà
Ñâåðäëîâñêîé îáëàñòè, ïðèêàçàìè ðóêîâîäèòåëÿ îðãàíèçàöèè, íàñòîÿ-
ùèì Ïîëîæåíèåì.

1.4. ÝÊ âîçãëàâëÿåòñÿ ðóêîâîäèòåëåì (çàìåñòèòåëåì) ðóêîâîäèòåëÿ
îðãàíèçàöèè.

Ñîñòàâ ÝÊ óòâåðæäàåòñÿ ïðèêàçîì ðóêîâîäèòåëÿ îðãàíèçàöèè.
Â êà÷åñòâå ýêñïåðòîâ ê ðàáîòå ÝÊ ìîãóò ïðèâëåêàòüñÿ ïðåäñòàâèòåëè

ëþáûõ ñòîðîííèõ îðãàíèçàöèé.
1.5. Ïîëîæåíèå îá ÝÊ ïîäëåæèò ñîãëàñîâàíèþ ñ ÝÏÊ, ïîñëå ÷åãî ââî-

äèòñÿ â äåéñòâèå ïðèêàçîì ðóêîâîäèòåëÿ îðãàíèçàöèè.

2. Îñíîâíûå çàäà÷è ýêñïåðòíîé êîìèññèè

2.1. Îñíîâíûìè çàäà÷àìè ÝÊ ÿâëÿþòñÿ:
– îðãàíèçàöèÿ è ïðîâåäåíèå ýêñïåðòèçû öåííîñòè äîêóìåíòîâ íà ñòà-

äèè äåëîïðîèçâîäñòâà ïðè ñîñòàâëåíèè íîìåíêëàòóðû äåë è ôîðìèðî-
âàíèè äåë;

– îðãàíèçàöèÿ è ïðîâåäåíèå ýêñïåðòèçû öåííîñòè äîêóìåíòîâ íà ñòà-
äèè ïîäãîòîâêè äåë ê õðàíåíèþ â àðõèâå îðãàíèçàöèè;

– îðãàíèçàöèÿ è ïðîâåäåíèå îòáîðà è ïîäãîòîâêè äîêóìåíòîâ ê ïåðå-
äà÷å íà ïîñòîÿííîå õðàíåíèå â ãîñóäàðñòâåííûé àðõèâ;

– îðãàíèçàöèÿ è ïðîâåäåíèå ýêñïåðòèçû öåííîñòè äîêóìåíòîâ c öå-
ëüþ âûäåëåíèÿ ê óíè÷òîæåíèþ äîêóìåíòîâ, ñðîêè õðàíåíèÿ êîòîðûõ
èñòåêëè.

3. Îñíîâíûå ôóíêöèè ýêñïåðòíîé êîìèññèè

Â ñîîòâåòñòâèè ñ âîçëîæåííûìè çàäà÷àìè ÝÊ âûïîëíÿåò ñëåäóþùèå
ôóíêöèè:

3.1. Îðãàíèçóåò è ïðîâîäèò ðàáîòó ñîâìåñòíî ñî ñòðóêòóðíûìè ïîä-
ðàçäåëåíèÿìè îðãàíèçàöèè ïî åæåãîäíîìó îòáîðó äîêóìåíòîâ äëÿ äàëü-
íåéøåãî õðàíåíèÿ èëè óíè÷òîæåíèÿ.

3.2. Ñîâìåñòíî ñ ãîñóäàðñòâåííûì àðõèâîì îñóùåñòâëÿåò ìåòîäè÷åñ-
êîå ðóêîâîäñòâî ðàáîòîé ïî ýêñïåðòèçå öåííîñòè äîêóìåíòîâ îðãàíè-

ÓÒÂÅÐÆÄÅÍÎ
ïðèêàçîì ðóêîâîäèòåëÿ
îò _______________ ¹ _____

1. Îáùèå ïîëîæåíèÿ

1.1. Ïîñòîÿííî äåéñòâóþùàÿ ýêñïåðòíàÿ êîìèññèÿ îðãàíèçàöèè (äà-
ëåå – ÝÊ) ñîçäàåòñÿ äëÿ îðãàíèçàöèè è ïðîâåäåíèÿ ìåòîäè÷åñêîé è ïðàê-
òè÷åñêîé ðàáîòû ïî ýêñïåðòèçå öåííîñòè äîêóìåíòîâ, îòáîðó è ïîäãî-
òîâêå ê ïåðåäà÷å íà ïîñòîÿííîå õðàíåíèå äîêóìåíòîâ Àðõèâíîãî ôîíäà
Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè, âêëþ÷àÿ óïðàâëåí÷åñêóþ, íàó÷íî-òåõíè÷åñêóþ,
àóäèîâèçóàëüíóþ, ìàøèíî÷èòàåìóþ è äðóãóþ ñïåöèàëüíóþ äîêóìåí-
òàöèþ, îáðàçóþùóþñÿ â ïðîöåññå äåÿòåëüíîñòè îðãàíèçàöèè. Â îðãà-
íèçàöèÿõ, èìåþùèõ ïîäâåäîìñòâåííóþ ñåòü, ñîçäàþòñÿ ïîñòîÿííî äåé-
ñòâóþùèå öåíòðàëüíûå ýêñïåðòíûå êîìèññèè (ÖÝÊ).

1.2. Ïîñòîÿííî äåéñòâóþùàÿ ÝÊ ÿâëÿåòñÿ ñîâåùàòåëüíûì îðãàíîì,
äåéñòâóþùèì ïðè ðóêîâîäèòåëå îðãàíèçàöèè.

Ðåøåíèÿ êîìèññèè âñòóïàþò â ñèëó ïîñëå èõ óòâåðæäåíèÿ ðóêîâîäè-
òåëåì îðãàíèçàöèè. Â ñëó÷àÿõ, ïðåäóñìîòðåííûõ ï. 3.1 Ïîëîæåíèÿ, ðå-
øåíèÿ êîìèññèè óòâåðæäàþòñÿ ïîñëå èõ ïðåäâàðèòåëüíîãî ñîãëàñîâà-
íèÿ ñ Óïðàâëåíèåì àðõèâàìè Ñâåðäëîâñêîé îáëàñòè è ãîñóäàðñòâåííûì
àðõèâîì.

1.3. Â ñâîåé ðàáîòå ÝÊ ðóêîâîäñòâóåòñÿ Ôåäåðàëüíûì çàêîíîì îò
22 îêòÿáðÿ 2004 ãîäà ¹ 125-ÔÇ "Îá àðõèâíîì äåëå â Ðîññèéñêîé Ôåäå-
ðàöèè", Çàêîíîì Ñâåðäëîâñêîé îáëàñòè îò 25 ìàðòà 2005 ãîäà ¹ 5-ÎÇ
"Îá àðõèâíîì äåëå â Ñâåðäëîâñêîé îáëàñòè", ðàñïîðÿæåíèåì Ãóáåðíà-
òîðà Ñâåðäëîâñêîé îáëàñòè îò 04.02.2014 ¹ 17-ÐÃ "Îá óòâåðæäåíèè Ïðà-
âèë äåëîïðîèçâîäñòâà è äîêóìåíòîîáîðîòà â Àäìèíèñòðàöèè Ãóáåðíà-
òîðà Ñâåðäëîâñêîé îáëàñòè, Ïðàâèòåëüñòâå Ñâåðäëîâñêîé îáëàñòè è èñ-
ïîëíèòåëüíûõ îðãàíàõ ãîñóäàðñòâåííîé âëàñòè Ñâåðäëîâñêîé îáëàñòè",
Îñíîâíûìè ïðàâèëàìè ðàáîòû âåäîìñòâåííûõ àðõèâîâ, óòâåðæäåííû-
ìè ïðèêàçîì Ãëàâàðõèâà ÑÑÑÐ îò 05.09.1985 ¹ 263, Ïðèìåðíûì ïîëî-
æåíèåì î ïîñòîÿííî äåéñòâóþùåé ýêñïåðòíîé êîìèññèè ó÷ðåæäåíèÿ,
îðãàíèçàöèè, ïðåäïðèÿòèÿ, óòâåðæäåííûì ïðèêàçîì Ðîñàðõèâà îò
19.01.1995 ¹ 2, íîðìàòèâíî-ìåòîäè÷åñêèìè äîêóìåíòàìè Ôåäåðàëüíîãî
àðõèâíîãî àãåíòñòâà, Óïðàâëåíèÿ àðõèâàìè Ñâåðäëîâñêîé îáëàñòè, Ïå-
ðå÷íåì òèïîâûõ óïðàâëåí÷åñêèõ àðõèâíûõ äîêóìåíòîâ, îáðàçóþùèõñÿ
â ïðîöåññå äåÿòåëüíîñòè ãîñóäàðñòâåííûõ îðãàíîâ, îðãàíîâ ìåñòíîãî
ñàìîóïðàâëåíèÿ è îðãàíèçàöèé, ñ óêàçàíèåì ñðîêîâ õðàíåíèÿ, óòâåðæ-
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4.2. Çàïðàøèâàòü îò ðóêîâîäèòåëåé ñòðóêòóðíûõ ïîäðàçäåëåíèé îðãà-
íèçàöèè:

– ïèñüìåííûå îáúÿñíåíèÿ î ïðè÷èíàõ óòðàòû, ïîð÷è èëè íåçàêîííî-
ãî óíè÷òîæåíèÿ äîêóìåíòîâ ïîñòîÿííîãî è äîëãîâðåìåííîãî ñðîêîâ
õðàíåíèÿ, â òîì ÷èñëå äîêóìåíòîâ ïî ëè÷íîìó ñîñòàâó;

– ïðåäëîæåíèÿ è çàêëþ÷åíèÿ, íåîáõîäèìûå äëÿ îïðåäåëåíèÿ ñðîêîâ
õðàíåíèÿ äîêóìåíòîâ.

4.3. Çàñëóøèâàòü íà ñâîèõ çàñåäàíèÿõ ðóêîâîäèòåëåé ñòðóêòóðíûõ
ïîäðàçäåëåíèé îðãàíèçàöèè î õîäå ïîäãîòîâêè äîêóìåíòîâ ê ïåðåäà÷å
íà àðõèâíîå õðàíåíèå, îá óñëîâèÿõ õðàíåíèÿ è îáåñïå÷åíèÿ ñîõðàííîñòè
äîêóìåíòîâ Àðõèâíîãî ôîíäà Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè, î ïðè÷èíàõ óò-
ðàòû äîêóìåíòîâ.

4.4. Ïðèãëàøàòü íà çàñåäàíèå ÝÊ â êà÷åñòâå êîíñóëüòàíòîâ è ýêñïåð-
òîâ ñïåöèàëèñòîâ ñòðóêòóðíûõ ïîäðàçäåëåíèé îðãàíèçàöèè, ïðåäñòàâè-
òåëåé Óïðàâëåíèÿ àðõèâàìè Ñâåðäëîâñêîé îáëàñòè è ãîñóäàðñòâåííîãî
àðõèâà Ñâåðäëîâñêîé îáëàñòè, ñòîðîííèõ îðãàíèçàöèé.

4.5. ÝÊ â ëèöå åå ïðåäñåäàòåëÿ, ñåêðåòàðÿ èìååò ïðàâî íå ïðèíèìàòü
ê ðàññìîòðåíèþ è âîçâðàùàòü äëÿ äîðàáîòêè íåêà÷åñòâåííî è íåáðåæ-
íî ïîäãîòîâëåííûå äîêóìåíòû.

4.6. Èíôîðìèðîâàòü ðóêîâîäèòåëÿ îðãàíèçàöèè ïî âîïðîñàì, îòíî-
ñÿùèìñÿ ê êîìïåòåíöèè ÝÊ.

4.7. Â óñòàíîâëåííîì ïîðÿäêå ïðåäñòàâëÿòü îðãàíèçàöèþ â Óïðàâëå-
íèè àðõèâàìè Ñâåðäëîâñêîé îáëàñòè è ãîñóäàðñòâåííîì àðõèâå Ñâåðä-
ëîâñêîé îáëàñòè.

5. Îðãàíèçàöèÿ ðàáîòû ýêñïåðòíîé êîìèññèè

5.1. ÝÊ âçàèìîäåéñòâóåò ñ ÝÏÊ, ãîñóäàðñòâåííûì àðõèâîì, ïîëó÷àåò
îò íèõ ñîîòâåòñòâóþùèå îðãàíèçàöèîííî-ìåòîäè÷åñêèå óêàçàíèÿ.

5.2. ÝÊ ðàáîòàåò ïî ãîäîâîìó ïëàíó, óòâåðæäàåìîìó ðóêîâîäèòåëåì
îðãàíèçàöèè.

5.3. Âîïðîñû, îòíîñÿùèåñÿ ê êîìïåòåíöèè ÝÊ, ðàññìàòðèâàþòñÿ íà
åå çàñåäàíèÿõ, êîòîðûå ïðîâîäÿòñÿ ïî ìåðå íåîáõîäèìîñòè, íî íå ðåæå
äâóõ ðàç â ãîä. Ïî ðåçóëüòàòàì çàñåäàíèÿ ÝÊ îôîðìëÿåòñÿ ïðîòîêîë.
Äîêóìåíòû, ïîñòóïàþùèå íà ðàññìîòðåíèå ÝÊ, ðàññìàòðèâàþòñÿ íå
ïîçäíåå, ÷åì ÷åðåç 10 äíåé.

5.4. Çàñåäàíèå ÝÊ è ïðèíÿòûå êîìèññèåé ðåøåíèÿ ñ÷èòàþòñÿ ïðàâî-
ìî÷íûìè, åñëè â ãîëîñîâàíèè ïðèíÿëè ó÷àñòèå íå ìåíåå ïîëîâèíû
ïðèñóòñòâóþùèõ íà çàñåäàíèè ÷ëåíîâ ÝÊ. Ïðàâî ðåøàþùåãî ãîëîñà

çàöèè è ïî ïîäãîòîâêå èõ ê õðàíåíèþ â àðõèâå îðãàíèçàöèè, ðàçðàáîòêå
íîìåíêëàòóðû äåë îðãàíèçàöèè, äàåò ýêñïåðòíóþ îöåíêó ïðîåêòàì íîð-
ìàòèâíî-ìåòîäè÷åñêèõ äîêóìåíòîâ ïî âîïðîñàì äåëîïðîèçâîäñòâà è
àðõèâíîãî äåëà.

3.3. Ðàññìàòðèâàåò è ïðèíèìàåò ðåøåíèå îá îäîáðåíèè è íàïðàâëÿåò
â ãîñóäàðñòâåííûé àðõèâ, ïîñëå ÷åãî ïðåäñòàâëÿåò:

1) íà óòâåðæäåíèå ÝÏÊ, à çàòåì íà óòâåðæäåíèå ðóêîâîäèòåëÿ îðãà-
íèçàöèè:

– îïèñè äåë ïîñòîÿííîãî õðàíåíèÿ óïðàâëåí÷åñêîé è ñïåöèàëüíîé
äîêóìåíòàöèè;

2) íà ñîãëàñîâàíèå ÝÏÊ, à çàòåì íà óòâåðæäåíèå ðóêîâîäèòåëÿ îðãà-
íèçàöèè:

– ñâîäíóþ íîìåíêëàòóðó äåë îðãàíèçàöèè;
– èíñòðóêöèþ ïî äåëîïðîèçâîäñòâó îðãàíèçàöèè;
– îïèñè äåë ïî ëè÷íîìó ñîñòàâó;
– ïåðå÷íè äîêóìåíòîâ, ñîçäàíèå, õðàíåíèå è èñïîëüçîâàíèå êîòîðûõ

ìîæåò îñóùåñòâëÿòüñÿ èñêëþ÷èòåëüíî â ôîðìå ýëåêòðîííûõ äîêóìåíòîâ;
3) íà ñîãëàñîâàíèå ýêñïåðòíî-ìåòîäè÷åñêîé êîìèññèè ãîñóäàðñòâåí-

íîãî àðõèâà, à çàòåì íà óòâåðæäåíèå ðóêîâîäèòåëÿ îðãàíèçàöèè:
– àêòû î íåîáíàðóæåíèè äåë, ïóòè ðîçûñêà êîòîðûõ èñ÷åðïàíû;
– àêòû î íåèñïðàâèìûõ ïîâðåæäåíèÿõ äåë;
4) íà óòâåðæäåíèå ðóêîâîäèòåëþ îðãàíèçàöèè:
– àêòû î âûäåëåíèè ê óíè÷òîæåíèþ äîêóìåíòîâ, íå ïîäëåæàùèõ õðà-

íåíèþ.
3.4. Ðàññìàòðèâàåò è âûíîñèò ïðåäëîæåíèÿ îá óñòàíîâëåíèè ñðîêîâ

õðàíåíèÿ äîêóìåíòîâ, íå ïðåäóñìîòðåííûõ äåéñòâóþùèìè ïåðå÷íÿìè,
à òàêæå ïî âîïðîñàì  èçìåíåíèÿ   óñòàíîâëåííûõ ñðîêîâ  õðàíåíèÿ äî-
êóìåíòîâ Àðõèâíîãî ôîíäà Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè.

3.5. Ïðîâîäèò êîíñóëüòàöèè ñ ðàáîòíèêàìè îðãàíèçàöèè ïî âîïðî-
ñàì ðàáîòû ñ äîêóìåíòàìè.

4. Ïðàâà ýêñïåðòíîé êîìèññèè

ÝÊ èìååò ïðàâî:
4.1. Â ïðåäåëàõ ñâîåé êîìïåòåíöèè äàâàòü ðåêîìåíäàöèè ñòðóêòóð-

íûì ïîäðàçäåëåíèÿì è îòäåëüíûì ñîòðóäíèêàì îðãàíèçàöèè ïî âîïðî-
ñàì ðàçðàáîòêè íîìåíêëàòóðû äåë è ôîðìèðîâàíèÿ äåë â äåëîïðîèç-
âîäñòâå, ýêñïåðòèçû öåííîñòè äîêóìåíòîâ, ðîçûñêà íåäîñòàþùèõ äåë
ïîñòîÿííîãî ñðîêà õðàíåíèÿ è äåë ïî ëè÷íîìó ñîñòàâó, óïîðÿäî÷åíèÿ è
îôîðìëåíèÿ äîêóìåíòîâ.
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Óïðàâëåíèå àðõèâàìè Ñâåðäëîâñêîé îáëàñòè

Ãîñóäàðñòâåííîå êàçåííîå ó÷ðåæäåíèå Ñâåðäëîâñêîé îáëàñòè
"Ãîñóäàðñòâåííûé àðõèâ íàó÷íî-òåõíè÷åñêîé

è ñïåöèàëüíîé äîêóìåíòàöèè Ñâåðäëîâñêîé îáëàñòè"
(ÃÊÓÑÎ "ÃÀÍÒÑÄÑÎ")

Ïîäãîòîâêà ïîãàøåííîé èíâåíòàðèçàöèîííîé äîêóìåíòàöèè
íà îáúåêòû êóëüòóðíîãî íàñëåäèÿ ê ïåðåäà÷å íà ïîñòîÿííîå õðàíåíèå

â ãîñóäàðñòâåííûé àðõèâ

ÏÀÌßÒÊÀ

Ñîñòàâèòåëü:
Ì.Ñ. Êàëèñòðàòîâà,
íà÷àëüíèê îòäåëà êîìïëåêòîâàíèÿ
àðõèâíûìè äîêóìåíòàìè

Êàìåíñê-Óðàëüñêèé
2015

èìåþò òîëüêî ÷ëåíû ÝÊ. Ïðèãëàøåííûå êîíñóëüòàíòû è ýêñïåðòû èìå-
þò òîëüêî ïðàâî ñîâåùàòåëüíîãî ãîëîñà, â ãîëîñîâàíèè íå ó÷àñòâóþò.

Ðåøåíèå ïðèíèìàåòñÿ ïðîñòûì áîëüøèíñòâîì ãîëîñîâ ïðèñóòñòâóþ-
ùèõ íà çàñåäàíèè ÷ëåíîâ. Ïðè ðàçäåëåíèè ãîëîñîâ ïîðîâíó ðåøåíèå
ïðèíèìàåò ïðåäñåäàòåëü ÝÊ.

5.5. Âåäåíèå äåëîïðîèçâîäñòâà ÝÊ, õðàíåíèå è èñïîëüçîâàíèå åå äî-
êóìåíòîâ, îòâåòñòâåííîñòü çà èõ ñîõðàííîñòü, à òàêæå êîíòðîëü çà èñ-
ïîëíåíèåì ïðèíÿòûõ ÝÊ ðåøåíèé âîçëàãàþòñÿ íà ñåêðåòàðÿ ÝÊ.

ÎÄÎÁÐÅÍÎ
Ïðîòîêîë ìåòîäè÷åñêîé êîìèññèè
Óïðàâëåíèÿ àðõèâàìè
Ñâåðäëîâñêîé îáëàñòè
îò 19.05.2015 ¹ 4

ÎÄÎÁÐÅÍÎ
Ïðîòîêîë ÝÌÊ
ÃÊÓÑÎ "ÃÀÑÎ"
îò 28.04.2015 ¹ 13
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Ââåäåíèå

Áþðî òåõíè÷åñêîé èíâåíòàðèçàöèè (äàëåå – ÁÒÈ) – îðãàíèçàöèè, îñó-
ùåñòâëÿþùèå ãîñóäàðñòâåííûé òåõíè÷åñêèé ó÷åò è òåõíè÷åñêóþ èíâåí-
òàðèçàöèþ îáúåêòîâ íåäâèæèìîñòè.

Àðõèâ áþðî òåõíè÷åñêîé èíâåíòàðèçàöèè (äàëåå – àðõèâ ÁÒÈ) ïðåä-
íàçíà÷åí äëÿ õðàíåíèÿ: ó÷åòíî-òåõíè÷åñêîé, îöåíî÷íîé è ïðàâîóñòà-
íàâëèâàþùåé äîêóìåíòàöèè  (èëè êîïèé ñ íåå) æèëèùíîãî ôîíäà è äðó-
ãèõ îáúåêòîâ, ó÷åò êîòîðûõ âåäåòñÿ ÁÒÈ.

Ó÷åòíî-òåõíè÷åñêàÿ äîêóìåíòàöèÿ ñîñòîèò èç òåêñòîâîé è ãðàôè÷åñ-
êîé îöåíî÷íîé è ïðàâîóñòàíàâëèâàþùåé äîêóìåíòàöèè, êîíöåíòðèðó-
åòñÿ â ñîñòàâå èíâåíòàðíûõ äåë íà îáúåêòû íåäâèæèìîñòè.

Ôîðìèðóåòñÿ èíâåíòàðíîå äåëî íà îáúåêò íåäâèæèìîñòè ïðè ïðîâå-
äåíèè ïåðâè÷íîé èíâåíòàðèçàöèè è â äàëüíåéøåì ïîïîëíÿåòñÿ äîêóìåí-
òàìè âïëîòü äî òîãî ìîìåíòà, êîãäà îáúåêò ïðåêðàòèò ñóùåñòâîâàíèå.

ÁÒÈ ìîãóò áûòü îòíåñåíû ê ñîñòàâó èñòî÷íèêîâ êîìïëåêòîâàíèÿ ãî-
ñóäàðñòâåííûõ (ìóíèöèïàëüíûõ) àðõèâîâ.

Ïàìÿòêà "Ïîäãîòîâêà ïîãàøåííîé èíâåíòàðèçàöèîííîé äîêóìåíòàöèè
íà îáúåêòû êóëüòóðíîãî íàñëåäèÿ ê ïåðåäà÷å íà ïîñòîÿííîå õðàíåíèå â
ãîñóäàðñòâåííûé àðõèâ" (äàëåå – Ïàìÿòêà) ðàçðàáîòàíà äëÿ îêàçàíèÿ ïî-
ìîùè ñîòðóäíèêàì îðãàíèçàöèé – èñòî÷íèêîâ êîìïëåêòîâàíèÿ Ãîñóäàð-
ñòâåííîãî êàçåííîãî ó÷ðåæäåíèÿ Ñâåðäëîâñêîé îáëàñòè "Ãîñóäàðñòâåí-
íûé àðõèâ íàó÷íî-òåõíè÷åñêîé è ñïåöèàëüíîé äîêóìåíòàöèè Ñâåðäëîâ-
ñêîé îáëàñòè" (äàëåå – ÃÀÍÒÑÄÑÎ) ñ öåëüþ îáåñïå÷åíèÿ îòáîðà íà
ïîñòîÿííîå õðàíåíèå îïòèìàëüíîãî ñîñòàâà ñïåöèàëüíûõ äîêóìåíòîâ,
ïðåäñòàâëÿþùèõ íàó÷íî-èñòîðè÷åñêóþ è èñòîðèêî-êóëüòóðíóþ çíà÷è-
ìîñòü.

Â Ïàìÿòêå íå ðàññìàòðèâàþòñÿ âîïðîñû ñîõðàíåíèÿ, èñïîëüçîâàíèÿ è
ïîïóëÿðèçàöèè îáúåêòîâ êóëüòóðíîãî íàñëåäèÿ; îñîáåííîñòè âëàäåíèÿ,
ïîëüçîâàíèÿ è ðàñïîðÿæåíèÿ îáúåêòàìè êóëüòóðíîãî íàñëåäèÿ êàê îñî-
áûì âèäîì íåäâèæèìîãî èìóùåñòâà; ïîðÿäîê ôîðìèðîâàíèÿ è âåäåíèÿ
åäèíîãî ãîñóäàðñòâåííîãî ðååñòðà îáúåêòîâ êóëüòóðíîãî íàñëåäèÿ.

Â êà÷åñòâå ïðèëîæåíèé ê Ïàìÿòêå äàíû îáðàçöû îôîðìëåíèÿ: Ïå-
ðå÷íÿ óòðà÷åííûõ îáúåêòîâ êóëüòóðíîãî íàñëåäèÿ, äîêóìåíòàöèÿ ïî êî-
òîðûì ïîäëåæèò ïåðåäà÷å íà ïîñòîÿííîå õðàíåíèå; îïèñè äåë ïîñòîÿí-
íîãî õðàíåíèÿ ïîãàøåííîé èíâåíòàðèçàöèîííîé äîêóìåíòàöèè; ëèñòà-
çàâåðèòåëÿ; âíóòðåííåé îïèñè; îáëîæêè äåëà; òèòóëüíîãî ëèñòà; ïðå-
äèñëîâèÿ; àëôàâèòíîãî óêàçàòåëÿ; ëèñòà-çàâåðèòåëÿ îïèñè äåë.

Ïðèëîæåíèÿ îôîðìëåíû â ñîîòâåòñòâèè ñ òðåáîâàíèÿìè Îñíîâíûõ
ïðàâèë ðàáîòû ñ íàó÷íî-òåõíè÷åñêîé äîêóìåíòàöèåé â îðãàíèçàöèÿõ è
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1. Ñîñòàâ èíâåíòàðíîãî äåëà

1.1. Îñíîâàíèÿ äëÿ ïîãàøåíèÿ èíâåíòàðíûõ äåë

2. Ýêñïåðòèçà öåííîñòè èíâåíòàðíûõ äåë

2.1. Ñîñòàâëåíèå Ïåðå÷íÿ óòðà÷åííûõ îáúåêòîâ êóëüòóðíîãî

íàñëåäèÿ, äîêóìåíòàöèÿ ïî êîòîðûì ïîäëåæèò ïåðåäà÷å

íà ïîñòîÿííîå õðàíåíèå

3. Ïîäãîòîâêà äåë ê ïåðåäà÷å íà ïîñòîÿííîå õðàíåíèå

3.1. Îôîðìëåíèå äåë

3.1.1. Ïîäøèâêà (ïåðåïëåò) äåëà

3.1.2. Íóìåðàöèÿ ëèñòîâ äåëà

3.1.3. Ñîñòàâëåíèå ëèñòà-çàâåðèòåëÿ

3.1.4. Ñîñòàâëåíèå âíóòðåííåé îïèñè äîêóìåíòîâ äåëà

3.1.5. Îôîðìëåíèå îáëîæêè äåëà

3.1.6. Äàòà äåëà

3.2. Ñîñòàâëåíèå è îôîðìëåíèå îïèñè äåë

Ñïèñîê èñòî÷íèêîâ è ëèòåðàòóðû

Ïðèëîæåíèå ¹ 1

Ïðèëîæåíèå ¹ 2

Ïðèëîæåíèå ¹ 3

Ïðèëîæåíèå ¹ 4

Ïðèëîæåíèå ¹ 5

Ïðèëîæåíèå ¹ 6

Ïðèëîæåíèå ¹ 7

Ïðèëîæåíèå ¹ 8

Ïðèëîæåíèå ¹ 9

139

140

142

143

143

145

146

146

146

146

147

147

148

148

149

153

154

155

157

158

159

160

161

163

164



140 141

Ãîñóäàðñòâåííûé àðõèâ – Ôåäåðàëüíîå ãîñóäàðñòâåííîå ó÷ðåæäåíèå,
ñîçäàâàåìîå Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèåé, èëè ãîñóäàðñòâåííîå ó÷ðåæäå-
íèå ñóáúåêòà Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè, ñîçäàâàåìîå ñóáúåêòîì Ðîññèéñ-
êîé Ôåäåðàöèè, êîòîðûå îñóùåñòâëÿþò êîìïëåêòîâàíèå, ó÷åò, õðàíåíèå
è èñïîëüçîâàíèå äîêóìåíòîâ Àðõèâíîãî ôîíäà Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè,
à òàêæå äðóãèõ àðõèâíûõ äîêóìåíòîâ.

Äîêóìåíò Àðõèâíîãî ôîíäà Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè – àðõèâíûé äî-
êóìåíò, ïðîøåäøèé ýêñïåðòèçó öåííîñòè äîêóìåíòîâ, ïîñòàâëåííûé
íà ãîñóäàðñòâåííûé ó÷åò è ïîäëåæàùèé ïîñòîÿííîìó õðàíåíèþ.

Äîêóìåíòàëüíûé ôîíä ÁÒÈ – ñîâîêóïíîñòü íàõîäÿùèõñÿ â ïðîèç-
âîäñòâå è îêîí÷åííûõ ïðîèçâîäñòâîì äåë è äîêóìåíòîâ, îáðàçîâàâøèõ-
ñÿ â ïðîöåññå äåÿòåëüíîñòè îðãàíèçàöèè òåõíè÷åñêîé èíâåíòàðèçàöèè
(ÁÒÈ).

Íàó÷íî-òåõíè÷åñêàÿ äîêóìåíòàöèÿ (äàëåå – ÍÒÄ) – îáîáùàþùåå ïî-
íÿòèå íàó÷íî-èññëåäîâàòåëüñêèõ, íàó÷íî-òåõíè÷åñêèõ è ïðîèçâîäñòâåí-
íî-òåõíè÷åñêèõ äîêóìåíòîâ, îáðàçóþùèõñÿ íà ðàçëè÷íûõ íîñèòåëÿõ
èíôîðìàöèè, ôèêñèðóþùèõ ïðîöåññ è ðåçóëüòàòû íàó÷íûõ èññëåäîâà-
íèé è ïðèêëàäíûõ ðàçðàáîòîê.

Îáúåêòû êóëüòóðíîãî íàñëåäèÿ (ïàìÿòíèêè èñòîðèè è êóëüòóðû) íà-
ðîäîâ Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè – óíèêàëüíàÿ öåííîñòü äëÿ âñåãî ìíîãî-
íàöèîíàëüíîãî íàðîäà Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè è ÿâëÿþòñÿ íåîòúåìëå-
ìîé ÷àñòüþ âñåìèðíîãî êóëüòóðíîãî íàñëåäèÿ.

Ïîñòîÿííîå õðàíåíèå àðõèâíûõ äîêóìåíòîâ – âå÷íîå õðàíåíèå äîêó-
ìåíòîâ áåç ïðàâà èõ óíè÷òîæåíèÿ.

Óïîðÿäî÷åíèå àðõèâíûõ äîêóìåíòîâ – êîìïëåêñ ðàáîò ïî ôîðìèðî-
âàíèþ àðõèâíûõ äîêóìåíòîâ â åäèíèöû õðàíåíèÿ (äåëà), èõ îïèñàíèþ è
îôîðìëåíèþ â ñîîòâåòñòâèè ñ ïðàâèëàìè, óñòàíîâëåííûìè ñïåöèàëü-
íî óïîëíîìî÷åííûì Ïðàâèòåëüñòâîì Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè ôåäåðàëü-
íûì îðãàíîì èñïîëíèòåëüíîé âëàñòè.

Ó÷åò àðõèâíûõ äîêóìåíòîâ – îïðåäåëåíèå êîëè÷åñòâà è ñîñòàâà àð-
õèâíûõ äîêóìåíòîâ â åäèíèöàõ ó÷åòà è îòðàæåíèå ýòîãî êîëè÷åñòâà è
ñîñòàâà â ó÷åòíûõ äîêóìåíòàõ äëÿ êîíòðîëÿ çà èõ íàëè÷èåì è ñîñòîÿ-
íèåì.

Ó÷åòíûé äîêóìåíò – êîìïëåêñ äîêóìåíòîâ óñòàíîâëåííîé ôîðìû,
ôèêñèðóþùèõ ïîñòóïëåíèå, âûáûòèå, êîëè÷åñòâî, ñîñòàâ è ñîñòîÿíèå
àðõèâíûõ äîêóìåíòîâ â åäèíèöàõ ó÷åòà.

Ýêñïåðòíàÿ êîìèññèÿ (ÝÊ) – ñîâåùàòåëüíûé îðãàí îðãàíèçàöèè, ñî-
çäàííûé äëÿ îðãàíèçàöèè è ïðîâåäåíèÿ ðàáîòû ïî ýêñïåðòèçå öåííîñòè
äîêóìåíòîâ, îòáîðó è ïîäãîòîâêå ê ïåðåäà÷å íà ïîñòîÿííîå õðàíåíèå
äîêóìåíòîâ, îáðàçóþùèõñÿ â äåÿòåëüíîñòè îðãàíèçàöèè.

íà ïðåäïðèÿòèÿõ, óòâåðæäåííûõ Ïðèêàçîì Ãëàâàðõèâà ÑÑÑÐ îò 12.10.1988
¹ 71.

Ïàìÿòêà ñîñòàâëåíà â ñîîòâåòñòâèè ñ òðåáîâàíèÿìè Îñíîâíûõ ïðà-
âèë ðàáîòû ñ íàó÷íî-òåõíè÷åñêîé äîêóìåíòàöèåé â îðãàíèçàöèÿõ è íà
ïðåäïðèÿòèÿõ, óòâåðæäåííûõ Ïðèêàçîì Ãëàâàðõèâà ÑÑÑÐ îò 12.10.1988
¹ 71; Ïåðå÷íåì òèïîâûõ àðõèâíûõ äîêóìåíòîâ, îáðàçóþùèõñÿ â íàó÷-
íî-òåõíè÷åñêîé è ïðîèçâîäñòâåííîé äåÿòåëüíîñòè îðãàíèçàöèé, ñ óêà-
çàíèåì ñðîêîâ õðàíåíèÿ, óòâåðæäåííûì ïðèêàçîì Ìèíèñòåðñòâà êóëü-
òóðû è ìàññîâûõ êîììóíèêàöèé Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè îò 31.03.2007
¹ 1182; Èíñòðóêöèåé î ïîðÿäêå õðàíåíèÿ è ïîëüçîâàíèÿ àðõèâîì áþðî
òåõíè÷åñêîé èíâåíòàðèçàöèè, óòâåðæäåííîé ïðèêàçîì Ìèíèñòåðñòâà
êîììóíàëüíîãî õîçÿéñòâà ÐÑÔÑÐ îò 12.01.1971 ¹ 13; Èíñòðóêöèåé î
ïðîâåäåíèè ó÷åòà æèëèùíîãî ôîíäà â Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè, óòâåðæ-
äåííîé ïðèêàçîì Ìèíçåìñòðîåì Ðîññèè îò 04.08.1998 ¹ 37 (äàëåå – èíñò-
ðóêöèÿ ¹ 37); Ïðèêàçîì Ãîññòðîÿ Ðîññèè "Îá óòâåðæäåíèè Ïîëîæåíèÿ
"Îá àðõèâàõ è ðååñòðå àðõèâîâ" îò 19.01.2000 ¹ 6; ÃÎÑÒîì Ð 7.0.8-2013
"ÑÈÁÈÄ. Äåëîïðîèçâîäñòâî è àðõèâíîå äåëî. Òåðìèíû è îïðåäåëåíèÿ",
óòâåðæäåííûì ïðèêàçîì Ôåäåðàëüíîãî àãåíòñòâà ïî òåõíè÷åñêîìó ðåãó-
ëèðîâàíèþ è ìåòðîëîãèè îò 17.10.2013 ¹ 1185-ñò.

Òåðìèíû è îïðåäåëåíèÿ

Àðõèâíûé äîêóìåíò – ìàòåðèàëüíûé íîñèòåëü ñ çàôèêñèðîâàííîé
íà íåì èíôîðìàöèåé, êîòîðûé èìååò ðåêâèçèòû, ïîçâîëÿþùèå åãî èäåí-
òèôèöèðîâàòü, è ïîäëåæèò õðàíåíèþ â ñèëó çíà÷èìîñòè óêàçàííûõ íî-
ñèòåëÿ è èíôîðìàöèè äëÿ ãðàæäàí, îáùåñòâà è ãîñóäàðñòâà.

Àðõèâíûé ôîíä – ñîâîêóïíîñòü àðõèâíûõ äîêóìåíòîâ, èñòîðè÷åñêè
è/èëè ëîãè÷åñêè ñâÿçàííûõ ìåæäó ñîáîé.

Àðõèâíûé ôîíä ÁÒÈ – ÷àñòü äîêóìåíòàëüíîãî ôîíäà, âêëþ÷àþùàÿ
äåëà è äîêóìåíòû, îêîí÷åííûå ïðîèçâîäñòâîì, îòîáðàííûå â ðåçóëüòà-
òå ýêñïåðòèçû äëÿ ïåðåäà÷è â ãîñóäàðñòâåííûé àðõèâ êàê èìåþùèå íà-
ó÷íî-èñòîðè÷åñêóþ è èíóþ èñòîðèêî-êóëüòóðíóþ öåííîñòü.

Àðõèâíûé øèôð – îáîçíà÷åíèå, íàíîñèìîå íà åäèíèöó õðàíåíèÿ àð-
õèâíûõ äîêóìåíòîâ â öåëÿõ åå èäåíòèôèêàöèè è ó÷åòà, ñîñòîÿùåå èç
ñîêðàùåííîãî íàçâàíèÿ àðõèâà (îôèöèàëüíîé àááðåâèàòóðû), íîìåðà
àðõèâíîãî ôîíäà, íîìåðà îïèñè äåë, äîêóìåíòîâ, íîìåðà åäèíèöû õðà-
íåíèÿ, íîìåðà åäèíèöû ó÷åòà.

Âðåìåííîå õðàíåíèå àðõèâíûõ äîêóìåíòîâ – õðàíåíèå äîêóìåíòîâ
äî èõ óíè÷òîæåíèÿ â òå÷åíèå ñðîêîâ, óñòàíîâëåííûõ íîðìàòèâíûìè
ïðàâîâûìè àêòàìè.
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èíàÿ òåõíè÷åñêàÿ äîêóìåíòàöèÿ, îòíîñÿùàÿñÿ ê îáúåêòó íåäâèæèìîñòè
è äð.

Íóìåðàöèÿ äîêóìåíòîâ âåäåòñÿ ñàìîñòîÿòåëüíî ïî êàæäîé ãðóïïå.
Èíâåíòàðíîå äåëî îáúåêòà êóëüòóðíîãî çíà÷åíèÿ ôîðìèðóåòñÿ ïî

åäèíûì ïðèíöèïàì ôîðìèðîâàíèÿ èíâåíòàðíûõ äåë, ñîãëàñíî Èíñò-
ðóêöèè ¹ 37. Íà òèòóëüíûõ ëèñòàõ òåõíè÷åñêèõ ïàñïîðòîâ, íàõîäÿùèõñÿ
â ýêñïëóàòàöèè îáúåêòîâ, êîòîðûå ïî çàêëþ÷åíèþ ìåñòíûõ îðãàíîâ
êóëüòóðû, àðõèòåêòóðû è ãðàäîñòðîèòåëüñòâà ÿâëÿþòñÿ îáúåêòàìè êóëü-
òóðíîãî íàñëåäèÿ, ïðîñòàâëÿåòñÿ øòàìï "ÏÐÈÍßÒÎ ÍÀ ÃÎÑÎÕÐÀÍÓ".

1.1. Îñíîâàíèÿ äëÿ ïîãàøåíèÿ èíâåíòàðíûõ äåë
Ïîãàøåíèþ ïîäëåæàò èíâåíòàðíûå äåëà íà îêîí÷èâøèå ñâîå ñóùå-

ñòâîâàíèå îáúåêòû íåäâèæèìîñòè.
Äîêóìåíòû èíâåíòàðèçàöèè íà çäàíèå: èíâåíòàðíîå äåëî, ñòàòèñòè-

÷åñêàÿ êàðòî÷êà íà çäàíèå, àëôàâèòíàÿ êàðòî÷êà íà ñîáñòâåííèêà, ïîãà-
øåííûå ïî ïðè÷èíå ïðåêðàùåíèÿ ïðàâà ñîáñòâåííîñòè íà çåìåëüíûé
ó÷àñòîê ïðè åãî âûêóïå (èçúÿòèè) äëÿ ãîñóäàðñòâåííûõ è ìóíèöèïàëü-
íûõ íóæä, ñíîñà, ïîæàðà èëè äðóãîãî ñòèõèéíîãî áåäñòâèÿ, õðàíÿòñÿ â
àðõèâå ÁÒÈ 5 ëåò. Ïî èñòå÷åíèè ýòîãî ñðîêà, èñ÷èñëÿåìîãî ñ ìîìåíòà
âîçìåùåíèÿ ñòîèìîñòè äîìîâëàäåíèÿ (çäàíèÿ), îñíîâíûå ïîêàçàòåëè
èíâåíòàðíîãî äåëà çàïèñûâàþòñÿ â êíèãó ó÷åòà äåë, ïåðåäàííûõ íà õðà-
íåíèå â ãîñóäàðñòâåííûå àðõèâû.

Ïðè ýòîì â ãðàôå 4 êíèãè ó÷åòà èíâåíòàðíûõ äåë, ïåðåäàííûõ â ãîñó-
äàðñòâåííûå àðõèâû, óêàçûâàþòñÿ âñå àäðåñà, êîòîðûå â ñâîå âðåìÿ
áûëè ïðèñâîåíû çäàíèþ.

Èíâåíòàðíîå äåëî îáúåêòà êóëüòóðíîãî çíà÷åíèÿ ìîæåò áûòü ïîãà-
øåíî òîëüêî â ñëó÷àå åãî ïîëíîé ôèçè÷åñêîé óòðàòû.

Ó÷åòíî-òåõíè÷åñêàÿ äîêóìåíòàöèÿ íà îáúåêòû êóëüòóðíîãî çíà÷åíèÿ,
óòðàòèâøàÿ ïðàêòè÷åñêèé èíòåðåñ, ïåðåäàåòñÿ â óñòàíîâëåííûå ñðîêè
â ãîñóäàðñòâåííûé àðõèâ.

2.Ýêñïåðòèçà öåííîñòè èíâåíòàðíûõ äåë

Ýêñïåðòèçå öåííîñòè ïîäâåðãàåòñÿ âñÿ ñïåöèàëüíàÿ äîêóìåíòàöèÿ,
ñîçäàííàÿ îðãàíèçàöèåé ñ ìîìåíòà åå îáðàçîâàíèÿ, à òàêæå îðãàíèçà-
öèé-ïðåäøåñòâåííèêîâ è ëèêâèäèðîâàííûõ îðãàíèçàöèé, ïðååìíèêîì
êîòîðûõ îíà ÿâëÿåòñÿ. Äîêóìåíòû, îòëîæèâøèåñÿ â àðõèâàõ äî 1922 ãîäà
âêëþ÷èòåëüíî, ê óíè÷òîæåíèþ íå âûäåëÿþòñÿ. Óíè÷òîæåíèå äîêóìåí-
òîâ, îòëîæèâøèõñÿ â ïåðèîä ñ 1922 ïî 1945 ãîä âêëþ÷èòåëüíî, îñóùå-
ñòâëÿåòñÿ â óñòàíîâëåííîì ïîðÿäêå ñ ðàçðåøåíèÿ Ðîñàðõèâà.

Ýêñïåðòíî-ïðîâåðî÷íàÿ êîìèññèÿ (ÝÏÊ) Óïðàâëåíèÿ àðõèâàìè
Ñâåðäëîâñêîé îáëàñòè – ñîâåùàòåëüíûé îðãàí, ðàññìàòðèâàþùèé âîï-
ðîñû, ñâÿçàííûå ñ îïðåäåëåíèåì ñîñòàâà äîêóìåíòîâ Àðõèâíîãî ôîíäà
Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè, ýêñïåðòèçîé öåííîñòè äîêóìåíòîâ è êîìïëåê-
òîâàíèåì èìè àðõèâíûõ îðãàíîâ è ó÷ðåæäåíèé Ñâåðäëîâñêîé îáëàñòè,
îðãàíèçàöèåé äîêóìåíòîâ â äåëîïðîèçâîäñòâå îðãàíèçàöèé – èñòî÷íè-
êîâ êîìïëåêòîâàíèÿ àðõèâíûõ îðãàíîâ è ó÷ðåæäåíèé Ñâåðäëîâñêîé îá-
ëàñòè, îñóùåñòâëÿåò íàó÷íî-ìåòîäè÷åñêîå ðóêîâîäñòâî äåÿòåëüíîñòüþ
ýêñïåðòíûõ è ýêñïåðòíî-ìåòîäè÷åñêèõ êîìèññèé, àðõèâíûõ îðãàíîâ è
ó÷ðåæäåíèé Ñâåðäëîâñêîé îáëàñòè, ýêñïåðòíûõ êîìèññèé îðãàíèçàöèé-
èñòî÷íèêîâ êîìïëåêòîâàíèÿ.

Ýêñïåðòèçà öåííîñòè äîêóìåíòîâ – èçó÷åíèå äîêóìåíòîâ íà îñíîâà-
íèè êðèòåðèåâ èõ öåííîñòè â öåëÿõ îïðåäåëåíèÿ ñðîêîâ õðàíåíèÿ äîêó-
ìåíòîâ è îòáîðà èõ äëÿ âêëþ÷åíèÿ â ñîñòàâ Àðõèâíîãî ôîíäà Ðîññèéñ-
êîé Ôåäåðàöèè.

1. Ñîñòàâ èíâåíòàðíîãî äåëà

Â ÁÒÈ åäèíèöåé õðàíåíèÿ ó÷åòíî-òåõíè÷åñêîé äîêóìåíòàöèè ÿâëÿåòñÿ
èíâåíòàðíîå äåëî íà äîìîâëàäåíèå, êîòîðîå ñîñòîèò èç îäíîãî èëè íå-
ñêîëüêèõ îñíîâíûõ çäàíèé, ðàñïîëîæåííûõ íà îòäåëüíîì çåìåëüíîì
ó÷àñòêå; îòäåëüíî ñòîÿùåãî îñíîâíîãî çäàíèÿ, ãðàíèöû çåìåëüíîãî
ó÷àñòêà êîòîðîãî íå îáîñîáëåíû; íà äðóãèå îáúåêòû íåäâèæèìîãî èìó-
ùåñòâà, ó÷åò êîòîðûõ âåäåòñÿ ÁÒÈ.

Íà êàæäûé îáúåêò ñîñòàâëÿåòñÿ ó÷åòíî-òåõíè÷åñêàÿ äîêóìåíòàöèÿ,
êîòîðàÿ ôîðìèðóåòñÿ â èíâåíòàðíîå äåëî.

Èíâåíòàðíîå äåëî íà äîìîâëàäåíèå (çäàíèå) ðàçäåëÿåòñÿ íà òðè îò-
äåëüíî ñáðîøþðîâàííûå â îáëîæêè ãðóïïû äîêóìåíòîâ.

Ê ïåðâîé ãðóïïå îòíîñÿòñÿ ìàòåðèàëû, ñîñòàâëåííûå â ðåçóëüòàòå
ïîñëåäíåé èíâåíòàðèçàöèè: òåõíè÷åñêèé ïàñïîðò íà äîìîâëàäåíèå (çäà-
íèå),  ïëàí çåìåëüíîãî ó÷àñòêà, ïîýòàæíûé ïëàí çäàíèÿ, ýêñïëèêàöèÿ ê
ïîýòàæíîìó ïëàíó.

Êî âòîðîé ãðóïïå îòíîñÿòñÿ âñå ïðàâîóñòàíàâëèâàþùèå äîêóìåíòû
èëè êîïèè ñ íèõ, ñáðîøþðîâàííûå â õðîíîëîãè÷åñêîì ïîðÿäêå, îòíîñÿ-
ùèåñÿ ê ïåðèîäó äî íà÷àëà äåÿòåëüíîñòè ó÷ðåæäåíèé þñòèöèè ïî ðåãè-
ñòðàöèè ïðàâ íà íåäâèæèìîå èìóùåñòâî è ñäåëîê ñ íèì, à òàêæå èí-
ôîðìàöèÿ, ïðåäñòàâëÿåìàÿ íàçâàííûì îðãàíîì î ïðàâå ñîáñòâåííîñòè
íà îáúåêò.

Ê òðåòüåé ãðóïïå îòíîñÿòñÿ ìàòåðèàëû, ñîñòàâëåííûå â ðåçóëüòàòå
ïðåäûäóùèõ èíâåíòàðèçàöèé: àáðèñû, âåäîìîñòè ïîäñ÷åòà ïëîùàäåé,
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äîëæíà ñîõðàíÿòüñÿ è â òîì ñëó÷àå, êîãäà èíâåíòàðíîå äåëî ðàçäåëåíî
íà íåñêîëüêî åäèíèö õðàíåíèÿ. Íå äîïóñêàåòñÿ îáúåäèíÿòü âìåñòå ïåð-
âóþ è òðåòüþ ãðóïïû äîêóìåíòîâ, âûäåëÿÿ â ñàìîñòîÿòåëüíóþ åäèíèöó
õðàíåíèÿ ïðàâîâóþ äîêóìåíòàöèþ. Òàêæå íå äîïóñêàåòñÿ ðàçäåëÿòü îäíó
ãðóïïó äîêóìåíòîâ íà äâå åäèíèöû õðàíåíèÿ.

Ñèñòåìàòèçàöèÿ äîêóìåíòîâ âíóòðè åäèíèö õðàíåíèÿ ïðîèçâîäèòñÿ
ïî óêàçàííûì ãðóïïàì, à âíóòðè ãðóïï – ïî õðîíîëîãèè. Äàííàÿ ñèñòå-
ìàòèçàöèÿ ïîçâîëÿåò ñîõðàíèòü ïîíèìàíèå èíâåíòàðíîãî äåëà êàê äåëà,
ñîäåðæàùåãî òåõíè÷åñêóþ è ïðàâîâóþ èñòîðèþ ñóùåñòâîâàíèÿ îáúåê-
òà íåäâèæèìîñòè.

2.1. Ñîñòàâëåíèå Ïåðå÷íÿ óòðà÷åííûõ îáúåêòîâ êóëüòóðíîãî íàñëå-
äèÿ, äîêóìåíòàöèÿ ïî êîòîðûì ïîäëåæèò ïåðåäà÷å íà ïîñòîÿííîå õðà-
íåíèå

Ïåðå÷åíü ñîñòàâëÿåòñÿ â òðåõ ýêçåìïëÿðàõ è îôîðìëÿåòñÿ íà ëèñòàõ
ôîðìàòà À4. Â íàçâàíèè Ïåðå÷íÿ óêàçûâàåòñÿ âèä äîêóìåíòàöèè, âêëþ-
÷åííîé â Ïåðå÷åíü.

Ïåðå÷åíü ñîñòîèò èç 10 ãðàô.
Ãðàôû Ïåðå÷íÿ çàïîëíÿþòñÿ â ñëåäóþùåì ïîðÿäêå:
1) â ãðàôå 1 ïðîñòàâëÿåòñÿ ïîðÿäêîâûé íîìåð èíâåíòàðíîãî äåëà;
2) â ãðàôå 2 óêàçûâàåòñÿ øèôð èíâåíòàðíîãî äåëà;
3) â ãðàôå 3 ïðèâîäèòñÿ ïîëíîå íàèìåíîâàíèå èíâåíòàðíîãî äåëà;
4) ãðàôà 4 íå çàïîëíÿåòñÿ;
5) â ãðàôå 5 óêàçûâàþòñÿ ãîäû ðàçðàáîòêè;
6) â ãðàôå á óêàçûâàåòñÿ íàçâàíèå îðãàíèçàöèè-ãåíåðàëüíîãî ðàçðà-

áîò÷èêà, íàçâàíèå îðãàíèçàöèé-ñîðàçðàáîò÷èêîâ ïðè èõ íàëè÷èè. Íà-
çâàíèå îðãàíèçàöèé äàåòñÿ íà ìîìåíò ñîçäàíèÿ ðàçðàáîòêè;

7) â ãðàôå 7 óêàçûâàåòñÿ íàçâàíèå îðãàíèçàöèè-äåðæàòåëÿ ïîäëèí-
íèêà;

8) â ãðàôå 8 óêàçûâàåòñÿ êîëè÷åñòâî ó÷åòíûõ åäèíèö (ñáðîøþðîâàí-
íûõ äåë, ëèñòîâ ÷åðòåæåé);

9) ãðàôà 9 çàïîëíÿåòñÿ íà îñíîâå íàêîïèâøåéñÿ èíôîðìàöèè â õîäå
îòáîðà äîêóìåíòîâ íà ïîñòîÿííîå õðàíåíèå è èçó÷åíèÿ òåêñòîâûõ äî-
êóìåíòîâ äàííîãî èíâåíòàðíîãî äåëà. Â äàííîé ãðàôå â êðàòêîé ôîðìå
èçëàãàþòñÿ êðèòåðèè îòáîðà èíâåíòàðíîãî äåëà íà õðàíåíèå;

10) ãðàôà 10 çàïîëíÿåòñÿ â ñëó÷àå ïîÿâëåíèÿ îñîáîãî ìíåíèÿ ýêñïåð-
òîâ. Òàêæå óêàçûâàåòñÿ âèä íîñèòåëÿ äîêóìåíòîâ è âîçìîæíûé ñðîê
ïåðåäà÷è èõ íà ïîñòîÿííîå õðàíåíèå.

Ê Ïåðå÷íþ ñîñòàâëÿåòñÿ íàó÷íî-ñïðàâî÷íûé àïïàðàò: òèòóëüíûé ëèñò,
ñïèñîê ñîêðàùåíèé, ïðè èõ íàëè÷èè, è ïðåäèñëîâèå. Íà òèòóëüíîì ëèñòå
óêàçûâàåòñÿ ïîëíîå è ñîêðàùåííîå íàçâàíèå îðãàíèçàöèè çà òîò ïåðèîä,

Íàó÷íî-èñòîðè÷åñêàÿ è ïðàêòè÷åñêàÿ öåííîñòü ñïåöèàëüíîé äîêó-
ìåíòàöèè óñòàíàâëèâàåòñÿ ïóòåì ïðîñìîòðà è èçó÷åíèÿ íåïîñðåäñòâåí-
íî ñàìèõ äîêóìåíòîâ, à òàêæå èçó÷åíèÿ èñòîðè÷åñêèõ ñïðàâîê, îðãàíè-
çàöèîííî-ðàñïîðÿäèòåëüíîé è îò÷åòíîé äîêóìåíòàöèè, ñïðàâî÷íî-ïî-
èñêîâîãî àïïàðàòà (èíâåíòàðíûõ êíèã, îïèñåé äåë ïîñòîÿííîãî õðàíå-
íèÿ, êàòàëîãîâ), áþëëåòåíåé è îáçîðîâ ñîñòàâà íàó÷íî-òåõíè÷åñêîé äî-
êóìåíòàöèè, íàó÷íî-òåõíè÷åñêèõ ýíöèêëîïåäèé, ñïðàâî÷íèêîâ, þáèëåé-
íûõ èçäàíèé è äðóãèõ èñòî÷íèêîâ.

Ýêñïåðòèçà öåííîñòè îñóùåñòâëÿåòñÿ â äâà ýòàïà. Íà ïåðâîì ýòàïå
ýêñïåðòèçû öåííîñòè èíâåíòàðíûõ äåë ñîñòàâëÿåòñÿ Ïåðå÷åíü óòðà÷åí-
íûõ îáúåêòîâ êóëüòóðíîãî íàñëåäèÿ, äîêóìåíòàöèÿ ïî êîòîðûì ïîäëå-
æèò ïåðåäà÷å íà ïîñòîÿííîå õðàíåíèå (äàëåå – Ïåðå÷åíü) (ïðèëîæåíèå
¹ 1). Ïåðå÷åíü îïðåäåëÿåò ñîñòàâ, îáúåì, ñðîêè ïåðåäà÷è äîêóìåíòîâ
íà ïîñòîÿííîå õðàíåíèå è îáîñíîâàíèå îòáîðà.

Íà âòîðîì ýòàïå ïîäâåðãàþòñÿ ýêñïåðòèçå êîìïëåêñû äîêóìåíòîâ ïî
îáúåêòàì êóëüòóðíîãî íàñëåäèÿ, âêëþ÷åííûì â Ïåðå÷åíü, ïîäëåæàùèå
ïðèåìó íà ïîñòîÿííîå õðàíåíèå. Ðåçóëüòàòîì âòîðîãî ýòàïà ýêñïåðòè-
çû öåííîñòè ÿâëÿåòñÿ îïèñü äåë ïîñòîÿííîãî õðàíåíèÿ ïîãàøåííîé èí-
âåíòàðèçàöèîííîé äîêóìåíòàöèè (äàëåå – îïèñü äåë) (ïðèëîæåíèå ¹ 2).
Îïèñü äåë – ýòî àðõèâíûé ñïðàâî÷íèê, ïðåäñòàâëÿþùèé ñîáîé ñèñòå-
ìàòèçèðîâàííûé ïåðå÷åíü çàãîëîâêîâ äåë è ïðåäíàçíà÷åííûé äëÿ ðàñ-
êðûòèÿ ñîñòàâà è ñîäåðæàíèÿ äåë, çàêðåïëåíèÿ èõ ñèñòåìàòèçàöèè âíóò-
ðè ôîíäà è ó÷åòà äåë.

Ïðè ïðîâåäåíèè ýêñïåðòèçû öåííîñòè ïîãàøåííûõ èíâåíòàðíûõ äåë
ñëåäóåò ðóêîâîäñòâîâàòüñÿ, ïðåæäå âñåãî, òåì, ÷òî èíâåíòàðíîå äåëî
ñîäåðæèò â ñåáå òåõíè÷åñêóþ è ïðàâîâóþ èñòîðèþ çäàíèÿ èëè ñîîðó-
æåíèÿ çà îïðåäåëåííûé ïåðèîä è öåííî èìåííî ýòîé ñîâîêóïíîñòüþ
òåõíè÷åñêèõ è ïðàâîâûõ äîêóìåíòîâ. Ïîýòîìó èç ñîñòàâà èíâåíòàðíûõ
äåë ïðè ïîäãîòîâêå èõ íà ïîñòîÿííîå õðàíåíèå ìîãóò áûòü èñêëþ÷åíû
òîëüêî äóáëåòíûå ìàòåðèàëû.

Ýêñïåðòèçà öåííîñòè èíâåíòàðíûõ äåë èìååò ñâîþ îñîáåííîñòü è
ñïåöèôèêó. Åäèíèöà õðàíåíèÿ î÷åíü ÷àñòî çàêëþ÷àåò â ñåáå ïîëíîñòüþ
îäíî èíâåíòàðíîå äåëî íà îáúåêò íåäâèæèìîñòè. Â îòäåëüíûõ ñëó÷àÿõ,
â ñâÿçè ñ áîëüøèì îáúåìîì èíâåíòàðíîãî äåëà, îíî ìîæåò áûòü ðàçäå-
ëåíî íà äâà òîìà è áîëåå. Ïðè ýòîì äîëæåí áûòü ñîáëþäåí ñëåäóþùèé
ïðèíöèï: â îòäåëüíûé òîì âûäåëÿåòñÿ îäíà èëè äâå ãðóïïû äîêóìåíòîâ
öåëèêîì, íàïðèìåð: â ïåðâîì òîìå – ïåðâàÿ ãðóïïà äîêóìåíòîâ, âî âòî-
ðîì òîìå – âòîðàÿ è òðåòüÿ ãðóïïà äîêóìåíòîâ; ëèáî â ïåðâîì òîìå –
ïåðâàÿ è âòîðàÿ ãðóïïà äîêóìåíòîâ, à âî âòîðîì òîìå – òðåòüÿ ãðóïïà
äîêóìåíòîâ. Òàêèì îáðàçîì, ïîñëåäîâàòåëüíîñòü ðàñïîëîæåíèÿ ãðóïï
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öèè ëèñòîâ çàïðåùàåòñÿ. Ëèñòû âíóòðåííåé îïèñè äîêóìåíòîâ äåëà íó-
ìåðóþòñÿ îòäåëüíî, èõ êîëè÷åñòâî óêàçûâàåòñÿ íà îáëîæêå äåëà ÷åðåç
çíàê "+".

Ôîòîãðàôèè, ÷åðòåæè, èëëþñòðàòèâíûå è ñïåöèôè÷åñêèå äîêóìåíòû,
ïðåäñòàâëÿþùèå ñàìîñòîÿòåëüíûé ëèñò â äåëå, íóìåðóþòñÿ íà îáîðîò-
íîé ñòîðîíå â ëåâîì âåðõíåì óãëó.

Ñëîæåííûé ëèñò ðàçâîðà÷èâàåòñÿ è íóìåðóåòñÿ â ïðàâîì âåðõíåì
óãëó. Ïðè ýòîì ëèñò ëþáîãî ôîðìàòà, ïîäøèòûé çà îäèí êðàé, íóìåðó-
åòñÿ êàê îäèí ëèñò; ëèñò, ñëîæåííûé è ïîäøèòûé çà ñåðåäèíó, ïîäëåæèò
ïåðåøèâêå è íóìåðóåòñÿ êàê îäèí ëèñò.

Ëèñò ñ íàãëóõî íàêëååííûìè äîêóìåíòàìè (âûðåçêàìè, âûïèñêàìè,
ôîòîãðàôèÿìè è ò. ï.) íóìåðóåòñÿ êàê îäèí ëèñò. Åñëè ê äîêóìåíòó ïîä-
êëååíû îäíèì êðàåì äðóãèå äîêóìåíòû (âûðåçêè, âñòàâêè òåêñòà, ïåðå-
âîäû è ò. ï.), òî êàæäûé äîêóìåíò íóìåðóåòñÿ îòäåëüíî.

3.1.3. Ñîñòàâëåíèå ëèñòà-çàâåðèòåëÿ

Ëèñò-çàâåðèòåëü ñîñòàâëÿåòñÿ ïî óñòàíîâëåííîé ôîðìå (ïðèëîæåíèå
¹ 3), â êîòîðîé óêàçûâàþòñÿ öèôðàìè è ïðîïèñüþ êîëè÷åñòâî ïðîíó-
ìåðîâàííûõ ëèñòîâ äåëà è îòäåëüíî, ÷åðåç çíàê "+" (ïëþñ), êîëè÷åñòâî
ëèñòîâ âíóòðåííåé îïèñè, îãîâàðèâàþòñÿ îñîáåííîñòè íóìåðàöèè äî-
êóìåíòîâ äåëà: íàëè÷èå ëèòåðíûõ íîìåðîâ ëèñòîâ è ïðîïóùåííûõ íî-
ìåðîâ; íîìåðà ëèñòîâ ñ íàêëååííûìè ôîòîãðàôèÿìè, äîêóìåíòàìè,
âûðåçêàìè èç ãàçåò; íîìåðà êðóïíîôîðìàòíûõ ëèñòîâ. Ëèñò-çàâåðèòåëü
ïîäïèñûâàåòñÿ åãî ñîñòàâèòåëåì ñ óêàçàíèåì ðàñøèôðîâêè ïîäïèñè,
äîëæíîñòè è äàòû ñîñòàâëåíèÿ.

3.1.4. Ñîñòàâëåíèå âíóòðåííåé îïèñè äîêóìåíòîâ äåëà

Âíóòðåííÿÿ îïèñü ñîñòàâëÿåòñÿ íà îòäåëüíîì ëèñòå ïî óñòàíîâëåí-
íîé ôîðìå (ïðèëîæåíèå ¹ 4), êîòîðàÿ ñîäåðæèò ñâåäåíèÿ î ïîðÿäêîâûõ
íîìåðàõ äîêóìåíòîâ äåëà, èõ èíäåêñàõ, äàòàõ, çàãîëîâêàõ è íîìåðàõ ëèñ-
òîâ äåëà, íà êîòîðûõ ðàñïîëîæåí êàæäûé äîêóìåíò. Â ñâÿçè ñî ñïåöèôè-
êîé ñîñòàâà äîêóìåíòîâ, âõîäÿùèõ â èíâåíòàðíîå äåëî, äåëåíèå íà ãðóï-
ïû âî âíóòðåííåé îïèñè íå îãîâàðèâàåòñÿ, ãðàôà "Èíäåêñ äîêóìåíòà"
íå çàïîëíÿåòñÿ.

Ê âíóòðåííåé îïèñè äåëà ñîñòàâëÿåòñÿ èòîãîâàÿ çàïèñü, â êîòîðîé
óêàçûâàåòñÿ öèôðàìè è ïðîïèñüþ êîëè÷åñòâî âêëþ÷åííûõ â íåå äîêó-
ìåíòîâ è êîëè÷åñòâî ëèñòîâ âíóòðåííåé îïèñè. Âíóòðåííÿÿ îïèñü ïîä-
ïèñûâàåòñÿ åå ñîñòàâèòåëåì ñ óêàçàíèåì ðàñøèôðîâêè ïîäïèñè, äîëæ-
íîñòè è äàòû ñîñòàâëåíèÿ îïèñè.

Ïðè èçìåíåíèè ñîñòàâà äîêóìåíòîâ äåëà (èçúÿòèè, âêëþ÷åíèè äîêó-
ìåíòîâ, çàìåíû èõ êîïèÿìè è ò. ä.) ýòè èçìåíåíèÿ îòðàæàþòñÿ â ãðàôå
"Ïðèìå÷àíèå" ñî ññûëêàìè íà ñîîòâåòñòâóþùèå àêòû âíóòðåííåé îïèñè

ê êîòîðîìó îòíîñÿòñÿ äîêóìåíòû; íàèìåíîâàíèå Ïåðå÷íÿ, êðàéíèå äàòû
äîêóìåíòîâ.

Â ïðåäèñëîâèè ê Ïåðå÷íþ óêàçûâàåòñÿ: íàçâàíèå (ïîëíîå è ñîêðà-
ùåííîå) è ìåñòîíàõîæäåíèå îðãàíèçàöèè, äàòà åå îáðàçîâàíèÿ (ñî ññûë-
êîé íà íîðìàòèâíûé äîêóìåíò), âåäîìñòâåííàÿ ïîä÷èíåííîñòü, ñâåäå-
íèÿ î ðåîðãàíèçàöèÿõ è ïåðåèìåíîâàíèÿõ îðãàíèçàöèè; êðàòêèå ñâåäå-
íèÿ îá îñíîâíûõ íàïðàâëåíèÿõ äåÿòåëüíîñòè (ôóíêöèÿõ è çàäà÷àõ) îðãà-
íèçàöèè; âèäû õðàíÿùåéñÿ ÍÒÄ, êðàéíèå äàòû, â òîì ÷èñëå è ÍÒÄ îðãà-
íèçàöèé-ïðåäøåñòâåííèêîâ.

3. Ïîäãîòîâêà äåë ê ïåðåäà÷å íà ïîñòîÿííîå õðàíåíèå

3.1. Îôîðìëåíèå äåë
Îôîðìëåíèå äåë ïðîâîäèòñÿ ðàáîòíèêàìè àðõèâà ÁÒÈ ïðè ìåòîäè-

÷åñêîé ïîìîùè ãîñóäàðñòâåííîãî àðõèâà.
Ïîëíîå îôîðìëåíèå äåëà ïðåäóñìàòðèâàåò:
– ïîäøèâêó èëè ïåðåïëåò äåë;
– íóìåðàöèþ ëèñòîâ â äåëå;
– ñîñòàâëåíèå ëèñòà-çàâåðèòåëÿ;
– ñîñòàâëåíèå âíóòðåííåé îïèñè äîêóìåíòîâ äåëà;
– îôîðìëåíèå îáëîæêè äåëà.
3.1.1. Ïîäøèâêà (ïåðåïëåò) äåëà

Äîêóìåíòû, ñîñòàâëÿþùèå äåëî, ïîäøèâàþòñÿ íà ÷åòûðå ïðîêîëà â
òâåðäóþ îáëîæêó èç êàðòîíà èëè ïåðåïëåòàþòñÿ ñ ó÷åòîì âîçìîæíîñòè
ñâîáîäíîãî ÷òåíèÿ òåêñòà âñåõ äîêóìåíòîâ, äàò, âèç è ðåçîëþöèé íà íèõ.
Ïðè ïîäãîòîâêå äåë ê ïîäøèâêå (ïåðåïëåòó) ìåòàëëè÷åñêèå ñêðåïëåíèÿ
(áóëàâêè, ñêðåïêè) èç äîêóìåíòîâ óäàëÿþòñÿ.

Äåëà ïîñòîÿííîãî õðàíåíèÿ, ñîñòîÿùèå èç äîêóìåíòîâ îñîáîé íàó÷-
íî-èñòîðè÷åñêîé, õóäîæåñòâåííîé è èíîé öåííîñòè èëè íåôîðìàòíûõ
äîêóìåíòîâ, õðàíÿòñÿ â çàêðûòûõ òâåðäûõ ïàïêàõ ñ òðåìÿ êëàïàíàìè, ñ
çàâÿçêàìè èëè â êàðòîííûõ ôóòëÿðàõ (êîðîáêàõ).

Â êîíöå êàæäîãî äåëà ïîäøèâàåòñÿ ÷èñòûé áëàíê ëèñòà-çàâåðèòåëÿ, à
â íà÷àëå äåëà – áëàíê âíóòðåííåé îïèñè äîêóìåíòîâ äåëà.

3.1.2. Íóìåðàöèÿ ëèñòîâ äåëà

Â öåëÿõ îáåñïå÷åíèÿ ñîõðàííîñòè è çàêðåïëåíèÿ ïîðÿäêà ðàñïîëî-
æåíèÿ äîêóìåíòîâ, âêëþ÷åííûõ â äåëî, âñå ëèñòû åãî, êðîìå ëèñòîâ
âíóòðåííåé îïèñè è ëèñòà-çàâåðèòåëÿ, íóìåðóþòñÿ â ðàçâåðíóòîì âèäå
àðàáñêèìè öèôðàìè âàëîâîé íóìåðàöèåé â ïðàâîì âåðõíåì óãëó, íå
çàäåâàÿ òåêñòà äîêóìåíòîâ, ÷åðíûì ãðàôè÷åñêèì êàðàíäàøîì èëè íó-
ìåðàòîðîì. Óïîòðåáëåíèå ÷åðíèë è öâåòíûõ êàðàíäàøåé äëÿ íóìåðà-
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Ïðè îáîçíà÷åíèè äàòû äîêóìåíòà äîïóñêàåòñÿ åå ñîêðàùåííîå öèô-
ðîâîå íàïèñàíèå, â òîì ñëó÷àå, åñëè ýòî íå ïðèâîäèò ê íåîäíîçíà÷íîñòè
òîëêîâàíèÿ äàòû.

Ïðèìåð:

09.05.1948.
Åñëè äàòà äîêóìåíòà èëè îòäåëüíûå åå ýëåìåíòû îïðåäåëÿþòñÿ ïðè-

áëèçèòåëüíî, íà îñíîâàíèè àíàëèçà ñîäåðæàíèÿ äîêóìåíòà, òî ïðåäåëû
êîëåáàíèÿ îãîâàðèâàþòñÿ, à äàòà èëè îòäåëüíûå åå ýëåìåíòû çàêëþ÷à-
þòñÿ â êâàäðàòíûå ñêîáêè. Ïîëíûå èëè îòäåëüíûå åå ýëåìåíòû, íå àáñî-
ëþòíî äîñòîâåðíûå, ñîïðîâîæäàþòñÿ âîïðîñèòåëüíûì çíàêîì.

Ïðèìåð:

[íå ðàíåå 1961 ã.]; [íå ðàíåå àïðåëÿ – íå ïîçäíåå ìàÿ 1940 ã.]; [íå
ðàíåå 25] èþíÿ 1958 ã.; 15 [ÿíâàðÿ] 1964 ã.; 16 àâãóñòà [1980 ã.]; [22 ñåí-
òÿáðÿ 1952 ã.?].

Îáÿçàòåëüíûìè ðåêâèçèòàìè îáëîæêè äåëà ÿâëÿåòñÿ óêàçàíèå êîëè-
÷åñòâà ëèñòîâ â äåëå, êîòîðîå ïðîñòàâëÿåòñÿ íà îñíîâàíèè ëèñòà-çàâå-
ðèòåëÿ, è ñðîêà õðàíåíèÿ äåëà (íà äåëàõ ïîñòîÿííîãî õðàíåíèÿ ïèøåòñÿ:
"Õðàíèòü ïîñòîÿííî"), êîòîðûé ïåðåíîñèòñÿ íà îáëîæêó äåëà ïîñëå
ñâåðêè åãî ïî âåäîìñòâåííîìó ïåðå÷íþ äîêóìåíòîâ ñ óêàçàíèåì ñðî-
êîâ èõ õðàíåíèÿ.

3.2. Ñîñòàâëåíèå è îôîðìëåíèå îïèñè äåë
Íà ïîãàøåííûå èíâåíòàðíûå äåëà îáúåêòà êóëüòóðíîãî íàñëåäèÿ,

ïðîøåäøèå ýêñïåðòèçó öåííîñòè, ñôîðìèðîâàííûå è îôîðìëåííûå â
ñîîòâåòñòâèè ñ òðåáîâàíèÿìè Ïðàâèë, ñîñòàâëÿþòñÿ îïèñè äåë.

Îïèñü äåë ÿâëÿåòñÿ ó÷åòíûì äîêóìåíòîì è îñíîâíûì âèäîì íàó÷íî-
ñïðàâî÷íîãî àïïàðàòà ê äîêóìåíòàì, îáåñïå÷èâàþùèì îïåðàòèâíûé
ïîèñê äåë.

Îïèñü äåë äîëæíà ñîäåðæàòü:
– òèòóëüíûé ëèñò (ïðèëîæåíèå ¹ 6),
– ïåðå÷åíü ïåðåèìåíîâàíèé,
– îãëàâëåíèå,
– ñïèñîê ñîêðàùåííûõ ñëîâ,
– ïðåäèñëîâèå (ïðèëîæåíèå ¹ 7),
– óêàçàòåëè (ïðèëîæåíèå ¹ 8),
– îïèñàòåëüíûå ñòàòüè.
Òèòóëüíûé ëèñò (ïðèëîæåíèå ¹ 6) ñîäåðæèò ñëåäóþùèå ýëåìåíòû:
1. Ïîëíîå, â êðóãëûõ ñêîáêàõ ñîêðàùåííîå íàçâàíèå ãîñóäàðñòâåííîãî

àðõèâà.
2. Íàçâàíèå ôîíäà, êîòîðîå ñîñòîèò èç ïîëíîãî è îôèöèàëüíî ïðèíÿ-

òîãî ñîêðàùåííîãî íàçâàíèÿ îðãàíèçàöèè-ôîíäîîáðàçîâàòåëÿ, åãî ïîä-

è ïðè íåîáõîäèìîñòè ñîñòàâëÿþòñÿ íîâàÿ èòîãîâàÿ çàïèñü ê âíóòðåí-
íåé îïèñè è çàâåðèòåëüíàÿ íàäïèñü äåëà.

3.1.5. Îôîðìëåíèå îáëîæêè äåëà

Íà îáëîæêå äåëà (ïðèëîæåíèå ¹ 5) óêàçûâàþòñÿ:
– íàèìåíîâàíèå îðãàíèçàöèè è åå íåïîñðåäñòâåííàÿ ïîä÷èíåííîñòü;
– çàãîëîâîê äåëà;
– àííîòàöèÿ ê äîêóìåíòàì äåëà (äëÿ äåë ïîñòîÿííîãî õðàíåíèÿ, ñî-

äåðæàùèõ îñîáî öåííûå äîêóìåíòû);
– äàòà äåëà (òîìà, ÷àñòè);
– êîëè÷åñòâî ëèñòîâ â äåëå;
– ñðîê õðàíåíèÿ äåëà;
– èíâåíòàðíûé íîìåð äåëà ïðîñòàâëÿåòñÿ â ñêîáêàõ â êîíöå çàãîëîâêà.
Íà îáëîæêå äåë ïðåäóñìàòðèâàåòñÿ ìåñòî äëÿ íàèìåíîâàíèÿ ãîñó-

äàðñòâåííîãî àðõèâà, â êîòîðûé îíè áóäóò ïåðåäàíû, êîäîâ ãîñóäàð-
ñòâåííîãî àðõèâà è îðãàíèçàöèè. Àðõèâíûé øèôð íà îáëîæêàõ äåë ïî-
ñòîÿííîãî õðàíåíèÿ ïðîñòàâëÿåòñÿ â àðõèâå ÁÒÈ ÷åðíèëàìè òîëüêî ïîñ-
ëå âêëþ÷åíèÿ ýòèõ äåë â ãîäîâûå ðàçäåëû îïèñåé äåë, óòâåðæäåííûõ
ÝÏÊ Óïðàâëåíèÿ àðõèâàìè Ñâåðäëîâñêîé îáëàñòè (äî ýòîãî àðõèâíûé
øèôð ïðîñòàâëÿåòñÿ êàðàíäàøîì).

Ïðè îôîðìëåíèè îáëîæêè äåë íàèìåíîâàíèå îðãàíèçàöèè óêàçûâà-
åòñÿ ïîëíîñòüþ, â èìåíèòåëüíîì ïàäåæå, ñ óêàçàíèåì ïîëíîãî íàèìå-
íîâàíèÿ îðãàíèçàöèè, êîòîðîé îíà íåïîñðåäñòâåííî ïîä÷èíåíà (òàêæå
â èìåíèòåëüíîì ïàäåæå). Åñëè îðãàíèçàöèÿ èëè âûøåñòîÿùàÿ îðãàíè-
çàöèÿ èìåþò îôèöèàëüíî ïðèíÿòûå ñîêðàùåííûå íàèìåíîâàíèÿ, òî îíè
óêàçûâàþòñÿ â êðóãëûõ ñêîáêàõ ïîñëå ïîëíîãî íàèìåíîâàíèÿ.

Ïðè èçìåíåíèè íàèìåíîâàíèÿ îðãàíèçàöèè â òå÷åíèå ïåðèîäà, îõâà-
òûâàåìîãî äîêóìåíòàìè äåëà, èëè ïðè ïåðåäà÷å äåëà â äðóãóþ îðãàíè-
çàöèþ, íà îáëîæêå äîïèñûâàåòñÿ íîâîå íàèìåíîâàíèå ýòîé îðãàíèçà-
öèè èëè îðãàíèçàöèè-ïðååìíèêà, à ïðåæíåå çàêëþ÷àåòñÿ â ñêîáêè.

3.1.6. Äàòà äåëà

Íà îáëîæêå äåëà îáÿçàòåëüíî óêàçûâàåòñÿ äàòà äåëà – ãîä(û) çàâåäå-
íèÿ è îêîí÷àíèÿ äåëà â ïðîèçâîäñòâå.

Åñëè â äåëî âêëþ÷åíû äîêóìåíòû (íàïðèìåð, ïðèëîæåíèÿ è äð.), äàòà
êîòîðûõ íå ñîâïàäàåò ñ äàòîé äåëà, òî ïîä äàòîé ñ íîâîé ñòðî÷êè äåëàåò-
ñÿ îá ýòîì çàïèñü: "Â äåëå èìåþòñÿ äîêóìåíòû çà ... ãîä(û)."

Ïðè îáîçíà÷åíèè äàòû äîêóìåíòà ñíà÷àëà óêàçûâàåòñÿ ÷èñëî, çàòåì
ìåñÿö è ãîä. ×èñëî è ãîä îáîçíà÷àþòñÿ àðàáñêèìè öèôðàìè, íàçâàíèå
ìåñÿöà ïèøåòñÿ ñëîâàìè.

Ïðèìåð:
09 ìàÿ 1948 ãîäà.
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òåëåì; óêàçûâàåòñÿ äàòà åãî ñîñòàâëåíèÿ. Ïðè âûÿâëåíèè äîïîëíèòåëü-
íûõ äàííûõ ïî èñòîðèè îðãàíèçàöèè-ôîíäîîáðàçîâàòåëÿ èëè ôîíäà â
ïðåäèñëîâèå âíîñÿòñÿ èñïðàâëåíèÿ èëè îíî ïåðåñîñòàâëÿåòñÿ.

Äëÿ îáëåã÷åíèÿ ïîëüçîâàíèÿ îïèñÿìè ê íèì ðåêîìåíäóåòñÿ ñîñòàâ-
ëÿòü óêàçàòåëè (ïðèëîæåíèå ¹ 8). Ê îïèñè ìîãóò áûòü ñîñòàâëåíû îäèí
èëè íåñêîëüêî óêàçàòåëåé: ïðåäìåòíûé (îáùèé è ñïåöèàëüíûé), èìåí-
íîé, ãåîãðàôè÷åñêèé, õðîíîëîãè÷åñêèé è äð. Ñîñòàâëÿþòñÿ óêàçàòåëè,
êàê ïðàâèëî, ïî ñâåäåíèÿì, ñîäåðæàùèìñÿ â îïèñàòåëüíûõ ñòàòüÿõ îïè-
ñè, áåç ïðîñìîòðà äåë. Òîëüêî â òåõ ñëó÷àÿõ, êîãäà â îïèñü äåë âêëþ÷åíû
çàãîëîâêè äåë, ñôîðìèðîâàííûõ ïî íîìèíàëüíîìó è õðîíîëîãè÷åñêîìó
ïðèçíàêàì, óêàçàòåëè ñîñòàâëÿþòñÿ ñ ïðîñìîòðîì äåë.

Ïåðâûé ëèñò îïèñàòåëüíûõ ñòàòåé íà÷èíàåòñÿ ñ íàçâàíèÿ ôîíäà â
ëåâîì âåðõíåì óãëó. Ïîä íàçâàíèåì ôîíäà óêàçûâàåòñÿ íîìåð ôîíäà,
íîìåð îïèñè, åå íàçâàíèå è êðàéíèå äàòû äîêóìåíòîâ, âêëþ÷åííûõ â
îïèñü. Â ïðàâîì âåðõíåì óãëó ïðîñòàâëÿåòñÿ ãðèô "Óòâåðæäàþ" äëÿ
ðóêîâîäèòåëÿ îðãàíèçàöèè.

Îïèñü äåë ñîñòîèò èç 7 ãðàô.
Â ãðàôå 1 óêàçûâàåòñÿ íîìåð åäèíèöû õðàíåíèÿ. Êàæäàÿ åäèíèöà õðà-

íåíèÿ âíîñèòñÿ çà ñâîèì ïîðÿäêîâûì íîìåðîì â ïîðÿäêå âîçðàñòàíèÿ
íîìåðîâ, ïðè ïîðÿäêîâîì íîìåðå ïðîñòàâëÿåòñÿ ãðèô îãðàíè÷åíèÿ
äîñòóïà ïðè åãî íàëè÷èè (ÄÑÏ, êîíôèäåíöèàëüíî).

Â ãðàôå 2 ïðîñòàâëÿåòñÿ îáîçíà÷åíèå (ïðîèçâîäñòâåííûé èíäåêñ,
øèôð) ðàçðàáîòêè, êîòîðîå äëÿ îäíîãî ïðîåêòà ïðîñòàâëÿåòñÿ îäèí ðàç
íàïðîòèâ íàçâàíèÿ ïðîåêòà.

Â ãðàôå 3 óêàçûâàåòñÿ çàãîëîâîê åäèíèöû õðàíåíèÿ, êîòîðûé ïåðå-
íîñèòñÿ ñ îáëîæêè äåëà áåç âñÿêèõ èçìåíåíèé è ñîêðàùåíèé.

Â ãðàôå 4 äàåòñÿ íàçâàíèå îðãàíèçàöèè òàê, êàê îíî çâó÷àëî íà ãîä
îêîí÷àíèÿ ðàçðàáîòêè äîêóìåíòîâ, íàõîäÿùèõñÿ â åäèíèöå õðàíåíèÿ.
Åñëè îðãàíèçàöèÿ-ñäàò÷èê ÿâëÿåòñÿ ðàçðàáîò÷èêîì äîêóìåíòîâ, òî ãðà-
ôà 4 íå çàïîëíÿåòñÿ, î ÷åì óïîìèíàåòñÿ â ïðåäèñëîâèè.

Â ãðàôå 5 óêàçûâàþòñÿ êðàéíèå äàòû äîêóìåíòîâ.
Â ãðàôå 6 óêàçûâàþòñÿ îáùåå êîëè÷åñòâî ëèñòîâ â åäèíèöå õðàíåíèÿ

íåçàâèñèìî îò ðàçíîâèäíîñòè äîêóìåíòîâ (òåêñò, ãðàôèêà, ôîòî) è ÷å-
ðåç çíàê "+" êîëè÷åñòâî ëèñòîâ âíóòðåííåé îïèñè åäèíèöû õðàíåíèÿ.

Ãðàôà 7 îñòàåòñÿ ñâîáîäíîé äëÿ ïðèìå÷àíèé. Â íåîáõîäèìûõ ñëó÷à-
ÿõ â íåé ïðîñòàâëÿåòñÿ îòìåòêà î íàëè÷èè óíèêàëüíûõ è îñîáî öåííûõ
äîêóìåíòîâ.

Â êîíöå îïèñè äåë çà ïîñëåäíåé îïèñàòåëüíîé ñòàòüåé ñ íîâîé ñòðîêè
ñîñòàâëÿåòñÿ èòîãîâàÿ çàïèñü. Â èòîãîâîé çàïèñè öèôðàìè è ïðîïèñüþ
(â êðóãëûõ ñêîáêàõ) óêàçûâàåòñÿ ôàêòè÷åñêîå êîëè÷åñòâî äåë, âêëþ÷åí-

÷èíåííîñòè, ìåñòîíàõîæäåíèÿ, êðàéíèõ äàò ñóùåñòâîâàíèÿ. Íàçâàíèå
ôîíäà äàåòñÿ ïî ïîñëåäíåé äàòå äîêóìåíòîâ, âíåñåííûõ â îïèñü.

3. Íîìåð ôîíäà, êîòîðûé ïðèñâàèâàåòñÿ ïî ñïèñêó ôîíäîâ â ãîñóäàð-
ñòâåííîì àðõèâå.

4. Íîìåð îïèñè, êîòîðûé ïðèñâàèâàåòñÿ ïî ëèñòó ôîíäà â ãîñàðõèâå.
(Íîìåð ôîíäà è íîìåð îïèñè ïðèñâàèâàþòñÿ ïðè ïåðåäà÷å äåë íà ïî-
ñòîÿííîå õðàíåíèå).

5. Íàçâàíèå îïèñè.
6. Êðàéíèå äàòû äîêóìåíòîâ, âíåñåííûõ â îïèñü (åñëè â îïèñü âêëþ-

÷åíû äîêóìåíòû çà íåñêîëüêî ëåò ñ ïåðåðûâàìè, òî óêàçûâàþòñÿ òîëüêî
òå ãîäû, çà êîòîðûå èìåþòñÿ äîêóìåíòû).

Çà òèòóëüíûì ëèñòîì ïîìåùàåòñÿ ïåðå÷åíü ïåðåèìåíîâàíèé, â êîòî-
ðîì â õðîíîëîãè÷åñêîé ïîñëåäîâàòåëüíîñòè óêàçûâàþòñÿ âñå ïåðåèìå-
íîâàíèÿ ôîíäà, îòíîñÿùèåñÿ ê ïåðèîäó, çà êîòîðûé äîêóìåíòû âêëþ÷å-
íû â îïèñü.

Â îãëàâëåíèè ïåðå÷èñëÿþòñÿ ñîñòàâíûå ÷àñòè îïèñè: ñïèñîê ñîêðà-
ùåííûõ ñëîâ, ïðåäèñëîâèå, íàçâàíèÿ ðàçäåëîâ, ïîäðàçäåëîâ, îòðàæàþ-
ùèõ ñõåìó ñèñòåìàòèçàöèè äîêóìåíòîâ â îïèñè, óêàçàòåëü.

Â ñïèñîê ñîêðàùåííûõ ñëîâ â àëôàâèòíîì ïîðÿäêå âíîñÿòñÿ âñå ñî-
êðàùåíèÿ, èñïîëüçóåìûå â ïðåäèñëîâèè, îïèñàòåëüíûõ ñòàòüÿõ, óêàçà-
òåëÿõ. ×åðåç òèðå äàåòñÿ èõ ðàñøèôðîâêà. Â ñïèñîê ñîêðàùåííûõ ñëîâ
íå âíîñÿòñÿ îáùåïðèíÿòûå, íå òðåáóþùèå ñïåöèàëüíîé ðàñøèôðîâêè
ñîêðàùåíèÿ.

Ê îïèñè ñîñòàâëÿåòñÿ ïðåäèñëîâèå (ïðèëîæåíèå ¹ 7), â êîòîðîì èç-
ëàãàåòñÿ èñòîðèÿ îáúåêòîâ ñòðîèòåëüñòâà, óêàçûâàþòñÿ àâòîð, äàòû íà-
÷àëà è çàâåðøåíèÿ ñòðîèòåëüñòâà, ïðèíöèïèàëüíàÿ íîâèçíà, èçëàãàþò-
ñÿ èñòîðèÿ îðãàíèçàöèè, ôîíäà, ñîñòàâ è ñîäåðæàíèå äîêóìåíòîâ ôîí-
äà, îñîáåííîñòè îáðàáîòêè è îïèñàíèÿ äîêóìåíòîâ, ïðèâîäÿòñÿ ñâåäå-
íèÿ î ïîñòðîåíèè îïèñè, î âèäàõ íàó÷íî-ñïðàâî÷íîãî àïïàðàòà ê îïèñè
è ïîðÿäêå ïîëüçîâàíèÿ èì.

Îáúåì ïðåäèñëîâèÿ çàâèñèò îò ñëîæíîñòè èñòîðèè îðãàíèçàöèè-
ôîíäîîáðàçîâàòåëÿ è ôîíäà, à òàêæå îò êîëè÷åñòâåííîãî ñîñòàâà åãî
äîêóìåíòîâ. Ê ìàëîîáúåìíûì (äî 100 åäèíèö õðàíåíèÿ) äîïîëíèòåëü-
íûì îïèñÿì ïðåäèñëîâèå íå ñîñòàâëÿåòñÿ. Èñòîðèÿ îðãàíèçàöèè è ôîí-
äà èçëàãàåòñÿ íà îñíîâå èñòîðè÷åñêîé ñïðàâêè. Ñâåäåíèÿ î ñîñòàâå è
ñîäåðæàíèè äîêóìåíòîâ äàþòñÿ â îáîáùåííîì âèäå, õàðàêòåðèçóþòñÿ
íàèáîëåå òèïè÷íûå ïî ðàçíîâèäíîñòÿì äîêóìåíòîâ è èõ ñîäåðæàíèþ
ãðóïïû äîêóìåíòîâ.

Ïðåäèñëîâèå ïîìåùàåòñÿ â íà÷àëå îïèñè, ïîñëå ïåðå÷íÿ ïåðåèìåíî-
âàíèé, îãëàâëåíèÿ è ñïèñêà ñîêðàùåííûõ ñëîâ, ïîäïèñûâàåòñÿ ñîñòàâè-
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Ñïèñîê èñòî÷íèêîâ è ëèòåðàòóðû

1. Îá àðõèâíîì äåëå â Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè: Ôåäåðàëüíûé çàêîí [îò
22 îêò. 2004 ã. ¹ 125-ÔÇ] // Ñîáðàíèå çàêîíîäàòåëüñòâà Ðîññèéñêîé Ôå-
äåðàöèè. – 2004. – ¹ 43. – Ñò. 4169.

2. Ãðàäîñòðîèòåëüíûé êîäåêñ Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè [îò 29.12.2004
¹ 190-ÔÇ] // Ñîáðàíèå çàêîíîäàòåëüñòâà ÐÔ. – 2005. – ¹ 1. – Ñò. 16.

3. Èíñòðóêöèÿ î ïîðÿäêå õðàíåíèÿ è ïîëüçîâàíèÿ àðõèâîì áþðî òåõ-
íè÷åñêîé èíâåíòàðèçàöèè, óòâåðæäåíà ïðèêàçîì Ìèíèñòåðñòâà êîììó-
íàëüíîãî õîçÿéñòâà ÐÑÔÑÐ îò 12.01.1971 ¹ 13.

4. Èíñòðóêöèÿ î ïðîâåäåíèè ó÷åòà æèëèùíîãî ôîíäà â Ðîññèéñêîé
Ôåäåðàöèè, óòâåðæäåíà ïðèêàçîì Ìèíçåìñòðîåì Ðîññèè îò 04.08.1998
¹ 37.

5. Ïðèêàç Ãîññòðîÿ Ðîññèè îò 19.01.2000 ¹ 6 "Îá óòâåðæäåíèè Ïîëî-
æåíèÿ "Îá àðõèâàõ è ðååñòðå àðõèâîâ".

6. Íàöèîíàëüíûé ñòàíäàðò Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè ÃÎÑÒ Ð 7.0.8-2013
"ÑÈÁÈÄ. Äåëîïðîèçâîäñòâî è àðõèâíîå äåëî. Òåðìèíû è îïðåäåëåíèÿ".

7. Îñíîâíûå ïðàâèëà ðàáîòû ñ íàó÷íî-òåõíè÷åñêîé äîêóìåíòàöèåé â
îðãàíèçàöèÿõ è íà ïðåäïðèÿòèÿõ. Ì., 1988.

8. Îñíîâíûå ïðàâèëà ðàáîòû ñ ÍÒÄ â ãîñóäàðñòâåííûõ àðõèâàõ Ðîñ-
ñèéñêîé Ôåäåðàöèè. Ì., 2003.

9. Ïåðå÷åíü òèïîâûõ àðõèâíûõ äîêóìåíòîâ, îáðàçóþùèõñÿ â íàó÷íî-
òåõíè÷åñêîé è ïðîèçâîäñòâåííîé äåÿòåëüíîñòè îðãàíèçàöèé, ñ óêàçàíè-
åì ñðîêîâ õðàíåíèÿ. Ì., 2007.

íûõ â îïèñü, ïåðâûé è ïîñëåäíèé íîìåðà äåë, îòðàæàþòñÿ îñîáåííîñòè
íóìåðàöèè (íàëè÷èå ïðîïóùåííûõ è ëèòåðíûõ íîìåðîâ è ò. ï.), íàëè-
÷èå îñîáî öåííûõ äåë â îïèñè (èõ íîìåðà). Èòîãîâàÿ çàïèñü ïîäïèñûâà-
åòñÿ ñîñòàâèòåëåì îïèñè äåë, ñ óêàçàíèåì åãî äîëæíîñòè è äàòû ñîñòàâ-
ëåíèÿ îïèñè, è ëèöîì, îòâåòñòâåííûì çà àðõèâ.

Çàïðåùàåòñÿ ïîìåùàòü èòîãîâóþ çàïèñü íà îòäåëüíîì ëèñòå, äîïóñ-
êàåòñÿ ëèøü òîãäà, êîãäà îïèñàíèå ïîñëåäíåé åäèíèöû õðàíåíèÿ çàêàí-
÷èâàåò ëèñò. Äàëåå ñëåâà ïðîñòàâëÿåòñÿ øòàìï "ÎÄÎÁÐÅÍÎ" ïðîòîêî-
ëîì ýêñïåðòíîé êîìèññèåé (äàëåå – ÝÊ) îðãàíèçàöèè, ñ óêàçàíèåì íî-
ìåðà è äàòû. Íèæå ïîä îòìåòêîé îäîáðåíèÿ ÝÊ ïðîñòàâëÿåòñÿ øòàìï
"ÎÄÎÁÐÅÍÎ" ýêñïåðòíî-ìåòîäè÷åñêîé êîìèññèåé (äàëåå – ÝÌÊ) àðõè-
âà, ñ óêàçàíèåì íîìåðà è äàòû.

Ëèñòû îïèñè äåë è ñïðàâî÷íîãî àïïàðàòà ê íåé íóìåðóþòñÿ â âàëî-
âîì ïîðÿäêå. Ê îïèñè äåë íà îòäåëüíîì ëèñòå ñîñòàâëÿåòñÿ çàâåðèòåëü-
íàÿ íàäïèñü (ïðèëîæåíèå ¹ 9). Â çàâåðèòåëüíîé íàäïèñè óêàçûâàåòñÿ
îáùåå êîëè÷åñòâî ëèñòîâ îïèñè è ñïðàâî÷íîãî àïïàðàòà è îñîáåííîñòè
(îøèáêè) íóìåðàöèè. Çàâåðèòåëüíàÿ íàäïèñü ñîñòàâëÿåòñÿ è ïîäïèñû-
âàåòñÿ ñîñòàâèòåëåì ðàçäåëà.
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Ïðèëîæåíèå ¹ 2

Ñâåðäëîâñêîå îáëàñòíîå ÁÒÈ ÓÒÂÅÐÆÄÀÞ
Äèðåêòîð ÑÎÃÓÏ "Îáëàñòíîé Öåíòð íåäâèæèìîñòè"
_____________ À.À. Èâàíîâ
"___" __________ 20___ ã.

Ôîíä ¹
Îïèñü ¹
äåë ïîñòîÿííîãî õðàíåíèÿ
ïîãàøåííîé èíâåíòàðèçàöèîííîé äîêóìåíòàöèè
çà 1960, 1965 ãã.

¹
ï/ï

1

1.

2.

3.

Ïðèìå-
÷àíèå

7

Êîë-âî
ëèñòîâ

6

165+4

48+2

215+3

Ïðîèçâîäñòâ.
èíäåêñ (øèôð)

ðàçðàáîòêè

2

2431

2431

3705

Êðàéíèå äàòû
äîêóìåíòîâ

5

24.10.1925 –
12.05.1960

24.10.1925 –
12.05.1960

02.03.1927 –
06.08.1965

Àâòîð
(îðãàíèçàöèÿ-
ðàçðàáîò÷èê)

4

Ñâåðäëîâñêîå îáëàñòíîå
ÁÒÈ

Ñâåðäëîâñêîå îáëàñòíîå
ÁÒÈ

Ñâåðäëîâñêîå îáëàñòíîå
ÁÒÈ

Çàãîëîâîê äåëà

3

Íåæèëîå çäàíèå ïî óëèöå Ðîçû Ëþêñåì-
áóðã,  äîì  50. Ïåðâàÿ è âòîðàÿ ãðóïïû

Íåæèëîå çäàíèå ïî óëèöå Ðîçû Ëþêñåì-
áóðã,  äîì  50. Òðåòüÿ ãðóïïà

Æèëîé äîì ïî óëèöå Ãîðüêîãî, äîì 36.
Ïåðâàÿ ãðóïïà

1960 ãîä

1965 ãîä

Ïðèëîæåíèå ¹ 1
Íàèìåíîâàíèå îðãàíèçàöèè Óòâåðæäåíî
ïîëíîå è ñîêðàùåííîå Ïðîòîêîë ÝÏÊ Óïðàâëåíèÿ àðõèâàìè

îò ____________¹ _______

ÏÅÐÅ×ÅÍÜ
óòðà÷åííûõ îáúåêòîâ êóëüòóðíîãî íàñëåäèÿ, äîêóìåíòàöèÿ ïî êîòîðûì ïîäëåæèò ïåðåäà÷å

íà ïîñòîÿííîå õðàíåíèå, çà 19___ – 19 ____ ãã.

¹

1

1.

2.

Îáîçíà-
÷åíèå

(èíâ. ¹)

2

2431

3705

Ïðèìå-
÷àíèå

10

Áóìàãà,
êàëüêà

Áóìàãà,
êàëüêà

Íàèìåíîâàíèå
ðàçðàáîòîê

3

Íåæèëîå çäàíèå
óë. Ðîçû
Ëþêñåìáóðã, 50

Æèëîé äîì
óë. Ãîðüêîãî, 36

Îáîñíîâàíèå
îòáîðà ïðîåêòà,

ïðîáëåìû (òåìû)

9

Ïàìÿòíèê
óòðà÷åí

Ïàìÿòíèê
óòðà÷åí

Êîë-âî
ó÷åò.

åäèíèö

8

1

1

Ýòàï
(ñòàäèÿ)

4

–

–

Ãîäû
ðàçðà-
áîòêè

5

1960

1965

Îðãàíèçàöèÿ-
äåðæàòåëü ïîäëèí-

íèêîâ

7

ÑÎÃÓÏ "Îáëàñò-
íîé Öåíòð íåäâè-

æèìîñòè"
ÑÎÃÓÏ "Îáëàñò-
íîé Öåíòð íåäâè-

æèìîñòè"

Îðãàí-öèè,
ïðèíèì.ó÷àñ-
òèå â ðàçðàá.

6

Â Ïåðå÷åíü âêëþ÷åíî 2 (äâà) îáúåêòà ñ ¹  1 ïî ¹ 2.

Ïðåäñåäàòåëü ýêñïåðòíîé êîìèññèè ______________________________________________________________
(äîëæíîñòü, ïîäïèñü, ðàñøèôðîâêà ïîäïèñè)

×ëåíû ýêñïåðòíîé êîìèññèè

Îáðàçåö îôîðìëåíèÿ ïåðå÷íÿ óòðà÷åííûõ îáúåêòîâ êóëüòóðíîãî íàñëåäèÿ, äîêóìåíòàöèÿ ïî êîòîðûì ïîäëåæèò
ïåðåäà÷å íà ïîñòîÿííîå õðàíåíèå
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Ïðèëîæåíèå ¹ 3

ËÈÑÒ-ÇÀÂÅÐÈÒÅËÜ ÄÅËÀ

Â äåëå ïîäøèòî è ïðîíóìåðîâàíî:      48 (ñîðîê âîñåìü)
                                                                (öèôðàìè è ïðîïèñüþ)
ëèñòîâ ñ ¹ ____1______________ ïî ¹___________48______________

â òîì ÷èñëå:
ëèòåðíûå íîìåðà ëèñòîâ ____–___________________________________
ïðîïóùåííûå íîìåðà ëèñòîâ __–__________________________________
                                                         ____________________________________
+ ëèñòîâ âíóòðåííåé îïèñè  ______2 (äâà)___________________________

Îáðàçåö îôîðìëåíèÿ ëèñòà-çàâåðèòåëÿ

Îñîáåííîñòè ôèçè÷åñêîãî ñîñòîÿíèÿ è
ôîðìèðîâàíèÿ äåëà

1

Ïîäøèòàÿ òåêñòîâàÿ äîêóìåíòàöèÿ

×åðòåæè

Ðèñóíêè

Íîìåðà ëèñòîâ

2

1-35

36-45

46-48

Ñïåöèàëèñò àðõèâàðèóñ ïîäïèñü   Ì.Þ. Ïåòðîâà

Äàòà

Î
áð

àç
åö

 î
ô

îð
ì

ë
åí

è
ÿ

 î
ï

è
ñè

 ä
åë

 ï
îñ

òî
ÿ

í
í

îã
î 

õð
àí

åí
è

ÿ
 ï

îã
àø

åí
í

îé
 è

í
â

åí
òà

ð
è

çà
ö

è
îí

í
îé

 ä
îê

óì
åí

òà
ö

è
è

Ï
ð
î
ä

î
ëæ

åí
è
å 

ï
ð
è
ëî

æ
åí

è
ÿ
 ¹

 2

1 4. 5.

7
6

19
6+

3

20
8+

4

5

02
.0

3.
19

27
 –

06
.0

8.
19

65

02
.0

3.
19

27
 –

06
.0

8.
19

65

4

Ñ
âå

ðä
ëî

âñ
êî

å 
îá

ëà
ñò

íî
å

Á
Ò

È

Ñ
âå

ðä
ëî

âñ
êî

å 
îá

ëà
ñò

íî
å

Á
Ò

È

3

Æ
èë

îé
 ä

îì
 ï

î 
óë

èö
å 

Ãî
ðü

êî
ãî

, ä
îì

 3
6.

Â
òî

ðà
ÿ 

ãð
óï

ïà

Æ
èë

îé
 ä

îì
 ï

î 
óë

èö
å 

Ãî
ðü

êî
ãî

, ä
îì

 3
6.

Ò
ðå

òü
ÿ 

ãð
óï

ïà

2

37
05

37
05

Â
 î

ï
è

ñü
 â

êë
þ

÷å
í

î 
5 

(ï
ÿò

ü)
 å

äè
í

è
ö

 õ
ðà

í
åí

è
ÿ 

ñ 
 ¹

 1
 ï

î 
¹

 5
, â

 ò
îì

 ÷
è

ñë
å:

ï
ðî

ï
óù

åí
í

û
å:

 í
åò

ëè
òå

ðí
û

å:
 í

åò

Ñ
ïå

öè
àë

èñ
ò 

àð
õè

âà
 Á

Ò
È

   
   

   
   

   
   

   
   

   
   

   
   

   
  Ì

.Þ
. Ï

åò
ðî

âà
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Ïðèëîæåíèå ¹ 5

Îáëàñòíîé îðãàí èñïîëíèòåëüíîé âëàñòè ïî âîïðîñàì

æèëèùíî-êîììóíàëüíîãî õîçÿéñòâà

Ñâåðäëîâñêîå îáëàñòíîå áþðî òåõíè÷åñêîé èíâåíòàðèçàöèè

Íåæèëîå çäàíèå ïî óëèöå Ðîçû Ëþêñåìáóðã,  äîì  50.
Ïåðâàÿ è âòîðàÿ ãðóïïû.

1960 ãîä

Íà 165+ 4 ëèñòàõ
Õðàíèòü Ïîñòîÿííî

Îáðàçåö îôîðìëåíèÿ îáëîæêè äåëà

     Ôîíäà
     Îïèñè
     Åä. õð.

¹

     Ôîíäà
     Îïèñè
     Åä. õð.

¹

Ïðèëîæåíèå ¹ 4

Âíóòðåííÿÿ  îïèñü
åäèíèöû õðàíåíèÿ ¹ ____

Îáðàçåö îôîðìëåíèÿ âíóòðåííåé îïèñè

¹¹
ï./ï.

1

1.

2.

3.

4.

5.

Ïðèìå-
÷àíèå

6

Ôîðìàò

5

0,125

0,1

0,25

0,25

¹¹
ëèñòîâ

4

1

2

3

4

Îáîçíà÷åíèå
(èíäåêñ

äîêóìåíòà)
2

15354

Íàèìåíîâàíèå
äîêóìåíòîâ

3

Òåõíè÷åñêèé ïàñïîðò
îò 13.06.1995

Ïëàí çåìåëüíîãî ó÷à-
ñòêà îò 12.09.1994

Ïîýòàæíûé ïëàí íà
08.06.1994

Ýêñïëèêàöèÿ ê ïî-
ýòàæíîìó ïëàíó îò
08.06.1994

Âñåãî    4 (÷åòûðå) ëèñòà

Ëèñòîâ âíóòðåííåé îïèñè 2      (äâà)
                                   (öèôðàìè è ïðîïèñüþ)

Ñïåöèàëèñò-àðõèâàðèóñ       Ìàðèíà Ë.Â.
   (äîëæíîñòü ñîñòàâèòåëÿ)                   (ïîäïèñü)         (ðàñøèôðîâêà ïîäïèñè)

_______________________
                     (äàòà)
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Ïðèëîæåíèå ¹ 7

Ïðåäèñëîâèå

12 àïðåëÿ 1927 ã. ïîñòàíîâëåíèåì Óðàëüñêîãî îáëèñïîëêîìà áûëà îá-
ðàçîâàíà îáëàñòíàÿ ìåæäóâåäîìñòâåííàÿ êîìèññèÿ ïî èíâåíòàðèçàöèè
èìóùåñòâ ìåñòíûõ Ñîâåòîâ, êîòîðàÿ â ðàçâèòèå ïîñòàíîâëåíèÿ Íàðîä-
íîãî êîìèññàðèàòà ôèíàíñîâ ÐÑÔÑÐ îò 02.06.1925  ¹ 1091, óòâåðäèâøåãî
Èíñòðóêöèþ ïî ó÷åòó êîììóíàëüíûõ èìóùåñòâ è ïðåäïðèÿòèé, êîîð-
äèíèðîâàëà ðàáîòó ïî ñâîåâðåìåííîìó è ïðàâèëüíîìó ó÷åòó èìóùåñòâ
íà òåððèòîðèè Óðàëüñêîé îáëàñòè, êóäà â òî âðåìÿ âõîäèëà òåððèòîðèÿ
Ñâåðäëîâñêîé îáëàñòè.

Ïîñòàíîâëåíèåì Ýêîíîìè÷åñêîãî Ñîâåùàíèÿ ïðè Ñîâåòå íàðîäíîãî
õîçÿéñòâà ÐÑÔÑÐ îò 21 ìàÿ 1927 ã. "Îá èíâåíòàðèçàöèè èìóùåñòâà ìåñò-
íûõ Ñîâåòîâ" áûëî çàêðåïëåíî ñîçäàíèå â ñèñòåìå êîììóíàëüíûõ îðãà-
íîâ ÐÑÔÑÐ ñïåöèàëüíûõ áþðî òåõíè÷åñêîé èíâåíòàðèçàöèè (ÁÒÈ). Äàí-
íîå ïîñòàíîâëåíèå óñòàíîâèëî åäèíîîáðàçíûé ïîðÿäîê ó÷åòà íàëè÷èÿ,
ìåñòîïîëîæåíèÿ, ñîñòàâà, òåõíè÷åñêîãî ñîñòîÿíèÿ, ñòîèìîñòè è ïðè-
íàäëåæíîñòè ñòðîåíèé, ñîîðóæåíèé ïåðåäàòî÷íûõ óñòðîéñòâ, îòíîñÿ-
ùèõñÿ ê îñíîâíûì ôîíäàì æèëèùíî-êîììóíàëüíîãî õîçÿéñòâà Ðîññèé-
ñêîé Ôåäåðàöèè.

Â 1931 ãîäó íà îñíîâàíèè ïîñòàíîâëåíèé Ìàëîãî ïðåçèäèóìà Óðàëü-
ñêîãî îáëàñòíîãî èñïîëíèòåëüíîãî êîìèòåòà îò 28.12.1930 ¹ 112 è îò
25.05.1931 ¹ 558 îáëàñòíûå èíâåíòàðèçàöèîííûå êîìèññèè íà Óðàëå
ïðåîáðàçîâàíû â áþðî èíâåíòàðèçàöèè ïðè Îáëêîììóíîòäåëå, íà êî-
òîðûå "âîçëîæèëè è èíâåíòàðèçàöèþ êîììóíàëüíûõ èìóùåñòâ", à òàê-
æå "ñîñðåäîòî÷èëè ñòàòèñòèêî-ýêîíîìè÷åñêóþ è íàó÷íî-òåõíè÷åñêóþ
ðàçðàáîòêó ó÷åòíî-èíâåíòàðíûõ ñâåäåíèé ïî âñåì âèäàì èìóùåñòâ ìå-
ñòíûõ Ñîâåòîâ".

Äî 1998 ã. Ñâåðäëîâñêîå îáëàñòíîå ÁÒÈ âõîäèëî â ñòðóêòóðó îáëàñò-
íîãî îðãàíà èñïîëíèòåëüíîé âëàñòè ïî âîïðîñàì æèëèùíî-êîììóíàëü-
íîãî õîçÿéñòâà, à ìåñòíûå ÁÒÈ îñóùåñòâëÿëè ñâîþ ïðîèçâîäñòâåííóþ
äåÿòåëüíîñòü, êàê ïðàâèëî, â ñîñòàâå ñîîòâåòñòâóþùèõ ìóíèöèïàëüíûõ
ïðåäïðèÿòèé æèëèùíî-êîììóíàëüíîãî õîçÿéñòâà.

Â 2014 ã. ñîòðóäíèêàìè îðãàíèçàöèè áûëà ïðîâåäåíà ýêñïåðòèçà öåí-
íîñòè è íàó÷íî-òåõíè÷åñêàÿ îáðàáîòêà ïîãàøåííîé èíâåíòàðèçàöèîí-
íîé äîêóìåíòàöèè. Â ðåçóëüòàòå ýêñïåðòèçû öåííîñòè ñîñòàâëåí Ïåðå-
÷åíü óòðà÷åííûõ îáúåêòîâ êóëüòóðíîãî íàñëåäèÿ, äîêóìåíòàöèÿ ïî êî-
òîðûì ïîäëåæèò ïåðåäà÷å íà ïîñòîÿííîå õðàíåíèå, çà  _____ ãîäû,  óò-
âåðæäåííûé ïðîòîêîëîì ÝÏÊ îò _________ ¹ ____.

Ïðèëîæåíèå ¹ 6

Îáëàñòíîé îðãàí èñïîëíèòåëüíîé âëàñòè ïî âîïðîñàì
æèëèùíî-êîììóíàëüíîãî õîçÿéñòâà

Ñâåðäëîâñêîå îáëàñòíîå áþðî òåõíè÷åñêîé èíâåíòàðèçàöèè
01 ÿíâàðÿ 1960 ã. – 01 ÿíâàðÿ 1978 ã.

Ôîíä ¹

Îïèñü ¹
äåë ïîñòîÿííîãî õðàíåíèÿ

ïîãàøåííîé èíâåíòàðèçàöèîííîé äîêóìåíòàöèè

çà 1960, 1965 ãîäû

Îáðàçåö îôîðìëåíèÿ òèòóëüíîãî ëèñòà îïèñè äåë
ïîñòîÿííîãî õðàíåíèÿ ïîãàøåííîé èíâåíòàðèçàöèîííîé äîêóìåíòàöèè
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  Ïðèëîæåíèå ¹ 8

Àëôàâèòíûé óêàçàòåëü

Îáðàçåö îôîðìëåíèÿ àëôàâèòíîãî óêàçàòåëÿ ê îïèñè äåë
ïîñòîÿííîãî õðàíåíèÿ ïîãàøåííîé èíâåíòàðèçàöèîííîé äîêóìåíòàöèè

¹
ï/ï

1

1.

2.

Ïðèìå-
÷àíèå

5

¹ äåëà
ïî îïèñè

4

3-5

1, 2

¹ äîìà

3

36

50

Óëèöà

2

Ãîðüêîãî

Ðîçû Ëþêñåìáóðã

Ñïåöèàëèñò àðõèâà ÁÒÈ                                                                 Ì.Þ. Ïåòðîâà

27.09.2003

Îáðàçåö îôîðìëåíèÿ ïðåäèñëîâèÿ ê îïèñè äåë
ïîñòîÿííîãî õðàíåíèÿ ïîãàøåííîé èíâåíòàðèçàöèîííîé äîêóìåíòàöèè

Â ðåçóëüòàòå ïðîâåäåííîé íàó÷íî-òåõíè÷åñêîé îáðàáîòêè, íà îñíîâå
Ïåðå÷íÿ, ñîòðóäíèêàìè îðãàíèçàöèè áûëà ñîñòàâëåíà îïèñü ¹ ____
äåë ïîñòîÿííîãî õðàíåíèÿ ïîãàøåííîé èíâåíòàðèçàöèîííîé äîêóìåí-
òàöèè çà ___________ ãã. â êîëè÷åñòâå 5 (ïÿòè) åäèíèö õðàíåíèÿ, ñ ¹ 1
ïî ¹ 5.

Â îïèñü âêëþ÷åíà ïîãàøåííàÿ èíâåíòàðèçàöèîííàÿ äîêóìåíòàöèÿ
íà îáúåêòû êóëüòóðíîãî íàñëåäèÿ.

Îïèñü ñîñòàâëåíà ïî õðîíîëîãèè. Ê îïèñè ñîñòàâëåí íàó÷íî-ñïðà-
âî÷íûé àïïàðàò: òèòóëüíûé ëèñò, îãëàâëåíèå, ïðåäèñëîâèå, ñïèñîê ñî-
êðàùåíèé. Ôèçè÷åñêîå ñîñòîÿíèå äîêóìåíòîâ óäîâëåòâîðèòåëüíîå.

Îïèñü ñîñòàâëåíà â ñîîòâåòñòâèè ñ òðåáîâàíèÿìè "Îñíîâíûõ ïðàâèë
ðàáîòû ñ íàó÷íî-òåõíè÷åñêîé äîêóìåíòàöèè â îðãàíèçàöèÿõ è íà ïðåä-
ïðèÿòèÿõ" Ì.,1991 ã.

Ñïåöèàëèñò  àðõèâà ÁÒÈ  Ì.Þ. Ïåòðîâà
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Óïðàâëåíèå àðõèâàìè Ñâåðäëîâñêîé îáëàñòè

Ãîñóäàðñòâåííîå êàçåííîå ó÷ðåæäåíèå Ñâåðäëîâñêîé îáëàñòè
"Ãîñóäàðñòâåííûé àðõèâ íàó÷íî-òåõíè÷åñêîé è

ñïåöèàëüíîé äîêóìåíòàöèè Ñâåðäëîâñêîé îáëàñòè"

Ïðèìåðíàÿ  íîìåíêëàòóðà äåë
ëåñíè÷åñòâà

Ñîñòàâèòåëü:
Íà÷àëüíèê îòäåëà êîìïëåêòîâàíèÿ
àðõèâíûìè äîêóìåíòàìè
Ì.Ñ. Êàëèñòðàòîâà

Åêàòåðèíáóðã
2014

Ïðèëîæåíèå ¹ 9

Ëèñò-çàâåðèòåëü îïèñè ¹ ________ (ô. ¹ _______ )

Âñåãî â íàñòîÿùåé îïèñè ïðîíóìåðîâàíî_______________________
___________________________________________________ ëèñòîâ,

(öèôðàìè è ïðîïèñüþ)

â òîì ÷èñëå:
ëèòåðíûå íîìåðà: _______________
ïðîïóùåííûå íîìåðà: ____________

Ñïåöèàëèñò àðõèâà ÁÒÈ   Ì.Þ.Ïåòðîâà

27.09.2003

Îáðàçåö îôîðìëåíèÿ ëèñòà-çàâåðèòåëÿ îïèñè äåë
ïîñòîÿííîãî õðàíåíèÿ ïîãàøåííîé èíâåíòàðèçàöèîííîé äîêóìåíòàöèè
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Ñïèñîê ñîêðàùåíèé

ÃÀÓ
ÄÇÍ
ÄÒÏ
ÄÌÍ
ÌÏÐ ÐÔ

ÍÒÏ

ÏÄ ÃÊËÕ

ÏÍ-Ó

ÏÒÓÀÄ

ÐÑÔÑÐ

ÑÑÑÐ
ñò.
ÖÝÏÊ
ÝÊ
ÝÏÊ

– Ãëàâíîå àðõèâíîå óïðàâëåíèå
– äî çàìåíû íîâûìè
– äîðîæíî-òðàíñïîðòíîå ïðîèñøåñòâèå
– äî ìèíîâàíèÿ íàäîáíîñòè
– Ìèíèñòåðñòâî ïðèðîäíûõ ðåñóðñîâ Ðîññèéñêîé Ôåäåðà-
öèè
– Ïåðå÷åíü òèïîâûõ àðõèâíûõ äîêóìåíòîâ, îáðàçóþùèõñÿ â
íàó÷íî-òåõíè÷åñêîé è ïðîèçâîäñòâåííîé äåÿòåëüíîñòè îðãà-
íèçàöèé, ñ óêàçàíèåì ñðîêîâ õðàíåíèÿ, Ì.,  2007
– Ïåðå÷åíü äîêóìåíòàëüíûõ ìàòåðèàëîâ, îáðàçóþùèõñÿ â
äåÿòåëüíîñòè Ãîñóäàðñòâåííîãî êîìèòåòà ëåñíîãî õîçÿéñòâà
Ñîâåòà Ìèíèñòðîâ ÑÑÑÐ è îðãàíîâ åãî ñèñòåìû, ñ óêàçàíè-
åì ñðîêîâ õðàíåíèÿ ìàòåðèàëîâ, Ì., 1969
– Ïðèìåðíàÿ íîìåíêëàòóðà äåë ëåñõîçà (óòâåðæäåíà ïðèêà-
çîì ðóêîâîäèòåëÿ Äåïàðòàìåíòà ïðèðîäíûõ ðåñóðñîâ ïî
Óðàëüñêîìó ðåãèîíó îò 14.06.2001 ¹ 250)
– Ïåðå÷åíü òèïîâûõ óïðàâëåí÷åñêèõ àðõèâíûõ äîêóìåíòîâ,
îáðàçóþùèõñÿ â ïðîöåññå äåÿòåëüíîñòè ãîñóäàðñòâåííûõ
îðãàíîâ, îðãàíîâ ìåñòíîãî ñàìîóïðàâëåíèÿ è îðãàíèçàöèé,
ñ óêàçàíèåì ñðîêîâ õðàíåíèÿ, Ì., 2010
– Ðîññèéñêàÿ Ñîöèàëèñòè÷åñêàÿ Ôåäåðàòèâíàÿ Ñîâåòñêàÿ
Ðåñïóáëèêà
– Ñîþç Ñîâåòñêèõ Ñîöèàëèñòè÷åñêèõ Ðåñïóáëèê
– ñòàòüÿ ïî ïåðå÷íþ
– Öåíòðàëüíàÿ ýêñïåðòíî-ïðîâåðî÷íàÿ êîìèññèÿ
– ýêñïåðòíàÿ êîìèññèÿ
– Ýêñïåðòíî-ïðîâåðî÷íàÿ êîìèññèÿ
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íîñèòü â êîíêðåòíóþ íîìåíêëàòóðó äåë òå äåëà, êîòîðûå â äàííîì ëåñ-
íè÷åñòâå íå îáðàçóþòñÿ.

Â êîíêðåòíîé íîìåíêëàòóðå çàãîëîâêè äåë ìîãóò êîíêðåòèçèðîâàòüñÿ.
Îäíîìó çàãîëîâêó äåëà ïðèìåðíîé íîìåíêëàòóðû ìîãóò ñîîòâåòñòâî-
âàòü íåñêîëüêî çàãîëîâêîâ äåë êîíêðåòíîé íîìåíêëàòóðû. Òàê, íàïðè-
ìåð, çàãîëîâîê "Ïåðåïèñêà ñ îáëàñòíûìè îðãàíàìè èñïîëíèòåëüíîé
âëàñòè, ó÷ðåæäåíèÿìè, îðãàíèçàöèÿìè ïî âîïðîñàì îñíîâíîé äåÿòåëü-
íîñòè" (01-13), ïðåäóñìîòðåííûé ïðèìåðíîé íîìåíêëàòóðîé, ìîæåò
áûòü îïðåäåëåí òàê: "Ïåðåïèñêà ñ Äåïàðòàìåíòîì ëåñíîãî õîçÿéñòâà
Ñâåðäëîâñêîé îáëàñòè ïî âîïðîñàì îñíîâíîé äåÿòåëüíîñòè", "Ïåðåïèñ-
êà ñ ó÷ðåæäåíèÿìè è îðãàíèçàöèÿìè ïî âîïðîñàì îñíîâíîé äåÿòåëüíîñ-
òè". Íàïðèìåð, çàãîëîâîê "Àêòû î ïðè¸ìå âûïîëíåííûõ ðàáîò ïî îõðà-
íå, çàùèòå, âîñïðîèçâîäñòâó ëåñîâ, âûáîðà ëåñíûõ ó÷àñòêîâ, íàòóðíîãî
òåõíè÷åñêîãî îáñëåäîâàíèÿ ëåñíûõ ó÷àñòêîâ" (04-19), ïðåäóñìîòðåííûé
ïðèìåðíîé íîìåíêëàòóðîé, ìîæåò áûòü îïðåäåëåí òàê: "Àêòû î ïðèåìå
âûïîëíåííûõ ðàáîò ïî îõðàíå è çàùèòå ëåñîâ", "Àêòû î ïðèåìå âûïîë-
íåííûõ ðàáîò ïî âîñïðîèçâîäñòâó ëåñîâ", "Àêòû âûáîðà ëåñíûõ ó÷àñò-
êîâ",  "Àêòû íàòóðíîãî òåõíè÷åñêîãî îáñëåäîâàíèÿ ëåñíûõ ó÷àñòêîâ".

Â òî æå âðåìÿ íåñêîëüêî çàãîëîâêîâ äåë ñ îäèíàêîâûìè ñðîêàìè õðà-
íåíèÿ, ïðè íåáîëüøîì îáúåìå äîêóìåíòàöèè, ìîãóò îáúåäèíÿòüñÿ è
âêëþ÷àòüñÿ â êîíêðåòíóþ íîìåíêëàòóðó äåë ëåñíè÷åñòâà êàê îäíî äåëî.
Òàê, íàïðèìåð, çàãîëîâêè "Ãîäîâûå ñòàòèñòè÷åñêèå ñâåäåíèÿ ëåñíè÷å-
ñòâà î âîñïðîèçâîäñòâå ëåñîâ è ëåñîðàçâåäåíèè  (ô. ¹ 1-ËÕ)" (05-04),
"Ãîäîâûå ñòàòèñòè÷åñêèå ñâåäåíèÿ ëåñíè÷åñòâà î íàëè÷èè ïîñàäî÷íîãî
ìàòåðèàëà â ïèòîìíèêàõ, øêîëàõ è íà ïëàíòàöèÿõ (ô. ¹ 8-ËÕ)" (05-05),
"Ãîäîâûå ñòàòèñòè÷åñêèå ñâåäåíèÿ ëåñíè÷åñòâà ïî èòîãàì èíâåíòàðèçà-
öèè ëåñíûõ êóëüòóð, çàùèòíûõ ëåñíûõ íàñàæäåíèé (ô. ¹ 9-ËÕ)" (05-06),
ïðåäóñìîòðåííûå ïðèìåðíîé íîìåíêëàòóðîé, â êîíêðåòíîé íîìåíêëà-
òóðå ìîãóò áûòü îïðåäåëåíû òàê: "Ãîäîâûå ñòàòèñòè÷åñêèå ñâåäåíèÿ ïî
âîïðîñàì ëåñîâîññòàíîâëåíèÿ (ô. ¹ 1-ËÕ, 8-ËÕ, 9-ËÕ è äð.).

Â ãðàôå 3 ïðèìåðíîé íîìåíêëàòóðû óêàçàíû ñðîêè õðàíåíèÿ äåë è
íîìåðà ñòàòåé â ñîîòâåòñòâèè ñ Ïåðå÷íåì òèïîâûõ óïðàâëåí÷åñêèõ àð-
õèâíûõ äîêóìåíòîâ, îáðàçóþùèõñÿ â ïðîöåññå äåÿòåëüíîñòè ãîñóäàð-
ñòâåííûõ îðãàíîâ, îðãàíîâ ìåñòíîãî ñàìîóïðàâëåíèÿ è îðãàíèçàöèé, ñ
óêàçàíèåì ñðîêîâ õðàíåíèÿ, óòâåðæäåííûì ïðèêàçîì Ìèíèñòåðñòâà
êóëüòóðû Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè îò 25 àâãóñòà 2010 ã. ¹ 558 (äàëåå –
ÏÒÓÀÄ); Ïåðå÷íåì òèïîâûõ àðõèâíûõ äîêóìåíòîâ, îáðàçóþùèõñÿ â
íàó÷íî-òåõíè÷åñêîé è ïðîèçâîäñòâåííîé äåÿòåëüíîñòè îðãàíèçàöèé, ñ
óêàçàíèåì ñðîêîâ õðàíåíèÿ, óòâåðæäåííûì ïðèêàçîì Ìèíèñòåðñòâà

Ìåòîäè÷åñêèå ðåêîìåíäàöèè

Ïðèìåðíàÿ íîìåíêëàòóðà äåë ëåñíè÷åñòâà (äàëåå –  ïðèìåðíàÿ íî-
ìåíêëàòóðà) ïðåäñòàâëÿåò ñîáîé ñèñòåìàòèçèðîâàííûé ïåðå÷åíü  çàãî-
ëîâêîâ äåë ñ óêàçàíèåì ñðîêîâ õðàíåíèÿ, îáðàçóþùèõñÿ â äåëîïðîèç-
âîäñòâå ãîñóäàðñòâåííûõ êàçåííûõ ó÷ðåæäåíèé Ñâåðäëîâñêîé îáëàñòè,
ëåñíè÷åñòâ, íàõîäÿùèõñÿ â ìóíèöèïàëüíûõ îáðàçîâàíèÿõ, ðàñïîëîæåí-
íûõ â Ñâåðäëîâñêîé îáëàñòè (äàëåå – ëåñíè÷åñòâà). Ïðèìåðíàÿ íîìåíê-
ëàòóðà íîñèò ðåêîìåíäàòåëüíûé õàðàêòåð.

Ïðèìåðíàÿ íîìåíêëàòóðà ðàçðàáîòàíà ñ öåëüþ ñîçäàíèÿ ìåòîäè÷åñ-
êîé îñíîâû äëÿ ðàöèîíàëüíîé îðãàíèçàöèè äåëîïðîèçâîäñòâà, óïîðÿ-
äî÷åíèÿ è îáåñïå÷åíèÿ ñîõðàííîñòè äîêóìåíòîâ ëåñíè÷åñòâ è ðåêîìåí-
äóåòñÿ äëÿ èñïîëüçîâàíèÿ ïðè ñîñòàâëåíèè êîíêðåòíûõ íîìåíêëàòóð äåë.

Ïðèìåðíàÿ íîìåíêëàòóðà ðàçðàáîòàíà â ñîîòâåòñòâèè ñ òðåáîâàíèÿ-
ìè  Îñíîâíûõ ïðàâèë ðàáîòû âåäîìñòâåííûõ àðõèâîâ, îäîáðåííûõ êîë-
ëåãèåé Ãëàâàðõèâà ÑÑÑÐ îò 28 àâãóñòà 1985 ã., óòâåðæäåííûõ ïðèêàçîì
Ãëàâàðõèâà ÑÑÑÐ îò 5 ñåíòÿáðÿ 1985 ã. ¹ 263.

Ëåñíè÷åñòâà, ÿâëÿþùèåñÿ èñòî÷íèêàìè êîìïëåêòîâàíèÿ ãîñóäàð-
ñòâåííûõ (ìóíèöèïàëüíûõ) àðõèâîâ, äîëæíû èìåòü êîíêðåòíûå íîìåí-
êëàòóðû äåë, êîòîðûå ñîñòàâëÿþòñÿ ëèöàìè, îòâåòñòâåííûìè çà äå-
ëîïðîèçâîäñòâî è àðõèâ.

Ïðè ðàçðàáîòêå êîíêðåòíîé íîìåíêëàòóðû äåë ñëåäóåò ðóêîâîäñòâî-
âàòüñÿ òðåáîâàíèÿìè ïðàâèë, à òàêæå ó÷èòûâàòü ïðàêòèêó âåäåíèÿ äå-
ëîïðîèçâîäñòâà, ñëîæèâøóþñÿ â ëåñíè÷åñòâå.

Ïðèìåðíàÿ íîìåíêëàòóðà ïîñòðîåíà ïî ôóíêöèîíàëüíîé ñõåìå (ïî
íàïðàâëåíèÿì äåÿòåëüíîñòè).

Çàãîëîâêè äåë ïðèìåðíîé íîìåíêëàòóðû ñôîðìóëèðîâàíû íà îñíî-
âàíèè àíàëèçà ñîñòàâà äîêóìåíòîâ ëåñíè÷åñòâ, à òàêæå äåéñòâóþùèõ
íîðìàòèâíûõ ïðàâîâûõ àêòîâ â îáëàñòè ëåñíîãî õîçÿéñòâà.

Êîíêðåòíàÿ íîìåíêëàòóðà äåë ëåñíè÷åñòâà ñòðîèòñÿ ïî íàïðàâëåíèÿì
äåÿòåëüíîñòè.

Êîíêðåòíàÿ íîìåíêëàòóðà äåë äîëæíà îòðàæàòü âñå âèäû äîêóìåí-
òîâ, îáðàçóþùèõñÿ â äåÿòåëüíîñòè ëåñíè÷åñòâ, â òîì ÷èñëå ñïåöèôè-
÷åñêèå, íå ïðåäóñìîòðåííûå ïðèìåðíîé íîìåíêëàòóðîé.

Èç ãðàôû 2 ïðèìåðíîé íîìåíêëàòóðû çàãîëîâêè äåë ïåðåíîñÿòñÿ â
êîíêðåòíóþ íîìåíêëàòóðó ñ íåîáõîäèìûìè óòî÷íåíèÿìè. Êðîìå òîãî,
ñîñòàâ äîêóìåíòîâ, îáðàçóþùèõñÿ â äåëîïðîèçâîäñòâå ëåñíè÷åñòâ, ìî-
æåò ñî âðåìåíåì ìåíÿòüñÿ. Ýòè èçìåíåíèÿ òàêæå äîëæíû áûòü ó÷òåíû
ïðè ñîñòàâëåíèè êîíêðåòíûõ íîìåíêëàòóð. Ïðè ýòîì íå ñëåäóåò ïåðå-
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Ãðóïïû öèôð èíäåêñà äåëà îòäåëÿþòñÿ îäíà îò äðóãîé ñ ïîìîùüþ òèðå
(íàïðèìåð: 02-04).

Â îòëè÷èå îò ïðèìåðíîé â êîíêðåòíîé íîìåíêëàòóðå ïÿòü ãðàô, â
ãðàôå 3 êîíêðåòíîé íîìåíêëàòóðû äåë íàïðîòèâ êàæäîãî çàãîëîâêà äåëà
ïî çàâåðøåíèþ åãî â äåëîïðîèçâîäñòâå ïðîñòàâëÿåòñÿ êîëè÷åñòâî çà-
âåäåííûõ ÷àñòåé (òîìîâ) äåëà.

Â ãðàôå 4 êîíêðåòíîé íîìåíêëàòóðû äåë óêàçûâàåòñÿ  ñðîê õðàíåíèÿ
è íîìåð ñòàòüè ïî ïåðå÷íþ, êîòîðûå ïåðåíîñÿòñÿ èç íàñòîÿùåé ïðè-
ìåðíîé íîìåíêëàòóðû äåë.

Îòìåòêà "ÄÌÍ" îçíà÷àåò, ÷òî äîêóìåíòû èìåþò òîëüêî ïðàêòè÷åñ-
êîå çíà÷åíèå. Ñðîê õðàíåíèÿ äîêóìåíòîâ ñ îòìåòêîé "ÄÌÍ" îïðåäåëÿ-
åòñÿ ýêñïåðòíîé êîìèññèåé ëåñíè÷åñòâà, íî íå ìîæåò áûòü ìåíåå îäíîãî
ãîäà.

Îòìåòêà "ÝÏÊ" îçíà÷àåò, ÷òî ÷àñòü äîêóìåíòîâ â äàííîì äåëå ìîæåò
èìåòü íàó÷íî-èñòîðè÷åñêîå çíà÷åíèå è ïîäëåæèò ïåðåäà÷å íà ïîñòîÿí-
íîå õðàíåíèå â ãîñóäàðñòâåííûé (ìóíèöèïàëüíûé) àðõèâ. Ïî èñòå÷å-
íèè âðåìåííûõ ñðîêîâ  õðàíåíèÿ äàííûõ äåë ïðîâîäèòñÿ ïîëèñòíàÿ
ýêñïåðòèçà öåííîñòè âêëþ÷åííûõ â íåãî äîêóìåíòîâ, è ÷àñòü èç íèõ
âûäåëÿåòñÿ ê óíè÷òîæåíèþ, à ÷àñòü âêëþ÷àåòñÿ â äåëî ïîñòîÿííîãî
õðàíåíèÿ.

Îòìåòêà "Äî ëèêâèäàöèè îðãàíèçàöèè" îçíà÷àåò, ÷òî äàííûå äîêó-
ìåíòû õðàíÿòñÿ â ëåñíè÷åñòâå äî åãî ëèêâèäàöèè, ïîñëå ÷åãî ïîäâåðãà-
þòñÿ ýêñïåðòèçå öåííîñòè è â ñëó÷àå íåîáõîäèìîñòè îòáîðó íà ïîñòî-
ÿííîå õðàíåíèå â óñòàíîâëåííîì ïîðÿäêå.

Â ãðàôó 5 êîíêðåòíîé íîìåíêëàòóðû äåë âíîñÿòñÿ óòî÷íåíèÿ ê ñðî-
êàì õðàíåíèÿ, óêàçàííûå â ãðàôå 4 "Ïðèìå÷àíèå" ïðèìåðíîé íîìåíê-
ëàòóðû äåë. Êðîìå òîãî, â ïîñëåäíåé ãðàôå ðåêîìåíäóåòñÿ äåëàòü îò-
ìåòêè î ëèöàõ, îòâåòñòâåííûõ çà ôîðìèðîâàíèå äåë, î ïåðåõîäÿùèõ äå-
ëàõ (ïåðåõîäÿùèì ñ÷èòàåòñÿ äåëî, êîòîðîå âåäåòñÿ â òå÷åíèå íåñêîëüêèõ
ëåò).

Ïî îêîí÷àíèè êàëåíäàðíîãî ãîäà ñîòðóäíèêîì, îòâåòñòâåííûì çà âå-
äåíèå äåëîïðîèçâîäñòâà è àðõèâ ëåñíè÷åñòâà, â êîíöå íîìåíêëàòóðû
äåë ñîñòàâëÿåòñÿ èòîãîâàÿ çàïèñü î êîëè÷åñòâå çàâåäåííûõ äåë (òîìîâ,
÷àñòåé) (Ïðèëîæåíèå ¹ 2), îòäåëüíî ïîñòîÿííîãî è âðåìåííîãî õðàíå-
íèÿ. Ñâåäåíèÿ, ñîäåðæàùèåñÿ â èòîãîâîé çàïèñè íîìåíêëàòóðû äåë ëåñ-
íè÷åñòâà, â îáÿçàòåëüíîì ïîðÿäêå ñîîáùàþòñÿ ãîñóäàðñòâåííîìó (ìó-
íèöèïàëüíîìó) àðõèâó.

Äîêóìåíòû (ëåñîõîçÿéñòâåííûå ðåãëàìåíòû, ïðîåêòû îñâîåíèÿ ëå-
ñîâ, àêòû ëåñîõîçÿéñòâåííûõ ðàáîò è äð.) ïî âîïðîñàì èñïîëüçîâàíèÿ,
îõðàíû, çàùèòû, âîñïðîèçâîäñòâà ëåñîâ çàâîäÿòñÿ íà 10 ëåò â ñîîòâåò-

êóëüòóðû Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè îò 31 èþëÿ 2007 ã. ¹ 1182 (äàëåå –
ÍÒÏ); Ïåðå÷íåì äîêóìåíòàëüíûõ ìàòåðèàëîâ, îáðàçóþùèõñÿ â äåÿòåëü-
íîñòè Ãîñóäàðñòâåííîãî êîìèòåòà ëåñíîãî õîçÿéñòâà Ñîâåòà Ìèíèñòðîâ
ÑÑÑÐ è îðãàíîâ åãî ñèñòåìû, ñ óêàçàíèåì ñðîêîâ õðàíåíèÿ, óòâåðæäåí-
íûì ïðåäñåäàòåëåì Ãîñóäàðñòâåííîãî êîìèòåòà ëåñíîãî õîçÿéñòâà Ñî-
âåòà ìèíèñòðîâ ÑÑÑÐ îò 01 àâãóñòà 1969 ã., îäîáðåííîãî ÖÝÏÊ ÃÀÓ ïðè
Ñîâåòå ìèíèñòðîâ ÑÑÑÐ îò 23 ìàÿ 1969 ã. (äàëåå – ÏÄ ÃÊËÕ); Ïðèìåð-
íîé íîìåíêëàòóðîé äåë ëåñõîçà, óòâåðæäåííîé ïðèêàçîì ðóêîâîäèòåëÿ
Äåïàðòàìåíòà ïðèðîäíûõ ðåñóðñîâ ïî Óðàëüñêîìó ðåãèîíó îò 14.06.2001
¹ 250 (ÏÍ-Ó). Ñðîêè õðàíåíèÿ íåêîòîðûõ äîêóìåíòîâ (03-19, 05-16, 06-32,
07-08) óñòàíîâëåíû ðåøåíèÿìè ýêñïåðòíî-ïðîâåðî÷íîé êîìèññèè Óï-
ðàâëåíèÿ àðõèâàìè Ñâåðäëîâñêîé îáëàñòè (äàëåå – ÝÏÊ), à òàêæå íîð-
ìàòèâíî-ïðàâîâûìè àêòàìè Ôåäåðàëüíîãî àãåíòñòâà ëåñíîãî õîçÿéñòâà
Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè, Ìèíèñòåðñòâà ïðèðîäíûõ ðåñóðñîâ Ðîññèéñ-
êîé Ôåäåðàöèè.

Óêàçàííûå â ïðèìåðíîé íîìåíêëàòóðå äåë ñðîêè õðàíåíèÿ ïåðåíî-
ñÿòñÿ â êîíêðåòíóþ íîìåíêëàòóðó äåë áåç èçìåíåíèÿ.

Ïðè âêëþ÷åíèè â êîíêðåòíóþ íîìåíêëàòóðó äåë äîêóìåíòîâ, íå ïðå-
äóñìîòðåííûõ ïðèìåðíîé íîìåíêëàòóðîé, ñðîêè èõ õðàíåíèÿ îïðåäå-
ëÿþòñÿ â ñîîòâåòñòâèè ñ "Ïåðå÷íåì òèïîâûõ óïðàâëåí÷åñêèõ àðõèâíûõ
äîêóìåíòîâ, îáðàçóþùèõñÿ â ïðîöåññå äåÿòåëüíîñòè ãîñóäàðñòâåííûõ
îðãàíîâ, îðãàíîâ ìåñòíîãî ñàìîóïðàâëåíèÿ è îðãàíèçàöèé, ñ óêàçàíè-
åì ñðîêîâ õðàíåíèÿ" ëèáî ïóòåì îöåíêè ñïåöèàëèñòàìè, ýêñïåðòíîé
êîìèññèåé, èñõîäÿ èç èõ íàó÷íîé è ïðàêòè÷åñêîé öåííîñòè, è ñîãëàñó-
þòñÿ ñ ÝÏÊ Óïðàâëåíèÿ àðõèâàìè Ñâåðäëîâñêîé îáëàñòè.

Â ãðàôå 4 ïðèìåðíîé íîìåíêëàòóðû óêàçàíû óòî÷íåíèÿ ê ñðîêàì
õðàíåíèÿ.

Â ðàçäåëàõ 06. Îõðàíà ëåñà è 07. Çàùèòà ëåñà â ãðàôó 4 âíåñåíû óòî÷-
íåíèÿ "Çà ïîñëåäíèé êâàðòàë (ìåñÿö) ïîñòîÿííî", â ñâÿçè ñ òåì, ÷òî â
ëåñíè÷åñòâàõ âåäóòñÿ êâàðòàëüíûå è ìåñÿ÷íûå ôîðìû îò÷åòíîñòè, îôîð-
ìëÿþùèåñÿ íàðàñòàþùèì èòîãîì, è îòñóòñòâóþò ãîäîâûå ôîðìû îò-
÷åòíîñòè ïî ýòèì âîïðîñàì.

Êîíêðåòíàÿ íîìåíêëàòóðà äåë ëåñíè÷åñòâà ñîñòàâëÿåòñÿ íà ïðåäñòîÿ-
ùèé êàëåíäàðíûé ãîä â ïîñëåäíåì êâàðòàëå ïðåäøåñòâóþùåãî ãîäà ïî
óñòàíîâëåííîé òðåáîâàíèÿìè ïðàâèë ôîðìå (Ïðèëîæåíèå ¹ 1).

Â ãðàôå 1 êîíêðåòíîé íîìåíêëàòóðû äåë ïðîñòàâëÿþòñÿ èíäåêñû äåë.
Èíäåêñ äåëà ñîñòîèò èç óñòàíîâëåííîãî öèôðîâîãî îáîçíà÷åíèÿ
ñòðóêòóðíîãî ïîäðàçäåëåíèÿ (íàïðàâëåíèÿ äåÿòåëüíîñòè – åñëè âûïîë-
íåíèå ôóíêöèé âîçëîæåíî íà ñïåöèàëèñòà) è ïîðÿäêîâîãî íîìåðà äåëà
â ïðåäåëàõ ñòðóêòóðíîãî ïîäðàçäåëåíèÿ (íàïðàâëåíèÿ äåÿòåëüíîñòè).
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Èíäåêñ
äåëà

Çàãîëîâîê äåëà
Ñðîê õðàíåíèÿ
è ¹  ñòàòüè  ïî

ïåðå÷íþ

Ïðèìå-
÷àíèå

  1 2 3 4

01. Ðóêîâîäñòâî

01-01

01-02

01-03

01-04

01-05

01-06

01-07

01-08

01-09

Ó÷ðåäèòåëüíûå äîêóìåíòû (ñâèäåòåëü-
ñòâî î ïîñòàíîâêå íà ó÷åò â íàëîãîâîì
îðãàíå, ñâèäåòåëüñòâî î ãîñóäàðñòâåííîé
ðåãèñòðàöèè, óñòàâ  è äð.)

Çàêîíîäàòåëüíûå è èíûå íîðìàòèâíûå
ïðàâîâûå àêòû Ïðåçèäåíòà Ðîññèéñêîé
Ôåäåðàöèè, çàêîíîäàòåëüíûõ, èñïîëíè-
òåëüíûõ îðãàíîâ ãîñóäàðñòâåííîé âëàñòè,
ñóäåáíûõ îðãàíîâ Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè

Çàêîíîäàòåëüíûå è èíûå íîðìàòèâíûå
ïðàâîâûå àêòû çàêîíîäàòåëüíûõ, èñïîë-
íèòåëüíûõ îðãàíîâ âëàñòè Ñâåðäëîâñêîé
îáëàñòè

Ïðàâèëà, èíñòðóêöèè, ìåòîäè÷åñêèå ðå-
êîìåíäàöèè èñïîëíèòåëüíûõ îðãàíîâ
Ñâåðäëîâñêîé îáëàñòè

Àäìèíèñòðàòèâíûå ðåãëàìåíòû ïðåäîñ-
òàâëåíèÿ ãîñóäàðñòâåííûõ óñëóã,  èñïîë-
íåíèÿ ãîñóäàðñòâåííûõ ôóíêöèé â îáëàñ-
òè ëåñíîãî õîçÿéñòâà

Ïðèêàçû äèðåêòîðà ëåñíè÷åñòâà ïî îñíîâ-
íîé äåÿòåëüíîñòè

Ïðèêàçû äèðåêòîðà ëåñíè÷åñòâà ïî àäìè-
íèñòðàòèâíî-õîçÿéñòâåííûì âîïðîñàì

Ïðîòîêîëû ïðîèçâîäñòâåííûõ çàñåäàíèé
è ñîâåùàíèé ó äèðåêòîðà ëåñíè÷åñòâà

Ïðîòîêîëû çàñåäàíèé òåõíè÷åñêîãî ñîâå-
òà ëåñíè÷åñòâà

Ïîñòîÿííî
ñò. 39, 50 à
ÏÒÓÀÄ

ÄÌÍ*
ñò. 1 á
ÏÒÓÀÄ

ÄÌÍ*
ñò. 1 á
ÏÒÓÀÄ

3 ãîäà*
ñò. 27 á,
28 á ÏÒÓÀÄ

3 ãîäà*
ñò. 54 á
ÏÒÓÀÄ

Ïîñòîÿííî
ñò. 19 à
ÏÒÓÀÄ

5 ëåò
ñò. 19 â
ÏÒÓÀÄ

Ïîñòîÿííî
ñò. 18 å
ÏÒÓÀÄ

Ïîñòîÿííî
ñò. 18 á
ÏÒÓÀÄ

*Îòíîñÿùèåñÿ ê
äåÿòåëüíîñòè ëåñ-
íè÷åñòâà – ïîñòî-
ÿííî

*Îòíîñÿùèåñÿ ê
äåÿòåëüíîñòè ëåñ-
íè÷åñòâà – ïîñòî-
ÿííî

*Ïîñëå çàìåíû íî-
âûìè

*Ïîñëå çàìåíû íî-
âûìè

ñòâèè ñî ñò. 87 Ëåñíîãî êîäåêñà ÐÔ. Ïîýòîìó ïåðåäà÷à äàííûõ äîêóìåí-
òîâ íà õðàíåíèå â ãîñóäàðñòâåííûé (ìóíèöèïàëüíûé) àðõèâ îñóùåñòâ-
ëÿåòñÿ ïî èñòå÷åíèè 10 ëåò ïîñëå çàâåðøåíèÿ èõ â äåëîïðîèçâîäñòâå.

Äîêóìåíòèðîâàííàÿ èíôîðìàöèÿ íà áóìàæíûõ íîñèòåëÿõ èëè ýëåêò-
ðîííûõ íîñèòåëÿõ, ïðåäñòàâëåííàÿ äëÿ âíåñåíèÿ â Ãîñóäàðñòâåííûé ëåñ-
íîé ðååñòð, à òàêæå äàííûå ôîðì ðååñòðà íà áóìàæíûõ íîñèòåëÿõ õðà-
íÿòñÿ â ñïåöèàëüíî îáîðóäîâàííûõ ìåñòàõ, èñêëþ÷àþùèõ óòðàòó èí-
ôîðìàöèè â òå÷åíèå 10 ëåò, ïîñëå ÷åãî ïåðåäàþòñÿ â àðõèâ. Äîêóìåíòè-
ðîâàííàÿ èíôîðìàöèÿ íà áóìàæíûõ íîñèòåëÿõ ìîæåò áûòü îöèôðîâà-
íà è òàêæå ïåðåäàíà â àðõèâ íà ýëåêòðîííûõ íîñèòåëÿõ (Ïðèêàç Ôåäå-
ðàëüíîãî àãåíòñòâà ëåñíîãî õîçÿéñòâà îò 30 ìàÿ 2011 ã. ¹ 194 "Îá óòâåð-
æäåíèè Ïîðÿäêà âåäåíèÿ ãîñóäàðñòâåííîãî ëåñíîãî ðååñòðà").
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     1 2   3 4

02-02

02-03

02-05

02-06

02-07

02-08

03-01

03-02

03-03

03-04

03-05

Ïåðñïåêòèâíûé ïëàí ðàçâèòèÿ ëåñíîãî õî-
çÿéñòâà â Ñâåðäëîâñêîé îáëàñòè

Ãîñóäàðñòâåííîå çàäàíèå ëåñíè÷åñòâà; äî-
êóìåíòû ê íåìó

Ñìåòû äîõîäîâ è ðàñõîäîâ, ðàñ÷åòû ôèíàí-
ñèðîâàíèÿ ïî ëåñíè÷åñòâó

Êâàðòàëüíûå ñâåäåíèÿ îá èíâåñòèöèÿõ â íå-
ôèíàíñîâûå àêòèâû (ô. ¹ Ï-2)

Êâàðòàëüíûå ñòàòèñòè÷åñêèå ñâåäåíèÿ îá
îïðåäåëåíèè ïîñòàâùèêîâ (ïîäðÿä÷èêîâ,
èñïîëíèòåëåé) äëÿ îáåñïå÷åíèÿ ãîñóäàð-
ñòâåííûõ è ìóíèöèïàëüíûõ íóæä ñ íàðàñ-
òàþùèì èòîãîì (ô. ¹ 1-êîíðàêò)

Ãîäîâîé îò÷åò ëåñíè÷åñòâà î âûïîëíåíèè
ãîñóäàðñòâåííîãî çàäàíèÿ; äîêóìåíòû ê
íåìó

Íîðìàòèâíûå ïðàâîâûå àêòû, èíñòðóêòèâ-
íûå ïèñüìà ïî âîïðîñàì ëåñîóñòðîéñòâà,
ïðèñëàííûå äëÿ ñâåäåíèÿ

Ïëàíû-ñõåìû ëåñîíàñàæäåíèé ïî ó÷àñòêî-
âûì ëåñíè÷åñòâàì

Ëåñîõîçÿéñòâåííûé ðåãëàìåíò ëåñíè÷åñòâà

Ïðîåêò îðãàíèçàöèè è âåäåíèÿ ëåñíîãî õî-
çÿéñòâà íà 10 ëåò; äîêóìåíòû ê íåìó

Òàêñàöèîííûå îïèñàíèÿ; ïîÿñíèòåëüíûå çà-
ïèñêè ê íèì

Ïîñòîÿííî
ñò. 267
ÏÒÓÀÄ

Ïîñòîÿííî
ñò. 285 à
ÏÒÓÀÄ

Ïîñòîÿííî
ñò. 309 à
ÏÒÓÀÄ

ÄÌÍ
ñò. 288
ÏÒÓÀÄ

5 ëåò*
ñò. 467 ã
ÏÒÓÀÄ

Ïîñòîÿííî
ñò. 471
ÏÒÓÀÄ

ÄÌÍ*
ñò. 1 á
ÏÒÓÀÄ

Ïîñòîÿííî
ñò. 169 ã
ÏÄ ÃÊËÕ

Ïîñòîÿííî
ñò. 904
ÍÒÏ

Ïîñòîÿííî
ñò. 169
ÏÄ ÃÊËÕ

Ïîñòîÿííî
ñò. 169 â
ÏÄ ÃÊËÕ

*Çà IV  êâàðòàë –
ïîñòîÿííî

*Îòíîñÿùèåñÿ ê
äåÿòåëüíîñòè ëåñ-
íè÷åñòâà  – ïîñòî-
ÿííî

03. Ëåñíîå õîçÿéñòâî

     1 2   3 4

Îáðàùåíèÿ ãðàæäàí (ïðåäëîæåíèÿ, çàÿâëå-
íèÿ, æàëîáû, ñîäåðæàùèå ñâåäåíèÿ î íåäî-
ñòàòêàõ è çëîóïîòðåáëåíèÿõ), äîêóìåíòû ïî
èõ ðàññìîòðåíèþ

Ïðèåìî-ñäàòî÷íûå àêòû è ïðèëîæåíèÿ ê
íèì, ñîñòàâëåííûå ïðè ñìåíå ðóêîâîäñòâà
ëåñíè÷åñòâà

Äîêóìåíòû (àêòû, ïðåäïèñàíèÿ, çàêëþ÷å-
íèÿ, ñïðàâêè è äð.) ïðîâåðîê, ïðîâîäèìûõ
îðãàíàìè ãîñóäàðñòâåííîãî êîíòðîëÿ (íàä-
çîðà)

Ïåðåïèñêà  ñ îáëàñòíûìè îðãàíàìè èñïîë-
íèòåëüíîé âëàñòè, ó÷ðåæäåíèÿìè, îðãàíèçà-
öèÿìè ïî âîïðîñàì îñíîâíîé äåÿòåëüíîñòè

Æóðíàë ðåãèñòðàöèè ïðèêàçîâ äèðåêòîðà
ëåñíè÷åñòâà ïî îñíîâíîé äåÿòåëüíîñòè

Æóðíàë ðåãèñòðàöèè âõîäÿùåé êîððåñïîí-
äåíöèè

Æóðíàë ðåãèñòðàöèè èñõîäÿùåé êîððåñïîí-
äåíöèè

Æóðíàë ðåãèñòðàöèè îáðàùåíèé ãðàæäàí

Æóðíàë ó÷åòà ïðîâåðîê, ïðîâîäèìûõ îðãà-
íàìè ãîñóäàðñòâåííîãî êîíòðîëÿ (íàäçîðà)

Øòàòíîå ðàñïèñàíèå ëåñíè÷åñòâà, èçìåíåíèÿ
è äîïîëíåíèÿ ê íåìó

Ïîñòîÿííî
ñò. 183 à
ÏÒÓÀÄ

Ïîñòîÿííî
ñò. 79 à
ÏÒÓÀÄ

Ïîñòîÿííî
ñò. 174 à
ÏÒÓÀÄ

5 ëåò ÝÏÊ
ñò. 33
ÏÒÓÀÄ

Ïîñòîÿí-
íî*
ñò. 258 à
ÏÒÓÀÄ

5 ëåò
ñò. 258 ã
ÏÒÓÀÄ

5 ëåò
ñò. 258 ã
ÏÒÓÀÄ

5 ëåò
ñò. 258 å
ÏÒÓÀÄ

5 ëåò
ñò. 176
ÏÒÓÀÄ

Ïîñòîÿííî
ñò. 71 à
ÏÒÓÀÄ

*Õðàíÿòñÿ â îðãà-
íèçàöèè.  Ïîäëå-
æàò ïðèåìó â ãî-
ñóäàðñòâåííûé
(ìóíèöèïàëüíûé)
àðõèâ, åñëè ìîãóò
áûòü èñïîëüçîâà-
íû â êà÷åñòâå íà-
ó÷íî-ñïðàâî÷íîãî
àïïàðàòà.

01-10

01-11

01-12

01-13

01-14

01-15

01-16

01-17

01-18

02-01

02. Ïëàíèðîâàíèå è îò÷åòíîñòü
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     1 2   3 4

*ÏÍ-Ó 03-42

*Îòíîñÿùèåñÿ ê
äåÿòåëüíîñòè ëåñ-
íè÷åñòâà – ïîñòî-
ÿííî

03-16

03-17

03-18

03-19

04-01

04-02

04-03

04-04

04-05

04-06

Êíèãà ó÷åòà íàñàæäåíèé, íàõîäÿùèõñÿ â
ïîäñî÷êå

Êíèãà ó÷åòà ëåñîõîçÿéñòâåííûõ ðàáîò

Êíèãà ó÷åòà ëåñíîãî ôîíäà

Êíèãà ó÷åòà èçìåíåíèé ëåñîñå÷íîãî ôîíäà

Íîðìàòèâíûå ïðàâîâûå àêòû, èíñòðóêòèâ-
íûå ïèñüìà ïî âîïðîñàì ëåñîïîëüçîâàíèÿ,
ïðèñëàííûå äëÿ ñâåäåíèÿ

Ãîäîâûå ïëàíû ïî ðóáêàì óõîäà çà ëåñîì  è
ñàíèòàðíûì ðóáêàì

Ïëàíû âûïîëíåíèÿ ðàáîò ïî îõðàíå, çàùè-
òå, âîñïðîèçâîäñòâó ëåñîâ ïî ãîñóäàðñòâåí-
íûì êîíòðàêòàì

Ãîäîâîé ñòàòèñòè÷åñêèé îò÷åò ëåñíè÷åñòâà
î ëåñíûõ àóêöèîíàõ ïî ïðîäàæå äðåâåñèíû
íà êîðíþ (ô. ¹ 1-ËÀ)

Ãîäîâûå ñòàòèñòè÷åñêèå ñâåäåíèÿ ëåñíè÷å-
ñòâà î çàêëþ÷åíèè äîãîâîðîâ êóïëè-ïðî-
äàæè ëåñíûõ íàñàæäåíèé (ô. ¹ 14-ÎÈÏ)

Ãîäîâûå ñòàòèñòè÷åñêèå ñâåäåíèÿ ëåñíè÷å-
ñòâà î çàãîòîâêå äðåâåñèíû ïðè âûïîëíå-
íèè äîãîâîðîâ êóïëè-ïðîäàæè ëåñíûõ íà-
ñàæäåíèé è ðàçìåùåíèè çàêàçîâ íà âûïîë-
íåíèå ëåñîõîçÿéñòâåííûõ ðàáîò
(ô. ¹ 15-ÎÈÏ)

04. Ëåñîïîëüçîâàíèå

ÄÌÍ*
ñò. 1 á
ÏÒÓÀÄ

Ïîñòîÿííî
ñò. 270 à
ÏÒÓÀÄ

Ïîñòîÿííî
ñò. 270 à
ÏÒÓÀÄ

Ïîñòîÿííî
ñò. 467 á
ÏÒÓÀÄ

Ïîñòîÿííî
ñò. 83
ÏÒÓÀÄ

Ïîñòîÿííî
ñò. 83
ÏÒÓÀÄ

Äî ëèêâèäà-
öèè îðãàíè-
çàöèè
ñò. 909 ÍÒÏ

Äî ëèêâèäà-
öèè îðãàíè-
çàöèè
ñò. 909 ÍÒÏ

Ïîñòîÿííî
ñò. 171
ÏÄ ÃÊËÕ

Ïîñòîÿííî*
Ðåø. ÝÏÊ
îò
15.12.1989

     1 2   3 4

03-06

03-07

03-08

03-09

03-10

03-11

03-12

03-13

03-14

03-15

Ëåñîóñòðîèòåëüíûå ïëàíøåòû

Êàðòà ëåñíè÷åñòâà

Ãîäîâîé îò÷åò ëåñíè÷åñòâà î ðàñïðåäåëå-
íèè ïëîùàäè ëåñíîãî ôîíäà ïî êàòåãîðèÿì
çåìåëü, ãðóïïàì ëåñîâ è êàòåãîðèè çàùèò-
íîñòè ëåñîâ 1 ãðóïïû (ô. ¹ 1); ïîÿñíèòåëü-
íàÿ çàïèñêà ê íåìó

Ãîäîâîé îò÷åò ëåñíè÷åñòâà ïî ïðåîáëàäàþ-
ùèì ïîðîäàì è ãðóïïàì âîçðàñòà (ô. ¹ 2);
ïîÿñíèòåëüíàÿ çàïèñêà ê íåìó

Ãîäîâûå ñâåäåíèÿ ëåñíè÷åñòâà îá îòâîäå ëå-
ñîñåê è ðóáêàõ ëåñíûõ íàñàæäåíèé
(ô. ¹ 12-ÎÈÏ)

Ãîäîâîé ñòàòèñòè÷åñêèé îò÷åò ëåñíè÷åñòâà
ïî îòïóñêó äðåâåñèíû, ìåðàì óõîäà çà ëå-
ñàìè, ïîäñî÷êå è ïîáî÷íûì ïîëüçîâàíèÿì
(ô. ¹ 2-ËÕ), äîêóìåíòû ê íåìó

Ãîäîâîé ñòàòèñòè÷åñêèé îò÷åò ëåñíè÷åñòâà
î ðóáêàõ óõîäà è ñàíèòàðíûõ ðóáêàõ ëåñà
(ô. ¹ 3-ËÕ)

Ãîäîâûå ñòàòèñòè÷åñêèå ñâåäåíèÿ ëåñíè÷å-
ñòâà î ïîðîäíîì ñîñòàâå è òîâàðíîé ñòðóê-
òóðå ëåñîñå÷íîãî ôîíäà, îòâåäåííîãî ëåñî-
çàãîòîâèòåëÿì (ô. ¹ 14-ËÕ)

Äîêóìåíòû (ðàçáèâêà íà ó÷àñòêîâûå ëåñ-
íè÷åñòâà, ãðàíèöû ó÷àñòêîâûõ ëåñíè÷åñòâ,
ñõåìàòè÷åñêèå êàðòû, îáúÿñíèòåëüíûå çà-
ïèñêè) ïî ó÷åòó ëåñíîãî ôîíäà ëåñíè÷åñòâà

Äîêóìåíòû (ñïðàâêè î ïðîâåäåííûõ ìåðîï-
ðèÿòèÿõ, âåäîìîñòè, àêòû èíâåíòàðèçàöèè
è äð.) ïî èíâåíòàðèçàöèè çåìåëü ëåñíè÷åñòâ

Ïîñòîÿííî
ñò. 169 å
ÏÄ ÃÊËÕ

Ïîñòîÿííî
ñò. 166
ÏÄ ÃÊËÕ

Ïîñòîÿííî
ñò. 467 á
ÏÒÓÀÄ

Ïîñòîÿííî
ñò. 467 á
ÏÒÓÀÄ

Ïîñòîÿííî
ñò. 83
ÏÒÓÀÄ

Ïîñòîÿííî
ñò. 467 á
ÏÒÓÀÄ

Ïîñòîÿííî
ñò. 467 á
ÏÒÓÀÄ

Ïîñòîÿííî
ñò. 83
ÏÒÓÀÄ

Ïîñòîÿííî
ñò. 169

ÏÄ ÃÊËÕ
Ïîñòîÿííî
ñò. 189
ÏÄ ÃÊËÕ



178 179

     1 2   3 4

Àêòû î ïðèåìå âûïîëíåííûõ ðàáîò ïî îõðà-
íå, çàùèòå, âîñïðîèçâîäñòâó ëåñîâ, âûáîðà
ëåñíûõ ó÷àñòêîâ, íàòóðíîãî òåõíè÷åñêîãî
îáñëåäîâàíèÿ ëåñíûõ ó÷àñòêîâ

Äîêóìåíòû (àêòû, ðåøåíèÿ, îïèñàíèÿ, âåäî-
ìîñòè) Ãîñóäàðñòâåííîãî ëåñíîãî ðååñòðà

Äîêóìåíòû (ñïðàâêè, àêòû, àáðèñû è äð.)
ïî ó÷åòó ëåñíîãî ôîíäà ëåñíè÷åñòâà

Äîêóìåíòû (ïðîòîêîëû êîíêóðñíûõ êîìèñ-
ñèé, àêòû, ñïðàâêè è äð.) ïî îòâîäó ïëîùà-
äåé ëåñíîãî ôîíäà â çåìëè èíûõ êàòåãîðèé

Äîêóìåíòû (íàðÿäû, çàÿâêè, îò÷åòû è äð.)
ïî èñïîëüçîâàíèþ ëåñíîãî ôîíäà äëÿ ïîëó-
÷åíèÿ äðåâåñèíû  ðóáêîé ãëàâíîãî ïîëüçî-
âàíèÿ

Äîêóìåíòû (àêòû ïðèåìà, îòâîäà ëåñîñåêè,
âåäîìîñòè ìàòåðèàëüíî-äåíåæíîé îöåíêè,
÷åðòåæè ëåñîñåê) ïî ïðèíÿòîìó ëåñîñå÷íî-
ìó ôîíäó

Äîêóìåíòû (ðàñ÷åòû, ñïðàâêè, ïèñüìà è äð.)
ïî ëåñîóñòðîéñòâó, ðàñ÷åòû ïîëüçîâàíèÿ ïî
âñåì âèäàì ðóáîê

Äîêóìåíòû (÷åðòåæè, ïëàíû êîððåêòèðî-
âîê, àêòû è äð.) ïî ñàíèòàðíûì ðóáêàì ëåñà

Ñâîäíàÿ âåäîìîñòü ìàòåðèàëüíî-äåíåæíîé
îöåíêè ëåñîñåê

Ïðîåêòû îñâîåíèÿ ëåñîâ

Ëåñíûå äåêëàðàöèè

5 ëåò* ÝÏÊ
ñò. 456 à
ÏÒÓÀÄ

Ïîñòîÿííî
ñò. 42
ÏÒÓÀÄ

Ïîñòîÿííî
ñò.169
ÏÄ ÃÊËÕ

Ïîñòîÿííî
ñò. 164
ÏÄ ÃÊËÕ

5 ëåò
ñò. 136
ÏÄ ÃÊËÕ

5 ëåò
ñò. 150
ÏÄ ÃÊËÕ

Ïîñòîÿííî
ñò. 131
ÏÄ ÃÊËÕ

Ïîñòîÿííî
ñò. 131
ÏÄ ÃÊËÕ

Ïîñòîÿííî
ñò. 429
ÏÒÓÀÄ

Ïîñòîÿííî
ñò. 904
ÍÒÏ

10 ëåò*
ÝÏÊ
ñò. 110
ÏÒÓÀÄ

*Ïîñëå èñòå÷åíèÿ
ñðîêà äåéñòâèÿ äî-
ãîâîðà, ñîãëàøå-
íèÿ

*Ó çàÿâèòåëÿ –
3 ãîäà ÝÏÊ ïîñëå
èñòå÷åíèÿ ñðîêà
äåéñòâèÿ

04-18

04-19

04-20

04-21

04-22

04-23

04-24

04-25

04-26

04-27

04-28

     1 2   3 4

04-07

04-08

04-09

04-10

04-11

04-12

04-13

04-14

04-15

04-16

04-17

Ãîäîâûå ñòàòèñòè÷åñêèå ñâåäåíèÿ ëåñíè÷å-
ñòâà îá èñïîëüçîâàíèè ëåñíûõ ó÷àñòêîâ, ïå-
ðåäàííûõ â àðåíäó (ô. ¹ 18-ÎÈÏ)

Ãîäîâûå ñòàòèñòè÷åñêèå ñâåäåíèÿ ëåñíè÷å-
ñòâà î íàðóøåíèÿõ ïðè èñïîëüçîâàíèè ëå-
ñîâ â öåëÿõ çàãîòîâêè äðåâåñèíû, óõîäå çà
ëåñàìè è âûïîëíåíèÿ ëåñîõîçÿéñòâåííûõ ðà-
áîò (ô. ¹ 23-ÎÈÏ)

Êâàðòàëüíûé ñòàòèñòè÷åñêèé îò÷åò ëåñíè÷å-
ñòâà î ëåñíûõ àóêöèîíàõ ïî ïðîäàæå äðåâå-
ñèíû íà êîðíþ (ô. ¹ 1-ËÀ)

Êâàðòàëüíûå ñòàòèñòè÷åñêèå ñâåäåíèÿ ëåñ-
íè÷åñòâà î ðàçðàáîòêå ïðîåêòîâ îñâîåíèÿ
ëåñîâ ñ íàðàñòàþùèì èòîãîì (ô. ¹ 3-ÎÈÏ)

Êâàðòàëüíûå ñòàòèñòè÷åñêèå ñâåäåíèÿ î çàê-
ëàäêå ëåñíûõ êóëüòóð ïî ïîðîäàì, çàãîòîâ-
êå ñåìÿí ëåñíûõ ðàñòåíèé è âûñàæèâàíèå ïî-
ñàäî÷íîãî ìàòåðèàëà ñ íàðàñòàþùèì èòîãîì
(ô. ¹ 13-ÎÈÏ)

Êâàðòàëüíûå ñòàòèñòè÷åñêèå ñâåäåíèÿ ëåñ-
íè÷åñòâà îá èñïîëüçîâàíèè ëåñíûõ ó÷àñòêîâ,
ïåðåäàííûõ â àðåíäó (ô. ¹ 18-ÎÈÏ)

Ãîñóäàðñòâåííûå êîíòðàêòû íà âûïîëíåíèå
ðàáîò ïî îõðàíå, çàùèòå, âîñïðîèçâîäñòâó
ëåñîâ

Äîãîâîðû àðåíäû ëåñíûõ ó÷àñòêîâ

Äîãîâîðû êóïëè-ïðîäàæè ëåñíûõ ó÷àñòêîâ

Àêòû ïðèåìà-ïåðåäà÷è çåìåëü  ëåñíîãî
ôîíäà

Àêòû ïðèåìà-ñäà÷è âûïîëíåííûõ àðåíäàòî-
ðàìè  ðàáîò ïî ãîñóäàðñòâåííûì êîíòðàê-
òàì àðåíäû

Ïîñòîÿííî
ñò. 83
ÏÒÓÀÄ

Ïîñòîÿííî
ñò. 83
ÏÒÓÀÄ

5 ëåò*
ñò. 467 ã
ÏÒÓÀÄ

5 ëåò*
ñò. 467 ã
ÏÒÓÀÄ

5 ëåò*
ñò. 467 ã
ÏÒÓÀÄ

5 ëåò*
ñò. 467 ã
ÏÒÓÀÄ

5 ëåò* ÝÏÊ
ñò. 272
ÏÒÓÀÄ

Ïîñòîÿííî
ñò. 791
ÏÒÓÀÄ

Ïîñòîÿííî
ñò. 797
ÏÒÓÀÄ

Ïîñòîÿííî
ñò. 801
ÏÒÓÀÄ

5 ëåò* ÝÏÊ
ñò. 456 à
ÏÒÓÀÄ

*Ïðè îòñóòñòâèè
ãîäîâûõ – ïîñòî-
ÿííî

*Çà IV  êâàðòàë –
ïîñòîÿííî

*Çà IV  êâàðòàë –
ïîñòîÿííî

*Ïðè îòñóòñòâèè
ãîäîâûõ – ïîñòî-
ÿííî

*Ïî êðóïíûì ïî-
ñòàâêàì è íàèáî-
ëåå âàæíûì ðàáî-
òàì, óñëóãàì – ïî-
ñòîÿííî

*Ïîñëå èñòå÷åíèÿ
ñðîêà äåéñòâèÿ äî-
ãîâîðà, ñîãëàøå-
íèÿ
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     1 2   3 4

05-08

05-09

05-10

05-11

05-12

05-13

05-14

05-15

05-16

05-17

Ãîäîâîé ñòàòèñòè÷åñêèé îò÷åò ëåñíè÷åñòâà
î ëåñîâîñòàíîâëåíèè íà ïëîùàäÿõ ñ ïðîâå-
äåííûìè ìåðàìè ïî ñîäåéñòâèþ åñòåñòâåí-
íîìó âîçîáíîâëåíèþ (ô. ¹ 11-ËÕ)

Ãîäîâîé ñòàòèñòè÷åñêèé îò÷åò ëåñíè÷åñòâà
î ïåðåâîäå ìîëîäíÿêîâ â êàòåãîðèþ õîçÿé-
ñòâåííî-öåííûõ äðåâåñíûõ íàñàæäåíèé
(ô. ¹ 30-ËÕ)

Ãîäîâûå ñòàòèñòè÷åñêèå ñâåäåíèÿ ëåñíè÷å-
ñòâà î ââîäå ìîëîäíÿêîâ â êàòåãîðèþ õî-
çÿéñòâåííî-öåííûõ íàñàæäåíèé è ïåðåâîäå
ëåñíûõ êóëüòóð â ïîêðûòûå ëåñîì çåìëè
(ô. ¹ 11-ÎÈÏ)

Êâàðòàëüíûå ñòàòèñòè÷åñêèå ñâåäåíèÿ ëåñ-
íè÷åñòâà î âûïîëíåíèè ðàáîò ïî ëåñíîìó
ñåìåíîâîäñòâó è óëó÷øåíèþ ïëîäîðîäèÿ
ëåñíûõ ïî÷â ñ íàðàñòàþùèì èòîãîì
(ô. ¹ 1-ËÑÏÕ)

Ïðîåêòû ëåñîâîññòàíîâëåíèÿ

Äîêóìåíòû (ñïðàâêè, àêòû, âåäîìîñòè,
ïðîåêòû) ïî òåõíè÷åñêîé ïðèåìêå è èíâåí-
òàðèçàöèè ëåñíûõ êóëüòóð

Äîêóìåíòû (àêòû, ñïðàâêè, ïèñüìà, óäîñ-
òîâåðåíèÿ) î ëåñíîì ñåëåêöèîííîì ñåìåíî-
âîäñòâå

Ïàñïîðòà ïëþñîâûõ äåðåâüåâ

Øíóðîâàÿ êíèãà ó÷åòà ïëîùàäåé, âûøåä-
øèõ  èç ïîä ñïëîøíûõ ðóáîê â ãîñóäàð-
ñòâåííîì ëåñíîì ôîíäå Ðîññèéñêîé Ôåäå-
ðàöèè

Êíèãà ó÷åòà ïëîùàäåé ñ ïðîâåäåííûìè ìå-
ðàìè ñîäåéñòâèÿ åñòåñòâåííîìó âîçîáíîâ-
ëåíèþ ëåñà

Ïîñòîÿííî
ñò. 467 á
ÏÒÓÀÄ

Ïîñòîÿííî
ñò. 467 á
ÏÒÓÀÄ

Ïîñòîÿííî
ñò. 83
ÏÒÓÀÄ

5 ëåò*
ñò. 467 ã
ÏÒÓÀÄ

Ïîñòîÿííî
ñò. 169 á
ÏÄ ÃÊËÕ

Ïîñòîÿííî
ñò. 189, 190
ÏÄ ÃÊËÕ

5 ëåò
ñò. 191
ÏÄ ÃÊËÕ

Ïîñòîÿííî
ñò. 210
ÏÄ ÃÊËÕ

10 ëåò*
Ðåø. ÝÏÊ
îò

*Çà IV  êâàðòàë –
ïîñòîÿííî

*ÏÍ-Ó 03-44

19.02.1997

Ïîñòîÿííî
ñò. 204
ÏÄ ÃÊ ËÕ
Ïîñòîÿííî

     1 2   3 4

5 ëåò ÝÏÊ
ñò. 35
ÏÒÓÀÄ

5 ëåò ÝÏÊ
ñò. 35
ÏÒÓÀÄ

Ïîñòîÿííî
ñò. 176
ÏÄ ÃÊËÕ

Ïîñòîÿííî
ñò. 176
ÏÄ ÃÊËÕ

ÄÌÍ*
ñò. 1 á
ÏÒÓÀÄ

ÄÌÍ
ñò. 262
ÏÒÓÀÄ

ÄÌÍ
ñò. 262
ÏÒÓÀÄ

Ïîñòîÿííî
ñò. 83
ÏÒÓÀÄ

Ïîñòîÿííî
ñò. 83
ÏÒÓÀÄ

Ïîñòîÿííî
ñò. 83
ÏÒÓÀÄ

Ïîñòîÿííî
ñò. 467 á
ÏÒÓÀÄ

04-29

04-30

04-31

04-32

05-01

05-02

05-03

05-04

05-05

05-06

05-07

Ïåðåïèñêà ñ ïðåäïðèÿòèÿìè è îðãàíèçàöèÿ-
ìè ïî âîïðîñàì ëåñîïîëüçîâàíèÿ è ëåñîóñ-
òðîéñòâà

Ïåðåïèñêà ñ àðåíäàòîðàìè ïî âîïðîñàì
àðåíäû è ëåñîïîëüçîâàíèÿ

Êíèãà ó÷åòà ðàñõîäà ëåñà

Êíèãà ðóáîê óõîäà çà ëåñîì

Íîðìàòèâíûå ïðàâîâûå àêòû, èíñòðóêòèâ-
íûå ïèñüìà ïî âîïðîñàì ëåñîâîññòàíîâëå-
íèÿ,  ïðèñëàííûå äëÿ ñâåäåíèÿ

Ãîñóäàðñòâåííàÿ ïðîãðàììà Ðîññèéñêîé
Ôåäåðàöèè "Ðàçâèòèå ëåñíîãî õîçÿéñòâà"

Ãîñóäàðñòâåííàÿ ïðîãðàììà "Ðàçâèòèå ëåñ-
íîãî õîçÿéñòâà íà òåððèòîðèè Ñâåðäëîâñ-
êîé îáëàñòè"

Ãîäîâûå ñòàòèñòè÷åñêèå ñâåäåíèÿ ëåñíè÷å-
ñòâà î âîñïðîèçâîäñòâå ëåñîâ è ëåñîðàçâå-
äåíèè  (ô. ¹ 1-ËÕ)

Ãîäîâûå ñòàòèñòè÷åñêèå ñâåäåíèÿ ëåñíè÷å-
ñòâà î íàëè÷èè ïîñàäî÷íîãî ìàòåðèàëà â ïè-
òîìíèêàõ, øêîëàõ è íà ïëàíòàöèÿõ
(ô. ¹ 8-ËÕ)

Ãîäîâûå ñòàòèñòè÷åñêèå ñâåäåíèÿ ëåñíè÷å-
ñòâà î ïðèæèâàåìîñòè ëåñíûõ êóëüòóð, çà-
ùèòíûõ ëåñíûõ íàñàæäåíèé
(ô. ¹ 9-ËÕ)

Ãîäîâîé ñòàòèñòè÷åñêèé îò÷åò ëåñíè÷åñòâà
î ïåðåâîäå ëåñíûõ êóëüòóð â ïîêðûòóþ ëå-
ñîì ïëîùàäü (ô. ¹ 10-ËÕ)

05. Ëåñîâîññòàíîâëåíèå

*Îòíîñÿùèåñÿ ê
ä å ÿ ò å ë ü í î ñ ò è
ëåñíè÷åñòâà - ïî-
ñòîÿííî
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     1 2   3 4

06-08

06-09

06-10

06-11

06-12

06-13

06-14

06-15

06-16

06-17

Êâàðòàëüíûå ñòàòèñòè÷åñêèå ñâåäåíèÿ ëåñ-
íè÷åñòâà î âîçíèêíîâåíèè ëåñíûõ  ïîæàðîâ,
èõ ëèêâèäàöèè è ýôôåêòèâíîñòè òóøåíèÿ ïî
öåëåâîìó íàçíà÷åíèþ ëåñîâ ñ íàðàñòàþùèì
èòîãîì (ô. ¹ 7-ÎÈÏ)

Êâàðòàëüíûå ñòàòèñòè÷åñêèå ñâåäåíèÿ ëåñ-
íè÷åñòâà î ïîòåðå ëåñíîãî õîçÿéñòâà âñëåä-
ñòâèå ëåñíûõ ïîæàðîâ è ðàñõîäû ïî òóøå-
íèþ ëåñíûõ ïîæàðîâ ñ íàðàñòàþùèì èòî-
ãîì (ô. ¹  9-ÎÈÏ)

Êâàðòàëüíûå ñòàòèñòè÷åñêèå ñâåäåíèÿ ëåñ-
íè÷åñòâà î ãèáåëè ëåñíûõ íàñàæäåíèé ñ íà-
ðàñòàþùèì èòîãîì (ô. ¹  10-ÎÈÏ)

Êâàðòàëüíûå ñòàòèñòè÷åñêèå ñâåäåíèÿ ëåñ-
íè÷åñòâà îá î÷àãàõ âðåäèòåëåé è áîëåçíåé
ëåñà è èõ ëèêâèäàöèè ñ íàðàñòàþùèì èòîãîì
(ô. ¹ 11-ÎÈÏ)

Êâàðòàëüíûå ñòàòèñòè÷åñêèå ñâåäåíèÿ ëåñ-
íè÷åñòâà î äâèæåíèè äåë ïî íàðóøåíèÿì
ëåñíîãî çàêîíîäàòåëüñòâà ñ íàðàñòàþùèì
èòîãîì (ô. ¹ 22-ÎÈÏ)

Êâàðòàëüíûé ñòàòèñòè÷åñêèé îò÷åò ëåñíè÷å-
ñòâà îá îõðàíå è çàùèòå ëåñîâ ñ íàðàñòàþ-
ùèì èòîãîì (ô. ¹1-ÎÇÓ)

Êâàðòàëüíûå ñòàòèñòè÷åñêèå ñâåäåíèÿ ëåñ-
íè÷åñòâà î ïîâðåæäåíèè è ãèáåëè ëåñîâ ñ
íàðàñòàþùèì èòîãîì (ô. ¹ 7-ÄËÐ)

Êâàðòàëüíûå ñòàòèñòè÷åñêèå ñâåäåíèÿ ëåñ-
íè÷åñòâà î ìåðîïðèÿòèÿõ ïî îõðàíå, çàùèòå
è âîñïðîèçâîäñòâó ëåñîâ ñ íàðàñòàþùèì
èòîãîì (ô. ¹ 8-ÄËÐ)

Êâàðòàëüíûå ñòàòèñòè÷åñêèå ñâåäåíèÿ ëåñ-
íè÷åñòâà îá îòâîäå ëåñîñåê è íåçàêîííûõ
ðóáêàõ ëåñíûõ íàñàæäåíèé (ô. ¹ 12-ÎÈÏ)

Ìåñÿ÷íûå ñòàòèñòè÷åñêèå ñâåäåíèÿ ëåñíè-
÷åñòâà î ñîçäàíèè ñèñòåì, ñðåäñòâ ïðåäóï-
ðåæäåíèÿ è òóøåíèÿ ëåñíûõ ïîæàðîâ, ñî-
äåðæàíèå ýòèõ ñèñòåì è ñðåäñòâ, à òàêæå

5 ëåò*
ñò. 467 ã
ÏÒÓÀÄ

5 ëåò*
ñò. 467 ã
ÏÒÓÀÄ

5 ëåò*
ñò. 467 ã
ÏÒÓÀÄ

5 ëåò*
ñò. 467 ã
ÏÒÓÀÄ

5 ëåò*
ñò. 467 ã
ÏÒÓÀÄ

5 ëåò*
ñò. 467 ã
ÏÒÓÀÄ

5 ëåò*
ñò. 467 ã
ÏÒÓÀÄ

5 ëåò*
ñò. 467 ã
ÏÒÓÀÄ

5 ëåò*
ñò. 467 ã
ÏÒÓÀÄ

3 ãîäà
ñò. 221
ÏÄ ÃÊËÕ

*Çà IV  êâàðòàë -
ïîñòîÿííî

*Çà IV  êâàðòàë -
ïîñòîÿííî

*Çà IV  êâàðòàë -
ïîñòîÿííî

*Çà IV  êâàðòàë –
ïîñòîÿííî

*Çà IV  êâàðòàë –
ïîñòîÿííî

*Çà IV  êâàðòàë –
ïîñòîÿííî

*Çà IV  êâàðòàë –
ïîñòîÿííî

*Çà IV  êâàðòàë –
ïîñòîÿííî

*Ïðè îòñóòñòâèè
ãîäîâûõ – ïîñòî-
ÿííî

     1 2   3 4

Êíèãà ó÷åòà ëåñíûõ ñåìÿí

Êíèãà ó÷òà ëåñíûõ ïèòîìíèêîâ

Êíèãà ó÷åòà ëåñíûõ êóëüòóð ïî ëåñíè÷åñòâó

Íàðÿäû íà ïîëó÷åíèå ñåìÿí è ðàñïðåäåëå-
íèå èõ ïî ëåñíè÷åñòâàì

Íîðìàòèâíûå ïðàâîâûå àêòû, èíñòðóêòèâ-
íûå ïèñüìà ïî âîïðîñàì îõðàíû è çàùèòû
ëåñà,  ïðèñëàííûå äëÿ ñâåäåíèÿ

Ãîäîâîé ïëàí òóøåíèÿ ïîæàðîâ

Ïëàíû ìåðîïðèÿòèé ïî îõðàíå ëåñîâ îò ïî-
æàðîâ

Ãîäîâûå ñòàòèñòè÷åñêèå îò÷åòû ëåñíè÷åñòâà
î ëåñíûõ ïîæàðàõ (ô. ¹ 5-ËÕ)

Ãîäîâûå ñòàòèñòè÷åñêèå ñâåäåíèÿ ëåñíè÷åñòâà
îá îñóùåñòâëåíèè ãîñóäàðñòâåííîãî ëåñíîãî
êîíòðîëÿ è íàäçîðà, ãîñóäàðñòâåííîãî ïîæàð-
íîãî íàäçîðà â ëåñàõ (ô. ¹ 20-ÎÈÏ)

Ïîëóãîäîâûå ñòàòèñòè÷åñêèå îò÷åòû ëåñíè-
÷åñòâà î ëåñîíàðóøåíèÿõ ñ íàðàñòàþùèì èòî-
ãîì (ô. ¹ 5-ëåñõîç)

Êâàðòàëüíûå ñòàòèñòè÷åñêèå ñâåäåíèÿ ëåñíè-
÷åñòâà î ëåñíûõ ïîæàðàõ ïî êëàññèôèêàöèè
çåìåëü ëåñíîãî ôîíäà ïî öåëåâîìó íàçíà÷å-
íèþ ëåñîâ è âèäàì ïîæàðîâ ñ íàðàñòàþùèì
èòîãîì (ô. ¹ 6-ÎÈÏ)

05-18

05-19

05-20

05-21

06-01

06-02

06-03

06-04

06-05

06-06

06-07

ñò. 206
ÏÄ ÃÊËÕ

Ïîñòîÿííî
ñò. 206
ÏÄ ÃÊËÕ

Ïîñòîÿííî
ñò. 207
ÏÄ ÃÊËÕ

Ïîñòîÿííî
ñò. 196
ÏÄ ÃÊËÕ

ÄÌÍ*
ñò. 1 á
ÏÒÓÀÄ

5 ëåò
ñò. 285 á
ÏÒÓÀÄ

10 ëåò
ñò. 219
ÏÄ ÃÊËÕ

Ïîñòîÿííî
ñò. 467 á
ÏÒÓÀÄ

Ïîñòîÿííî
ñò. 83
ÏÒÓÀÄ

5 ëåò*
ñò. 467 â
ÏÒÓÀÄ

5 ëåò*
ñò. 467 ã
ÏÒÓÀÄ

06. Îõðàíà ëåñà

*Îòíîñÿùèåñÿ ê
ä å ÿ ò å ë ü í î ñ ò è
ëåñíè÷åñòâà  – ïî-
ñòîÿííî

*Çà II ïîëóãîäèå –
ïîñòîÿííî
ÏÍ-Ó 05-03

*Çà IV  êâàðòàë –
ïîñòîÿííî
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5 ëåò ÝÏÊ
ñò. 861
ÏÒÓÀÄ

5 ëåò ÝÏÊ
ñò. 35
ÏÒÓÀÄ

Ïîñòîÿííî
ñò. 230
ÏÄ ÃÊËÕ

Ïîñòîÿííî
Ðåø. ÝÏÊ
îò
16.02.2001
¹ 2

5 ëåò
ñò. 185
ÏÄ ÃÊËÕ

Äîêóìåíòû (èíñòðóêöèè, ñâåäåíèÿ, ïåðå-
ïèñêà) îá îðãàíèçàöèè îõðàíû ëåñîâ îò ïî-
æàðîâ

Ïåðåïèñêà ñ ó÷ðåæäåíèÿìè è îðãàíèçàöèÿìè
ïî âîïðîñàì  îðãàíèçàöèè îõðàíû ëåñîâ îò ëå-
ñîíàðóøåíèé

Êíèãà  ó÷åòà ëåñíûõ ïîæàðîâ

Êíèãà ó÷åòà ëåñîíàðóøåíèé ëåñîõîçÿéñòâåí-
íûõ òðåáîâàíèé ïðè îñóùåñòâëåíèè ëåñîïîëü-
çîâàíèÿ

Êàðòî÷êà ó÷åòà ëåñíûõ ïîæàðîâ

Ãîäîâûå ñòàòèñòè÷åñêèå ñâåäåíèÿ ëåñíè÷å-
ñòâà î  çàùèòå ëåñîâ (ô. ¹ 12-ËÕ)

Ãîäîâîé ñòàòèñòè÷åñêèé îò÷åò ëåñíè÷åñòâà
î íàëè÷èè è ðàçðàáîòêå íàñàæäåíèé, ïî-
âðåæäåííûõ ïîæàðîì, âåòðîâàëîì è äðóãè-
ìè ñòèõèéíûìè áåäñòâèÿìè (ô. ¹ 15-ËÕ)

Ãîäîâîé ñòàòèñòè÷åñêèé îò÷åò ëåñíè÷åñòâà
î ñàíèòàðíûõ ðóáêàõ (ô. ¹ 24-ËÕ (çàùèòà)

Ãîäîâûå îò÷åòû ëåñíè÷åñòâà ïî ëåñîïàòîëî-
ãè÷åñêîìó îáñëåäîâàíèþ ëåñà, îáçîðû ñà-
íèòàðíîãî è ëåñîïàòîëîãè÷åñêîãî ñîñòîÿíèÿ
ëåñîâ

Ñâîäíàÿ  ñòàòèñòè÷åñêàÿ âåäîìîñòü ëåñíè-
÷åñòâà èíâåíòàðèçàöèè î÷àãîâ âðåäèòåëåé è
áîëåçíåé ëåñà (ô. ¹ 22-ËÕ)

06-29

06-30

06-31

06-32

06-33

07-01

07-02

07-03

07-04

07-05

07. Çàùèòà ëåñà

Ïîñòîÿííî
ñò. 467 á
ÏÒÓÀÄ

Ïîñòîÿííî
ñò. 467 á
ÏÒÓÀÄ

Ïîñòîÿííî
ñò. 467 á
ÏÒÓÀÄ

Ïîñòîÿííî
ñò. 168, 228
ÏÄ ÃÊËÕ

Ïîñòîÿííî
ñò. 224
ÏÄ ÃÊËÕ

     1 2   3 4

ôîðìèðîâàíèå çàïàñîâ ãîðþ÷å-ñìàçî÷íûõ
ìàòåðèàëîâ íà ïîæàðîîïàñíûé ñåçîí ñ íàðà-
ñòàþùèì èòîãîì (ô. ¹ 5-ÎÈÏ)

Ìåñÿ÷íûå ñòàòèñòè÷åñêèå ñâåäåíèÿ ëåñíè-
÷åñòâà î ëèêâèäàöèè ëåñíûõ ïîæàðîâ (ô. ¹
27-ÎÈÏ-àâèà)

Åæåìåñÿ÷íûå ñâåäåíèÿ ëåñíè÷åñòâà î íåçà-
êîííûõ ðóáêàõ

Åæåíåäåëüíûå ñâåäåíèÿ ëåñíè÷åñòâà î íåçà-
êîííûõ ðóáêàõ

Åæåäíåâíûå îïåðàòèâíûå ñîîáùåíèÿ ëåñíè-
÷åñòâà î äåéñòâóþùèõ è êðóïíûõ ëåñíûõ
ïîæàðàõ (ô. ¹ 28-ÎÈÏ-àâèà, 29-ÎÈÏ-àâèà)

Îïåðàòèâíûå ñëóæåáíûå çàïèñêè ëåñíè÷å-
ñòâà î òóøåíèè  ëåñíûõ ïîæàðîâ

Àêòû î ëåñíûõ ïîæàðàõ

Àêòû î ïðîâåðêå îñíàùåíèÿ ëåñíè÷åñòâà
ïðîòèâîïîæàðíîé òåõíèêîé, ñðåäñòâàìè ïî-
æàðîòóøåíèÿ è ñâÿçè

Àêòû ïðîâåðêè ðàáîòû ó÷àñòêîâûõ ëåñíè-
÷åñòâ  ïî îòâîäó ëåñîñåê

Àêòû î íåçàêîííûõ ðóáêàõ

Äîêóìåíòû (àêòû, ðàñ÷åòû, ïðåòåíçèè è äð.)
ïî îñâèäåòåëüñòâîâàíèþ ìåñò ðóáîê

Äîêóìåíòû (ïðîòîêîëû, ñâåäåíèÿ, àêòû è
äð.) î íàðóøåíèè ïðàâèë ïîæàðíîé áåçî-
ïàñíîñòè â ëåñàõ

1 ãîä
ñò. 469 ä
ÏÒÓÀÄ

1 ãîä
ñò. 469 ä
ÏÒÓÀÄ

ÄÌÍ
ñò. 474
ÏÒÓÀÄ

ÄÌÍ
ñò. 474
ÏÒÓÀÄ

ÄÌÍ
ñò. 474
ÏÒÓÀÄ

5 ëåò*
ñò. 872
ÏÒÓÀÄ

5 ëåò ÝÏÊ
ñò. 173 à
ÏÒÓÀÄ

5 ëåò ÝÏÊ
ñò. 173 á
ÏÒÓÀÄ

10 ëåò
ñò. 220
ÏÄ ÃÊËÕ

Ïîñòîÿííî
ñò. 131
ÏÄ ÃÊËÕ

5 ëåò ÝÏÊ
ñò. 861
ÏÒÓÀÄ

06-18

06-19

06-20

06-21

06-22

06-23

06-24

06-25

06-26

06-27

06-28

*Ñ ÷åëîâå÷åñêèìè
æåðòâàìè – ïîñòî-
ÿííî
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08-03

08-04

08-05

08-06

08-07

08-08

08-09

08-10

08-11

08-12

08-13

Ãîäîâîé áóõãàëòåðñêèé îò÷åò ëåñíè÷åñòâà îá
èñïîëíåíèè ñìåòû äîõîäîâ è  ðàñõîäîâ

Ãîäîâûå ñòàòèñòè÷åñêèå ñâåäåíèÿ ëåñíè÷å-
ñòâà î äîõîäàõ ëåñíîãî õîçÿéñòâà è èõ ðàñ-
ïðåäåëåíèè ïî ïîëó÷àòåëÿì
(ô. ¹ 16-ÎÈÏ)

Ãîäîâûå ñòàòèñòè÷åñêèå ñâåäåíèÿ ëåñíè÷å-
ñòâà î ïîñòóïëåíèè ïëàòû çà èñïîëüçîâàíèå
ëåñîâ â áþäæåòíóþ ñèñòåìó Ðîññèè
(ô. ¹ 17-ÎÈÏ)

Êâàðòàëüíûå ñòàòèñòè÷åñêèå ñâåäåíèÿ ëåñíè-
÷åñòâà î äîõîäàõ ëåñíîãî õîçÿéñòâà è èõ ðàñ-
ïðåäåëåíèè ïî ïîëó÷àòåëÿì (ô. ¹ 16-ÎÈÏ)

Êâàðòàëüíûå ñòàòèñòè÷åñêèå ñâåäåíèÿ ëåñíè-
÷åñòâà î ïîñòóïëåíèè   ïëàòû çà èñïîëüçîâà-
íèå ëåñîâ â áþäæåòíóþ ñèñòåìó Ðîññèè
(ô. ¹ 17-ÎÈÏ)

Ëèìèòû áþäæåòíûõ îáÿçàòåëüñòâ

Çàÿâêè íà ðàñõîäîâàíèå äåíåæíûõ ñðåäñòâ

Ðåãèñòðû áóõãàëòåðñêîãî ó÷åòà (ãëàâíàÿ  êíè-
ãà, æóðíàëû-îðäåðà, îáîðîòíûå âåäîìîñòè)

Àêòû î ïðîâåäåíèè äîêóìåíòàëüíûõ ðåâè-
çèé ôèíàíñîâî- õîçÿéñòâåííîé äåÿòåëüíîñòè
ëåñíè÷åñòâà

Äîâåðåííîñòè íà ïîëó÷åíèå äåíåæíûõ ñóìì
è òîâàðíî-ìàòåðèàëüíûõ öåííîñòåé

Ãîäîâûå ðàñ÷åòíûå âåäîìîñòè ïî îò÷èñëåíèþ
ñòðàõîâûõ âçíîñîâ â ôîíä ñîöèàëüíîãî ñòðà-
õîâàíèÿ

Ïîñòîÿííî
ñò. 356 á
ÏÒÓÀÄ

Ïîñòîÿííî
ñò. 83
ÏÒÓÀÄ

Ïîñòîÿííî
ñò. 83
ÏÒÓÀÄ

5 ëåò*
ñò. 467 ã
ÏÒÓÀÄ

5 ëåò*
ñò. 467 ã
ÏÒÓÀÄ

ÄÇÍ
ñò. 310 á
ÏÒÓÀÄ

5 ëåò ÝÏÊ
ñò. 326
ÏÒÓÀÄ

5 ëåò*
ñò. 361
ÏÒÓÀÄ

5 ëåò*
ñò. 402
ÏÒÓÀÄ

5 ëåò*
ñò. 412
ÏÒÓÀÄ

Ïîñòîÿííî
ñò. 390 à
ÏÒÓÀÄ

*Ïðè îòñóò-
ñòâèè ãîäîâûõ –
ïîñòîÿííî

*Ïðè îòñóò-
ñòâèè ãîäîâûõ –
ïîñòîÿííî

*Ïðè óñëîâèè
ïðîâåäåíèÿ ïðî-
âåðêè (ðåâèçèè)

*Ïðè óñëîâèè
ïðîâåäåíèÿ ïðî-
âåðêè (ðåâèçèè)

*Ïðè óñëîâèè
ïðîâåäåíèÿ ïðî-
âåðêè (ðåâèçèè)

     1 2   3 4

Àêòû î ëåñîíàðóøåíèÿõ

Äîêóìåíòû (àêòû, îò÷åòû, ïðîòîêîëû è äð.)
ïî ëåñîïàòîëîãè÷åñêîìó ìîíèòîðèíãó

Äîêóìåíòû (ïëàíû, ñâîäíûå âåäîìîñòè,
èíôîðìàöèè) ïî ðåêîãíîñöèðîâî÷íîìó
íàäçîðó

Äîêóìåíòû (àêòû, ïëàíû êîððåêòèðîâîê,
÷åðòåæè) ïî ñàíèòàðíûì ðóáêàì ëåñà

Äîêóìåíòû (àêòû, äîêëàäíûå çàïèñêè, ïå-
ðåïèñêà) íà âûäà÷ó ôîðìåííîãî îáìóíäè-
ðîâàíèÿ

Óâåäîìëåíèÿ îá óñòðàíåíèè íàðóøåíèé
ëåñíîãî çàêîíîäàòåëüñòâà

Æóðíàë ó÷åòà ëèñòêîâ ñèãíàëèçàöèè, ëèñòêè
ñèãíàëèçàöèè ïî çàùèòå ëåñà îò âðåäèòåëåé è
áîëåçíåé ëåñà

Êíèãà ðåêîãíîñöèðîâî÷íîãî ó÷åòà î÷àãîâ âðå-
äèòåëåé è áîëåçíåé ëåñà ïî ëåñíè÷åñòâó

Êíèãà ðåãèñòðàöèè âûäàííûõ óâåäîìëåíèé î
íàðóøåíèè ëåñíîãî çàêîíîäàòåëüñòâà

Ïîëîæåíèÿ îá îïëàòå òðóäà è ïðåìèðîâà-
íèè äèðåêòîðà è ðàáîòíèêîâ ëåñíè÷åñòâà

Èíñòðóêöèè, ìåòîäè÷åñêèå ðåêîìåíäàöèè
ïðàâîâûå àêòû ïî âîïðîñàì îðãàíèçàöèè è
âåäåíèÿ áóõãàëòåðñêîãî ó÷åòà

5 ëåò
ñò. 231
ÏÄ ÃÊËÕ

Ïîñòîÿííî
ñò. 228
ÏÄ ÃÊËÕ

Ïîñòîÿííî
Ðåø. ÝÏÊ
îò
16.02.2001
¹ 2

Ïîñòîÿííî
ñò. 131
ÏÄ ÃÊËÕ

3 ãîäà
ñò. 637
ÏÒÓÀÄ

5 ëåò ÝÏÊ
ñò. 188
ÏÒÓÀÄ

Ïîñòîÿííî
ñò. 224
ÏÄ ÃÊËÕ

Ïîñòîÿííî
ñò. 224
ÏÄ ÃÊËÕ

5 ëåò
ñò. 258 ã
ÏÒÓÀÄ

Ïîñòîÿííî
ñò. 411 à
ÏÒÓÀÄ

3 ãîäà*
ñò. 27 á,
28 á ÏÒÓÀÄ

07-06

07-07

07-08

07-09

07-10

07-11

07-12

07-13

07-14

08-01

08-02

08. Áóõãàëòåðñêèé ó÷åò

*Ïîñëå çàìåíû
íîâûìè
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Ïåðâè÷íûå ó÷åòíûå äîêóìåíòû (êàññîâûå
êíèãè, áàíêîâñêèå, îðäåðà, ñ÷åòà-ôàêòóðû
è äð.) è ïðèëîæåíèÿ ê íèì, çàôèêñèðîâàâ-
øèå ôàêò ñîâåðøåíèÿ õîçÿéñòâåííîé îïå-
ðàöèè è ÿâèâøèåñÿ îñíîâàíèåì äëÿ áóõãàë-
òåðñêèõ çàïèñåé

Äîêóìåíòû (ñïðàâêè, àêòû, îáÿçàòåëüñòâà,
ïåðåïèñêà) î äåáèòîðñêîé è êðåäèòîðñêîé
çàäîëæåííîñòè

Äîêóìåíòû (ðàñ÷åòû, ñâåäåíèÿ, çàÿâëåíèÿ,
ðåøåíèÿ, ñïèñêè, âåäîìîñòè, ïåðåïèñêà) îá
îñâîáîæäåíèè îò óïëàòû íàëîãîâ, ïðåäîñ-
òàâëåíèè ëüãîò, îòñðî÷åê óïëàòû èëè îòêà-
çå â íåé ïî íàëîãàì, àêöèçíûì è äðóãèì
ñáîðàì

Äîêóìåíòû (ñâîäíûå ðàñ÷åòíûå  âåäîìîñòè
è äîêóìåíòû ê íèì, ðàñ÷åòíûå ëèñòû íà
âûäà÷ó çàðàáîòíîé ïëàòû, ïîñîáèé, ãîíî-
ðàðîâ, ìàòåðèàëüíîé ïîìîùè è äð. âûïëàò)
î ïîëó÷åíèè çàðàáîòíîé ïëàòû

Äîêóìåíòû (ïðîòîêîëû, àêòû, ðàñ÷åòû è äð.)
î ïåðåîöåíêå îñíîâíûõ ôîíäîâ, îïðåäåëåíèè
èçíîñà îñíîâíûõ ñðåäñòâ

Äîêóìåíòû (èíâåíòàðíûå îïèñè, ñëè÷èòåëü-
íûå âåäîìîñòè, àêòû è äð.) îá èíâåíòàðèçàöèè
èìóùåñòâà è ìàòåðèàëîâ

Äîêóìåíòû (äîêëàäíûå çàïèñêè, àêòû, çàêëþ-
÷åíèÿ, ïåðåïèñêà) îá îáåñïå÷åíèè ðàáîòíèêîâ
ñïåöèàëüíîé îäåæäîé, îáóâüþ, ñïåöèàëüíûì
ïèòàíèåì

Ïåðåïèñêà ïî âîïðîñàì âåäåíèÿ áóõãàëòåðñ-
êîãî ó÷åòà, ñîñòàâëåíèÿ è ïðåäîñòàâëåíèÿ áóõ-
ãàëòåðñêîé îò÷åòíîñòè

Ïåðåïèñêà ïî âîïðîñàì âåäåíèÿ áóõãàëòåðñ-
êîãî ó÷åòà, ñîñòàâëåíèÿ è ïðåäîñòàâëåíèÿ áóõ-
ãàëòåðñêîé îò÷åòíîñòè

5 ëåò*
ñò. 362
ÏÒÓÀÄ

5 ëåò ÝÏÊ
ñò. 379
ÏÒÓÀÄ

5 ëåò ÝÏÊ
ñò. 384
ÏÒÓÀÄ

5 ëåò
ñò. 412
ÏÒÓÀÄ

Ïîñòîÿííî
ñò. 429
ÏÒÓÀÄ

5 ëåò*
ñò. 427
ÏÒÓÀÄ

3 ãîäà*
ñò. 637
ÏÒÓÀÄ

1 ãîä
ñò. 639
ÏÒÓÀÄ

5 ëåò
ñò. 359
ÏÒÓÀÄ

08-25

08-26

08-27

08-28

08-29

08-30

08-31

08-32

08-33

*Ïðè óñëîâèè
ïðîâåäåíèÿ ïðî-
âåðêè (ðåâèçèè)

*Ïðè óñëîâèè
ïðîâåäåíèÿ ðåâè-
çèè

*Ïðè îòñóòñòâèè
äðóãèõ äîêóìåí-
òîâ î òÿæåëûõ,
âðåäíûõ è îïàñíûõ
óñëîâèÿõ òðóäà
àêòû, çàêëþ÷åíèÿ -
75 ëåò

     1 2   3 4

Îò÷åòû ïî ïåðå÷èñëåíèþ äåíåæíûõ ñóìì ïî
ãîñóäàðñòâåííîìó è íåãîñóäàðñòâåííîìó
ñòðàõîâàíèþ

Íàëîãîâûå äåêëàðàöèè (ðàñ÷åòû) ëåñíè÷å-
ñòâà ïî âñåì âèäàì íàëîãîâ

Äîãîâîðû î ìàòåðèàëüíîé îòâåòñòâåííîñ-
òè ðàáîòíèêîâ ëåñíè÷åñòâà

Èñïîëíèòåëüíûå ëèñòû ðàáîòíèêîâ
(èñïîëíèòåëüíûå äîêóìåíòû)

Ëèñòêè íåòðóäîñïîñîáíîñòè

Ëèöåâûå ñ÷åòà ðàáîòíèêîâ

Èíäèâèäóàëüíûå êàðòî÷êè ó÷åòà ñóìì íà-
÷èñëåííûõ ñòðàõîâûõ âçíîñîâ

Èíäèâèäóàëüíûå ñâåäåíèÿ î ñòðàõîâîì ñòà-
æå è íà÷èñëåííûõ ñòðàõîâûõ âçíîñàõ íà îáÿ-
çàòåëüíîå ïåíñèîííîå ñòðàõîâàíèå ðàáîòíè-
êîâ ëåñíè÷åñòâà

Òàáåëü  ó÷åòà ðàáî÷åãî âðåìåíè

Èíâåíòàðíûå êàðòî÷êè ó÷åòà îñíîâíûõ
ñðåäñòâ

Äîêóìåíòû ó÷åòíîé  ïîëèòèêè (ðàáî÷èé
ïëàí ñ÷åòîâ, ôîðìû ïåðâè÷íûõ ó÷åòíûõ äî-
êóìåíòîâ, è äð.)

Ïîñòîÿííî
ñò. 391
ÏÒÓÀÄ

5 ëåò ÝÏÊ
ñò. 392
ÏÒÓÀÄ

5 ëåò*
ñò. 457
ÏÒÓÀÄ

ÄÌÍ*
ñò. 416
ÏÒÓÀÄ

5 ëåò
ñò. 896
ÏÒÓÀÄ

75 ëåò ÝÏÊ
ñò. 413
ÏÒÓÀÄ

5 ëåò ÝÏÊ
ñò. 382
ÏÒÓÀÄ

75 ëåò ÝÏÊ
ñò. 905
ÏÒÓÀÄ

5 ëåò*
ñò. 586
ÏÒÓÀÄ

5 ëåò*
ñò. 459 ä
ÏÒÓÀÄ

5 ëåò
ñò. 360
ÏÒÓÀÄ

08-14

08-15

08-16

08-17

08-18

08-19

08-20

08-21

08-22

08-23

08-24

*Ïîñëå óâîëüíå-
íèÿ ìàòåðèàëü-
íî-îòâåòñòâåí-
íîãî ëèöà

*Íå ìåíåå 5 ëåò

*Ïðè òÿæåëûõ,
âðåäíûõ è îïàñ-
íûõ óñëîâèÿõ
òðóäà – 75 ëåò

*Ïîñëå ëèêâèäà-
öèè îñíîâíûõ
ñðåäñòâ. Ïðè óñ-
ëîâèè ïðîâåäåíèÿ
ïðîâåðêè
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09-09

09-10

09-11

09-12

09-13

09-14

09-15

09-16

09-17

09-18

09-19

Ëè÷íûå äåëà ñîòðóäíèêîâ (çàÿâëåíèÿ, êî-
ïèè ïðèêàçîâ è âûïèñêè èç íèõ, êîïèè ëè÷-
íûõ äîêóìåíòîâ, ëèñòêè ïî ó÷åòó êàäðîâ,
àíêåòû, àòòåñòàöèîííûå ëèñòû è äð.)

Ëè÷íûå äåëà ðóêîâîäèòåëåé (çàÿâëåíèÿ, êî-
ïèè ïðèêàçîâ è âûïèñêè èç íèõ, êîïèè ëè÷-
íûõ äîêóìåíòîâ, ëèñòêè ïî ó÷åòó êàäðîâ,
àíêåòû, àòòåñòàöèîííûå ëèñòû è äð.)

Äîêóìåíòû (ñïðàâêè, äîêëàäíûå çàïèñêè,
ñëóæåáíûå çàïèñêè, çàÿâëåíèÿ, êîïèè ïðè-
êàçîâ), íå âîøåäøèå â ñîñòàâ ëè÷íûõ äåë

Äîêóìåíòû (äîêëàäû, ñïðàâêè, äîêëàäíûå
çàïèñêè è äð.) î ïîäãîòîâêå, ïåðåïîäãîòîâ-
êå, ïîâûøåíèè êâàëèôèêàöèè ðàáîòíèêîâ

Äîêóìåíòû (ïðåäñòàâëåíèÿ, õîäàòàéñòâà,
õàðàêòåðèñòèêè, àâòîáèîãðàôèè, âûïèñêè èç
ðåøåíèé, ïîñòàíîâëåíèé è äð.) î ïðåäñòàâ-
ëåíèè ê íàãðàæäåíèþ ãîñóäàðñòâåííûìè è
âåäîìñòâåííûìè íàãðàäàìè, ïðèñâîåíèþ
çâàíèé, ïðèñóæäåíèþ ïðåìèé

Äîêóìåíòû (ïåðåïèñêà, ñâåäåíèÿ, îò÷åòû (ô.
¹ 6), ñïèñêè è äð.) ïî âîèíñêîìó ó÷åòó ðàáîò-
íèêîâ ëåñíè÷åñòâà

Ïåðåïèñêà î ïåðåïîäãîòîâêå, ïîâûøåíèè êâà-
ëèôèêàöèè ðàáîòíèêîâ ëåñíè÷åñòâà

Ïåðåïèñêà î âîèíñêîì ó÷åòå   ðàáîòíèêîâ

Ïåðåïèñêà î ïðèåìå, ðàñïðåäåëåíèè, ïåðåìå-
ùåíèè ðàáîòíèêîâ

Æóðíàë ó÷åòà ïðèåìà, ïåðåìåùåíèÿ, óâîëü-
íåíèÿ ðàáîòíèêîâ

Æóðíàë  äâèæåíèÿ òðóäîâûõ êíèæåê

75 ëåò ÝÏÊ
ñò. 656 á
ÏÒÓÀÄ

Ïîñòîÿííî
ñò. 656 à
ÏÒÓÀÄ

5 ëåò
ñò. 665
ÏÒÓÀÄ

5 ëåò ÝÏÊ
ñò. 708
ÏÒÓÀÄ

75 ëåò ÝÏÊ
ñò. 735 á
ÏÒÓÀÄ

5 ëåò
ñò. 691, 692
ÏÒÓÀÄ

5 ëåò
ñò. 709
ÏÒÓÀÄ

3 ãîäà
ñò. 690
ÏÒÓÀÄ

5 ëåò ÝÏÊ
ñò. 649
ÏÒÓÀÄ

1 ãîä
ñò. 693
ÏÒÓÀÄ

75 ëåò
ñò. 695à
ÏÒÓÀÄ

     1 2   3 4

*Ïîñëå çàìåíû
íîâûìè

*Çà IV  êâàðòàë –
ïîñòîÿííî

*Çà äåêàáðü – ïî-
ñòîÿííî ðåøåíèå
ÝÏÊ
îò  01.06.2001
¹ 7

Êíèãà ó÷åòà âûäàííûõ äîâåðåííîñòåé

Ñïèñêè (âåäîìîñòè) íà âûäà÷ó ñïåöèàëüíîé
îäåæäû è îáóâè, ñïåöèàëüíîãî ïèòàíèÿ

Äîëæíîñòíûå èíñòðóêöèè ðàáîòíèêîâ ëåñíè-
÷åñòâà

Ïðèêàçû äèðåêòîðà ëåñíè÷åñòâà ïî ëè÷íî-
ìó ñîñòàâó

Ïðèêàçû äèðåêòîðà ëåñíè÷åñòâà î äèñöèï-
ëèíàðíûõ  âçûñêàíèÿõ, åæåãîäíûõ îïëà÷èâà-
åìûõ îòïóñêàõ, îòïóñêàõ, â ñâÿçè ñ îáó÷åíè-
åì, äåæóðñòâàõ, êðàòêîñðî÷íûõ êîìàíäèðîâ-
êàõ

Ãîäîâûå ñòàòèñòè÷åñêèå îò÷åòû ëåñíè÷åñòâà
î ÷èñëåííîñòè, ñîñòàâå è äâèæåíèè ñîòðóä-
íèêîâ, çàíèìàþùèõ äîëæíîñòè ðóêîâîäèòå-
ëåé è ñïåöèàëèñòîâ (ô. ¹ 1-Ê (ëåñõîç)

Êâàðòàëüíûå ñòàòèñòè÷åñêèå ñâåäåíèÿ î ÷èñ-
ëåííîñòè, çàðàáîòíîé ïëàòå è äâèæåíèè ðà-
áîòíèêîâ ñ íàðàñòàþùèì èòîãîì
(ô. ¹ 18-ÎÈÏ)

Ìåñÿ÷íûå ñòàòèñòè÷åñêèå ñâåäåíèÿ ëåñíè÷å-
ñòâà î ÷èñëåííîñòè, çàðàáîòíîé ïëàòå è äâè-
æåíèè ðàáîòíèêîâ ñ íàðàñòàþùèì èòîãîì
(ô. ¹ Ï-4)

Êîëëåêòèâíûé äîãîâîð

Ëè÷íûå êàðòî÷êè ðàáîòíèêîâ, â òîì ÷èñëå
âðåìåííûõ (ô. ¹ Ò-2)

08-34

08-35

09-01

09-02

09-03

09-04

09-05

09-06

09-07

09-08

5 ëåò
ñò. 459 ò
ÏÒÓÀÄ

3 ãîäà*
ñò. 638
ÏÒÓÀÄ

Ïîñòîÿííî
ñò. 77 à
ÏÒÓÀÄ

75 ëåò ÝÏÊ
ñò. 19 á
ÏÒÓÀÄ

5 ëåò
ñò. 19 á
ÏÒÓÀÄ

Ïîñòîÿííî
ñò. 467 á
ÏÒÓÀÄ

5 ëåò*
ñò. 467 ã
ÏÒÓÀÄ

1 ãîä*
ñò. 469 ä
ÏÒÓÀÄ

Ïîñòîÿííî
ñò. 576
ÏÒÓÀÄ

75 ëåò ÝÏÊ
ñò. 658
ÏÒÓÀÄ

09. Êàäðîâîå îáåñïå÷åíèå äåÿòåëüíîñòè
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3 ãîäà
ñò. 870
ÏÒÓÀÄ

Ïîñòîÿííî
ñò. 467 á
ÏÒÓÀÄ

3 ãîäà*
ñò. 837
ÏÒÓÀÄ

3 ãîäà*
ñò. 837
ÏÒÓÀÄ

3 ãîäà
ñò. 914
ÏÒÓÀÄ

3 ãîäà
ñò. 914
ÏÒÓÀÄ

10 ëåò ÝÏÊ
ñò. 834
ÏÒÓÀÄ

1 ãîä*
ñò. 841
ÏÒÓÀÄ

5 ëåò
ñò. 844
ÏÒÓÀÄ

1 ãîä*
ñò. 840
ÏÒÓÀÄ

Ïîñòîÿííî
ñò. 18 ä
ÏÒÓÀÄ

Æóðíàë ó÷åòà èíñòðóêòàæà ïî  ïîæàðíîé
áåçîïàñíîñòè

Ãîäîâûå ñòàòèñòè÷åñêèå ñâåäåíèÿ ëåñíè÷å-
ñòâà îá îñòàòêàõ, ïîñòóïëåíèè è ðàñõîäå
òîïëèâà, ñáîðå è èñïîëüçîâàíèè îòðàáîòàí-
íûõ íåôòåïðîäóêòîâ (ô. ¹ 4-ÒÝÐ)

Àêòû ñïèñàíèÿ òðàíñïîðòíûõ ñðåäñòâ

Äîêóìåíòû (ñâåäåíèÿ, àêòû, ïåðåïèñêà) î
òåõíè÷åñêîì îñìîòðå òðàíñïîðòíûõ ñðåäñòâ

Æóðíàë ó÷åòà ïðåäðåéñîâîãî ìåäèöèíñêî-
ãî îñâèäåòåëüñòâîâàíèÿ âîäèòåëåé

Æóðíàë ó÷åòà ÄÒÏ, ñîâåðøåííûõ âîäèòå-
ëÿìè

Æóðíàë ó÷åòà òðàíñïîðòíûõ ñðåäñòâ

Æóðíàë ó÷åòà âûåçäà è âîçâðàùåíèÿ â ãà-
ðàæ òðàíñïîðòíûõ ñðåäñòâ

Æóðíàë ó÷åòà ïóòåâûõ ëèñòîâ

Æóðíàë ó÷åòà ïðîáåãà òðàíñïîðòíûõ
ñðåäñòâ è ãîðþ÷å-ñìàçî÷íîãî ìàòåðèàëà

Ïðîòîêîëû çàñåäàíèé ýêñïåðòíîé êîìèññèè
ëåñíè÷åñòâà

10-09

11-01

11-02

11-03

11-04

11-05

11-06

11-07

11-08

11-09

12-01

11. Òðàíñïîðòíîå îáñëóæèâàíèå

*Ïîñëå ñïèñàíèÿ
ò ð à í ñ ï î ð ò í û õ
ñðåäñòâ

*Ïîñëå ñïèñàíèÿ
ò ð à í ñ ï î ð ò í û õ
ñðåäñòâ

*Ïîñëå ïðîâåäå-
íèÿ ïðîâåðêè (ðå-
âèçèè)

*Ïîñëå ïðîâåäå-
íèÿ ïðîâåðêè (ðå-
âèçèè)

12. Äåëîïðîèçâîäñòâî è àðõèâ

     1 2   3 4

75 ëåò
ñò. 695 â
ÏÒÓÀÄ

5 ëåò
ñò. 692
ÏÒÓÀÄ

1 ãîä
ñò. 693
ÏÒÓÀÄ

Ïîñòîÿííî
ñò. 467 á
ÏÒÓÀÄ

5 ëåò*
ñò. 467 ã
ÏÒÓÀÄ

5 ëåò
ñò. 624
ÏÒÓÀÄ

75 ëåò*
ÝÏÊ
ñò. 632 à
ÏÒÓÀÄ

5 ëåò
ñò. 646
ÏÒÓÀÄ

Ïîñòîÿííî
ñò. 630
ÏÒÓÀÄ

10 ëåò
ñò. 626 á
ÏÒÓÀÄ

10 ëåò
ñò. 626 á
ÏÒÓÀÄ

Æóðíàë âûäà÷è êîìàíäèðîâî÷íûõ óäîñòîâå-
ðåíèé

Æóðíàë ïðîâåðîê ñîñòîÿíèÿ âîèíñêîãî ó÷åòà
è áðîíèðîâàíèÿ ãðàæäàí, ïðåáûâàþùèõ â çà-
ïàñå

Ãðàôèê  ïðåäîñòàâëåíèÿ îòïóñêîâ

Ãîäîâûå ñòàòèñòè÷åñêèå ñâåäåíèÿ î òðàâ-
ìàòèçìå íà ïðîèçâîäñòâå, ïðîôåññèîíàëü-
íûõ çàáîëåâàíèÿõ è ìàòåðèàëüíûõ çàòðàòàõ,
ñâÿçàííûõ ñ íèìè (ô. ¹ 7-òðàâìàòèçì)

Êâàðòàëüíûå ñòàòèñòè÷åñêèå îò÷åòû î ïî-
æàðàõ è ïîñëåäñòâèÿõ îò íèõ ñ íàðàñòàþ-
ùèì èòîãîì (ô. ¹ 1-ïîæàðû)

Äîêóìåíòû (ïðîãðàììû, ñïèñêè, ïåðåïèñ-
êà) î ïðîâåäåíèè èíñòðóêòàæà ðàáîòíèêîâ
ëåñíè÷åñòâà ïî òåõíèêå áåçîïàñíîñòè

Äîêóìåíòû (àêòû, îáúÿñíèòåëüíûå çàïèñ-
êè, çàêëþ÷åíèÿ) î ðàññëåäîâàíèè íåñ÷àñò-
íûõ ñëó÷àåâ íà ïðîèçâîäñòâå

Äîêóìåíòû (ñïèñêè, ïëàíû, èíôîðìàöèè,
ïåðåïèñêà)  î ïðîõîæäåíèè ìåäèöèíñêèõ îñ-
ìîòðîâ, äèñïàíñåðèçàöèè

Æóðíàëû ðåãèñòðàöèè íåñ÷àñòíûõ ñëó÷àåâ

Æóðíàë ââîäíîãî èíñòðóêòàæà ïî òåõíèêå
áåçîïàñíîñòè

Æóðíàë èíñòðóêòàæà íà ðàáî÷åì ìåñòå

09-20

09-21

09-22

10-01

10-02

10-03

10-04

10-05

10-06

10-07

10-08

10. Îõðàíà òðóäà è òåõíèêà áåçîïàñíîñòè

*Çà IV êâàðòàë –
ïîñòîÿííî

*Ñâÿçàííûõ ñ
êðóïíûì ìàòåðè-
àëüíûì óùåðáîì è
÷ å ë î â å ÷ å ñ ê è ì è
æåðòâàìè – ïîñòî-
ÿííî
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Äîêóìåíòû (ïîñòàíîâëåíèÿ, îïðåäåëåíèÿ,
àêòû, ðåøåíèÿ, çàêëþ÷åíèÿ) î íàðóøåíèÿõ
ëåñíîãî çàêîíîäàòåëüñòâà

Êîïèè äîêóìåíòîâ (èñêîâûõ çàÿâëåíèé, äî-
âåðåííîñòåé, àêòîâ, ñïðàâîê, îïðåäåëåíèé,
ïîñòàíîâëåíèé, õàðàêòåðèñòèê è äð.), ïðåä-
ñòàâëÿåìûõ â ïðàâîîõðàíèòåëüíûå, ñóäåáíûå
îðãàíû

Ãîäîâûå ñòàòèñòè÷åñêèå ñâåäåíèÿ ëåñíè÷å-
ñòâà  î âåäåíèè ïðîèçâîäñòâà ïî äåëàì îá
àäìèíèñòðàòèâíûõ ïðàâîíàðóøåíèÿõ çà íà-
ðóøåíèå ëåñíîãî çàêîíîäàòåëüñòâà
(ô. ¹ 25-ÎÈÏ)

Êâàðòàëüíûå ñòàòèñòè÷åñêèå ñâåäåíèÿ ëåñíè-
÷åñòâà î íàðóøåíèè ëåñíîãî çàêîíîäàòåëü-
ñòâà ñ íàðàñòàþùèì èòîãîì
(ô. ¹ 21-ÎÈÏ)

Ïåðåïèñêà ñ îðãàíèçàöèÿìè ïî íîðìàòèâíî-
ïðàâîâûì âîïðîñàì â îáëàñòè èñïîëüçîâà-
íèÿ, îõðàíû, çàùèòû ëåñíîãî ôîíäà, âîñïðî-
èçâîäñòâà ëåñîâ è âåäåíèÿ ëåñíîãî õîçÿéñòâà

     1 2   3 4

13. Ïðàâîâîå îáåñïå÷åíèå

13-01

13-02

13-03

13-04

13-05

5 ëåò* ÝÏÊ
ñò. 188
ÏÒÓÀÄ

5 ëåò*
ñò. 189
ÏÒÓÀÄ

Ïîñòîÿííî
ñò. 83
ÏÒÓÀÄ

5 ëåò*
ñò. 467 ã
ÏÒÓÀÄ

5 ëåò ÝÏÊ
ñò. 190
ÏÒÓÀÄ

*Î ñåðüåçíûõ íà-
ðóøåíèÿõ, ïî-
âëåêøèõ âîçáóæ-
äåíèå óãîëîâíûõ
äåë è ñóäåáíûõ
ðàçáèðàòåëüñòâ
–- ïîñòîÿííî

*Ïîñëå âûíåñå-
íèÿ ðåøåíèé

*Çà IV  êâàðòàë –
ïîñòîÿííî

ÎÄÎÁÐÅÍÎ
Ïðîòîêîë ÝÌÊ "ÃÀÍÒÑÄÑÎ"
¹  9 îò 01.10.2014

ÑÎÃËÀÑÎÂÀÍÎ
Ïðîòîêîë ÝÏÊ Óïðàâëåíèÿ
àðõèâàìè  Ñâåðäëîâñêîé
îáëàñòè  ¹ 14 îò 31.10.2014

     1 2   3 4

* Ñ ò ð ó ê ò ó ð í û õ
ïîäðàçäåëåíèé –
ÄÇÍ è íå ðàíåå 3
ëåò ïîñëå ïåðåäà-
÷è äåë â àðõèâ èëè
óíè÷òîæåíèÿ ó÷-
òåííûõ ïî íîìåíê-
ëàòóðå äåë

*Â ãîñóäàðñòâåí-
íûé, ìóíèöèïàëü-
íûé  àðõèâ ïåðåäà-
åòñÿ â ñëó÷àå ëèê-
âèäàöèè ëåñíè÷å-
ñòâà

*Íå óòâåðæäåí-
íûå – äî ìèíîâàíèÿ
íàäîáíîñòè

*Íà ïîñòîÿííîå
õðàíåíèå â ãîñó-
äàðñòâåííûå, ìó-
íèöèïàëüíûå àðõè-
âû ïåðåäàþòñÿ
ïîñëå ëèêâèäàöèè
îðãàíèçàöèè

*Ïîñëå óíè÷òîæå-
íèÿ äåë

Ïîñòîÿííî
ñò. 27 à
ÏÒÓÀÄ

Ïîñòîÿííî*
ñò. 200 à
ÏÒÓÀÄ

Ïîñòîÿííî
ñò. 247
ÏÒÓÀÄ

Ïîñòîÿííî*
ñò. 247
ÏÒÓÀÄ

Ïîñòîÿííî*
ñò. 248 à
ÏÒÓÀÄ

Ïîñòîÿííî*
ñò. 248 á
ÏÒÓÀÄ

3 ãîäà*
ñò. 248 â
ÏÒÓÀÄ

1 ãîä
ñò. 259 æ
ÏÒÓÀÄ

5 ëåò
ñò. 252
ÏÒÓÀÄ

Èíñòðóêöèÿ ïî äåëîïðîèçâîäñòâó ëåñíè÷å-
ñòâà

Íîìåíêëàòóðà äåë ëåñíè÷åñòâà

Ïàñïîðò âåäîìñòâåííîãî àðõèâà

Äåëî ôîíäà (èñòîðè÷åñêèå ñïðàâêè, ñâåäå-
íèÿ î ñîñòàâå è îáúåìå äåë, àêòû ïðèåìà-
ïåðåäà÷è, î âûäåëåíèè äîêóìåíòîâ  ê óíè÷-
òîæåíèþ, îá óòðàòàõ, ïîâðåæäåíèÿõ)

Îïèñè äåë ïîñòîÿííîãî õðàíåíèÿ

Îïèñè äåë ëè÷íîìó ñîñòàâó

Îïèñè äåë âðåìåííîãî õðàíåíèÿ

Êíèãà ðåãèñòðàöèè ïîêàçàíèé ïðèáîðîâ èç-
ìåðåíèÿ òåìïåðàòóðû è âëàæíîñòè â àðõè-
âå ëåñíè÷åñòâà

Æóðíàë ðåãèñòðàöèè âûäàííûõ àðõèâíûõ
ñïðàâîê

12-02

12-03

12-04

12-05

12-06

12-07

12-08

12-09

12-10
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10. Ïðèêàç Ôåäåðàëüíîãî àãåíòñòâà ëåñíîãî õîçÿéñòâà Ðîññèéñêîé Ôå-
äåðàöèè îò 30.05.2011 ¹ 194 "Îá óòâåðæäåíèè Ïîðÿäêà âåäåíèÿ ãîñóäàð-
ñòâåííîãî ëåñíîãî ðååñòðà" // Ðîññèéñêàÿ ãàçåòà. – 2011. – 5 àâã. – ¹ 5547.

11. Ïðèêàç Ôåäåðàëüíîãî àãåíòñòâà ëåñíîãî õîçÿéñòâà Ðîññèéñêîé Ôå-
äåðàöèè îò 05.10.2011  ¹ 423 "Îá óòâåðæäåíèè òèïîâîé ôîðìû è ñîñòà-
âà ëåñíîãî ïëàíà ñóáúåêòà Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè, ïîðÿäêà åãî ïîäãî-
òîâêè" // Ðîññèéñêàÿ ãàçåòà (äîï. âûïóñê). – 2014. – 28 èþëÿ. – ¹ 6439.

12. Ïðèêàç Ôåäåðàëüíîãî àãåíòñòâà ëåñíîãî õîçÿéñòâà Ðîññèéñêîé
Ôåäåðàöèè îò 06.06.2011 ¹ 207 "Îá óòâåðæäåíèè ïîðÿäêà ïðîâåäåíèÿ
ãîñóäàðñòâåííîé èíâåíòàðèçàöèè ëåñîâ" // Ðîññèéñêàÿ ãàçåòà. – 2011. –
10 àâã. – ¹ 5550.

13. Ïðèêàç Ôåäåðàëüíîãî àãåíòñòâà ëåñíîãî õîçÿéñòâà Ðîññèéñêîé Ôå-
äåðàöèè îò 27.06.2011 ¹ 245 "Îá óòâåðæäåíèè ôîðìû îò÷åòà îá îñóùå-
ñòâëåíèè îðãàíàìè ãîñóäàðñòâåííîé âëàñòè ñóáúåêòîâ Ðîññèéñêîé Ôåäå-
ðàöèè ïåðåäàííûõ ïîëíîìî÷èé â îáëàñòè ëåñíûõ îòíîøåíèé" // Ýëåê-
òðîííûé ðåñóðñ: îôèö. ñàéò Ôåäåðàëüíîå àãåíòñòâî ëåñíîãî õîçÿéñòâà
Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè [http://www.rosleshoz.gov.ru/docs/leshoz/187].

14. Ïðèêàç Ôåäåðàëüíîãî àãåíòñòâà ëåñíîãî õîçÿéñòâà Ðîññèéñêîé
Ôåäåðàöèè îò 14.02.2012 ¹ 47 "Îá óñòàíîâëåíèè ôîðì îò÷åòîâ îá èñ-
ïîëüçîâàíèè, îõðàíå, çàùèòå, âîñïðîèçâîäñòâå ëåñîâ, ëåñîðàçâåäåíèè è
ïîðÿäêà èõ ïðåäñòàâëåíèÿ" // Ðîññèéñêàÿ ãàçåòà (ñïåöèàëüíûé âûïóñê). –
2014. – 28 èþëÿ. – ¹ 167/1.

15. Ïðèêàç Ôåäåðàëüíîãî àãåíòñòâà ëåñíîãî õîçÿéñòâà Ðîññèéñêîé
Ôåäåðàöèè îò 15.02.2012 ¹ 54 "Îá óòâåðæäåíèè ôîðì âåäåíèÿ ãîñóäàð-
ñòâåííîãî ëåñíîãî ðååñòðà" // Ðîññèéñêàÿ ãàçåòà (äîï. âûïóñê). – 2014. –
28 èþëÿ. – ¹ 6439.

16. Ïðèêàç Ôåäåðàëüíîãî àãåíòñòâà ëåñíîãî õîçÿéñòâà Ðîññèéñêîé
Ôåäåðàöèè îò 29.02.2012 ¹ 69 "Îá óòâåðæäåíèè ñîñòàâà ïðîåêòà îñâîå-
íèÿ ëåñîâ è ïîðÿäêà åãî ðàçðàáîòêè" // Ðîññèéñêàÿ ãàçåòà (äîï. âûïóñê). –
2014. – 28 èþëÿ. – ¹ 6439.

17. Ïðèêàç Ôåäåðàëüíîãî àãåíòñòâà ëåñíîãî õîçÿéñòâà Ðîññèéñêîé
Ôåäåðàöèè îò 04.04.2012 ¹ 126 "Îá óòâåðæäåíèè ñîñòàâà ëåñîõîçÿéñòâåí-
íûõ ðåãëàìåíòîâ, ïîðÿäêà èõ ðàçðàáîòêè, ñðîêîâ èõ äåéñòâèÿ è ïîðÿäêà
âíåñåíèÿ â íèõ èçìåíåíèé" // Ðîññèéñêàÿ ãàçåòà (ñïåöèàëüíûé âûïóñê). –
2014. – 28 èþëÿ. – ¹ 167/1.

18. Ïðèêàç Ôåäåðàëüíîãî àãåíòñòâà ëåñíîãî õîçÿéñòâà Ðîññèéñêîé
Ôåäåðàöèè îò 13.04.2012 ¹ 139 "Îá óòâåðæäåíèè Ïîðÿäêà ïðîâåäåíèÿ
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çîì Ãëàâàðõèâà ÑÑÑÐ îò 5 ñåíòÿáðÿ 1985 ã. ¹ 263.
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íîãî ñàìîóïðàâëåíèÿ è îðãàíèçàöèé, ñ óêàçàíèåì ñðîêîâ õðàíåíèÿ, óò-
âåðæäåí ïðèêàçîì Ìèíèñòåðñòâà êóëüòóðû Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè îò
25 àâãóñòà 2010 ã. ¹ 558.

4. Ïåðå÷åíü òèïîâûõ àðõèâíûõ äîêóìåíòîâ, îáðàçóþùèõñÿ â íàó÷íî-
òåõíè÷åñêîé è ïðîèçâîäñòâåííîé äåÿòåëüíîñòè îðãàíèçàöèé, ñ óêàçàíè-
åì ñðîêîâ õðàíåíèÿ, óòâåðæäåí ïðèêàçîì Ìèíèñòåðñòâà êóëüòóðû Ðîñ-
ñèéñêîé Ôåäåðàöèè îò 31 èþëÿ 2007 ã. ¹ 1182.
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